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1. Antecedentes:

En sesién MN°50 el Consejo Nacional de Rectores (CONARE) aprobd el dictamen
en primera instancia sobre la solicitud de creacién de la carrera de Técnico
en Bibliotecologfa en la Universidad Nacional. Ademés acordS encargarle a la

Universidad Nacional la elaboracidn de:

. El plan de estudios de la carrera
. Estudio de costos adicionales de implantacién de la carrera
'« Estudio de necesidad y disponibilidad de personal docente y administrati

vo para la misma

Con fechas 22 de noviembre de 1976 y 9 de febrero de 1977, la Universidad
Nacional envié a la Oficina de Planificacidn de la Educacién Superior (OPES),

los documentos solicitados por el CONARE.

2. Plan de estudios:

2.1. Créditos:
La carrera de técnico en bibliotecologia, es una carrera corta no.ter-
minal 1/, estructurada con un total de 76 créditos (Cuadro-N°1), total que es-

t8 en concordancia con el nfimero de créditos que debe tener una carrera corta

.

1/ Se considera como no terminal por cuanto sus créditos podrian ser recono-

T cidos para continuar estudios a nivel de grado en la carrera de bachille-
rato y licenciatura en Bibliotecologia y Ciencias de la Informaciédn en la
Universidad de Costa Rica.
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no terminal (60 a 90), segin lo recomendado por la Comisidn de Nomenclatura

de Grados y Titulos en la Educacién Superior.

En el Cuadro N°1 elaborado por la Universidad Nacional, se muestra la.car
ga académica por semestre que varia entre 14 y 17 créditos, a excépciéwx del
Gltimo certificado que tiene 10 cr&ditos, lo cual est§ dentro de la carga -

que’ée considera normal para un estudiante.de tiempo complétd'gf segn lo -
que se acord$ en el "Convenio para wmificar la definicién de crédito en la -
Educacibn Superior". Cada uno de los semestres est§ constituido por un solo
certificado que debe ser cursado por el estudiante"en~su‘totaiidﬁd:"pdrliznPi
to la estructura que sé da al plan de estudios es adecuada para un estudian-

N
te de tiempo completo.

2/ Segfin el estudio de "Nomenclatura de Grados y Titulos en la Educacién -
Superior","el tiempo total de un dia de un estudiante es de 17 horas -
(6 am a 11 pm), de las cuales 8 horas son dedicadas a actividades no aca
démicas (desayuno, almuerzo, comida, transporte, recreos y otros). E1 .
tiempo restante seria el que el estudiante de tiempo completo deberfa -
dedicar a sus actividades académicas: 9 horas por dfa. Suponiendo que
el estudiante dedique 9 horas diarias por 5 dias a la semana, m&s cinco
horas el sébado y cuatro el domingo, el total de horas que puede dedicar
un estudiante de tiempo completo a las actividades académicas seria de
54 horas a la semana".

Ademis tomando en cuenta que "un crédito es una unidad valorativa del tra
bajo del estudiante, que cquivale a 3 horas reloj semanales de trabajo -
del mismo, durante 15 semanas, aplicadas a una actividad que ha sido su-
pervisada, evaluada y aprobada por el profesor" (nueva definicién de cré
dito, segin' Convenio del CONARE aprobado en sesién N°65, del 10 de no -
viembre de 1976), se tiene que un estudiante de. .tiempo.completo que_dedi.
ca 54 horas a la semana a actividades académicas, puede cursar .como carga
normal 15 créditos y como méximo 18 créditos, por semestre o cuatrimestre.



CUADRO N°1

CONTENIDOS, DISTRIBUCION EN EL TIEMPO Y NUMERO DE CREDITOS

HL = Hora Lectiva HP = Hora de Préctica HE = Hora de Estudio

Primer afio:

Certificado I: Propedéutico de Comunicacién » 20
Segundo afio: _ : . S
Certificado 1I: . HL HP HE . CREDITOS
Introduccién a la Bibliotecologfa . 3 6 - .3
Almacenamiento y recuperacién de ’
la informacién I . L y 8. 4 S
Metodologia de la Investigacién 3 3 3 3
Seminario de automatizacién 3 3 3 3
TOTAL | | . 13 1w 16 14,
Certificado III:
Formacibén de colecciones de audio
visuales 3 6 3 y
. Almacenamiento y recuperacién de
la informacién II Yy 8 4 5
Documentacién 4 4 y 4
Administracién de centros de in- - B
formacién , . _— by oy 4
TOTAL . . 15 22 15 17
Tefber'éﬂd;;,
Certificado IV:
Fuentes y sistemas de informacién 4 4 4 4
Paleografia y archivistica 3 3 3 3
Referencia 4 8 y 5
Analisis de la informacién y ban o
" cos de datos . , v 3 3 3 § 3

TOTAL © 1 18 14 15
Certificado V: ' :

El lector y sus necesidades infor-

mativas o - 5 . 5 5.
" Seminario y tutoria ' ' 5 5 8§

TOTAL 10 10 10 10
Totales generales para la carrera 52 64 55 76 3/

a/ Incluye los 20 cré&ditos del proped&utico de comunicacisdn
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Sln embargo la carrera esta dirigida, al menos en su in1c1o (los prlme -
ros tres o cuatro grupos) a estudiantes que traba]an tiempo completo por lo
que las lecciones se han distribuido en un horario especial en el fin de se-

mana.

Un estud1ante de tiempo completo es aquel que dedica a activ1dades acadé-

micas un méximo de 54 horas por semana. Si el estudlante de b;bllotecologia
trabaja 40 horas semanales, el tiempo disponible para estudlqlsera de 14 ho-
aras sepanaleglmés las horas de préctica que se podrén efectuar en el‘mismo

trabajo, lo cual produce un promedio de 30 horas semanales (14 + 16), dispo -

nibles o lo que es lo mismo, este tipo de estudiante no podrd cursar mis de

10 créditos por semestre.

Ello implica que la estructura que se propone para el pl;ﬁ de ééf;éios ;
esté envcontradicciGn con el tipo‘de estudiante al que se dirigg la carrera
por cuanto en la Universidad Nacional no se pueden cursar "meé}os certif@qg
dos". Una forma de obviar el problema es disefiar certificados de menos de
10 créditos, lo cual‘permitifié al estudiante que trabaja cursar un ceftifi

cado y al que no trabaja cursar-dos.

2.2. Duracién de la carrera propuesta:

.La carrera de Técnico en Bibliotecologia estd estructurada con una -
duracién de 3 afios. El primer aﬁo.esté conétituido por el propedéutico de -
la comunicacién y los otros dos pof cuatro certificados especificos. Por lo
tanto la duracién estd en concordancia con la duracién de una carrera corta
no terminal (4 a 6 ciclos de 15 semanas)propuesta por la Comisién de Nomen-

clatura de Grados y Titulos en la Educacién Superior, para un estudiante de



tiempo completo. El estudiante que trabaja tendri que completar su carrera

L 4

en un tiempo mayor, que en este caso concreto estarfa en funcién de la mane

.ra como se reestructuren los certificados.

2.3. Concordancia con el perfil:

Aunque no se dispone.de los programas de cada una de-“las agignaturas
del plan de estudios, con base en la descripcién de cada una de las materias
que fue- proporcionada por la Universidad Nacional, 'se puede decir.en t&rmi-
nos generales que el plan de estudios concuerda :con las caracteristicas pro-
puestas en el perfil del Técnico en Bibliotecologfa. El perfil y las destrip

ciones de los cursos se presentan en los Anexos A y ‘B,

3. Costos adicionales de implantacién de la carrera:

A continuacién se presenta una descripcién del gasto adiciomal en el que
deber§ incurrir la Universidad Nacional para implementar 'la.” nueva carrera

y su posible financiamiento. -

Evidentemente esta descripéiéﬁ ﬁo e; un.aﬁﬁlisig de costo, para‘el cual
seria'necesario contar con los ingresos totale? que la Educacién Supérior -
desea dedicar a nuevas carreras, y los cbétos de tédas las nuevas carrera§
solicitadas a fin de hacer un andlisis comparativo y fijar un orden de prio
ridades. El no contar con esa informacién no permite en este an&lisis ir -

m&s alld de una simple descripcién presupuestaria.

Para 1977 y 1978, el presupuesto elaborado por la Universidad Nacional es «

el siguiente:
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Presupuesto para 1977

Egresos

2 Profesores de tiempo completo

1 Secretario I

Aguinaldo

Banco Popular 1/2 % ‘
Seguro Social 6.75% 12.25%

Fondo de retiro 5%

Ingresos

35 estudiantes de colégios a ¢2.000 anuales

Costos adicionales para 1877

* Presupuesto 1978

3 Profesores de tiempo completo
1 Secpgtario ;

Banco Popular 1/2 %
Seguro.Social 6.75% 12.é5%‘

Fondo de retiro 5%

“Aguinaldo

Ingrésos

70 estudiantes a £2.000 anuales °

Costos adicionales para 1978

Mensual

8.000

1.600

13,125

1.600

Anual

96..000
19.200
115.200

I

. 138,912
~.10.000

- 68,912

457.000.00

19,.200.00

| 21.645.75

14,725.00

- 212,570.75

140.000,00

72.570.75

e



Respecto al presupuesto para la carrera en 1977, la Directora de ‘la Biblio
teca de la Universidad Nacional manifiesta que se han hecho las siguientes -

Previsiones:

Eﬂ éllﬁresupuesto &e la Universidad Nacional para 1977 yé fﬁeron incluidas
5 plazas de 1/4 de tiempo para profesores que laborarsn en la carrera de Téc-
nico en Bibliotecologfa. Cada uno de estos profesores enseﬁaré un curso y ha
bré un profesor coordinador. Este personal cubre el prlmer grupo de 35 estu-~

diantes que se planea abrir.

La mayoria de los integrantes de este primer grupo trabaja en la Universi
dad Nacional por lo cual no pagan matrfcula. Se abriri un segundo grupo de-’
35 estudiantes que pagarén aproximadamente #2.000.c0 anuales. . Con este ingre-
sos se puedefinanciar una secretaria y otros3 profesores mis:de 1/4 de tiempo
para completar la enseflanza a este segundo grupo. En el caso de que el segun-
do grupo no pudiera abrirse, la secretaria de la Biblioteca tendri el recargo

del trabajo administrativo que el manejo del.grupo requiere.

Sin embargo, el Vicerrector de Docencia de la Universidad Nacional informé
que recientemente se cred una seccién de becas y que su financiamiento se hace

por medio de los ingresos recabados por concepto de matricula.

Por lo tanto, los costos en que se incurrird si se abriera un segundo grupo
en 1977, as{ como los costos adicionales para afios posteriores para financiar
la carrera, quedan sin financiacién. Ademds, en el presupuesto presentado por
la Universidad Nacional, no se toma en cuenta que si la institucién ofrece la

carrera, posiblemente existirén . costos adicionales en el propedéutico de la

.

LI



“un”

comunicacién, ya que la matricula puede incrementarse por ofrecerse una ca -
rrera Nueva. A pesar de lo anterior, mientras se mantenga un Ginico grupo, -
la carrera puede funcionar con ese presupuesto, que implica un costo adicio-

nal por estudiantes de £1.984.45 para el prlmer afio, En el momento que se -

quieran abrir grupos nuevos, debe de hacerse una ampliacidén del presupuesto

u Dlsponlbllldad de personal docente

En carta B 379-76 del 16 de nov1embre de 1976 la Dlrectora de la Blbllo—
teca manlflesta "Con relacibn a la dlsponlbllldad de profesores para la ca
" roo oo

rrera de b1b110tecologia deseo informarle lo siguiente:

it LIEIhS

. Hay dos profesores con grados de Maestrfa y Licenciatura; que han dado -
seguridad de poder dedicar 1/u4 de tiempo a ensefiar en la carrera: “‘la se
ﬂorlta Zalda Sequeira, con grado de Master en Denver Yy la Lic. Elv1a Ma.
Van Patten Asesora de Bibliotecas escolares del Mlnlsterlo de Educaclén
Pﬁbllca, Ambas son profesoras de la carrera de Blb;lotggologia de la -
Universi@adlde Costa Rica. La ﬁitima gsté gnuenté a‘ac;pfar ia coording

cién de los cursos.

. Los cursos de audiovisuales y paleograffa, pueden ser impartidos por pro

fesores que ya trabajan en la Universidad Nacional.

. Hay otros profesionales en Bibliotecologfa que llegar$n.al pais en 1977
a trabajar a tlempo completo en la Unlver31dad de Costa Rlca y que esta
rian anuentes a dedlcar 1/# de tlempo adlclonal a la Un1vers1dad Nac1o-

nal".
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Ademfis con fecha 9 de febrero de 1977 aduce: . "Tenemos hoy dos profesores
mds que aunque no tienen Licenciatura, tienen el titulo. de Bachiller y expe-
riencia en ensefianza, que son: . la_sefiora Mayela de Reyes y Rita de Montoya

¥y que estén anuentes a colaborar con nosotros. .. T
Al mismo tiempo la sefiora Maria Dolores Malugéni que estd encargada de los
servicios bibliotecarios del Instituto de Turrialba, nos ha ofrecide toda la

colaboracién para.que el equipo de. t&cnicos de IICA, CIDIA dicte charlas o

conferencias en forma gratuita y para hacer algunas demostraciones:con su. -

{

equipo de cOmputo. Creemos que en este-momento tenemos-los elementos: para:

iniciar el curso con bastantes p081b111dades de éx1to y formar el Técnlco

que tanto esté nece31atando el pais".

- Por otro lado, tomando en cuenta que ya-existe una promocidm de Bachille-
~-res. en Bibliotecologfa en la Universidad de Costa Rica, y que existinfn en -
- los préximoes; afios- promociones. adicionales de-.gste.tipo. de profesionales. Se
. puede concluir, entonces, que existe oferta de-profesionales,en Bibliotecolo
gia, suficiente para satisfacer la necesidad de profesores,que: puede: presen-
tar la creacién de la carrera de Técnico en Bibliotecologia en la Universidad

‘Nacional.
Con base en las consideraciones anteriores se recomienda que:

.. Se auterice:a-la Universidad Nacional.a ofrecer la carrera de.Técnico en

Bidliotecologia, a partir de marzo de 1977 .-

. Que se inste a la Universidad Nacional a estructurar el plan de estudios

X 4
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en certificados de 9 créditos como mdximo para que los mismos puedan ser

cursados por los estudiantes que trabajan

Que se inste a la Universidad Nacional a abrir en 1977 un finico grupo -
de 35 alumnos que es lo que permiten el presupuesto y el personal docen

te disponibles para 1977
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ANEXO A

PERFIL DE TECNICO EN BIBLIOTECOLOGIA

Deberd tener una base de cultura general y una especializacién técnica men

diante un estudio dirigido hacia:

. Una comprensién b&sica del papel de 1ia biblioteca en el proceso de comu
nicacién de la sociedad asi como el desarrollo histérico de la bibliote
ca y los materiales bibliogr&ficos como instrumentos sociales productos

de sus respectivas culturas

. Una comprensién de la teoria b&sica y los sistemas apropiados para la -
organizacién e interpretaciérn de materiales bibliogrificosy especialmen-
te el contenido intelectual de esos materiales, junto con la habilidad
necesaria para trabajar en forma prictica con las técnicas y rutinas que

se relacionan con la organizacidn y uso de la biblioteca

Un conocimiento de los principios y métodos de investigaciéw aplicados
a problemas bibliotecarios, junto con la habilidad de evaluar los resul
tados de la investigacién, especialmente la bibliotecologia, en térmi-
nos de confiabilidad y adecuidad con los métodos usados y la validez de

. los resultados obtenidos

. » Una comprensién de los principios de administracién b&sicos aplicados a

las bibliotecas como organizacién de personas que trabajan juntos para
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lograr ciertas metas especificas, y con &nfasis en tipos de bibliotecas

que interesen a los diferentes usuarios

Dominio de técnicos en un campo especializado de la bibliotecologia:

audiovisuales, biblioteca escolar, automatizacién de bibliotecas, etc.

" Comprensién de las necesidades informativas que presentén diferentes
tipos de lectores en bibliotecas especialiiadas, escoléfes; pdblicas,

ete,
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INTRODUCCION A LA BIBLIOTECOLOGIA

Informacién para el catflogo

Ntmero del curso: BG-3-01-2-03

Titulo del curso: Introduccién a la Bibliotecologia

Créditos y horas: 9 horas 3 créditos

Descripcién del curso: Una revisién de los principios y conceptos
basicos que forman ;a basé necesaria para el est;did posterior de
la bibliotecologia, sin importar el tipo de espécializaciéh. In-
cluye: |

Modelos de comunicacidn basicos mediante los cuales se describen

las bibliotecas

Propiedades de diferentes tipos de literatura que se aplican a

todas las bibliotecas

Conceptos de procesos y procedimientos bibliotecarios

Caracteristicas de ciertos ambientes bibliotecarios .

Programas

Oﬁjetivos

- Dar ﬁna viéi&n global de la Bibliotecologia y documentacién en -
la actualidad

- Llevar al alumno a conocer la relacién entre la sociedad costarri
cense y la necesidad de informacidn en las actividades m&s diver-

8as
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- Estudiar el papel del bibliotecario en la sociedad

Unidades Tem&ticas .

La comunicacidn, su funcién de difusién cultural (1 semana)

Comunicacién y documentacidén (1 semana)

- Relacién entre la comunicacidn colectiva y la biblibfeca (i7se—
nana)

- Funcién séciél‘dé las bibliéfecas y centros de documéhfacién -
(1 semana) a

- Educacién ; bibliotecéé escolares (1 semana)

—vﬂhiversidad e informacitn cientifica (2 semanas)

:néémunidéd y 5ibli$féc;s pﬁblicas 1 semsna)

- La Biblioteca Nacional como conservadora del patrimdhio histéri
co de la Béci&ﬂi(é seménas) | - -

- Tecnologia y centros avanzados de documenféci&n'(2 seﬁanas)

" - Redes de i;féfmaéién'(Z seﬁanas) |

- Bibliotecologia comparada (2 semanas)

Metodologia

El programa se desarrollard por medio de exposiciones del tema y

visitas a bibliotecas. Cada tema exigiré la lectura de.obréS»ppg

viamente indicadas, investigaciones de campo y seminarios

Evaluacibn

Realizacién de actividades programadas y participacién en clase

g '
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ALMACENAMIENTO Y RECUPLRACION DE LA INFORMACION I

Informacién para el catdlogo

. N@mero del curso: BG-3-02-04

. Titulo del curso: Almacenamiento y recuperacién de la Informacién I

. Créditos y horas: 12 horas U4 créditos

. Descripcidn del curso: Almacenamiento y recuperacidn de materiales
bibliogr&ficos. Métodos de organizar la informacidén en las biblio
tecas con &nfasis en catalogacibn descriptiva y por temas, y en las
tablas de clasificacidn mis usadas. Incluye el estudio de clasifi-
caciones médicas, y clasificacién de materiales audiovisuales.

. Categorfa del curso: Obligatorio para todas las &reas de bibliote-

cologia

Programa
. Objetivos

- Introducir a los alumnos con amplio sentido critico en la técni-
ca de la descripcidn material e intelectual de los documentos en-
fatizando la catalogacién como elemento de comunicacidn entre el
bibliotecario y el usuario: Catalogacidn centralizada

- Ensefiar a 103 alumnos a preparar catdlogos y documentos con &nfa-
sis en problemas de entradas y encabezamientos

- Dar los conocimientos b&sicos para la clasificacién de documentos

asf como para la estructuracidén de sistemas de clasificacidn, con

énfasis en los dos sistemas mas usados en la zona
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. Unidades Tem&ticas
- Objetivos de la catalogacién (1 semana)
- Principios basicos de los catalogoé, funcién y estructura (1 se
mana)
- Tipos de catilogos para el ptblico y cétélogos auxiliafes (1 se-
mana)
- Idéptificacibn de diferentes tipos de documentos (1 semana)
- Caf;logacién de libros (1 semana) C.C.C.
- Cédigo de catalogacién: Angloamericano
- Entrada y encabezamiento (1 semana)
- Encabezamiento para personas, autores colectivos, titulos -
>~ uniformes y convencionales (1 semana)
- Introduccidén a la historia de la clasificacibén. Definicidn de
clééificacién. Naturaleza, Propésito (1 semana)
- Clasificacidén N° 18 de Dewey. Clasificacidn de L.C. Principios,
estructuras, caracteristicas (4 semanas)
- Naciones generales acerca de otros sistemas (4 semanas)
-NLM

-ChU

Metodologia

Clases tedricas y practicas. Seminarios y aprendizaje en servicio.

Evaluacién

Prueba y trabajos pricticos
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METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION

Informacidn para el catdlogo

Ndmero del curso: BG-3-03-2-03
Tituio.del curso: Mefodologia de la investigacidn

Créditos y horas: 12 horas 3 créditos

"Descripcién del curso: Manejo del m&todo cientifico. Aplicacionmes

précticas a problemas de bibliotecologia de Costa Rica y América -

Latina.

Programas :

*

Objetivos

- Proporcidnar los conocimientos bisicos sobre métodos y té&cnicas
usados en la investigacién bibliogr&fica y otros tipos de inves-
tigacidn aplicados.a la bibliotecologda. - : -

- Fomentar en los alumnos la capacidad de observacién de an&lisis

/! y gintesis orientéindolos para la comprensidn y evaluacibn de -
los datos obtenidos en la investigacién

- Opientar a la realizacién de un trabajo individual de carédcter
monogréfico

Unidades Temdticas

- Naturaleza de la inveétigécién cieﬁtifiéa (1 seména)

- La Biblioteca y las fuentes de informacién (1 semana)

- Escogencia y determinacidén de un tema a ser investigado (1 se-

mana)

.
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- Investigacién bibliogréfica: planeamiento del trabajo (1 semana)
- Seleccidn critica de documentos (1 semana)

- Fichas bibliogrdficas (1 semana)

- Organizacidén del fichero de notas (1 semana)

- Evaluacidn de la informacidn (1 semana)-

- El1 plan de trabajo preliminar y definitivo (1 semana)

- Estructura de trabajos de investigacién (1 semana)

- Documentacién, bibliografia y notas al pie ( 1 semana)

- Presentacidn formal de trabajos (1 semana)

- Uso de la Biblioteca y de las fuentes de informacién (1 semana)
.= Aplicacidn de lo anterior a la confeccién de un trabajo monogré-

fico (3 semanas)

Metodologia
Clases expositivas y précticas. Asesoramiento individual y en gru-

po en la Biblioteca. Elaboracidn de un trabajo de investigacién.

Evaluacidn

Mediante las fichas de lectura y el trabajo de investigaqién final,
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SEMINARIO SOBRE AUTOMATIZACION DE BIBLIOTECAS

Informacién para cat8logos

. NGmero del seminariq: B¢-3-04-2-0u

. Titulo del semiﬁafio: Automatizécién de Biblibtecaé

. Créditos y Horas: 11 horas 8 créditos

. Descripcidn deiseminério: Aplicacibén de techologia bmoderna al fun
cionamiento de 1as blbllotecas incluye: comunicaciones, procesa-
.mlento de datos y reprografia.v Principios, procesos, problemas,-
ejemplos de automat12ac16n de bibliotecas.

.‘ Categoria del semlnaflé | electlvo. Se recomienda para todas las

éreas de b1bllotec010g1a pero puede sustltulrse en Bibliotecas -

piblicas o archivos. (ver nota al final)

Programas
. Objetlvos

- Famlllarlzar a los éstudlantes con: los.conceptos b&éicos del
procesamiento de datos. Avance tecnolégicos modernos en &reas
‘tales como: facsimiles, microformatos y algunas aplicaciones
de las técnicas automatizadas a las operaciones bibliotecarias.

- Ayuda a que los estudiantes comiencen a entender la mecanizacibn
como un posible método de mejorar los servicios bibliotecarios.
Que la automatizacidén no es una respuesta simple ni barata a -
los problemas bibliotecarios

Alguna de la variedad de métodos y tecnologfias que pueden utili-

e
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zarse para resolver los problemas bibliotecarios.
La necesidad de un anilisis de sistemas y disefios cuidadosos an-

tes de hacer cambios.

Unidades Tematicas

. Conceptos de procesamiento de datos y computacibn digitél
- Conceptds b&sicos (2 semanas)

-Sistemasnuméricgg y representacién de datos

- Tarjetas pérforadas

- Instrumentos de almacenamignté periférico

- E1 computador | M
Memoria

» Unidad de control

Concepto de Erqgrama
Sistemas de céntrbl remoto. En linea. Tiempo compartido.

- Programacién y documentacién (2 semanas)

Lenguaje de programacidn y sistemas de almacenamiento de da-

tos

Desarrollo y disefio de un programa

Documentacién del programa: contenido, fluxogramas, etc.

Ejercicios sobre programacién para computador

< El formato M AR C
. Tecnologia no-digital (3 semanas)
- Microformas y micropublicacién

- Aparatos para almacenamiento y recuperacidn



- 24 -

- Recuperacidn audiovisual a distancia
- Copiado (incluye cémara de catalogacién, etc.)
- Comunicaciones
. Aplicaciones bibliotecarias més representativas
- Administracién (2 semanas)
- Contabilida&, adquisiciones,revistas, catalogacidn, catélogos,
circulacidn o
- Obtencién de lavinféfmacién (2 semanas)
- Retrotraer datos, producir reportes
- Recﬁﬁéraéién de biﬁlibgfafias
Retrospectivas I .-
Corrientes
- Compendios o indices
. Ejemplos de computerizacién en bibliotécas (2 semanas)
- MARC, MEDLARS, ERIC, etc.
. Aspectos administrativos déiié'mecanizacién (3 semanas)
- Posibilldadést |
- Personal

- Sistemas comparativos

Metodolggia

Observacién préctica. Discusiones. Mesas redondas. Clases tedricas.

Evaluacién

Por proyectos de investigacién. Por trabajos en grupo.



- 25 -

NOTA:

Este seminario podria sustituirse para ciertos grupos de bibliotecd-
logos por un seminario indice bésico de autores y obras de la literatu-
ra costarricense o latinoamericana, impartido en la Escuela de Lengua y

Literatura como curso de servicio.
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FORMACION DE COLECCIONES DE AUDIOVISUALES

Informacidn para el catdlogo

. 'Nmero del curso: BG-3-01-3-03

. Titulo del curso: Formacidn de. colecciones de audiovisuales

. Créditos y horas: 9 horas 3 créditos

. Descripcién del curso: Incluye informacién. técnica sobre la se-
leccidn, mantenimiento y utilizacién de equipo y materiales audio-
visuales; planeamiento de la instalacién de equipos. La prepara-
cién préctica, critica edicién y utilizacibn de videotape en las
bibliotecas. Produccidén de fotografias, peliculas y otros mate-
riales audiovisuales para realizar exhibiciones, conferencias y -

~resentaciones para grupos pequefios en la biblioteca.

. Categoria del curso: Obligatorio para todas las &reas de biblio

tecologia

Programas
. Objetivos
- Preparar a los bibliotecblogos de Colegios en la organizacidén -
de su biblioteca como un "centro de medios", que trabaja junto
con los profesores en la implementacidn del curriculum y conoce
el manejo del equipo audiovisual

- Mostrar a los bibliotecélogos de otras bibliotecas las alterna-
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tivas y retos que ofrecen a las bibliotecas del pais estas tecno
logias nuevas y capacitarlos para aceptar el reto
. Unidades Tematicas
- Los nuevos medios de comunicacién educativa y la biblioteca es-
colar
- Nuevo concepto de biblioteca escolar como un Centro de Mate-
riales de Instruccién (1 semana)
- Actitudes del bibliotecario Escolar (1 semana)
- El problema de la seleccidn y adquisicidén de los nuevos medios -
- Criterios generales (1 semana)
- Fuentes generales de adquisicién (1 semana)
- Organizacién y administracién
- Centralizacién vs. descentralizacién (1 semana)
- Procesamiento de los materiales (1 semana)
- Divulgacién de su existencia (1 semana)
- Tipos de medios educativos

Im4genes fijas (1 semana)

- Mapas, atlas y globos (1 semana)
- Grabaciones sonoras (2 semanas)

Peliculas y video tapes (4 semanas)

Diapositivos (1 semana)

La proyeccién de los medios
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Metodologia

Trabajo practico de laboratorio’

Evaluacidn

Mediante proyectos aplicados a los

. tudiantes.

problemas especificos de los es-
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ALMACENAMIENTO Y PECUPERACION DE LA INFORMACION: II-

Informacidén para el catélogo

. Nfimero del curso: BG-3- 02 3 o4

. Titulo del éurso;“ Almacenamiento y recuperacidn de la informacidn
o : - _

. Créditos y horas: 12 horaé 4 éréditos

. Descripcidn del curso: Almacenamlento y reéuperac16n de materia-
les blbllogréflcos con énfa81s en catalogac16n descrlptlva y por
temas y en técnicasde ordenacidén de catélogos dlcc10narlos. Se -
incluye el estudio de normas de catalogacién ISBD.

. Categoria del curso: Obligatorio para todas las éreas de bibliote

cologia

Programas
. Objetivos

- Ensefiar a los alumnos a catalogar de acuerdo con las reglas an-
gloamericanas, ISBD y a utilizar diferentes listas de encabeza-
mientos reéientemente publicados en México, Colombia y Estados
Unidos, con énfasis en la normalizacidn

- Desarrollar en los alumnos un sentido critico y creativo para
que con base en tablas de encabezamiento existentes hagan ajus-

tes necesarios para un sistema automatizado
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. Unidades T;méticas
- Reglas Angloamericanas (4 semanas)
- Ordenacidn de catélogos diccionarios (1 semana)
- Reglas ISBD para cronografias (i}seméné)
-+ Reglas ISBD para publicacipnes seriadas (2 semanas)
~ Reglas ISBD para audiovisuales, etc. (1 semana)
- Tabla de encabezamientos de. la Prof. Escamilla (UNAM)
(1 semana)
- Tabla de encabezamientos. de Rovira (1 semana)
-.Tabla de encabegamientos MESH traducida al espafiol, con la co-
rrelacién de 5 clasificaciones médicas (2_$emagas),lr
~ Sistemas de catalogacidn entlinea usados en Esta@ps Unides y -

Europa (2 semanas)

Metodologia

Trabajo prédctico catalogando libros.
Evaluacién
' Supervisién del trabajo practico realizado catalogando y ordenando

fichas en el catdlogo diccionario.
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DOCUMENTACION

Informacidén para el catdlogo

. NGmero del curso: BG-3-03-3-04

. Titulo del curso: Documentacidn

. Créditos y h;ras; 1é horas 4 crédifos

. Descripcién del curso: Creacién, reproduccién, an&lisis, y obten-
cién de documentos. Relaciones entre documentacién y ciencia de
la informacidn.
Métodos, tecnologias y sistemas de organizar, almacenar y retro -
traer la informacibn con &nfasis en tecnologias microimpresas por

~ el momento.
. Categoria del curso: Obligatorio para todas las &reas de Biblio-

tecologia.

Programas
. Objetivos
- Proporcionar los conocimientos indispensables en la documenta-

cidén y en los aspectos de andlisis de las documentos

. Unidades Temdticas
- Concepto, definicién y funciones (2 semanas)
- Relaciones entre documentacidén y ciencia de la informacién (2 -

semanas)
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- Creacidn, reproduccidn y obtencidn de documentos (2 semanas)

- Métodos, tecnologias y sistemas de organizar. Almacenar y retro
traer la informacidén con &nfasis en tecnologias microimprgsas,
(2 semanas) | |

- Sistemas mundiales de documéntacién y‘Bancos de datog
ERIC - MEDLARS - B.A. - C,A. - Ecosystem (2 semanﬁs)

- Deseminacién de la informacién (5 semanas)

Metodologia

Seminarios, mesas redondas, exposiciones tedricas, pricticas y ela-
boracién de proyectos. Internado en bibliotecas en diversos niveles y

en -archivos.

Evaluacidn
Mediante el trabajo en clase y el resultado de los proyectos.

Andlisis de los problemas encontrados en diversas bibliotecas.

« 9
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+ADMINISTRACION DE CENTROS DE INFORMACION

Informacidn para el catélogo

Nfimero del curso: BG-3-04-3-03

Titulo del curso: Principios de administracidén

Créditos y horas: Oh. 3 créditos

Descripcidén del curso: Fundamentos.tedricos de los principios de
administracién. Racionalizacifn del trabajo en bibliotecas

Categoria del curso: Obligatorio para todas las Sreas de bibliote-

Eologia a

- Programas

Objetivos

Que el técnico tenga una comprensién de los ppingipios de ad@inistpg
ciSn bisicos aplicadgé é"ias bibiiéfecas comd organiz#ciqu§ de gen

te que trabaja junta para lograr ciertas metas especificas, y con -

énfasis en tipos de bibliotecas y centros informativos que intere -

sen a los diferentes estudiantes

Unidades temiticas

Administracidén: conceptos y principios (1 semana)

Funciones administrativas (1 semana)

Organizacidn del trabajo aplicado a la Biblioteca (1 semana)

Mobiliario y equipo de bibliotecas (1 semana)

El presupuesto y su distribucidn (2 semanas)

El personal (1 semana)
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- Diferentes sistemas de circulacidn. Anflisis y criticas de los
existentes (2 semanas)
- Seleccidn, adquisicién, empaste,.-descarte, canje (3-semanas)
- Inventarios y controles del fondo (1 semana)
- Registros y comunicaciones. administrativas (1 semana)
- Servicios de extensidn de.la Biblioteca (1 semana)
- Estadisticas {1 semana) . -
Me%bdgioé;;r
Simulécié;nde'pboﬁleﬁés yhpréctiéés pfograﬁédé y éuperQisa&é en dife -
rentes departamentos y tipos de bibliotecas; clases expsgifiQas. Lectu-

ras con discusidn. Visitas con debates. Relatos analizados en grupo.
Evaluacidn
Trabajos individuales. Relatos de las experiencias y participacién en -

clase.
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FUENTES Y SISTEMAS DE INFORMACION

Informacidn para el éatélogo

. NGmero del curso: BG-4-01-2-04

. Titulo del curso: Fuentes y Sistemas de Informacidn

. Créditos y horas: 12h. U créditos

. Descripcién del curso: La teoria bdsica y los sistemas apropiados
para la organizacién e interpretacién de material bibiiégréfico y -
especialmente el contenido inteléctual dé?eSos matériales,

. Categoria del curso: Obligatorio para todas las érggs,de_bibliote-

cologia
Programas

. Objetivos
i:-7t\l":r:nmil:’.a»rizalr' al estu??ggtg con las principales fuentes de informa
cién nacionales y extranjeras
- Désarrollar en él estudiante métodos para la obtencién de informa
cién, usando las fuentes de referenci:
- Orientar al estudiante en la escogencia de un patrén para el ani-

lisis y escogencia de enciclopedias, diccionarios y bibliografias.

. Unidad temética
- Obras de referencia: concepto, tipos, principios de seleccién y
evaluacidn
- Estudio de obras de referencia generales, nacionales y extranjeras

- Diccionarios, enciclopedias, atlas, manuales, anuarios
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- Bibliografia, conceﬁto,Aobjetivos,‘tipos, campos de ;plicaciaﬁ
- Bibliografia general. Definiciones. Interrelaciones y fases his
toéricas
- Catdlogos nacionales
- catéibgoé comerciales
- Cat8logos colectivos
- Bibliografia sisfeﬁétié&l

- Sistemas de informacidn

Metodologia -

Clases tedricas y lectura dirigida. Anilisis de las obras y comentarios

en grupo. Trabajos précticos de bfisqueda de informacién.

Evaluacién
- Ejercicios objetivos. Trabajos, pricticas y exposicionés orales. An§ -

lisis de problemas nacionales.
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PALEOGRAFIA Y ARCHIVISTICA

Informacidn para el catdlogo

. Nlmero del curso: BG-4-02-2-03
. Titulo del curso: Paleografia y Archivistica
. Créditos y horas: 9h. 3 créditos
. Descripcidén del curso: Andlisis, lectura y manejo de documentos an
tiguos. . Organizacibn de Archivos Histdricos
.+ Categoria del curso: Obligatorio para todas las 8reas de bibliote-

cologia

Programas
. Objetivos

- Familiarizar al alumno cop la escritura antigua, en este caso en

. la lengua espafiola

- Dar los conocimigntos_de_1asw4iferentes formas de escritura a tra
vés del tiempo, para su identificacidn en relacifn con la lectura
de diversos documentos

- Dar técnicas para organizacién de documentos antiQﬂ&Q’y'aé'archi-

vos

. Unidades temAticas

- Concepto. Desarrollo y objetivos de la paleografia (1 semana)

Historia de la paleografia (2 semanas)

Paleografia y diplomitica (1 semana)

Materiales e instrumentos escriptorios (1 semana)
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- Tratamientovbéleogréfico diploméfiéé de documentos (1 semana)

- Entrenamiento en la lectura paleogrifica. (Copia de tamafio nor-
mal y microimpresos) (3 semanas) |

- Organizacién de archivos histéricos (1 semana)

- Los Archivos Nacionaies en varios paises (1 semana)

- Organizacidn, funciones, objetivos (1 semana)

- Pefsonai, equipo, edificio (1 semana)

- Conservacidn y‘éiiminaciéﬁvde documentos (1 semana)

- Relacién entre archivos y otras oficinas de gobierno (1 semana)

Metodologia

Clases tedricas y practicas. Exposiciones orales y exp031d.6n &; temas

ilustrados con documentos fotocopiados. Proyecciones de documentos en -
mlcropelicula para verificar los trasos de la letra escrlta, las abrevia
turas y los accidentes numerales. Lectura 1nd1v1dual programada, de do-
éuﬁentos paieogréficos. VlSltaS a los archlvos na01onales y discusién -

de problemas.

Evaluacién
Transcripciones individuales de documentos y micropeliculas. Lecturas -
individual de textos microfilmados. Investigacidn sobre problemas de ar

chivos en el &rea.
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REFERENCIA

4

Informacidn para el catdlogo

. Nfmero del curso: BG-U4-03-2-0u
v. Tifulo del curso: Referencia
. Créditos y horas: 12 h. &4 créditos
; Descripéién del curso: Estudié de la evaluacién seleccidn y uso
de materlales de referenc1a generales, por tipo de material, inclu-
yendo un anilisis de las estrateglas de busqueda. Incluye una re -

visién de politicas y serv1c1os 6e referenc1a

. Categoria del curso: Obligatorio para todas las dreas de bibliote-

cologia
Programas .
. Objetivos

- Dar los métodos para la blsqueda de datos e informaciones, usando

las fuentes de referencia

- Expllcar las dlferenc1as de nlvel y tecnlcas del serv101o de refe
renc1a en dlferentes tlpos de blbllotecas. publlcas escolar es

pec1a11zada, nacional
- Formular objetivos operacionales para el servicio de referencia
. Unidades temiticas

- Introduccidn y terminologia (2 semanas)

- - Servicio de referencia (2 semanas)
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- Teoria y objetivos
- Comunicacidn y referencia

- Referencia, informacidén e investigacidn

La biblioteca como fuente de informacidn e investigacidn (2 sema-

nas)

-~ Posicidén de la referencia en el contexto de la Biblioteca

El Referéncista. Seleccidn y atribuciones (2 semanas)

-.La coleccién de-fefefencia (2 semanas)

- Posibilidadeé finéncieras»

- Las fueﬁtes de referencia como fuentes primarias de informa-
cidn |

El lector (3 semanas)

- La clientela como determinante de la coleccidn

- Formas de atencién al pfiblico

Organizacidn del servicio de referencia (3 semanas)

4

Metodologia
'Mediante folletos de ensefianza programéda que se confeccionardn con ba-
se a textos que se inciuyeron y la coleccidn de enséfianza audiovisual -

de la UNESCO. Internado en Bibliotecas.

Evaluacidn
Mediante los trabajos pricticos y contestacidn a los cuestionarios. -
Discusién de los problemas encontrados 'en ‘las Bibliotecas donde se hace

el internado.

b d
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ANALISIS DE LA INFORMACION Y BANCOS DE DATOS

Informacién para el catdlogo

NGmero del Curso: BG-4-04-2-03
Titulo del Curso: Andlisis de la informacién y bancos de datos

Créditos y horas: 9h. 3 créditos

Categoria del Curso: Obligatorio para todas las freas de: bibliote-

cologia.

Proggamas

ol .

Objetivos

Establecimiento de métodos de anflisis de informaciones y desarro -
1llo de sistemas de comunicacidn documentaria, mediante la organiza-
cién de imagenes de documentos. Sistematizacibén del tratamiento de
la informacidn en &reas o redes informativas. Establecimiento de pa
trones cuantitativos que puedan ser utilizados en sistemas de andli
sis y recuperacidn de la informacidn en paises en vias de desarro -

llo

Unidades temiticas

- Inform&tica, lenguajes, cddigos (2 semanas)

- Estructura de los vocabularios (2 semanas)

- Andlisis de documentos y sistemas de informacidn (2 semanas)

- Bfisqueda y recuperacidn de la informacidn y sus técnicas (2 sema-

nas)
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Estructura de las informaciones y su normalizacidén. '"Thesaurus".

(2 semanas)

Redes y sistemas de informacidén: INIS, AGRIS, DEVSIS (2 semanas)

Tecnologias de transmisién de la informacién (2 semanas)

Informacidn, educacibén y desarrollo (2 semanas)

Metodologia

Clases expositivas y conferencias de expertos. Trabajos précticos. Me-

sas redondas y discusiones én grapos.

Evaluacidn
Trabajo participativos creativo en clase y presentacién de un trabajo es

crito final.
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EL LECTOR Y SUS NECESIDADES INFORMATIVAS

Informacién para el catflogo

« . NGmero del curso: BG-4-01-3-05

. Titulo del curso: El lector y sus necesidades informativas

. Créditos y horas: 15h. 5 créaités

. Descripcién del curso: Anlisis de problemas y necesidades de in -
formacidn del pfblico en diferentes tipos de biﬁiiéfecas: escolares,

pblicas, médicas, etc.

El curso se adaptard cada vez a las necesidades especificas de los
estudiantes, de acuerdo con el tipo de biblioteca & la que vayan a

servir.

Programas

. Objetivos (para bibliotecas escolares)

- Que se conciba la biblioteca escolar como parte integrante del -
programa educativo de la institucidén y al bibliotecario como un -
docente mis.

- Que el técnico colabore con el Ministerio de Educacidn en el esta

blecimiento de redes de bibliotecas y nficleos

. Unidades temiticas
-~ Los objetivos de las bibliotecas escolares

- El campo de accibn de la biblioteca escolar

,J.

- La labor diaria del bibliotecario escolar
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- E1 bibliotecario escolar como docente

- Integracidn de la Biblioteca al curriculum

- Concepto innovador de "Biblioteca Escolar'.::

- Orientacidn a profesores y alumnos en el uso de la. Biblioteca

' C8mo atraer lectores a la biblioteca

Biblioteca escolar -

Metodologia

Actividades que estimulan la lectura (confeccifn de materiales).

Seleccidén de materiales bibliogrificos y audiovisuales para la -

Conferencia de'éipéttdé;':Visitaé bibliotecas y Ministerios. Discusién

' en grupos.

Evaluacidn

Mediante la presentacién de un trabajo escrito final y la participacién

en las discusiones.
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N

SEMINARIO Y TUTORIA

Informacidn para el catdlogo

. Nimero del curso: BG-4-02-3-05

. Titulo del curso: Seminario y Tutoria

. Créditos y horas: 15h. 5 créditos

. Descripcidn del curso: Internado en la biblioteca o centro informa
tivo donde va a trabajar el técnico, con trabajo supervisado por
un equipo de profesores. Contacto con el campo profesional de la -~
bibliotecologia mediante conferencias, discusiones, y otros asuntos
que pongan al estudiante en contacto con diferentes bibliotecas fue

ra del marco académico.

i)

Programas
. Objetivos
- Capacitacién para la solucidn creativa, eficiente y de acuerdo a
la realidad inmediata de problemas bibliotecarios que deberd re -
solver el técnico en su trabajo
. - Que las experiencias que tienen los alumnos en las bibliotecas don
de se realiza el internado, sean llevadas a la clase para discu -
sidén y contribuyan a enriquecer la experiencia del resto del gru-
po
" Metodologia
" Entrenamiento préctico en servicio.
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Evaluacidn
Mediante la solucidn de problemas concretos en cada centro informativo,

biblioteca, o seccidn de una biblioteca.
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