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OFICINA DE PLANIFICACION DE LA EDUCACION SUPERIOR

PROYECTO DE UN ARCHIVO DE GRADUA-
DOS DE LAS INSTITUCIONES DE EDUCA

CION SUPERIOR UNIVERSITARIA ESTATAL

1. Introduccidn

La Divisidn Académica y la Divisidén de Sistemas de la Oficina de Planifi
cacidn de la Educacidn Superior (OPES), con el fin de cumplir con una de -
las funciones establecidas para esta oficina en el "Convenio de Coordina -
cidén Superior en Costa Rica" en el articulo 7, inciso d., donde se le esti-
pula:

"Mantener al dia los bancos de informacidn y otros recursos de la téc

nica de la planificacidn con respecto a las Instituciones signata -~

rias" }j,

y tomando en cuenta el Programa de Trabajo de la OPES para el afio 1982 que
incluye la elaboracidn de un Banco de Datos de las Instituciones de Educa -

cidén Superior Universitaria Estatal 2/; presentan en conjunto un Proyecto -

de Datos sobre los graduados de estas instituciones.

1/ Oficina de Planificacidén de la Educacién Superior. Leyes, Decretos y -
Convenios de la Educacidn Superior Pblica en Costa Rica. (San José, -
C. R.: Seccidn de Publicaciones, 1980), OPES-20/80, p. 6.

2/ Oficina de Planificacién de la Educacién Superior. Programa de Trabajo

de la Oficina de Planificacidn de la Educacién Superior 1982. OPES-04/
09/81/v.1, p. 12-14,




2. Objetivo
Tener disponible y actualizuada la informdcidn referente a los graduados

de las Instituciones de Educacidn Superior Universitaria Estatal.

Esta informacidn vendria a facilitar la elaboracién de estadisticas, es-
tudios de mercado, seguimiento de profesionales u otros trabajos de interés
de la OPES y de las Universidades; trabajos que han resultado sumamente di-
ficiles de realizar, por el hecho de tener que hacerlo en forma manual y de

que la informacidn con que se ha contado es bastante incompleta.

3. Metodologia

Para lograr el objetivo mencionado, se propone implementar el sistema en

dos etapas.

3.1. Primera etapa

Consistirad en el levantamiento de un registro obligatorio para to -
dos los graduados de las instituciones mencionadas, a partir de 1982, este
registro se logrard mediante la aplicacién de una boleta que la OPES confec

cionard, donde se recogerd la siguiente informacidn:

Nombre y apellidos del graduado
. Cédula de identidad

Carné universitario

Sexo
. Afio de nacimiento
. Titulo y grado obtenido

. Afo de graduacidn



. Institucidn donde se gradud

. Colegio de Procedencia

Se adjunta al formato de boleta que se empleara.

3.2. Segunda etapa

Consistird en levantar un registro de los graduados de afios anterio
res a 1982. Para este caso se recogerd la informacidn disponible en los ar
chivos que actualmente lleva cada institucion, los cuales se limitan al nom
bre de graduado, nimero de carné de estudiante, afio en que obtuvo el titulo,

carrera en que se gradud y nombre del (Ttulo.

Dado el volumen de informacidn que se tendrd que procesar, es necesario
que los datos sean manejados en forma mecanizada. Para tal efecto se propo
ne utilizar las facilidades de computacién de las universidades, en dicho -
caso la Divisidn de Sistemas de la OPES serd la encargada de manejar todos

estos registros.

4, Disefio del sistema

4.1. Equipo a utilizar

Por dos razones muy importantes conviene utilizar las instalaciones
del Centro de Informdtica de la Universidad de Costa Rica para mantener el
archivo principal del sistema y llevar a cabo ahi los procesos necesarios -
para actualizarlo y consultar su inlormacién. Lstds dos razones son:

. Poseen la computadora de mayor capacidad dentro de las Instituciones -

de educacidn Superior Universitaria Estatal.

. Son las instalaciones mas cercanas a la OPES.



Para ello, se deben establecer previamente con el Centro de Informitica

los convenios necesarios para:

- Tener acceso a una terminal durante la preparacién y pruebas de los -

programas del sistema.

Contar con una biblioteca privada para los propgramis y para los avchi-

vos del sistema.

Poder efectuar los procesos correspondientes para actualizar y consul-

tar los archivos del sistema.

4.2. Archivos del sistema

4.2.1. Archivo maestro de graduados

Este archivo contendrd informacidn sobre graduados de todas -

las Instituciones de Educacién Superior Universitaria Estatal.

Los datos que este archivo contiene son:

Institucidn: (Columna 1)

[y
1]

Universidad de Costa Rica

2= Instituto Tecnoldgico de Costa Rica

w
"

Universidad Nacional

4= Universidad Estatal a Distancia

Carné universitario: (Columnas 2-8)

Los dos primeros digitos identifican el afio de -

ingreso a la Institucidn.

Nombre y apellidos: (Columnas 9-38)

Primer apellido, segundo apellido y nombre.



. Documento de identificacién: (Columnas 39-51)

Columna 39:

1= Cédula de identidad

2= Cédula de residencia

w
]

Pasaporte

Si es cédula de identidad:
Columna 10: Provincia
Columnas 41-43: Tomo
Columnas 4u-47: Asiento

Columnas 48-51: En blanco

Si es cédula de residencia o pasaporte: a
partir de la columna 40 hasta donde llegue
Si tiene menos de 12 digitos el resto se -
rellena con blancos. Si tiene mas de 12 -
digitos, los digitos después del doceavo -

se ignoran.

Sexo: (Columna 52)

1= Masculino

2= Femenino

Afio de nacimiento: (Columnas 53-54)

Ultimos dos digitos del afio.



Colegio de procedencia: (Columna 55-61)

Columna 55: Provincia

Columnas 56-57: Cantdn

Columna 58: Modalidad

Columna 59: Sector

Columnas 60-61: Secuencia (N° orden por can-

tdn)

Afio de graduacidn Educacidn Superior: (Columnas 62-63)

Ultimos dos digitos del afio.

Carrera en que se gradud: (Columnas 64-70)

Columna 64: Centro Regional

Columna 65: Area

Columna 66: Facultad o Divisidn (ITCR)
Columna 67: Escuela

Columnas 68-69: Carrera

Columna 70: Grado obtenido

La codificacidn se establecerid posteriormente.

4.2.2. Archivo particular de graduados

Este archivo se preparard respectivamente en cada institucidn

para procesarlo luego en la B6300 de la Universidad de Costa Rica para ac -

tualizar el Archivo Maestro de Graduados.

Puede presentar exactamente el mismo formato que se describid anterior -

mente.



Se debe establecer con cada lnslitucion de Lducacién Superior Universita
ria Estatal la coordinacidn correspondiente para que en cada una de ellas -
se procese la informacidn respectiva cada vez que se produzcan graduaciones,
partiendo del formulario ya descrito. TIn cada institucidn pueden procesar
esta informacidn para actualizar sus propios archivos y pasar luego una co-
pia de la misma a la OPES. O bien, si no estan en capacidad de procesarla,
pueden enviar entonces a la OPES los formularios ya llenados para que sea -

esta oficina la que los procese.



4-3. PROCESOS DEL SISTEMA

4-31. O.P.E.S PROCESA LA INFORMACION PARTICULAR.

BOLE!A
DE

GRADVADOS

CODIFICACION,
PERFORACION/
VERIFICACION

TARJETAS
DE

GRADUADOS

PROGRAMA

ACTUALIZADOR

MAESTRO




432 O.P.ES HECIBE INLURMACION PROCESADA.

PROGRAMA

ACTUALIZADOR

MAESTRO

DE

RADUAD OS

433 CONSULTA AL ARCHIVO MAESTRO DE GRADUADOS

MAESTRO

+13

GRADUADOS

PROGRAMA PROGRAMA
PARA PARA
ESTADISTICAS LISTADOS

ESTADISTICAS LISTADOS
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5. Implantacidén del Sistema

5.1. Primera etapa de la implantacidn

Consiste en los procedimientos que deberdn seguirse en lo sucesivo
para registrar a los graduados de las cuatro Instituciones de Educacidn Su

perior Universitaria Estatal.

Estos procedimientos serdn los siguientes:

5.1.1. Confeccidn de la boleta de informacidn sobre graduados

Estard a cargo de la OPES, quien las distribuird entre las cua
tro instituciones. Por cada graduado se confeccionard una boleta, por lo -
que habrd que estimar la cantidad de los mismos que se daran por institu -

cidn para efectuar la distribucidn de boletas.

5.1.2. Recoleccidn de la informacién sobre graduados

Esta labor deberd efectuarse en las respectivas Oficinas de -
Registro de cada institucidn. Dentro de los requisitos que cada estudiante
deberd cumplir para graduarse debe incluirse la “boleta de informacidn so -
bre graduados". Los datos que esta boleta pide son pocos, sumamente simples
y fdciles de anotar. Ademds, son datos de cardcter general, que no COmpro-

meten en absoluto al estudiante.

Conviene convencer a las jefaturas de estas Oficinas de Registro sobre -
la importancia de tal informacidn y la posibilidad de aprovecharse ellos -

mismos del sistema para llevar un mejor control de sus graduados.

5.1.3. Codificacidn de la informacidn

Una vez que los graduandos o graduados han llenado estas bole-



- 11 -

tas y las han entregado a su respectiva Oficina de Registro, ésta las reiine

y las envia a la OPES. Aqui, las boletas son pasadas a un equipo de codifi
cadores que anotan los digitos correspondientes en la parte derecha de la -

boleta.

5.1.4. Perforacidn de la informacidn

Las boletas son enviadas a un centro de perforacidn de datos -
en tarjetas para trasladar a ese medio la informacidn reportada en las bole

tas.

5.1.5. Procesamiento de la informacidn

Una vez perforadas las tarjetas, éstas son procesadas en la -
B6900 de la Universidad de Costa Rica, con el fin de actualizar el "Archivo
Maestro de Graduados de la Educacién Superior Universitaria Estatal" resi -

dente en esta computadora.

5.1.6. Consulta a la informacidn

En cualquier momento, puede consultarse este "Archivo Maestro'.
La consulta que se puede hacer es de dos tipos: estadisticas o listados de

graduados.

Las estadisticas pueden ser muy variadas, en las que pueden participar -
las siguientes variables:
. Institucidn donde se gradud
Afio de ingreso a la institucidn
Sexo

Afio de nacimiento (edad)
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. Provincia y cantdn del colegio de procedencia
. Modalidad del colegio de procedencia

. Sector del colegio de procedencia

. Afio de graduacidén en la Educacidn Superior

. Centro Regional o Sede donde se gradud

. Carrera en que se gradud

. Grado obtenido

Los listados pueden igualmente ser variados:

. Graduados de determinada carrera en general

. Graduados de determinada carrera en determinado afio
. Graduados de todas las carreras en determinado afio

etc.

5.2. Segunda etapa de la implantacidn

Consiste en los procedimientos que deberdn seguirse para recopilar

la informacidn de los graduados de afios anteriores.

Estos procedimientos serdn los siguientes:

5.2.1. Inventario de titulos otorgados

Esta labor deberd efectuarse en OPES, consultando los expe -
dientes en los que se lleva el registro de graduados, u otros documentos -

que reporten este dato.

Una vez concluido este inventario se procederd a efectuar una clasifica-
cidn de estos titulos por dreas de estudio u otro criterio que podria co -

rresponder a la estructura organizacional de cada institucién.
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Habiéndose clasificado estos titulos se procederi a la asignacién de cb-

digos a los mismos.

5.2.2. Codificacidén de graduados antiguos

La codificacidn de estos graduados se efectuarad en boletas co-
lectivas, en las cuales se transcribird directamente los datos registrados
en los expedientes que lleva cada Oficina de Registro. Se adjunta la bole-

ta correspondiente.

Es conveniente que esta codificacién la efectlen funcionarios de la OPES
para asegurar la calidad de la misma, debido al control que se puede ejercer

sobre su trabajo.

La perforacidn, el procesamiento y la consulta de esta informacidén se ha

ra en forma similar a la descrita en el subcapitulo 4.1.
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