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CAPTTULO VI

EJECUCION DEL PROYECTO

6.1. Unidad Coordinadora del Préstamo CONARE/BID

A pesar de no ser el Consejo Nacional de Rectores (CONARE) benefi-
ciario del Préstamo CONARE/BID, figura en el Proyecto como el prestatario.
Ademis se establece a nivel del Consejo Nacional de Rectores (CONARE) una

Oficina Coordinadora del Proyecto.

6.1.1. Organizacidn y Personal

La Unidad Coordinadora consiste b8sicamente en una proyeccibn
departamental de la Oficina de Planificacién de la Educacién Superior -
(OPES) con funciones de apoyo en la tcoma centralizada de decisiones al ni-
vel de la Comisién Coordinadora de la Ejecucidn del Proyecto; y de centra-
lizador de documentacidén e informaci6n en las labores de seguimiento y con
trol del Proyecto a nivel de drgano técnico.

La Oficina Coordinadora estard ubicada en el CONARE como parte organi-
gramitica de OPES, integrada por un nivel superior en el cual estard el Di
rector de OPES y el Coordinador, quienes constituirdn junto con los cuatro
Directores de las Ejecutoras, la Comisién Ejecutora, y un nivel subalterno
con funciones eminentemente técnicas dependiente del Coordinador, Este ni
vel estard integrado por dos profesionales con licenciatura, uno en Inge-
nieria Civil y otro en Ciencias Contables; un Asistente en Estadistica y -
una secretaria (Ver estructura de ejecucidn en el Grdfico N°6.1).

Cada Ejecutora tendrd completa autonomia para elaborar términos de refe
rencia (planos, especificaciones, presupuestos, carteles, etc,) y alin lla-
mar a licitacibn, para la construccidén de obras y compra de equipos o ser-
vicios sin mis trémite que haber informado previamente en la Comisidn Eje-

cutora, cuando se trate de itemes que no son repetitivos en las otras ins~
tituciones.

En el caso de itemes repetitivos en dos o mis instituciones, la Comisidn
Ejecutora procurard reunirlos para presentarlos en una sola licitacidn, bus
cando asi una mayor ventaja en beneficio de las instituciones.

En caso de duda o controversia, una vez agotados los mecanismos procedi-
mentales propios de la Comisidn, el caso serd llevado al Consejo de Rector
res por el Director de OPES para que se resuelva en filtima instancia,
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Cualquier otro asunto de caricter trascendente excepto la compra de bie-
nes o servicios por licitacibn; tales como desembolsos, contrapartida, mo-
dificaciones sustanciales en el subprograma, reprogramaciones, escalamiento,
excedentes, remanentes, déficit y cualesquiera otra que los Directores crean
necesario, especialmente aquellas que de alguna manera alteran el proyecto -
globalmente, deben ser informados, discutidos y analizados en la Comisién.

En todos los casos, y con caridcter permanente, las Ejecutoras deben sumi-
nistrar informacién adecuada a OPES para la elaboracién del informe semes -
tral que exige el BID,

Ubicacibén

Dado que la Oficina Coordinadora del Proyecto, estd estructurada como par
te organigramitica de OPES, sus oficinas tendrén asiento en el mismo edifi-
cio que ocupa el CONARE.

Aunque OPES aportard a la Coordinadora, dos funcionarios de los que ac-
tualmente laboran en la Divisién de Financiamiento y Presupuesto, estos de-
ben permanecer fisicamente ligados a esa Divisién pues continuardn realizan
do parcialmente o totalmente las mismas funciones que realizan actualmente;
es decir se programard una redistribucién de funciones para que dichos fun~
cionarios puedan dedicar el tiempo requerido al Proyecto BID.

El resto del personal de la Oficina Coordinadora (un Licenciado en Conta
duria, un asistente de estadistica y una secretaria), deberdn ser contrata-

dos para el periodo de ejecucidn inicialmente determinado como cuatro afios.

6.1,2, Presupuesto de Funcionamiento

Los gastos de la Oficina Coordinadora del Proyecto no serdn cu-
biertos por el Pfestamo.

Los egresos en Servicios Personales son los que se refieren al personal
nuevo que habria que contratar, mds una provisién para el pago del comple~
mento salarial necesario para atraer el personal profesional mejor califi-
cado para el caso y asi como para equiparar y diferenciar de acuerdo a ni-
veles jerdrquicos el personal de la OPES aportado al Proyecto.

En el Cuadro N°6.1, se detallan los gastos necesarios para los cuatro -«
afios del Proyecto.

El detalle de lo que se incluye en cada categoria es el siguiente:

- En el rengldn correspondiente a personal adicional se incluyen sbélo -
los recursos necesarios para sufragar el costo adicional por antigue-
dad,

- En el complemento salarial se incluye el pago por recargo de funcio -
nes,
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En transferencias se incluye el costo de las cargas sociales (9,25% pa-
ra la Caja Costarricense de Seguro Social; 5% para el Fondo de Pensio-
nes; 0,5% para el Banco Popular y 8,33% como reserva para el pago de -
prestaciones).

En Mobiliario y Equipo de Oficina se prevén las necesidades de mobilia-
rio para el personal adicional y algln equipo de oficina, especialmente
el requerido para el procesamiento de la informacién de la ejecucién -
del Proyecto.

En escalamiento se incluye la provisibn necesaria para respaldar los -
probables aumentos por costo de vida (aproximadamente 18%).



VI-14

6.2. Subprograma UCR/BID

6.2.1. Unidad Ejecutora del Subprograma UCR/BID

Para la ejecucién del programa propuesto, la Universidad de -
Costa Rica cuenta con una Oficina Ejecutora dotada del personal técnico y -
administrativo necesario para cumplir con eficiencia y dentro de los plazos
establecidos, los aspectos técnicos, administrativos y financieros del mis-
mo.

6.2.1.1. Organizacién y Personal de la Oficina

Organizacibn

La Oficina Ejecutora depende directamente del Rector y funciona en coor-
dinacibn con la estructura administrativa regular de la institucién. Ade-
mis, cuenta con el apoyo especial de un asesor juridico.

Estd constituida por las siguientes partes (Ver Gr&fico N°6.2):
. Direccién
Seccidn de Coordinacién Financiera

. Seccidn de Disefio y Supervisién
. Seccidn de Equipo

Objetivos
Los objetivos especificos de la Oficina Ejecutora son:

. Responsabilizarse de la ejecucién de los aspectos que le corresponden
del Plan de Inversiones del Subprograma UCR/BID,

. Cumplir con las condiciones contractuales del Programa en cuanto co -
rresponde a la Universidad de Costa Rica.

. Coordinar- los procedimientos financieros contables establecidos para
el uso del préstamo y de los aportes locales de contrapartida,

. Mantener comunicacién efectiva con la Rectoria y el Banco Interameri-
cano de Desarrollo en los aspectos que se refieren al Subprograma.
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Funciones Generales

. De la Oficina Ejecutora

Las funciones de la Oficina Ejecutora, son las siguientes:

- Encargarse directamente de la expansidén de la planta fisica, tanto en
la Ciudad Universitaria Rodrigo Facio como en los Centros Regionales.

- Trabajar en coordinacién con las unidades de la organizacidn permanen
te que lleva a cabo otros aspectos del proyecto como la compra de ma
terial bibliogréfico y de moviliario y equipo.

- Implantar un sistema de programacifn y control que le permita cumplir
con los plazos establecidos en las construcciones y adquisiciones que
comprende el plan.

- Realizar los estudios necesarios que sirvan de gufa para el disefio de
los edificios que se construirdn en el Subprograma UCR/BID con fondos
provenientes del Préstamo CONARE/BID,

- Supervisar el avance de las actividades y controlar la calidad de ma-
teriales, mano de obra y equ1p0 y vigilar que se cumplan las especifi
caciones de materiales y equipos adquiridos, asi como la ejecucibn de
las obras,

~ Coordinar con la Oficina de Administracibén Financiera el manejo de los
fondos del Subprograma UCR/BID.

- Preparar las solicitudes de desembolso por los procedimientos acorda-
dos,

- Estudiar y recomendar la adjudicacidn de licitaciones para la adquisi
cibn de bienes y para contratos de construccibn de obras.

. De la Direccibn

- Representar al Organismo Ejecutor en todos los actos relacionados con
la ejecucibn del Contrato, con responsabilidad directa ante el Rector,
y sin perju1c1o de la representac16n legal que corresponde a este fun
cionario,

- Llevar a cabo las actividades de gestidn y supervisibén relacionadas -
con la ejecucidén del Subprograma,

- Recibir y canalizar las informaciones acerca de todas las categorias

- del Subprograma, para los fines de desembolso, informes de progreso,
supervisidn en el terreno y cumplimiento de todas las obligaciones -
contractuales,
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- Velar porque se cumplan con eficiencia y dentro de los plazos estable
cidos en el calendario de inversiones, todos los aspectos técnicos,
administrativos y financieros del Subprograma.

- Procurar la obtencién de los recursos humanos, fisicos y financieros,
que sean necesarios para un eficaz funcionamiento de la Oficina.

— Procurar la obtencién del apoyo administrativo o t8cnico de la estruc
tura permanente necesario para una eficaz ejecucibn del Programa,

- Coordinar las actividades de los miembros de la Oficina Ejecutora y
los miembros de la organizacibén permanente de la institucidn tratan-
do de centrar la accién en los objetivos del proyecto.

- Informar peribédicamente al Rector, a CONARE y al BID acerca del avan
ce fisico y financiero del plan.

De la Seccibn de Coordinacién Financiera

- Coordinar con la Oficina de Administracidn Financiera, la administra
cién de los fondos del Préstamo en lo que corresponde a la Universi-
dad de Costa Rica y los fondos de la contrapartida.

-~ Velar porque se lleven los registros contables que sean necesarios -
con sus correspondientes auxiliares, de acuerdo con principios conta
bles aceptables por el BID y rendir a la Direccidn informes sobre la
aplicacibn de los recursos del financiamiento y de la contrapartida

nacional.

- Velar porque se hagan los arreglos necesarios para seleccionar y con
tratar a los Auditores Externos del Subprograma, a satisfaccidn del
Banco y darles todas las facilidades que requieran para sus auditora
jes.

- Informar oportunamente a la Direccién del Programa sobre el monto de
los fondos de contrapartida que haya que gestionar, cada periodo eco
. némico, ante el Gobierno de la Repfiblica,

- Rendir los dict@menes que sean necesarios para la calificacidn de la

situacidn econbmica y financiera de las empresas constructoras que -
participen en las precalificaciones.

De la Seccibén de Disefio y Supervisién

- Velar por el cumplimiento de los procedimientos de licitacibn y con-
tratacién de las obras.
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Preparar un cronograma gencral de la ejecucidn de las obras.

Preparar con la deblda asenorfa, lao hapes de pveculilivaoiﬁn de -
constructores y las bases de licitacién de obras y construcclones de
acuerdo con las leyes nacionales y con las normas y los procedimien
tos que estén incorporados al Contrato. -

Coordinar las diferentes fases de la precalificacién y de las lici-
taciones con base en los documentos anteriormente citados.

Coadyuvar en el estudio de las ofertas y de las adjudicaciones res
pectivas.

Revisar y aprobar los planos de arquitectura e ingenieria y rendir
a la Direccién informes técnicos del progreso de las obras.

Controlar el avance fisico de las obras.

Inspeccionar las obras e informar a la Direccibn de cualquier discre
pancia que exista entre su realizacién y los planos y especificacio-

nes.,

Mantener informada a la Direccidn acerca del avance fisico de cada -
obra y acerca de cualquier coutratiempo surgido en la ejecucibn de
las mismas.

Ordenar que se hagan ensayos de materiales y organizar los informes
correspondientes para proceder de inmediato, en caso de que el re -
sultado de los ensayos difierade las especificaciones y sea eviden-
te el perjuicio para los intereses de la universidad.

De la Seccibn de Equipo

Responsabilizarse de la preparacién de listas de equipo y material -
bibliografico que se necesiten para el proyecto, con la colaboracidn
de las unidades académicas y la asesoria que fuere del caso,

Coordinar, con la antelacidn necesaria para la correcta ejecucién -
del Subprograma, la adquisicién de los equipos, el mobiliario y el
material bibliogréfico.

Actualizar, en coordinacién con la participacidén de las distintas -
unidades académicas de la Universidad y con los Centros Regionales
seglin lo determine el Consejo Universitario, las listas de los bier
nes ‘a adquirirse.

Coordinar, con la debida asesoria, la preparacibén de las bases de 1i
citacifn, de los bienes, de acuerdo con las leyes nacionales y las -
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normas y los procedimientos dol Banco que est8n incorpovados «#l Con-
trato.

- Coordinar las diferentes fases de las licitaciones con base en los -
documentos anteriores.

- Coadyuvar en el estudio de las ofertas y de las adjudicaciones res-
pectivas.,

- Velar porque la entrega de los equipos y su puesta en funcionamien-
to se realice en los tiempos programados y en la forma y condiciones

técnicas que cada equipo requiera.

- Rendir a la Direccidn del Subprograma informes técnicos del progreso
de las actividades a ella encomendadas,

Personal para su Funcionamiento

La Oficina Ejecutora realizard sus funciones con el personal con que -~
cuenta en la actualidad. La lista dcl personal y los requisitos de los pues
tos que ocupan se muestran en el Anexo N°6A.

Requerimientos

La Oficina Ejecutora del Plan de Inversiones (OEPI) cuenta actualmente -
con los requerimientos necesarios para su funcionamiento por lo que no se
solicita nada en este rubro,

6.2.1.2. Presupuesto de Funcionamiento y Fuente de Recursos

Los recursos necesarios para el funcionamiento de la OEPI
serdn financiados en su totalidad con fondos propios de la Universidad de -
Costa Rica, por lo que sus costos no se cargan al proyecto. El detalle del
presupuesto por afio se puede observar en el Cuadro N°6.2.

6.2.2. Entidades Responsables de la Operacidn y Mantenimiento de las
Instalaciones y Servicios

Durante el quinquenio 1980-1984, la Universidad de Costa Rica
ha mantenido su patrimonio en condiciones muy aceptables, Durante 1985 se
ha iniciado un programa de recuperacién general de edificios que ha tenido
buenos resultados y que se espera intensificar en el futuro.

Corresponde a la Oficina de Servicios Generales el mantenimiento de -
obras y equipos de la institucién, Para el logro de sus objetivos dispone
de la estructura administrativa mostrada en el Gr&fico N96.3.
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CUADRO N°©6,2

PROYECTO CONARE/BID: PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO
DE LA UNIDAD EJECUTORA DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

(Miles de US $)

1° ANO 2° Af0 3° ANO u4° ANO  TOTAL

Total Ingenierfa y Admi- 457 400 254 313 1.424
nistracidn

Elaboracidon de Proyectos 170 137 - - 307
Administracion del Proyecto 191 191 191 191 764
Imprevistos 96 71 63 122 353

NOTA: Este aporte no forma parte de la contrapartida local ni es apor-
te del BID.

FUENTE: Universidad de Costa Rica, Oficina de Planificacién Universitg_
ria (OPLAU).
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El Grafico N26.3 muesiry las divisiones funcionales de la Seccibn de
Mantenimiento. Con esta Oficing o brinda todo el servicio de mantenimien
to, tanto de 1la Ciudad Universitavia Fodripo Pacio como a las Nstaciones -
Lxperimentales. A pesar de que Lo Cenlros Repionales cucnlan con recursos

humanos para mantenimicnto, también e les brinda servicio por parte de la
seccidén de la Ciudad Universitaria Rodrigo Facio.

La Oficina cuenta con talleres especializados en los oficios de manteni
miento mis comunes, y en los casos ¢n que sc requiere de servicios exter -
nos, se cuenta con una partida presupucstaria para la contratacidén de ser-
vicios.

Proyecto de creacién de un taller de electrénica de la Universidad de Cos-
ta Rica

Desde principios del afio 1983 el Tnstituto de Investipaciones en Inge -
nieria, con colaboracidn de 1a Vicerreetoria de Investipacién, ha realiza-
do gestiones ante varios entes internacionales, con el fin de conseguir fi
nanciamiento externo para la creacidén de este taller. Sin embargo, estas
gestiones han resultado infructuosas.

Por las razones antes mencionadas, la Universidad de Costa Rica a tra -
vés de la Vicerrectoria de Administracidn, ha decidido correr con los gas-
tos relacionados con la creacidén de este taller.

Se debe mencionar el hecho de que en la universidad funcionan varios -
talleres de electrdnica, los cuales fueron creados para satisfacer las ne-
cesidades de algunas unidades académico-especificas. Estas necesidades se
refieren, bdsicamente, al mantenimiento del equipo eléctrico y electrénico
involucrado en cada una de ellas.

A continuacidn se detallan algunos aspectos de estos talleres:

. Taller de la Escuela de Fisica

Coordinador: Prof. Eliott Coen

Personal: Dos técnicos en electrdnica

Servicio de la unidad: reparacidén de equipos de laboratorio, instru-
mentos diddcticos, equipo de los laboratorios

nuclear y de estado sélido, equipos de geofisica y geomagnetismo.

Equipo especializado de laboratorio: Banco de impedancias.

Observaciones: este taller no repara equipos de video.
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Personal: Un técnico (1/2 tiempo)

Servicio a la unidad: reparacién de amplificadores. receptores, relo
jes digitales, sismdmetros, estaciones sismold
gicas portatiles, graficadores.

Observaciones: el servicio de este taller, a la Universidad de Costa
Rica se puede considerar nulo. Ademds no posee equi-
po especializado para realizar sus labores de mantenimiento.

De lo anterior puede observarse como solamente los talleres de Fisica -
y de Ing. Eléctrica prestan algin servicio a toda la universidad. Sin em-
bargo, cuando realizan este tipo de labor, su funcionamiento pierde efica-
cia pues no fueron disefiados para desempefiar este trabajo.

La necesidad de crear un taller en electrdnica, para el servicio de la
Universidad de Costa Rica, se justifica., aGn mds, cuando se toma en cuenta:
primero, la gran cantidad de equipo electrdnico especializado que poseen -
las unidades académicas y los Institutos de Investigacidn; segundo, los -
equipos electrdnicos especializados que estan en trdmites de compra; terce
ro, el costo, en tiempo, que representa el hecho de reparar estos equipos
en algGn taller de la Universidad de Costa Rica; y cuarto, el costo econdmi
co que representa, para la Universidad de Costa Rica, el reparar estos -
equipos en talleres fuera de la universidad.

Sobre el primer punto, la Vicerrectoria de Administracidn esta terminan
do un inventario "sobre equipos de laboratorio, recursos afines y sus acce
sorios" en la Universidad de Costa Rica; sin embargo, todavia no se tienen
los resultados finales, por lo que la cantidad exacta de equipo electrdni-
co que posee la universidad no se sabe con certeza.

Referente al segundo punto. solo la Escuela de Ingenieria Eléctrica va
a recibir de la AID mas de 30 millones de colones en equipo electrdnico es
pecializado. Si a este equipo le sumamos los que ingresarédn a las otras -
unidades, se tendrd un panorama que justificard, con mucho mis razdn. la -
creacidn del taller en Electrdnica.

Por otra parte, el Taller de Electrdnica estd concebido para que sus -
servicios se orienten, especialmente. hacia la reparacidén de equipo electrd
nico de la Universidad de Costa Rica, por lo que los costos de reparacidn,
en tiempo y dinero, para las diferentes unidades, se verian minimizados.

Objetivos del Taller de Electrdnica

1. E1 Taller de Electrdnica brindara servicios a la comunidad universita -
ria, de mantenimiento y correctivo a los equipos electrdnicos.
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2. El Taller de Electrdnica colaborard en proyectos de graduacidn y de in-
vestigacidn de las unidades académicas que asi lo requieran.

3. E1 Taller de Flectrinica serd capar de disellar y constenip cquipo elee-
tebulco enpecttico para uso do Ly Bndvers fdad de Conta Bl

Equipo Humano

El Taller de Electrénica, administrativamente, adscrito al Instituto de
Investigaciones en Ingenieria, con un coordinador acaddmico a cargo de la
Escuela de Ingenieria Eléctrica. Ademas. serd necesario un ingeniero en -
electrdnica y un técnico en electrénica, ambos dedicados a tiempo completo.
La plaza para el técnico ya estd creada, y actualmente el técnico labora -
para la Red de Acelerdgrafos mientras inicia labores el Taller de Electrd
nica.

Planta Fisiqi

fa se cuenta con una planta fisica en la cual va a funcionar el taller.
Esta planta se encuentra en el edificio de Ingenieria y es un espacio que
administra el Instituto de Investi-aciones en Ingenieria. Actualmente, se
estd finalizando la instalacidn eléctrica y la dotacidn de mobiliario are-
cuado.

Herramientas y equipo de laboratorio necesarios

Se ha detallado en un documento preliminar la lista de equipo, herramieg
tas y repuestos, necesarios para iniciar labores en este taller. La adqui
sicidn de este equipo estd programada dentro de las inversiones financiadas
por el presupuesto ordinario de la institucidn.
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6.2.3. Estudios y Disefios. Relacidn del Estado en gque se encuentran
Disenos y Planos Regueridos, Cronograma para su Terminacidn

Los proyectos propuestos, que comprenden la construccidn de -
las siguientes obras:

. Conjunto de Centrou de Invenst ipacidn
. Microscopia Llectrénica
. Urbanizacién Finca N°2

Cuentan con los planos de construccién terminados en un 100% desde el -~
afio 1982, no obstante, se considera conveniente realizar una revisidn gene-
ral de todos ellos, a fin de adecuarlos a las necesidades actuales (Ver Cua

dro N°6.3).

6.2.4. Situacidén de los Terrenos

Con respecto al terreno donde se ubicarén esas obras, éste fue
adquirido por la institucién en el afio 1969, tiene un 4rea de 211.352,93 m2
y actualmente se encuentra libre de¢ gravamenes,

Las citas de inscripcién del inmueble, asi como su ubicacidn, se presen-
tan a continuacidn:

Citas de Inscripcibn Ubicacidn

Finca N° : 193.3h4hu Distrito 1° San Pedro
Tomo 1960 Cantén 15° Montes de Oca
Folio 181 Provincia 1° San José
Asiento 1

En el Anexo N°6B se incluye copia del plano catastrado y de ubicacibn de
la Finca N°2,
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PROYECTO CONARE/BID: ESTADO ACTUAL DE LOS PROYECTOS

DE CONSTRUCCION A FINANCIAR CON EL SUBPROGRAMA UCR/BID

PLANOS ESPECI-
PROYECTO ANTEPROYECTO CONSTRUCTIVOS FICACIONES PRESUPUESTO
1. Conjunto de Centros de
Investigacidn X X -—- -—-
2. Microscopia Electrénica X X -—- -
3. Urbanizacién Finca #2 X X X X

FUENTE: Universidad de Costa

Rica, Oficina de Planificacidn Universitaria (OPLAU).
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Taller de la Escuela de Ingenijeria FEléctrica

Coordinador: Ing. Victor Hugo Chacdn P.
Personal: Un técnico en electrdnica

Servicio a la unidad: se reparan los equipos de laboratorio de la -

Escuela de Ing. Eléctrica: equipos de instru-
mentacién, osciloscopios. VOM, generadores, fuentes, equipos digita -
les, microcomputadores.

Servicio a la Universidad de Costa Rica: se reparan equipos de video

(cémaras, grabadoras. gene-
radores, radios. decks, tornamesas). calculadoras., espectrofotometros,
graficadores.

LCquipo capecializado de faboratorio:  puentes de LoCUR.

Observaciones: se indica que la labor prestada al resto de la Univer

sidad de Costa Rica obstaculiza el funcionamiento pa-
ra el cual fue creado este taller, esto es, la reparacidn del equipo
de laboratorio utilizado por los estudiantes. Este fendmeno se debe
a la gran cantidad de equipo que envian, de otras unidades, para ser
reparado.

Taller de Microscopia Flectrdnica

Coordinador: Ing. José Miguel Pdez
Personal: Un técnico

Servicio a la unidad: reparacion de gistemas eldctricos, electromecd
nicos y mecdnicos, principalmente lipados a mi
croscopios electrdnicos y equipos relacionados.

Servicio a la Universidad de Couta Rica: Fisibgrafos, bomhas de rota
cidn., incubadoras, grafica-
dores.

Observaciones: este taller no posee instrumentos especializados. Ca
si no realiza reparacidén de equipo electrdonico, sino
solamente eléctrico. Ademids la reparacidn a equipos fuera de la uni-

dad de microscopia es esporadica.

Taller de Sismologia

Coordinador: Ricardo Morales
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et ubsbesv b deo Lo Ehnea 0 v o cepibpaon bt v e en
el Grafico N°6.M. En el Grélico N“G.L ge presenta la ubicacidén con respecto
al resto del campus universitario y al &rea metropolitana.

Condiciones Generales de los Terrenos

. Altura: Comprendida entre los 1207 y 1225 metros sobre el nivel del
mar.

. Orientacidn: Norte-Este,.
. Configuracidn Geoldgica: Los suelos de esta finca son de origen vol-
cdnico, procedentes de la Cordillera Volcdnica Central, los cuales,

en el transcurso del tiempo geoldgico son los que han formado una -
gran parte del Valle Central.

Existencia de Servicios Bdsicos

Dada su proximidad a los centros urbanos y al campus universitario Ro-
drigo Facio, este inmueble cuenta con todos los servicios bésicos en su pe
riferia: agua potable, electricidad, teléfono, evacuacién de aguas negras
y pluviales.

El suministro de servicios pfiblicos estard a cargo de empresas o insti-
tuciones nacionales. El suministro de energia eléctrica serd por parte de
la Compafila Nacional de Fuerza y Luz y el Instituto Costarricense de Elec-
tricidad. Ademis, se ubicard una estacién reductora y una planta eléctri-
ca para proveer electricidad al sector en caso de emergencia,

La telecomunicacidn serd suministrada por el Instituto Costarricense de
Electricidad por la red nacional y la universidad conectari a su central -
de la Ciudad Universitaria las lineas internas,

El agua potable serd suministrada por la red del Instituto Costarricen-
se de Acueductos y Alcantarillados y por pozos propios que se perforaran
en la propia finca, distribuyendo el agua por gravedad, Para las aguas -
subterrineas se contard con la colaboracién del  Servicio Nacional de Rie
go y Avenamiento (SENADA). -

El subcolector Los Negritos del Instituto Costarricense de Acueductos y
Alcantarillados (ICAA) tiene una servidumbre por la Finca N°2 y se aprove-
chard para evacuar la red de aguas negras. Las aguas pluviales serdn des-
cargadas en La Quebrada Los Negritos y se prevén sistemas especiales de -
tratamiento para aguas contaminadas antes de disponer de ellas.
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6.2.5. Programa de Ejecucidn del Proyecto

El subprograma se ejecutari en un periodo de cuatro afios, El

desglose por categoria de inversién del aporte BID y local se puede obser-
var en el Cuadro N°6.4,

Obras Propuestas

Las obras propuestas en su orden de prioridades de ejecucidn son las si-
guientes:

. Urbanizacidn Finca N°2
. Conjunto de Centros de Investigacién

. Microscopia Electrénica.

Los plazos de ejecucién para la licitaciédn y construccidén de estas obras
se muestra en el cronograma adjunto (Ver Grafico N°6.g).

El reglamento que se aplicard para la realizacidn de licitaciones inter~
nacionales, serd la Ley de Administracién Financiera de la Repiblica y el
Reglamento de Contratacién Administrativa, que son los documentos oficiales
utilizados por la Administracidn PGblica para esos procedimientos.

Ademds, se considerardn las normas contractuales que al respecto se es-
tablezcan en el convenio BID-Gobierno de Costa Rica.

Las etapas de la licitacién y su respectiva duracibén, se presentan a con
tinuacidn:

.. Publicacidn del cartel (2 semanas)

- Recepcibn y apertura de ofertas (7 semanas)
Andlisis de las ofertas y adjudicacidn (6 semanas)

. Publicacidn de la adjudicacidn (2 semanas)

- Elaboracidén y suscripcidn del contrato (2 semanas )

. Refrendo de Ley (3 semanas)

Por otra parte, la precalificacién de empresas constructoras, consta de
las siguientes fases:

. Publicacidn del cartel (2 semanas)

Presentacidn de atestados (7 semanas)
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GRAFICO N26.6

PROYECTO CONARE/BID : UNIVERSIDAD DE COSTA RICA .OFICINA EJECUTORA DEL SUBPROGRAMA
UCR/BID.
CALENDARIO DE EJECUCION DE PROYECTOS
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An8llsis de lon atentadon (0 o)

PublicdciBn de los resultados (2 semanas)

Lquipo
Respecto a la adquisicibn del equipo, el programa de egresos por tipoy
por afio se presenta en el Cuadro N°6.5.

Las gestiones de equipamiento de las obras se realizan paralelamente al
proceso de construccidén de las mismas, pard proceder a su instalacidn una

vez concluida la obra.

6.2.6. Disponibilidad en el Pags de Proveedores y Contratistas de
Obras

Materiales y Lquipos Requeridos para 14 Ljecucién del Proyecto

Las obras propuestas se han proyectado de tal manera que los materiales
y equipo que se utilicen sean de produccibn nacional.

No obstante, siempre existe un porcentaje de estos rubros que deben ser

adquiridos en el exterior,

Contratistas para las Obras Fisicas del Proyecto

En el pais existe un ntmero suficiente de empresas constructoras conso-
lidadas, altamente calificadas desde el punto de vista técnico y financie-

ro para realizar obras como las propuestas.

seleccionadas en primera instancia a través de una -

Las empresas serén
de garantizar la idoneidad de las mismas para la eje

precalificacién a fin
cucidn de las obras.

Supervisibn de la Ejecucién

La contratacibn de servicios de consultoria se prealizard principalmente

en la superyisidn y control de calidad de materiales durante la ejecucibn
de la obra. Lo anterior obedece a la necesidad de contar con los servicios
de profesionales en diferentes campos de la ingenieria y arquitectyra, que

por su condicidn de especialistas mno requieren de la dedicacién a tiempo -
completo; con la correspondiente economia de recursos.

oria, se seguirdn los proce

Para la contratacién de servicios de consult
de Ingenieros y de Arquitec

dimientos establecidos por el Colegio Federado
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ton y 1o Ley de Admintotracion Pinanclora y ol Replamento de Contratacibn
Administrativa,

6.2.7. Justificacién de Servicios de Consultoria para Ayudar a la
Unidad Fjecutora del. Proyecto

En vista de que los proyectos propuestos cuentan con los pla-
nos constructivos terminados, los servicios de consultoria estarian orien-

tados hacia la supervisién de las obras y al control de calidad de materia
les.

6.2.8. Problemas Especiales en la Ejecucidn del Subprograma

No se prevén problemas especiales de caricter técnico durante
la ejecucidn de los proyectos.

Se considera que los problemas menoreg que podrian ocurrir son los que
naualmente ae prenentan en ol desarvol Lo de esle Lipo de obras, cuya solu-
cidn técnica es factible.
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6.3. Subprograma ITCR/BID

6.3.1. Unidad Ejecutora del Subproprama ITCR/BID

El Subprograma ITCR/BID estard a cargo de una Oficina Ejecuto
ra, cuya Sede se ubicard en el Campus del Instituto Tecnolégico de Costa
Rica, ubicado en Cartago.

En la Sede Regional de San Carlos, la supervisidn estarda a cargo de la
Unidad de Inspeccidn Técnica de la Oficina Ejecutora.

6.3.1.1. Organizacidén y personal de la Oficina

Organizacidn

La organizacidn de esta Unidad comprendera: La Directién, la Unidad -
de Inspeccibén Técnica y una Unidad Asistencial. (Ver grafico N°6.7)

Objetivos

. De la Oficina Ejecutora:

- Supervisar los aspectos constructivos y de equipamiento del Progra
ma ITCR/BID.

- Responsabilizarse por el cumplimiento de las condiciones contractua
les del préstamo.

- Velar por la efectiva ejecucién de los procedimientos especificos
financiero-contables establecidos para la utilizacidén de los recur

sos del préstamo.

— Mantener una comunicacién efectiva con el BID y otras instituciones
en aspectos refercntes al proyecto.

De la Direccién de la Oficina Ejecutora:

- Velar por la oportund finalizacion de las ctapas construclivas y =
de equipamiento del Programa ITCR/BID, dentro del tiempo, oportuni
dad y costos preestablecidos y dentro del marco legal que circuns—
cribe el contrato de préstamo.



GRAFICO N2g6.7

PROYECTO CONARE /BID : INSTITUTO TECNOLOGICO DE COSTA RICA.
ESTRUCTURA PROPUESTA DE LA OFICINA EJECUTORA.
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- Velar porque fluya eficientemente la informacidn hacia la Oficina -
Coordinadora de CONARE, el BID y la Rectoria del Instituto Tecnold-
gico de Costa Rica en loo aspectos que atanen a la ejecucién del -
programa.

. De la Unidad de Inspeccidén Técnica

- Supervisar que el equipamiento del Instituto Tecnoldgico de Costa -
Rica se realice dentro del marco legal que circunscribe el contrato
de préstamo ITCR/BID con el costo, calidad y oportunidad adecuados.

- Supervisar y controlar en calidad, costo y tiempo la ejecucidén del
proceso constructivo del Instituto Tecnoldgico de costa Rica, de ~
acuerdo a las normas y especificaciones que se han estipulado en -
las licitaciones pfiblicas para las obras por contrato.

. De la Unidad Asistencial

- Asistir a la Dircccion de 1a Oficing Ijecutora y a la Unidad de Ins
peccidn Técnica en los aspectos administrativos, contables, finan-
cieros y técnicos que se requieren.

Funciones

. De la Oficina Ejecutora

- Responsabilizarse por el cumplimiento de la ejecucidén del programa.

- Asegurar una eficiente adquisicién de los bienes y servicios finan-
ciados por el programa en cuarto a costo, oportunidad y calidad de
los mismos.

- Preparar y tramitar lcs desembolsos del préstamo.
- Mantener un sistema eficiente de control de costos del programa.

- Preparar y poner en conocimiento de la Oficina Coordinadora, los in

formes técnicos y financieros con la periodicidad establecida en -
los contratos de préstamo.

- Velar por el cumplimiento de las recomendaciones del documento de -
préstamo.

. De la Direccidén de la Oficina Ejecutora

- Ejecutar las acciones administrativas relacionadas con el desarro-
1lo del programa.

- Supervisar y coordinar las labores y funciones del personal de la
Oficina Ejecutora.
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- Representar al Instituto Tecnoldgico de Costa Rica ante el BID para
todas aquellas gestiones y comunicaciones que se refieran al progra
ma y que no afecten el desarrollo global del proyectc.

- Mantener informados periddicamente a la Oficina Coordinadora, al -
BID, y a la Rectoria del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, acer-

ca del avance fisico-financiero del programa.

- Realizar las gestiones de los desembolsos coordinando con las unida
des.

- Coordinar las actividades que relacionan a la Oficina Ejecutora y -
otros Departamentos de la Institucidn.

Responsabilidades

- Por manejo de presupuesto, fondos y valores

Es el responsable del manejo del presupuesto de las unidades a su -
cargo y por la responsabilidad en los procesos de licitacién del -
Instituto, que suponen transacciones muy grandes. Tiene la respon-
sabilidad de la administracién de los préstamos con el BID.

- Por contacto y relaciones personales

Externas, le corresponde representar al Instituto ante el BID en el
asunto del préstamo.

De la Unidad de Inspeccibén Técnica

- Inspeccionar las obras civiles para que se cumpla con lo estableci-
do en los planos, normas generales del contrato, especificaciones -
técnicas y otros.

- Realizar la inspeccidn, eléctrica, mecanica y arquitectdnica.

- Velar por el debido control de calidad de los materiales, mediante
la supervisidn de tomas de muestras para pruebas de laboratorio, de
la calidad de los materiales en las fuentes de suministros y evalua
cién de los resultados de las pruebas de materiales.

- Investigar en diferentes ctapas constructivas, los rendimientos de
mano de obra, materiales y demds costos para detectar posibles pro-
blemas del contratista, para que se aprueben facturas de avance o -
para recopilar datos para proyecciones de futuros proyectos.

- Recomendar a la Direccidn de la Oficina [jecutora, la destitucidén -
de cualquier contratista o personal directo del coutratista por in-
cumplimiento de las normas del contrato o por bajo rendimiento.
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- Recomendar a la Direccidn de 1la of icina Ejecutora, 1a solicitud al
contratista de aumento de equipo O personal en caso de que el -

avance de la obra scd insal isfactorid.
- Dar instruccionesespecificas,anotarlas en el cuaderno de bitdcora,
dando las alternativas y soluciones técnicas necesarias y velar -

porque sean atendidas.

- Asistir al Director de la Oficina Ejecutora en la elaboracidn de di
versos informes que se requicran.

- Ejercer el control de la ruta critica.

- Participar en la elaboracién de los carteles de licitacién y ¢n
el estudio y re somendacién de 1as ofertas recibidas.

- Inspeccionar el equipo adquirido.

- Supervisar que la distribucidn en planta y el montaje dc 1o0s equi-
pos ¥ maquinaria sea acorde con lo que establecen los planos.

Responsabilidades

~ Por errores

La no aplicacidén de los controles debidos, podria provocar errores
cuya consecuencia seria, el aumento de los costos del proyecto, -
atrasos en la entrega o incumplimiento de lo establecido en los -
planos, calidad de la obra y sus especificaciones inclusive proble
mas legales. ’

- Por informac ién confidencial

Tiene acceso a informacidén que no conviere que 5€ divulgue, parti-
cularmente en los procesos de licitacidn.

- Por contacto y relaciones personales

Internas, con personal de otros departamentos. Externas, frecuen-

tes con los constructores y agentes de casas comerciales ¥y personal
de otros departamentos de la Institucidn.

Secretaria Ejecutiva 1

Func¢iones

- Velar por la correcta tramitacién, en el orden administrativo, de
todos los asuntos (ue S€ presentan en la Oficina.

.
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- Recibir, registrar, distribuir y archivar correspondencia.
- Redactar cartas, circulares y otros documentos similares.
~ Tomar dictado de notas y otras comunicaciones.

- Mecanografiar informes técnicos, cuadros numéricos, érdenes de tra
bajo, solicitudes de materiales, esténciles y formularios diversos.

- Llevar la agenda de actividades de la Oficina y controlar en eje-
cucidn.

- Atender piiblico y resolver sus consultas o trasladarlas a la Ofici
na correspondiente.

Ejecutar otras tareas atinentes al cargo.

Responsabilidades

- Atiende asuntos de gran confidelidad, por lo cual debe guardar ab-
soluta discrecidn.

- Nitidez y precisidén en los trabajos mecanograficos.

Unidad Asistencial

- Asistente Administrativo

. Funciones

a) Preparar estados financieros especificos, a fin de interpretar
la situacidn financiera de los proyectos.

b) Dar seguimiento periddico a las diferentes erogaciones que haga
el Instituto, segin los proyectos que se ejecuten.

c) Elaborar las proyecciones de pagos de los proyectos en ejecucidn.

d) Analizar las necesidades econdmicas de operacidn de la Oficinay
realizar los trémites correspondientes.

e) Suministrar informacidn solicitada por otras dependencias.
f) Participar en reuniones de los proyectos.
g) Colaborar en la confeccidn de solicitudes de reembolso.

h) Revisar facturas o documentos presentados al director para los
trémites de pago. '

.
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i) Asistir al director o a la Unidad de Inspeccidn Técnica en aspec
tos administrativos o financieros de la Oficina. -

- Dibujante III

Funciones

a) Dibujar planos de estructuras y mdquinas con los detalles necesa
rios para la ejecucidén de la obra proyectada. N

b) Dar informacidn a personal técnico acerca de especificaciones de
maquinaria y edificaciones.

¢) Comprobar algunas medidas graficas en los planos, asi como las -
especificaciones del material a usar.

d) Realizar dibujos previos de los modelos de las distintas escalas
para la comprobacién de las obras y para determinar el nimero Yy
la distribucidn de los planos necesarios.

itectdénicos, mecdnicos o de mue-

e) Realizar pequefios bosquejos arqu
partamento respectivo en la toma

bles, que sirvan como guia al De
de decisiones.

f) Realizar cdlculos matemiticos sencillos basicamente de conversidn
de unidades y reduccidn de escalas, y hacer otros cilculos median
te el uso de tablas de cilculo usuales en Ingenieria.

g) Realizar labores de dibujo técnico con perspectivas cuando le
sea solicitado.

h) Realizar otras labores afines al puesto.

Responsabilidades

Le corresponde elaborar los trabajo con mucha precision y correcto

acabado.

Los requisitos para los puestos mencionados pueden observarse en el Cua

dro N°6.6.

Relaciones de laOficina Ejecutora

La Oficina Ejecutora, se relacionard con las otras dependencias insti-
tucionales existentes, asi como con la Oficina Coordinadora del Proyecto -

de Téucaciin uerincl/Bli, g e. Bt Interamericanc de bessrrollo.

e —— V- st o - -
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UNIDAD

Direccifn

Secretarfa

Asistencial

CUADRO N°©6.6

PEOYESTO CONARE AR Pronpneron it PeR

GUUAL FLOULKIDD PAFA LA OFTCTHA B ECHTORA

TITULO DEL PUESTO

Director

cecretaria Ljecutiva

1

Asistente Administra-

tivo

REQUISITOS

Tener tftulo universita-
rio, en un 8rea de la Ad
ministracidn o Ingenieria,
con el mfnimo grado de -
bachiller.

Estar incorporado al Cole
gio Profesional respecti
Vo,

Posecr experiencia en el
manejo de personal y eva
luacibn de proyectos.

Pre ferible poseer un buen
conocimiento del idioma -
inglés,

Presentar declaracibn de
bienes ante la Auditorfa
Interna.

Poseer titulo de Secreta
ria Bilingue,

Experiencia en labores de
secretariado.

Habilidad para tomar dic-
tado en taquigraffa y pa-
ra tratar con p@blico.

Poseer titulo universita-
rio en Administracibn, -
con el minimo grado de ba
chiller,

Poseer como minimo, dos o
tres afios en labores simi
lares,
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UNIDAD

Asistencial

Inspeccibn Técnica

TITULO DEL PUESTO

Dibujante Técnico 3

Ingeniero Inspector

Ingeniero Inspector

Ingeniero Inspector

Ingeniero Inspector

Ingeniero Inspector

REQUISITOS

Poseer tftulo en Dibujo
Técnico.

Poseer amplia experien-
cia en Dibujo Técnico.

Poseer tftulo universi-
tario en Ingenieria Ci-
vil, con el grado mini-
mo de bachiller.

Poseer como minimo, dos
afios de experiencia en
labores de inspectoria.

Poseer tftulo universi-
tario en Ingenierfa en
Construccibn, con el gra
do minimo de bachiller.

Poseer como minimo, dos
afios de experiencia en -
labores de inspectoria.

Poseer titulo universita
rio en Ingenieria en Cons
truccidén, con el grado -
minimo de bachiller.

Poseer como minimo, dos
aflos de experiencia en
labores de inspectoria.

Poseer titulo universita-
rio en Ingenierfa en Man-

tenimiento con el grado -
minimo de Bachiller.

Poseer minimo dos afios de
experiencia.

Poseer titulo universita-
rio de Arquitecto.

Poseer minimo, dos afios =
de experiencia.
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Departamento de Aprovisionamiento

Este departamento estard encargado de:

- Participar en los estudios de las ofertas y adjudicacién de las li-
citaciones.

- Tramitar y recibir los bienes comprados con fondos del Programa.

- Encargarse de la preparacién de las especificaciones técnicas de -
equipo y maquinaria adecuadas a las necesidades planteadas por la -
Institucidn.

- Tramitar las licitaciones en coordinacidn con la Oficina Ejecutora.

Departamento de Contahilidad

El Departamento Contable, elaborard el borrador inicial de las solici
tudes de desembolso de préstamo.

- Disefiard los registros de control financiero-contable de las dife-~
rentes etapas de ejecucidn.

- Disefiard los registros de control de compromisos y pagos estipulados
en el contrato de préstamo.

- Disefiard el cddigo de cuentas para el registro de los gastos corres
pondientes al programa.

Asesoria Legal

Las relacibnes que tendrd con Asesoria Legal serdn asesorar a la Ofi
cina Ejecutora en la tramitacidn de las contrataciones con firmas con
sultoras y personal particular.

Departamento Financiero

De acuerdo a las solicitudes presentadas por la Oficina Ejecutora, le
corresponde a este:

- Autorizar las compras directas, las licitaciones y los reembolsos -
de dinero del fondo de Caja Chica.

- Llevar el control, de los depbésitos dados en garantia.
Rectoria

La Oficina Ejecutora mantendrd continuamente informada a la Rectoria
del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica del avance fisico y financie-

..
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ro, del Subprograma ITCR/BID. También tomard decisiones conjuntamen-
te con ella acerca de las modificaciones en el proceso constructivo -
del subprograma.

. Departamento de Recursos Humanos

La Oficina Ejecutora solicitara a este departamento, la contratacidn

y reclutamiento del personal necesario para realizar su gestidn, en -
» . >,

cargindose Recursos Humanos, de todos los tramites que tengan relaclon

con dicha contratacidn.

El procedimiento para la solicitud de desembolso al BID, puede observar
se en el Grafico N°6.8. -

6.3.1.2. Presupuesto de funcionamiento y fuente de recursos

El presupuesto de funcionamiento de la Unidad Ejecutora
del Subprograma asciende a la suma de US$138.920, que se cubrird en su to-
talidad con fondos de contrapartida. En el CuadroN¢6.7 se ohserva el pre-

supuesto por afio segfin objeto del gasto.

6.3.2. Entidades responsables de la operacién y mantenimiento de las
Tnstalacjones y serviclos

El area de Mantenimiento tanto de Obras Civiles como el Elec-
tromecinico, la Construccidn de Obras Menores y el Disefio Arquitectdnico,
pasard a formar parte de la Vicerrectoria de Administracién, por medio de
una dependencia denominada Departamento de Mantenimiento y Obras Menores,
a cargo de un Ingeniero con rango de Director de Departamento.

El mencionado departamento se constituird en tres unidades: Mantenimien
to Electromecdnico, Obras Menores, Mantenimiento de Obras Civiles y Disefio
Arquitectdnico como se observa en el Grdfico N°6.9.

Las dos primeras unidades estardn a cargo de un Ingeniero y la tercera
de un Arquitecto con rango de encargado ante la Direccidn del Departamen=~

to de sus respectivas dreas.

En lo referente a Especificaciones Técnicas, esta drea que se encontra-
ba en el Departamento de Equipamiento de la Oficina Ejecutora, pasa a for-
mar parte del Departamento de Aprovisionamiento de la Vicerrectoria de Ad-
ministracidn como se observa en el mismo Grafico N°6.9.

Las funciones a desempefiar por esta irea son:

. Preparar especificaciones técnicas de los equipos a adquirir mediante
préstamos externos y fondos propios y en consulta con el interesado -
para la aprobacidn en conjunto.

..
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. Preparacién de documentaciones técnicas y trémites normativos que re
gulan la presentacidn de ofertas, inclusién de cljusulas adicionales
que d?ben considerarse para los tramites de compras de equipo, esto
para i1nversiones con préstamos externos O propios.

+ Recepcidn y control en el recibo de los equipos adquiridos por el -
Tecnolbgico, esto de acuerdo con los carteles de licitaciones.

. Evacuacién de consultas sobre aspectos técnicos de cualquier licita-
cibn y/o equipo. -

- Evacuacidn de consultas por parte de cualquier departamento de la -
Institucidn.

- Control de la distribucién de los equipos.

. Tramitacién de reclamos en el recibo de equipos que no corresponde a
lo solicitado.

. Complementacidn y actualizacidén de los archivos técnicos y mediante
solicitud de catdlogos, planfletos y textos descriptivos sobre equi-
po en general.

« Actualizacidn de archivos con documentacidn de todas las licitaciones
tramitadas y en proceso.

- Chequeo de todo el equipo adquirido y posterior entrega del mismo al
departamento correspondiente, previo trdmite para el caso.

« Actualizacidn del archivo de registro (tarjetas de historial de todo
el equipo adquirido, tanto para Cartago como para las Sedes).

v

- Visitas a industrias para reforzar conceptos técnicos sobre el proce
so y calidad de quipos en general.

Funciones
I noles

Direccidn del Departamento de Mantenimiento y Obras Menores

. Supervisar y coordinar todas las labores y funciones del personal -
del Departamento, por medio de las unidades de Mantenimiento Electro
mecdnico, Disefio Arquitectdnico, Obras Menores y Mantenimiento de -
Obras Civiles.

. Ejecutar todas las labores referentes a obras civiles, obras electro
mecdnicas a través de los departamentos anteriormente mencionados.

. Planear, programar y controlar todas las labores propias de las uni-
dades.

.
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Realizar estudios de las prioridades de las labores que se presentan
en las tres unidades.

Coordinar la planificacién, programacién y control de programas de -
mantenimiento preventivo y correctivo para edificios y obras electro

mecénicas.

Velar por la buena marcha de las unidades en lo que respecta a efi -
ciencias técnica y administrativa.

Canalizar las solicitudes de servicio con relacidn a sus dependen -
cias.

Aprobar las solicitudes de bienes y/o servicios que se generan en el
departamento.

Coordinar todas las actividades que relacionan al Departamento con -
la Vicerrectoria de Administracidn.

Funciones del Encargado de Mantenimiento Electromecdnico

- Controlar las actividades del personal encargado de ejecutar el -
mantenimiento eléctrico, mecdnico y electrénico.

- Estructurar los programas de mantenimiento, de equipo, en general
y correctivo.

- Realizar programacién y ejecucidn de montajes y puesta en marcha -
de equipos adquiridos por la Institucidn.

- Supervisar las tareas que realizan los técnicos del Taller.

~ Administrar y coordinar todas las actividades del Taller y de cam-
po en general.

- Realizar trabajos de superyisidén de proyectos de construccidn elec
tromecénico.

- Establecer y mantener registros adecuados que se refieran a aapec-
tos de llevar y contahilizar la utilizaci6n misma del personal, -
costo de proyectos y gastos en general.

- Presentar informes, a la Direccidn del Departamento.

- Controlar la aplicacién de costos directos, indirectos y de mante-
nimiento, a cada drea de su unidad, mediante datos informativos.

- Seleccionar los controles adecuados para garantizar un costo mini-
mo en el mantenimiento en general.

R
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- Mantener contacto actlvo con todo el personal, ademis controlar la
distribuclon del mismo dentyo dal campus del Tnatituto.

Revisar las drdenes de trabajo recibidas, para llevar control ade-

cuado del trabajo normal e imprevisto.

Mantenimiento Mecanico

a)
b)

c)

d)

e)

m)

n)
fi)
o)

p)

Mantenimiento y construccién de partes estructurales, laminado
y reparaciones en todos los equipos.

Mejoramiento en las instalaciones, esto es: verjas, canoas, re
modelaciones, estructuras. -

Mantenimiento y control de calderas.

Mantenimiento programado para realizar la lubricacidn por medio

de rutas criticas para todo el equipo de la Institucidn que 1lo
requiera.

Mantenimiento preventivo y correctivo de unidades de transporte
del Instituto.

Mantenimiento a la maquinaria agricola.
Mantenimiento de motores estacionarios en diversos equipos.

Lubricacidn de todos los equipos referidos anteriormente.

Revisidn/reparaciones en todos los equipos de aire acondiciona-
do del Tecnoldgico.

Revisidn de equipos de refrigeracidn.
Montaje de todo el equipo adquirido por la Institucidn.

Consideraciones técnicas, presupuestarias y recomendaciones al
unsuario sobre la puesta en marcha de los equipos.

Modificacidén sistemas de agua potable del Campus, seglin requeri
mientos.

Revisi6n, mantenimiento general de la red del Campus.
Interconexidn al sistema de mejoras por remodelacidn.
Atencidn de averias en todo el sistema de agua potable.

Pruebas periddicas de mantenimiento en equipos especificos (plan
ta emergencia).

.
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Mantenimiento Telecomunicaciones

a)
b)

c)

da)

e)

Mantenimiento en equipos de central telefbnica.
Revisiones en equipos de control industrial.

Instalacidn, revisidn en sistemas de comunicacidn (intercomunica
dores antenas).

Mantenimiento general en la red de distribucidn telefdnica del -
campus.

Revisién/diagnéstico en equipos electrdnicos.

Mantenimiento Electrdnico

a)

b)

Mantenimiento preventivo y correctivo en todo el Sistema de alum
brado interno y externo de todo el conglomerado de edificaciones
que conforman el Instituto.

Mejoramiento de niveles de iluminacidn en zonas que carecen de -
alumbrado.

c) Mantenimiento en general de toda la red de distribucidn de ener-

d)

e)

f)

g)

h)

i)
i)

k)

gia eléctrica del Campus. Esto incluye: subestacidén, transfor-
madores de distribucidn, cableado (canalizacién), acometidas se-
cundarias a cada edificio.

Mantenimiento del sistema de emergencias que comprende: planta
generadora, panel de transferencia, control de acometida.

Control periddico de acometidas a un sistema de emergencia a: -
Soda-Comedor, Centro Computo, Edificio Administrativo, calderas,
Biblioteca y Central Telefdnica.

Mejoras en los sistemas internos de distribucién eléctrica de -
los edificios.

Mantenimiento en general de centros de carga (casetas y/o cuarto
de tableros) de todos los edificios.

Sistema de control de los equipos instalados en laboratorios, ta
lleres, Soda-Comedor, Biblioteca, etc. Esto incluye sistema que
operan con contactores, relays, temporizadores relevadores térmi
CcOSs.

Analisis de lo referente para el montaje de equipos.
Presupuesto de materiales.

Planeamiento y ejecucidn del trabajo.
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1) Puesto en operacién del equipo.
m) Recomendaciones técnicas para su correcta operacidn al usuario.

n) Trémite ejecucién de trabajos varios en las Sedes.

Mecinica Automotriz

a) D§agnostioar y dar mantenimiento en general a la flotilla de ve
hiculos .. la Institucién. B

Control de Costos

a) Prorratear los costos de mano de obra y materiales en los diver
sos tipos de mantenimiento que se lleve a cabo. -

Funciones del Encargado de Disefio Arquitecténico

-

Determinar y elaboarar programas de acuerdo con los requerimientos
fisico-espaciales de la Institucién.

“Recoleccidn de las necesidades institucionales en cuanto a politi-

cas de crecimiento fisico-espacial del Campus.

- Mantener y controlar constantemente las necesidades de remodelacién,

ampliacidn o sustitucién parcial o total de edificios de parte de
dependencias del sector docente o administrativo de la Institucidn.

Mantener una adecuada zonificacién de especies forestales en el -
Campus, de acuerdo con las necesidades y al cardcter que se requie
ra por.zonas especiales definidas.

Coordinacidn con la unidad de Obras Menores y Mantenimiento de -
Obras Civiles, del estado adecuado de las Areas de jardin, de a-
cuerdo con los lineamientos generales expresados en el plan de re-
forestacidén y jardineria institucional.

Recolectar de parte del usuario, las necesidades de remodelacidn -
y/o ampliacidn de instalaciones.

Conceptualizacidén del problema y definicidén de sus componentes -
(programa arquitectdnico).

Elaborar anteproyecto y conseguir la aprobacidén de parte del usua-
rio, directamente implicado.

Ajustar el anteproyecto y elaborar el disefio de las remodelaciones
y/o ampliaciones.

A
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Inspeccidn y control arquitecténico de las obras de remodelacidn -
y/o ampliacidn de espacios en la Institucidn.

Coordinacidn con las dependencias que realizan la ejecucion de -
obras de remodelacién y/o ampliacidn.

Elaborar los planes constructivos (arquitectdnicos y estructurales)
de proyectos con fondos propios y/o nuevas inversiones.

Recopilacidn de toda la informacidn necesaria para realizar el pro
yecto. 2

Listado de necesidades propias del broyecto.

Conceptualizacidon del problema y definicidn de todos los componen-
tes (programas arquitectdnicos).

v

Control de avance de labores de disefio y/o ejecucidén de planos cons
tructivos.

Inspeccidn de obras.
Cooperar con los programas de extensién del Instituto Tecnoldgico
de Costa Rica, orientados a comunidades e instituciones que requie

ran disefios espaciales.

Funciones del Taller de Dibujo

a) Dibujos planos de estructuras y miquinas con los detalles neces
sarios para la ejecucidn de la obra proyectada.

b) Dar informacién a personal técnico acerca de especificaciones -
de maquinaria y edificaciones.

c) Comprobar algunas medidas graficas en los planos, asi como las
especificaciones del material a usar.

d) Realizar dibujos previos de los modelos de las distintas esca-
las para la comprobacidén de las obras y para determinar el ni-
mero de la distribucidn de los planos necesarios.

e) Realizar pequefios bosquejos arquitectdnicos, mec@nicos o de mue
bles, que sirvan como guia al Departamento respectivo en la to-
ma de decisiones.

f) Realizar cdlculos matemiticos sencillos basicamente de conver-

sién de unidades y reduccién de escalas, y hacer otros cdlcu -
los mediante el uso de tablas de cdlculo usuales en Ingenieria.

.
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g) Realizar labores de dibujo técnico en perspectiva cuando le sea
solicitado.

h) Realizar otras labores afines al puesto.

Encargado Obras Menores y Mantenimiento de Obras Civiles

- Planeamiento, coordinacidn, programacién, supervisién y control de
de todas las obras de construccidén y mantenimiento del Campus que
se realicen en la Sede Central.

- Coordinar con el Director del Departamento, para la informacidn de
politicas institucionales y con base a esto programar y ejecutar -
las obras menores y de mantenimiento.

- Administrar y supervisar el personal a su cargo.

- Realizar gestiones para solucionar problemac laborales.

- Revisidn, estudio y distribucién de la informacidn técnica enviada
a la Unidad.

- Elaborar el presupuesto anual de gastos para la parte correspondien
te a construccidn de obras menores y mantenimiento de obras y hacer

el seguimiento y control correspondiente.

- Tramitar y aprobar documentos como presupuestos, solicitudes de bie
nes y/o servicios, gsolicitud de obras menores y mantenimiento de -
obras civiles.

— Distribuir los trabajos en las diferentes unidades.

- Inspeccidn del estado fisico de las obras civiles y del Campus.

Administracién y Evaluacidn de Obras

a) Elaboracidn de planillas del personal de jormales.
b) Programacidn de yacaciones del personal de jornales.

¢) Determinacidn de costos finales por trabajo de mantenimiento -
terminado.

d) Determinacidn de costos totales. de las obras menores conclui -
das.

e) Seguimiento de solicitudes de bienes y/o requisiciones de mate-

riales necesarios para suplir el desarrollo normal de trabajos
en ejecucidn.

o
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£) Control del estado de activos de maquinaria y equipo que esté ba
jo la responsabilidad del Departamento.

Mantenimiento de Obras Civiles

a) Inspeccidn del estado fisico de las obras civiles y del Campus.

b) Programacidn y ejecucidén del mantenimiento correctivo y preventi
vo de las obras civiles y campus del Instituto Tecnoldgico de -

Costa Rica.

¢) Control de tiempos de mano de obra de los trabajos ejecutados -
por esta unidad.

d) Control de materiales gastados por cada trabajo ejecutado.

e) Pedido y recibo de materiales.

Construccidn de Obras Menores

a) Inspeccidn y seguimiento de programas de obras menores.
b) Ejecucidn de obras menores.
c) Control y supervisidn de obras construidas por administracidn.

d) Realizar levantamientos ¥ estimados de materiales para la elabo-
racidén de presupuestos de obras a construir.

e) Control de tiempos de mano de obra de las obras construidas por
el Instituto Tecnoldgico de Costa Rica.

£) Control de materiales gastados por los trabajos ejecutados, ya -

sean estos por administracidn o construidos por la misma seccidn.
g) Control de avance de las obras construldas por administracidn.

h) Pedido y recibo de materiales.

Puestos requeridos en el Departamento de Mantenimiento y Obras Menores

Tal como se observa en el Grafico N°b.10 son requeridos los siguientes -
puestos:
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DEPENDENCIA NOMBRE DEL PUESTO

Direccidn de Departamento 1 Ingeniero Construccidn

Ingeniero Mantenimiento
Técnicos Mantenimiento 1
Técnicos Mantenimiento 2
Operarios 1

Técnico Electrdnica
Oficinista 2

Mantenimiento Electromecdni-
co

== w N

Arquitecto

Disefio Arquitectdnico L
rq Dibujantes Técnicos III

Lo

Ingeniero Construccidn
Asistente Departamento 1
Encargado Construccidén y Mto.
Capataz de Construccidn
Operarios 1
Ayudantes de Operario

5 Peones de Construccidn

Obras Menores y Mantenimien-
to de Obras Civiles

= O

TOTAL 52

Implicaciones Presupuestarias

De acuerdo con la estructura propuesta de la reubicacibén de estos depar
tamentos, solamente se requiere una plaza adicional de Arquitecto pard la

Unidad de Disefio Arquitectdnico.

6.3.3. Estudios y disefios. Relacidn del estado en que SE€ encuentran
“disefios y planos requeridos. . Cronograma para su terminacion

La ejecucidn de Proyectos Arquitectdnicos asi como de los Pla
nos de construccidn estard a cargo de las unidades de Espacio Fisico de la
Oficina de Planificacidn Institucional, asi como de 1a Oficina Ejecutora -
del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica. Los arquitectos responsables se-

ran los funcionarios de estas Oficinas.

Algunos de los criterios de necesidades de &reas bajo los cuales se €S-
tablecen los anteproyectos son:

Objetivos del Proyecto Arquitectdnico

Condiciones adecuadas de funcionamiento  para una mayor eficiencia

3

. Grado de técnica que requiere el programa

. Nimero de funcionarioc laborando
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. Grado de complejidad del progrdim arquitectdnico
. Simultaneidad de uso
. Nivel de dependencia de otros proyectos

El estado de avance de los proyectos y planos se especifica en el Gra-
fico N°5.2, del Capitulo V.

Como el desarrollo de proyectos y planos se hace a lo interno de la Ins
titucién, no se seflala la fecha del cumpl imiento del 30% en términos de -
costo. Solamente se sefiala en términos de m“.

Los costos de produccidn de los proyectos y planos son asumidos por la
Institucidn, con base en lo dicho anteriormente.

Todos los anteproyectos estardn realizados a la hora de presentar la so
licitud de Préstamo al Banco.

Los proyectos arquitectdnicos realizados en esta fecha serdn: los co-
rrespondiente a la Sede Regional de San Carlos, excluyendo el Invernadero.

. Porqueriza
Gallinero

. Apiario

6.3.4. Situacidn de los lerrenos

Todos los terrenos estén a nombre del Instituto Tecndlogico -
de Costa Rica, exceptuando la finca ntmero #33638, en San José, cuya titu-
laridad la ejerce el Instituto Tecnoldgico de Costa Rica en los términos -
del decreto N°712u-E. Las certificaciones de las propiedad asi como el de
creto se adjunta en el Anexo NO6.C.

El costo de los terrenos estd en funcidn de la plusvalia, la ubicacibn
de los mismos y del nivel del desarrollo urbanistico de la zona.

Para Cartago el valor de los terrenos es de ¢u4.6u47.500.00.
Para San José el valor es de ¢35.010,000,00.
Para San Carlos los terrenos cuestan £500.000.00.

Los terrenos estan ubicados en las 3 Sedes del Instituto Tecnoldgico de
Costa Rica (Cartago, San Jos& y Sede Regional de San Carlos)

La Sede Central se ubica a 2 km. del Centro Urbano de la Ciudad de Car-
tago y a 24 km. de San José, capital del pais.
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La Sede de San Joud eutd inserta en ol canco urbano de Ta e iudad de San
José.

La Sede Regional de San Carlos estd en Santa Clara a 11 Km. de Ciudad -
Quesada, y a 93 km. de San José. (Ver Grafico N®6.11)

Las zonas de influencia se muestran en el Anexo N°6.D.

El acceso a la Sede principal se hace a través del boulevard de 4 vias,
en proceso de construccidn, en convenio con el Instituto de Vivienda y Ur-
banismo (INVU) que desarrolla una urbanizacidn del Oeste del Campus.

A'lo interno del Campus los recorridos a los terrenos donde se ubicardn
los proyectos se hacen a través de la via de circunvalacidn.

El sistema de transporte (colectivo) tiene dos alcances. Desde San Jo-
sé se llega a través d2 dos lineas de transporte: una privada extensidn -
de la linea San José-Cartago, llamada SACSA y otras de la Asociacidn de Es
tudiantes Universitarios de Cartago, ]lamada ADEUCA; ambas tienen convenio

con el Instituto.

medio de la linea de au

El recorrido Campus-Cartago Centro, se hace por
a Rica; que cuenta con

tobuses propiedad del Instituto Tecnoldgico de Cost
2 unidades, saliendo del campus cada una hora.

Ademas se utiliza en alguna medida el sistema de transporte privado.

La Sede de San José, por su ubicacidn no tiene ninguha dificultad de
acceso, y utiliza cualquier linea de transporte local.

rlos se llega a través de una via asfaltada
del Instituto Tecnoldgico de Costa Rica pa
horarios de trabajo 6:30 a.m. y 4:30 p.m.

A la Sede Regional de San Ca
desde Ciudad Quesada por un bus
ra funcionarios acorde con los

ademids por las lineas privadas Ciudad Quesa-

Se puede llegar al Campus,
tuso o La Tigra, en los horarios de la ma

da-La Fortuna, Ciudad Quesada-Gua
fiana y tarde.

A los terrenos donde se ubicaran los proyectos se llega por vias de las

tre.
Es posible también el acceso en carro particular.
Las Areas de los terrenos son las siguientes:
5.500 m-

1.945 m°

Para Sede principal de cartago

. Para San José

Para la Sede Regional de San Carlos es de 25.000,00 m
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Los servicios basicos como agua potable, alcantarillado, electricidad y
teldfonos, existen para la Sede principal de Cartago y para la de San José.

Para la Sede Regional no existen estos servicios para los terrenos de -
las construcciones.

No hay planes que contemplen la provisidn de los servicios faltantes.

Respecto a las condiciones generales de los terrenos se tiene que Carta
go se encuentra a una altura de aproximadamente 1.400 m. s.n.m.

Los terrenos se orientan al Sureste del Campus y no presentan problemas
de suelos seglin estudios hechos para construcciones cercanas y recientes.

En San José la altura de los terrenos es de aproximadamente 1.170 m. -
a.n.m., se orientan al Norte del Casco Uprbano de la Ciudad de San José., -
Con respecto a los suelos se construird a aproximadamente 3 y 10 mts. de -
distancia de una edificacidn que no ha presentado problemas en ese sentido.

En San Carlos los terrenos se encuentran a una altura promedio de 158 -
m. s.n.m., Se orientan en el Sector Noreste del nuevo Campus.

Referente a los suelos existe un estudio hecho por la firma ASTEL, para
los proyectos del préstamo BID, distanciado de las futuras edificaciones -
aproximadamente 300 mts. En general los suelos son aptos para este tipo -
de edificaciones propuestas contemplando un adecuado uso de niveles.

6.3.5. Programa de ejecucidon del proyecto

La ejecucidn del subproyecto se prevé realizar dentro del pla
zo de cuatro afios contados de la fecha en que el préstamo esté elegible pa
ra desembolsos.

La distribucién entre el aporte BID y el de contrapartida segln catego-
rias de inversidn se muestra en el Cuadro N°6.8.

El costo de la inversidn planeada en divisas y moneda nacional puede ob
servarse en el Cuadro N°6.9.

6.3.5.1. Cronograma de construccidn de obras fisicas y adquisicidn
de bienes que no necesitan Ticitacion. Cronograma de 1li-
citaciones leyes y reglamentos para adquisicion de bienes

y serviclos

BguiBo

El Programa de Adquisicitn de equipo en el drea de Administracidn, se -
espera ejecutar la adquisicidén de equipo en el transcurso de los cuatro -
afios del préstamo y el bibliografico en los primeros dos afios.

..



PROYECTO CONARE/BID:

POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO, SEGUN CATEGORIAS DE INVERSION

V1i-bb

CUADRO N°6.8

COSTOS DEL SUBPROGRAMA ITCR/BID,

(en ddlares)

APORTE APORTE
TOTAL BID CONTRAPAR
TIDA
Ingenieria y Adninistracién 138 920 - 138 920
Obras y Construccién 705 385 317 420 387 965
Equipo, Materiales y Muebles 1 567 700 1 379 576 188 124
Sin Asignacién Especifica 234 641 77 326 157 315
Gastos Financieros 110 277 17 678 92 599
TOTAL 2 756 923 1 792 000 964 923

FUENTE: Instituto Tecnoldgico de Costa Rica,

nal.

Oficina de Planificacidn Institucio-
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CUADRO N°6.9

COSTO DE LA INVERSION

DEL SUBPROGRAMA ITCR/BID, SEGUN TIPO DE MONEDA

(en dblares)

Q0STO QOSTO EN COSTO EN
TOTAL DIVISAS MONEDA
NACIONAL
Ingenieria y Aduninistracién 138 920 - 138 920
Obras y Construccidn 705 385 56 431 648 954
Equipo, Materiales y Muebles 1 567 700 1 410 930 156 770
sin Asignacién Especifica 234 641 169 282 65 359
Gastos Financieros 110 277 110 277 -
TOTAL 2 756 923 1 746 920 1 010 003
B — —

”

FUENTE: Instituto Tecnoldgico de Costa Rica,

———————

Oficina de Planificacidn Institucional.
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En el area audiovisual y docente, en los primeros dos afos del préstamo
se espera adquirir el equipo.

El programa del 4Zrea de Informatica, en el aspecto de equipo, se espera
ejecutarlo en el primer afio del présiamo.

El programa de Extensidén Tecnoldgica, se espera ejecutar la adquisicidn
de equipo a mediados del segundo afio del préstamo.

El programa de Construccibn, Sede Central, la ejecucidn de la adquisi-
cidn de equipo, en el spea de Infraestructura, se esperd ejecutarla a prin

cipios del segundo afio del préstamo.

Construcciones y remodelaciones

. Las obras de cqnstruccién y remodelacién son las siguientes segin el
opden de prioridades.

- Centro de Extension Tecnoldgica en San José (Remodelacidén y nueva -
construccion)

- Centro de Archivo y Comunicaciones (nueva construccidn)

- Taller de Mantenimiento ¥ Montaje Electromecdnico (nueva construc-
cidn).

- Obras de la Sede Regional de San Carlos (todas son nuevas construc-
ciones)

a) Porquerizas
b) Gallineros

c) Aﬁiario

d) Invernadero

. El cronograma de Ejecucidn fisica de todas las obras se presenta en
Jos Gréficos N°6.12 y N¢6.13.

. El cronograma de Inversidn se presenta en los Graficos N°B.14 y N°6.15.

. Las licitaciones se adjudicaran todas los 6 primeros meses del primer
afio del Proyecto BID 111. (Ver cronograma de Obras de Construccidn)

El Reglamento que se€ aplicarda para 1a pealizacidn de 1as licitaciones

internacionales, es el Reglamento de Licitaciones Piblicas. Este es-~
tablece los pasos a seguir para la presentacion de una licitacidn.

.
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Los perdodon vequeridos para s etapan del procose do Picitaeion e
conmJderan on aprox fmadament e bomenen puira Todons Foneprayes o, I
sigulente es el desglose:
- Preparacidén de Documentacién y Envio al Banco 15 dias
- Consulta al Consejo Institucional 15 dias
- Publicacidn en ia Gaceta 22 dias
- Recepcidn de Ofertas 35-40 dias
- Anilisis de Ofertas 15-22 dias
- Envio al Banco para aprobacidén de la adjudicacidn 15 dias
- Consulta Consejo Institucional para aprobacidn de

adjudicacidn 15 dias
- Publicacidn en La Gaceta 15-22 dias

Los procedimientos para la contratacién de obra y la adquisici6n de bie
nes para el Subprograma ITCR/BID y el procedimiento de recepcién, instala-
cién, montaje y mantenimiento de equipo y/o maquinaria pueden observarse
en el Anexo N°6.E.

6.3.5.2. Inversiones

En el prafico N°6.15y en el Cuadro N°5.13 del capitulo -
anterior se puede observar el programa de inversiones solicitado.

-

6.3.6. Disponibilidad en el pais de proveedores y contratistas de
obra

No se preven problemas especiales en cuanto a proveedores o -
contratistas. La experiencia en proyectos similares ha demostrado que en
el pais existen compafilas responsables con las cuales se puede establecer
contratos.

6.3.7. Justificacién de servicios de consultoria para ayudar a la -
Unidad Ejecutora del Subprograma

Dado que la Unidad Ejecutora del Subprograma ITCR/BID posee -
experiencia en la ejecucidn de proyectos con el BID, no se prevé la necesi
dad de servicios de consultoria.

6.3.8. Problemas especiales en la ejecucidén del Subprograma

No se preveen problemas durante la ejecucidn.
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6.4. Subprograma UNA/BID

6.4.1. Unidad Ejecutora del Subprograma UNA/BID

La ejecucidn del préstamo en lo que corresponde a la Univer-
sidad Nacional, se efectuard por medio de una oficina especial basada en
los dos principios siguientes:

. Su estructura propia serd lo mds sencilla posible, con sdélo el mini-
mo indispensable de secciones y de funcionarios, para la mayor parte
de las actividades especificas, permanentes o temporales, se apoyard
en los organismos existentes en la universidad.

. La oficina en general y su personal en particular se regiran por las

normas comunes de la universidad en materia de contratacidn, de suel
dos y salarios, y de subordinacidén jerarquica.

6.4.1.1. Organizacidn, personal y requerimientos adicionales

Ubicacidn y conexiones generales

La oficina de ejecucidn del préstamo estard ubicada bajo la jurisdic-
cidén directa del Rector. La supervisidn constante que éste debe ejercer
sobre su funcionamiento se llevard a cabo por dos vias: la OPUNA estara
encargada de la supervisidn técnica, es decir, de asegurarse de que la -
ejecucidn se efectla siguiendo estrictamente todo lo establecido en el -
convenio de préstamo; por su parte, la Vicerrectoria de Administracidn se
encargard de la supervisién administrativa, concerniente a los tramites y
procedimientos. En particular, esta vicerrectoria vigilara el funciona-
miento de las conexiones de coordinacidn de la oficina con los Departamen
tos Financiero, de Espacio Fisico y de Suministros (Ver Grafico N°6.16).

Adicionalmente, la auditoria interna ejercerd con respecto a la ofici-
na, los controles permanentes que le corresponden con respecto a todos -
los organismos de la universidad.

La Vicerrectoria de Administraciéa y la OPUNA, con la asesorla del au-
ditor, estableceradn mediante reglamento los procedimientos a segulr en -

cada caso.

Estructura interna

La oficina en si contard con:

. Un director con su secretaria.
Una pequefia unidad contable, con un jefe y un auxiliar.
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. Una bodega, que se establecerd en el momento en que se resuelvan y -
comiencen a ejecutarse las primeras licitaciones o adquisiciones.

En cambio, para las actividades especificas concernientes a los diferen
tes renglones del préstamo (establecimiento y revisidén de los listados, -
preparacidn de los carteles de licitacién, etc.), la oficina se apoyard -
en las comisiones estables especializadas que existen ya en la universidad
para lo concerniente a las adquisiciones que se hacen mediante el presu -
puesto ordinario.

Son ellas (Ver Grafico N°6.17):

. La Comisidén de Informatica, que asesorara en todo lo concerniente el
equipo de computacidn.

. La Comisién de Recursos Fisicos, para 1o relacionado con el equipo -
de transporte, el equipo de publicaciones, la maquinaria agropecuaria,
los talleres, el equipo de oficina y el equipo de comunicaciones.

. La Comisidn de Equipamiento Cientifico para todo lo relacionado con
el instrumental cientifico y el equipo de salud.

. La Comisidn de Equipamiento Didactico para lo referente al equipo -
audiovisual y didactico, el equipamiento artistico y el equipamiento
deportivo. Esta comisién se establecera especialmente.

. Una comisidn especial, formada por los miembros de la Comisidn Aseso
ra de la Biblioteca que representan a las facultades y centros bene-
ficiarios del préstamo en lo que se refiere a libros y revistas.

Para lo referente a las construcciones, que constituyen una parte muy
reducida del préstamo, la oficina se apoyara en el Departamento de Espacio

Fisico.

Eventualmente, si las circunstancias asi lo requirieran, la oficina po
dra contratar por tiempo definido a diferentes consultores para la tarea
especifica de preparar un cartel de licitacidn.

En los casos especiales del equipamiento computacional y del instrumen
tal cientifico, se consultard ademds en cada caso a las facultades, cen-
tros u organismos beneficiados con el equipamiento. Del mismo modo se -
procederd para los renglones afectados especificamente a determinada uni-
dad. Los casos de discrepancia seran resueltos por el Gabinete del Rec -
tor.

Eventu~ 'merL si las circunstancias asi lo requirieran, la oficina po

.
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drd contratar por tiempu del fnido o diferentey consultores pava fa Larea
especiflca de prepavar un cartel de Picitacion,

En los casos especiales del equipamiento computacional y del instrumen
tal cientifico, se consultard ademas en cada caso a las facultades, cen-
tros u organismos beneficiados con el equipamiento. Del mismo modo se -
procederd para los renglones afectados especificamente a determinada uni-
dad. Los casos de discrepancia serdn resueltos por el Gabinete del Rector.

Requerimientos para el funcionamiento de la Oficina Ejecutora del Subpro-

grama UNA/BID

Para su adecuado funcionamiento se aprovechara el equipo de oficina y
deméds recursos disponibles, adquiridos para la Unidad Ejecutora del Pro-
yecto UNA/BID, actualmente en ejecucidn, y de pronta finalizacidn.

6.4.1.2. Presupuesto de funcionamiento y fuente de recursos

Los egresos de la unidad ejecutora del proyecto seran -
cubiertos en su totalidad con fondos propios de la universidad y no habra
necesidad de nuevas contrataciones ya que el personal es suficiente y ex-
perimentado.

6.4.2. Entidades responsables de la operacidén y mantenimiento de -

las instalaciones y servicios

Este préstamo se constituye para la universidad en un apoyo
fundamental para garantizar su operacién, permitiendo la reposicidén de -
equipo y la ampliacién de éste, en concordancia con los requerimientos -

del desarrollo académico.

En este sentido, es que para la universidad la incorporacidn del pro-
yecto no la toma por sorpresa en lo que respecta a su mantenimiento y ope
racién.

Respecto al mantenimiento de las construcciones, la universidad cuenta
con una Seccién de Mantenimiento, el cual por este proyecto se fortalece
en su equipamiento. Respecto al equipo, la Universidad Nacional tiene ex
periencia en su manejo gencral, contando con técnicos en su personal y -
también con sistemas de contratacién de servicios de mantenimiento. Por
ejemplo, el mantenimiento de flotilla de vehiculos, del equipo de oficina,
de parte del equipo cientifico, etc.
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Rompe esta norma el equipamiento computacional el que en su incorpora-
cién se establece para ciertos sectores de la universidad, en el III y IV
afio de ejecucidn, con el fin de garantizar la capacitacidén del personal,
a través de los afios I y II, en la utilizacidn permanente y adecuada del

equipo.

6.4.3. Relacidn del estado en que se encuentran disefios y planos

requeridos. Cronograma para sSu terminacion.

Los disefios se encuentran concluidos en un 100% y los planos
finales estaran listos en marzo de 1986.

6.4.4. Situacidn de los terrenos

E1l terreno donde se ubicaria el edificio de Publicaciones es
propiedad de la Universidad Nacional.

La escritura se encuentra inscrita debidamente segin: Tomo: 996; Fo-

lio: 25; Asiento: 1u4; Namero: 27098.

La ubicacidn del terreno con respecto al campus universitario Omar Den
go, se muestra en el Grafico N°6.18 y la ubicacidon del campus Omar Dengo Yy

la propiedad en Barreal de Heredia respecto al centro de la ciudad se -
muestra en el Grafico N°6.19.

6.4.5. Programa de ejecucidn

La ejecucidén del subprograma se prevee realizar dentro del -
plazo de U afios a partir de la fecha en que el préstamo esté elegible pa-
ra desembolsos (Ver Cuadro N°5.30 del Capitulo V).
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GRAFICO N26.18

PROYECTO CONARE/BID : UNIVERSIDAD NACIONAL . ZONIFICACION DEL SECTOR OESTE .

CAMPUS OMAR DENGO - FINCA |.
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FUENTE : UNA .OFICINA DE PROGRACION .



GRAFICO N® 6.19

PROYECTO CONARE/BID : UBICACION DE LOS TERRENOS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL, CONRESPECTO A CENTROS URBANOS .
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6.4.5.1. Cronograma de construccidn de obras fisicas, adquisicidn

de bienes y servicios. Leyes y reglamentos para la ad-

quisicidn de bienes y servicios

La Ginica construccién dentro del subprograma es el Edi-
ficio de Publicaciones, el cual se construira en el primer afio.

Para la adquisicidén de bienes se seguiran los procedimientos de licita
cidn pdblica conforme a las normas establecidas en la Ley de Administra -
cidn Financiera de la Repiiblica. Ademds, se respetaran los canones que -
fije el banco en su reglamento de licitaciones.

El cronograma general de licitaciones por afio de ejecucidén se presenta
en el Cuadro N°6.10.
6.4.5.2. Inversiones

El detalle de inversiones segiin afios de ejecucidn se -
puede observar en el Cuadro N°5.28, del capitulo anterior.

6.4.6. DlSpOnlbllldad de Proveedores y contratlstas

, o . L ’ -

Por la ejecuc1on de prestamos 51m1lares, la Unlver51dad Na-
cional cuenta con experiencia en contrataciones con proveedores naciona
les y extranjeros. Por lo anterior, no se prevee nlnguna dificultad en -
encontrar empresas o contratistas durante la ejecucidn del subprograma.

6.4.7. Justificacidén de servicios de consultoria para ayudas a la -

unidad ejecutora del proyecto

Dado que la ejecutora ya posee experiencia en la ejecucidn -
de proyectos financiados por el BID, no se prevén consultorias de este -
tipo.

6.4.8. Problemas especiales durante la ejecucién

No se prevé ningin tipo de problemas especiales durante la
ejecucidn del proyecto.
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CRONOGKAMA GLNERAL DL LICITACIONLS,
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1. CoggutaciGn

2. Transportes

3. Equipo publicaciones

4, Equipo didictico

5. Equipamiento artfstico

6. Equipamiento deportivo

7. Maquinaria agropecuaria

8, Maquinaria de talleres

9. Instrumental cientffico

10. Equipo de Salud

11. Equipamiento Oficina

12. Construcciones
Az rucciones

Equipo Centro Cémputo
Equipo Admin.Superior
OPUNA

Vehfculos rurales
Pick up

Marco de traspaso
Cémara de frecuencia
Sist. copiado
Guillotina

Grabadoras, proyecto-
res
Microfilmadoras

Instrumentos musica-
les

Pista atletismo

Tractor

Topograffa y Catastro
(I parte)

Miquinas escribir
(I parte)
Procesador de pala-
bras

Edificio publicaciones

Fac.Exactas Nales.
Fac. Tierra y Mar
Fac.CC. de Salud
Admin. Académica

Motocicleta
Microbuses
Pick up carga

Maquina rotativa

Proyectores, mate-
rial did4ctico
Equipo did&ctico,
poligrafos, mapas

Taller Artes Pl14&s-
ticas

Equipamiento CC.
del Deporte
Equipamiento Vida
Estudiantil

Equipo agrficola
Equipo

Topograffa y Catas-
tro (II pa.te)
Fisica

Quimica (I parte)
Biologia (I parte)

CC. Ambientales
Geografia

Pérez Zeledén

Fac. CC. Sociales
Fac. Filosoffa Letras
CIDE

CIDEA

Estudios Generales
Biblioteca

Bus

Equipo y material foto-
gréfico, video-cassette
video-grabadoras, cdma-
ra filmacién, equipo
automatizacién

Equipo iluminacién y
sonorizacién

Equipamiento CC.
Deporte (II parte)

Equipo de taller
Herramientas

Quimica (II parte)
Biologia (II parte)
Calculadoras (II parte)

Calculadoras (I parte)

Depto. de Salud

Miquinas escribir
(II parte)
Fotocopiadoras

Medicina Deportiva

Accesorfos varios

FUENTE:  Universidad Nacional.

Oficing de I'rogramaci

n.
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6.5. Subprograma UNED/BID

6.5.1. Unidad Ejecutora del Subprograma UNED/BID

La ejecucidn del Subprograma se llevard a cabo -de acuerdo con
las normas establecidas por el BID- por medio de una Oficina Ejecutora, de-
pendiente directamente del Rector, cor funciones exclusivas de dedicacidn -

al proyecto.

Es importante aclarar que el personal que se integrard a la Unidad Ejecu
tora del Subprograma UNED/BID, serdn funcionarios permanentes de la institu
cidn, que actualmente trabajan en la Direccidn de Planeamiento Administrati
vo y en la Oficina de Proyectos; inicamente se tendrd que contratar un pro-
fesional II para la Seccidn Financiero-Contable y una Secretaria Ejecutiva
I para el Director del Subprograma, completdndose asi el personal necesario

para la ejecucidn del proyecto.

6.5.1.1, Oprganizaci6n, Personal y Requerimientos Adicionales

La organizacidn de la Unidad Ejecutora del Subprograma se
muestra en el Grafico N°6.20 y eslard constituida bisicamente por la Direccidn
Ejecutiva, una Seccidn de Disefio y Supervisidén y una Seccidén Financiera-Con-
table. No se contempla una Seccién de Equipamiento, en vista del bajo volu-
men de equipos que se planea adquirir. La definicién de criterios, especifi
caciones y condiciones técnicas de licitacién se realizard utilizando consul
tores externos especializados en los campos respectivos. La adquisicidn de
material bibliogréfico estard bajo el acesoramiento del Departamento de Pro-
cesos Técnicos de la Biblioteca de la Universidad Estatal a Distancia.

La Direccidn Ejecutivaestard integrada por el Director del Proyecto y una

Secretaria Ejecutiva.

e formari con un arquitecto y un asis
4reas estructural, eléctrica y mecdni
de probada capacidad y experiencia.

bas de laboratorio:se contratardn con

La Seccidn de Disefio y Supervisibn s
tente. El disefio y supervisidn de las
ca se encargard a consultores externos
Asimismo los estudios de suelos y prue
la empresa privada.

La Seccidn Financiero-Contable contari con un profesional del &rea corres
pondiente y un asistente, quienes coordinardn los aspectos contables del pro
yecto con la Oficina Financiera de la Universidad, efectuardn las solicitu -
des de desembolso a la Representacidén del Banco o a la Oficina Coordinadora
del Proyecto y proporcionardn toda la informacidén que requiera la Auditoria
Externa.

Para alojar estas funciones, la universidad cuenta con espacio suficiente
y facilidades de comunicacidén adecuadas.
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.PROYECTO CONARE/BID : ORGANIGRAMA DE LA UNIDAD E JECUTORA DE L/

N UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

DIRECCTION DEL
PROYLCTO

-

CONSULTORIA
EXTERNA

1

SECCION DE DISENO Y SLCCION
' SUPERVISION "INANCIERO-CONTABLL

TUENTE: UNED.OF ICINA DE PLAN'SICACION .
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Se prevé que serdn necesarios servicioy profesionales copecificos para
disefio y supervisién, en las dreas de ingenieria estructural, mecdnica de
suelos, ingenieria eléctrica, ingenieria mecénica y aclistica.

6.5.1.2. Presupuesto de Funcionamiento y Fuente de Recursos

El presupuesto de gastos que ocasionaria el sostenimien-
to de esta unidad se encuentra en ¢l Cuadro N°6,11 y cl personal adicional
necesario en el Cuadro N°6,12.

La fuente de recursos para su financiamiento se ubica en la categoria -
de Administracibén e Ingenieria (Subcategoria de Administracién del Proyec-
to), con cargo a la contrapartida local.

6.5.2. Entidades Responsables de la Operacibn y Mantenimiento de las
Instalaciones y Servicios

Las entidades responsables del funcionamiento del proyecto se

rin las siguientes:

La Direccién Editorial en lo que respecta a la fase editorial propia-
6n de audio

- mente dicha y en cuanto al &rea de publicaciones.
. La Oficina de Audiovisuales en lo concerniente a producci
y de video.
. La Oficina de Unidades Did4cticas en lo relativo a produccibn de uni-

dades didacticas.

s en las funciones de bodegaje de pa-

La Oficina de Servicios Generale
to de los equipos de transporte y pro

pel y otros, y en el mantenimien
duccidn.

ales en cuanto a la labor de -

La Direccibn de Distribucién de Materi
dos en el Centro de Multimedios.

distribucidn de los materiales produci

El mantenimiento de las obras y los equipos estard. a cargo de la Ofici-

na de Servicios Generales, la cual posee personal propio para esas labores.
s de las obras estd enfocada a minimizar los

El disefio y las especificaciore
3 arabados e instalaciones.

costog de maptenimients on uanto

i



CUADRO N°6.,11

PROYECTO CONARL/BID: PRLSUPULSTO PARA FUNCIONAMIENTO
DE LA UNIDAD EJECUTORA DEL SUBPROGRAMA UNLD/BID

(En miles de US ddlares)

DETALLE 1°Ano 2°As0 3°Ano 4°Ano TOTAL

4°Anos
Servicios Personales 28,2 33,9 24,6 20,3 107,0
Sueldos Fijos 1/ 12,2 12,8 13,5 14,7 52,6
Honorarios 15,0 20,0 10,Q 5,0 50,00
Sueldo Adicional 1,0 1,1 1,1 1,2 4,4
Servicios No Personales 6,5 6,0 1,0 0,5 14,0
Gastos de Viaje 1,5 1,5 - - 3,0
Transportes del o Exterior 3,0 3,0 - - 6,0
Otros Servicios No Persona-
les. 2,0 1,5 1,5 Q,5 5,0
Materiales y Suministros 1,0 1,0 0,5 0,5 3,0
Utiles y Materiales de
Oficina 1,0 1,0 . 0,5 a,5 3,0
Maquinaria y Equipo 4,5 0,5 - - - 5,0
Equipo y Mobiliario de Ofi- *
cina. 4,0 - - - 4,0
Desmbolsos Financieros 0,6 - - - 0,6
Otros Desembolsos Financieros 0,6 - - - 0,6
Transferencias Corrientes 2,8 2,9 3,0 3,1 11,8
Cargas Sociales 2,8 2,9 3,0 3,1 - 11,8
Impreyistos 1,3 1,0 1,0 1,0 © 4,3
44£9 52 3 30!1 354{ ...%45L7

1/ 1Incluye solamente los sueldos del personal adicional.

FUENTE: Universidad Estatal a Distancia, Oficina de Planificacién
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CUADRO N©6.12

PROYECTO CONARE/BID: PERSONAL ADICIONAL
NECESARIO PARA LA IMPLEMENTACION DE LA

UNIDAD EJECUTORA DEL SUBPROGRAMA UNED/BID

.

NOMBRE DEL PUESTO SUELDO SUELDO
MENSUAL TOTAL

1 Profesional II 1/ $633,50 $7.602,00

1 Secretaria Ejecutiva I 38Q,00 4.560,00

TOTAL SUELDOS FIJOS .$12.162,00

1/ Este profesional se encargara de la Seccidén Financiero-
Contable de la Unidad Ejecutora Institucional.

FUENTE: Universidad Estatal a Distancia, Oficina de Plani-
ficacidn.
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6.5.3. Estudios y Disefios. Relacibn del estado en que se€ encuentran,
disefio y planos requeridos. Cronogramd para su terminacidn.

para la ejecucidn del proyecto serdn necesarios los siguien -
tes estudios:

. Anteproyectos para el Centro de Produccidn de Multimedios.

. Planos finales arquitecténicos, estructurales, eléctricos y mecénicos
para el mismo Centro.

. Especificaciones técnicas de complemento a los planos.

. Especificaciones técnicas aplicables a los equipos para:

- Editorial

- Audiovisuales
Computacidn
Transporte

Microfilm

- Procesador de Palabras

. Listas de material bibliogréfico.
Al momento de esta solicitud el avance de jos estudios es el siguiente:

. Anteproyectos = 100%

. Los planos finales de la primera etapa se iniciardn tan pronto la Mi-
si6n de Andlisis examine los anteproyectos y su finalizacién se indi-
ca en el Grafico N°6.21.

. La elaboracidn de las especificaciones se ubica también en el Grafico
N°6.21.

. Adjunto a la peticidn se presenta la lista del material bibliografi-
co.

6.5.4. Situacidn de los Terrenos

Los terrenos donde se ubicarén las obras en proyecto son de -
propiedad de la universidad y estén libres de gravémenes y de pardsitos.
Las escrituras se adjuntan en el Anexo N°6.T.

El edificio se construird contiguo a las instalaciones existentes en Sa
banilla. La ubicacidn respecto a los centros urbanos se presenta en el -
Gr&fico N°96,22.
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6.5.3. Estudios y Diserlos. Relacibn del estado en que se encuentran,
disefio y planos requeridos. Cronograma para su terminacidn.

Para la ejecucién del proyecto serdn necesarios los siguien -

tes estudios:

propiedad de la universidad y estén libres de gravémen

Anteproyectos para el Centro de Produccién de Multimedios.

Planos finales arquitectdnicos, estructurales, eléctricos y mecdnicos
para el mismo Centro.

Especificaciones técnicas de complemento a los planos.

Especificaciones técnicas aplicables a los equipos para:

Editorial
Audiovisuales
Computacidn

Transporte

Microfilm

Procesador de Palabras

Listas de material bibliogrifico.

Al momento de esta solicitud el avance de los estudios es el siguiente:

Anteproyectos = 100%

la primera etapa se iniciardn tan pronto la Mi-

Los planos finales de
tos y su finalizacibn se indi-

sién de Andlisis examine log anteproyec
ca en el Gréfico N96.21.

La elaboracién de las especificaciones se ubica también en el Grdfico

N°6‘ 21'

Adjunto a la peticidn se presenta 1a lista del material bibliogréfi-

Co.

6.5.4. Situacidén de los Terrenos

s donde se ubicardn las obras en proyecto son de -

Los terreno
es y de pardsitos.

Las escrituras se adjuntan en el Anexo N°6.F.

El edificio
banilla. La ubicacién respecto a los centros ur

se construird contiguo a las instalaciones existentes en Sg
banos se presenta en el -

Grafico N©96,22,
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PROYECTO CONARE/BID : UBICACION DE LAS INSTALACIONES DE LA
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UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA
VICERRECTORIA DE PLANIFICACION.

OFICINA DE PROGRAMACION. 800 1000 METROR
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6.5.5. Programa de Ejecucién del Subprograma

La ejecucién del Subprograma se Prevé realizar dentro del pla-
zo de cuatro afios contados a partir de 1z fecha en que el préstamo esté ele
gible para desembolsos. Sy desarrollo se muestra en el Gréfico N 92 y el
programa de desembolsos en el Cuadro N°g,13,

6.5.5.1. Cronogramas de Construccién de Obras Fisicas, Adquisicién
de Bienes que no necesitan Licitacign y Licitaciones. Le-
Yyes y Reglamentos para la Adquisicién de Bienes y Servi -

Para la adqusicién de bienes y servicics con un valor au-
perior a log 15 $15.000,00, He e e A Lon poced Tinfenton dec Vi e 1o Pl
bl ea contorma g 1, orman aotaliloc o oy | Loy ale 1 A v i 1
Nt fornr e 0 Feptihl leay Adomd e veapetardie Ton cdnonen que e ol B
Coen au Reglament o e L itac iones redpecto g log requisitos de precaliti

L 4 : s ' . (] 3 . " - . -
cacion, licitacién internacional, comunicacién a paises elegibles Yy exigen-
cias de fuente y origen de los bienes o servicios.

Los cronogramas para la construccidn de obras fisicas y para licitacio-
nes pueden observarse en el Grafico Nog, 91,

6.5.5.2, Inversiones Previas al Préstamo

Se rrevé cue al ~vmento Je la elep IN{Tidad Get e datam,
se havaz efectusis las FILolTlles LIVeISI0nes Nrevids:
o Mechndra de nuelo, S1,000.,0)
. Disefio y planos estructurales $6.863,0
. Disefio y planos elé&ctricos $3.241,0
. Disefio y planos mecinicos $1.048,0

El detalle de las inversiones segfin afios de ejecucidén y categorias de -
inversidn puede observarse en el Cuadro N°6.14,

6.5.6, Disponibilidad de Proveedores y Contratistas

No se prevé que pueda haber problemas con la disponibilidad -
de constructores con suficiente capacidad, experiencia y antecedentes en
la ejecucidn del tipo de obras que contempla este subprograma.

La Cimara Costa “e de la Construccién tiene afiliados alrededor de
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CUADRO N°g .13

DETALLE DE LAS INVERSIONES SEGUN ANOS DE EJECUCION
Y CATEGORIAS DE INVERSION DEL SUBPROGRAMA UNED/BID

(En miles de US délares)

AROS DE EJECUCION

- -— .= = E B R Illt |III{

CATEGORIAS TOTAL ARO 1 ARO 2 ARO 3 ARO 4
T0TAL 3:238,3 117,39 1.168,8 1.175,6 476,0
1. Ingenieria y Administra-
cién. ' 145,7 44,9 - 45,3 30,1 25,4
1.1. Ingenierfa 50,0 15,0 20,0 10,0 5,0
1.2. Administracidn 95,7 29,9 25,3 20,1 20,4
2.2, Infraestructura 20Q,0Q - 173,Q - 27,0
2.3. Escalamiento 261,9 - 123,4 101,0 37,5
3. Equipo y Materiales 1.331,3 602,5 203,5 371,3 154,0Q
3.1. Equipos 1.007,0  502,1  132,7 287,2 85,0
3.2, Materiales Educativos 223,2 55,8 55,8 55,8 55,8
3.3. Escalamiento 101,1 44,6 15,0 -28,3 13,
4. Gastos Financieros 344,7 70,5 111,5 112,11 50,6
4.1. Supervisidn BID 23,0 5,8 5,8 5,8 5,6
4.2. Imprevistos 321,7 64,7 1a5,7 106,3 45,0

FUENTE: Universidad Estatal a Distancia, Oficina de Planificacidn.
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CUADPO N6, 14

DLTALLL DL LAS INVERSIONES SEGUN AROS DE

EJECUCION Y CATEGORIAS DE INVERSION DEL SUBPROGRAMA UNED/BID

(En miles de US délares)

ARNOS DE ZJECUCION

CATLGDRIAS TOTAL ARO 1 aARO 4
TOTAL 3,520,0  717,9 473,4
1. Ingenjeria y Adminis€ra-
cién. - 145,7 44,9 25,4
1.1. Ingenieria 50,0 15,0 5,0
1.2. Administracidn 95,7 29,9 20,4
2. Construcciones 1.€98,3 - 243,4
2.1. Construcciones 1.254,9 - 181,5
2.2. Infraestructura 20Q,0 - 27,0
2.3. Escalamiento 43,4 - 34,9
3. Equipo y Materiales 1.331,3 602,5 154,0
3.1. Equipos 1.007,0 502,1 85,0Q
3.2. Materiales Educativos 223,2 55,8 55,8
3.3. Escalamiento 101,1 44,6 13,2
4. Gastos Financieros 344,7 70,5 54,6
4.1. Supervisidn BID 23,0 5,8 5,6
4.2. Imprevistos 321,7 64,7 45,0

FUENTE: Universidad Estat

"stancia, Oficina de Planificacidn.
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80 constructores, y en programas anteriores ejecutados con fondos del Ban-
co y de otras agencias financieras se ha contado con los contratistas nece
sarios y la competencia en las licitaciones ha recibido la participacién

de empresarios establecidos en paises miembros del Banco distintos al Pres
tatario. -

Igual consideracién se aplica para los proveedores de bienes de importa
cidn, quienes estdn organizados en la Cé&mara Costarricense de Representan-
tes de Casas Extranjeras, e igualmente existe disponibilidad de agentes de

6.5.7. Justificacién de Servicios de Consultoria para ayudar a la -
Unidad Ejecutora del Subprograma

No se prevén consultorias.
p

La supervisién del subporgrama serd realizada por medio de 1la
Representacién del BID en Costa Rica, a través de la cual se estableceri -
la comunicacién para los informes de progreso, las solicitudes y aproba -
cidn de desembolsos, la aprobacidn de adjudicaciones, y cualquier otro as~
pecto en que deba intervenir el Banco, de acuerdo a las estipulaciones con
tractuales.

6,5.8. Problemas Especiales en la Ejecucién del Proyecto

Se prevé que serd necesario contar con alguna asesoria técni-
ca en el diseio de la proteccién anaclistica del estudio de grabacidn audio
visual, sobre cuyo campo no existe experiencia en el pais,
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Personal :Técnico ¥ Administrativo de la Oficina Ejecutora

Arq. Luis Fernando Aronne Castro (%)

Director
Ing. Alexis Chaves Benavides

Asistente del Director

-~

Seccidén de Disefio y Supervisidn

Jefatura (%)

Asistente Ing. Daniel Guzmén Ovares

Arq. Humberto Malavassi Jiménez
Ing. Luis Rojas Montero

Ing. Rafil Sequeira Jenking

Arq. Napolebn villegas Ramirez

Inspectores:

Asistentes de Inspeccidn: Sp. Freddy Catgens Guevara
Sr. Rolano Mc Adam Aragbn
Sr. Alfonso Leandro Rodriguez

Dibujantes:
Sy. Fernando J. Arce Rojas

Seccidn de Coordinacién Financiera

Lic. Victcr Segura Lépez

Jefatura
Sp. Oscar Aguilar Rojas

Asistente

. Seccién de Equipo

Jefatura Ing. Gerardo Morales Buganza

Asesor Juridico Lic. Jorge Baudrit Gémez

Secretaria del Director Srta. Lilliana Quirbs Chac6n

Secretaria Ejecutiva

Pool de Secretarias:

Archivo
Recepcibn

Conserje

Sra. Anny Gonzélez Cordero
Sra. Lydia Arias Pefla

Spa. Marlen Oviedo Valverde
Sra. Alejandra Zamora Bolafios
Srta. Aurea Salas Araya

Sra. Luisa Rojas Zamora

sp. Edgar Quirds Contreras
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Requisitos y Funciones del Personal de la Oficina Ejecutora

Arquitecto
Naturaleza del Trabajo

- Ejecucidn de labores de arquitectura de nivel profesional.

Tareas Tipicas

Estudiar las condiciones fisicas y urbanisticas de los lugares en qQue
se han de construir obras de ingenieria.

Proyectar las construcciones y coordinar su estructura y elementos de
corativos, de acuerdo con las reglamentaciones vigentes y los estilos
arquitecténicos, asi como con las disponibilidades presupuestarias.

Preparar plinos detallados y especificaciones técnicas para las cons-

trucciones.
- Hacer diseflos y maquetas de las obras a construir.

- Velar porque los proyectos de construccidn reunan los requisitos con-
venientes sobre medidas de seguridad y funcionamiento.

- Velar porque las obras en construccibn se desarrollen de acuerdo con
las estipulaciones arquitecténicas establecidas en los disefios,

- Brindar asesoria técnica a las dependencias universitarias en el cam-
po de su especialidad.

- Ejecutar otras tareas propias del cargo.

Responsabilidades y Otras Caracteristicas

Al servidor le puede corresponder supervisar personal subalterno, Tra-
baja con independencia técnica. Se le evalfia mediante la apreciacidn
de la calidad artistica y funcional de sus obras.

Requisitos
- Titulo de Arquitecto

- Amplia experiencia en labores de arquitectura de nivel profesional

Requisito Legal Obligatorio

Incorporado al colegio respectivo.
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Ingeniero Civil

Naturaleza del Trabajo

Disefio, construccién y mantenimiento de obras de Ingenieria Civil.

Tareas Tipicas

- Dirigir o inspeccionar proyectos de Ingenieria Civil.

- Efectuar investigaciones variadas con relacién a las obras a empren~
der.

- Colaborar en el planeamiento de programas de trabajo.

- Elaborar planos y presupuestos de proyectos de construccién.

Preparar especificaciones en materia de construccién para la licita-
cidn de obras por contrato, velar por su cumplimiento y ejecutar -
otros trémites propios de &stas.

Ejecutar otras tareas propias del cargo.

Responsabilidades y Otras Caracteristicas

Al servidor le puede corresponder supervisar personal subalterno, Tra
baja con independencia. Se le evalfia mediante el andlisis de los in-
formes que rinde y la apreciacidn de los resultados obtenidos.

Requisitos
- Ingeniero Civil
- Amplia experiencia en labores de Ingenieria Civil,

Requisito Legal Obligatorio

- Incorporado al colegio respectivo.

Inspector de Obras

Naturaleza del Trabajo

Inspeccibn de la ejecucidn de trabajos variados de construccién y man-
tenimiento.
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Tareas Tipicas

- Inspeccionar la ejecucién de trabajos variados de construccion y man-
tenimiento de planta fisica.

- Colaborar en la confeccién de presupuestos, solicitudes de materiales
y de servicios en general.

- Inspeccionar todos los edificios e instalaciones de la Ciudad Univer-
sitaria a fin de velar porque permanezcan en buenas condiciones de -
mantenimiento.

- Ejercer una inspeccién directa sobre las construcciones y trabajos que
se llevan a cabo, a efecto de que se haga un adecuado empleo de los -
materiales, el tiempo-hombre y en general, las obras queden debidamen
te terminadas. -

- Farticipar en la realizacién de otras tareas propias del puesto.

Responsabilidades y Otras Caracteristicas

Al servidor puede corresponderle ejercer supervisidén sobre personal su-
balterno. Trabaja con independencia siguiendo instrucciones de caric -
ter general. Se le evalfla mediante el andlisis de informes que rinde y
la apreciacién de los resultados obtenidos.

Requisitos

Tercer ciclo aprobado de Educacién General Bisica,

Considerable experiencia en la ejecucién de obras variadas de cons-
truccién y mantenimiento,

- Experiencia en supervisién de personal.

Preparacidn equivalente.

Técnico en Administracidn Financiera 1

Naturaleza del Trabajo

Ejecucidn de labores técnicas de $ndole prepuestaria, financiero o con
table.

Tareas Tipicas

- Ejecutar labores técnicas relacionadas con la formulacién, elabora-
cidn y liquidacidn de presupuestos y en el trimite y control de las
modificaciones internas o externas respectivas.
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- Ejecutar funciones relacionadas con el control presupuestario en los
renglones de Servicios Personales, Fondos. Restringidos y Gastos de -
Operacifn General.

- Revisar y comprobar la documentacién generada en torno a las obliga~
ciones contraidas por la institucién, por concepto de compra y cance
lacién de bienes y servicios, Préstamos Hipotecarios, Inversiones, -
Convenios con organismos internacionales, asi como Transferencias al
Sector Externo e Intermo.

- Participar en la verificacibn de reintegros de cajas chicas, fondos
especiales, liquidacidn por prestaciones legales y otros asuntos de
similar naturaleza.

- Efectuar estudios de estados financieros a efecto de controlar los
registros contables y ajustar las partidas de la Contabilidad Gene-
ral que correspondan.

- Evacuar consultas variadas a funcionarios de menor nivel y plblico -
en general relacionadas con su actividad.

- Preparar trabajos y estudios especiales relacionados con las activi-
dades de la administracién financiera y recomendar la solucidn de -
problemas variados y complejos.

- Ejecutar otras tareas propias del puesto.

Responsabilidades y Otras Caracteristicas

El servidor trabaja con independencia siguiendo instrucciones de tipo
general. Le corresponde coordinar la ejecucidn de algunos procesos -
contables, financieros o presupuestarios. Su labor es evaluada median
te el andlisis de los informes que rinde y la apreciacidn de los resul
tados obtenidos.

Reguisitos

- Tercer afio aprobado de una carrera de la Facultad de Ciencias Econb-
micas o preparacifn acad@mica vquivalento,

- Experiencia en la ejecucién de labores técnicas de indole presupues-
taria, financiero © contable,

- Combinacidn equivalente de estudios y experiencia.
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. Técnico en Administracién Financiera

Naturaleza del Trabajo

’

Ejecucidn y coordinacidn de labores t#'icas de gran variedad y difi-
cultad, de indole presupuestaria, fin ~Iera o contable.

Tareas Tipicas

- Ejecutar y coordinar labores técnicas de indole presupuestaria, fi-
nanciera o contable, de gran variedad y responsabilidad.

- Coordinar y participar en las diferentes etapas del proceso de ela-
boracidn de presupuestos ordinarios y extraordinarios.

- Controlar y confeccionar las modificaciones externas al presupuesto
y coordinar la ejecucidn de las modificaciones internas.

_ Realizar estudios diversos en materia presupuestaria y financiera y
brindar recomendaciones a las autoridades institucionales para la -

toma de decisiones.

Llevar a cabo investigaciones en las unidades responsables de progra
mas especificos, sobre aspectos presupuestarios y financieros rela -
cionados con la ejecucidén del presupuesto.

- Reunir, analizar, interpretar y procesar datos variados de naturale-
za financiera y confeccionar cuadros estadisticos e informes finan-

cieros.

- Redactar y proponer los cuerpos normativos que regulan la administra
cién y el control de la gestidn presupuestaria, tales como las Nor-
mas de Ejecucidn Presupuestaria, Manual de Cuentas por Objeto del -

Gasto y otros similares.

enor nivel en materia presupuestaria

_ Evacuar consultas a personas de m !
eriores y a las autoridades institu-

y financiera y asesorar a los sup
cionales, en el campo de su especialidad.

- Ejecutar otras tareas propias del puesto.

Responsabilidades y Otras Caracteristicas

El servidor trabaja con independencia siguiendo instrucciones de caréc
ter general y las politicas que en materia presupuestaria y financiera
adopten las autoridades universitarias. Le puede corresponder ejercer
supervisién sobre personal de menor nivel. Se le evaliia mediante el -
andlisis de los informes que rinde, la observaci8n de los métodos em-

pleados y la apreciacidn de los resu’ " 'dos obtenidos.
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Reguisifos

- Tercer afio aprobado de una carrera de la Facultad de Ciencias Econé-
micas o preparacibn académica equivalente.

- Considerable experiencia en la ejecucidn de labores técnicas de indo
le presupuestaria, financiera o contable. N

- Combinaci6n equivalente de estudios y experiencia.

Jefe Técnico en Administraci8n Financiera 1

Naturaleza del Trabajo

Supervisién, control, coordinacién y ejecucidén de programas técnicos -

de gran complejidad y variedad en el campo de la Administracién Finan-
ciera.

Tareas Tipicas

Supervisar, controlar, coordinar y ejecutar programas técnicos de -
gran complejidad y variedad relacionados con el Control de Pagos, Co
bros, Matricula, Fondos Restringidos, Control de Presupuesto, Conta-
bilidad y cualesquiera otros de similar complejidad y dificultad,

Estudiar los métodos y procedimientos de trabajo propios de la Sec-
cidén y recomendar la implementacidn de aquellos que garanticen nive-
les convenientes de eficiencia y productividad.

Velar por el correcto manejo de valores, archivos, materiales y do-
cumentos de la seccibn, asi como por la custodia y seguridad de equi
pos utilizados en el desarrollo del trabajo.

Coordinar las actividades de su seccidn con unidades de la Oficina y
con otras dependencias de la institucifn.

Elaborar el Plan de Trabajo de su seccibn y controlar su adecuado de
sarrollo y cumplimiento.

Ejecutar las labores administrativas que el desempefio del cargo le -
demande tales como autorizar permisos, preparar el plan de vacacio-
nes del personal, participar en las etapas de induccién y seguimien-
to del nuevo empleado y cualesquiera otras de cardcter administrati-
vo relacionadas con el personal a su cargo.,

Velar pemanentemente por la utilizacién racional y eficiente de mate
riales, equipos, asi como de los 'rsos técnicos y humanos con que
cuenta la seccién.
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- Llevar diversos controles sobre las actividades de su seccidn y pre-
parar y rendir informes diversos a su superior sobre el desarrollo
de las actividades bajo su responsabilidad.

- Asistir a reuniones con superiores y subordinados para recibir ins-
trucciones. Evaluar mdtodos y procedimientos de trabajo, coordinar
actividades, resolver problemas que se presentan en el desarrollo
de las labores, actualizar conocimientos, definir situaciones diver
Sas y proponer cambios, ajustes o solicitudes atinentes a su campo
de actividad.

- Ejecutar otras tareas propias de su campo de accibén a criterio de -
sus superiores.

Responsabilidades y Otras Caracteristicas

Al servidor le corresponde supervisar personal asistencial y técnico
. de menor nivel. Trabaja con independencia siguiendo instrucciones de
tipo general y sujeto a mdtodos y procedimientos de trabajo estableci
dos y estandarizados. La fndole del trabajo le demanda relacionarse
continuamente con funcionarios universitarios y eventualmente con pl-
blico en general. Su labor es evaluada mediante el andlisis de los -
informes que rinde y la apreciacidn de los resultados oblenidos.

Requisitos -

- Bachiller universitario de la carrera de Administracién de Negocios
de la Facultad de Ciencias Econdmicas o preparacién académica equi-
valente.

- Considerable experiencia en la ejecucidn y supervisién de labores -
del campo especifico.

- Experiencia en supervisidn de personal,

~ Combinacibn equivalente de estudios académicos y experiencia.
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PODER EJECUTIVO

. " N® 7124E

F;L SEGUNDO VICFPRESIDENTE
EN EJERCICIO DE LA PRESIDENUIA DE LA REPUTNLICA
Y EL. } ~NISTRO DE EDUCACION PUBLICA, )

Considerando:

19—Que ol Ingenicro Rafadl Willuae Keith Alvarado expreso, desde hace
varind mieaes, su-desco de traspasar la Fsancla Téenica Naciomal af Inetituto Tec-
nologico de Costa Ricr. por cuanto la edad odad seiior Keith y el estado e su salud
fe impiden seguir atendienda dicha Fscuela .

29--Uue por acuerdo el 2% de aleid o 1977, 1a Junta de Consenacion,
Vigilancia v Planeamiento de Anipliaciones Foturas Ao Edificio de la Fecucla
Teenica Nacional, manifestdr estar de acuonbs en que ol lote, erhificacmes y moli-
fiario qoc o Fatado habia destinads para frees de la Esencta Téonmca Nanwonal, sean
trasidsadmi a nombre del Thstuto Teenotigun de Costa Kica. .

39-—.Que por las muamas rarones, e sdministracion de dicha Facucla tambicn
debe confiarse al Instituto Tecnaldyico de Custa Rica.

49—.Oue, por llo, han de comsierarse concluidas las habores de la Junta
de Consenavion, Vigilancia y PMancamiows e Ampliaciones Futuras del Edificio
de esa Fscucla.

Por tanto,
DecreTax:

Articulo 19-—Dar 118 mas expresivas gracias a los miembrox de dicha Tunta,
s seiores Mariano Monge Otarada, Und Herndndez Sancher, Arnolde Rudin
Rolimoser, fuan Luis Valle Asturga y Ratawd William Keith Alvarada, por bns
valiosus servicins prestados, . ’

Articuls 2'—Agradecer al Tngeniorne Kafacd William Keith Alvarado, en
pombre de fa Nacion, sus benemiéritos senicae on pro de la enseianza de la tec-
nulogia en ol pais, ) ’

Articulo 37—Dar por terminadas Tas firiones de los mirmbros de ta Junta
de Conservacicm. Vivitincia v Plhincamicnts e amphiacienes Futueas e la Viscuela
'l}écnica Nacional, crcela por Decrets Pierttine N ISTED de 23 e juhia de 171,

Articule 4 -Confiar al lostitutes Tecaedogicn de Costa Rica of alificio, el
mobitiario y los aparatos cunstruides o adiiivides por la Junta de Ia V.scuela Téenien
Naciomal. :

Articulo 3—-En 1o sucesivo, 1a adminisracién de dicha, Fscudla, asi. comn
la continuacion e tos servicios  alucacioaades sque ha vanilo presiando. v la
amortizacien dul sakdo de 1a hipe teea a iaver &b Dnstituto Nacional de Scguros, es-
taran a cargn del Tnstituto Teenoligico de Conta Rica. |

Articuto 0= Fars fomndis actoalmente o custisbia de fa funta a que ¢ re-
fiere €] articuls 12 de este Decrcto, junta com el pire e la subvencion que men- i
sualmente emite fa Tesoreria Nacional a favor de ki bseucla Téeniva Nacional, y
s imggresos provenicates de otras suentes, geaolacin bajo ¢l cuidado v 1a vigilan-
cia del Tnstitute Teennlogico de € Raca, e b sle-tinari a fa referiia bsenwela,

Articulo 77— Derzar of referndo deercus N IR71-17 de 23 e judio de 1971,
asi ¢ dguier otra disprosicion rrplamontana gque s oponga al prosente decretn,

culn QI Fl prosente decreto fige 3 pantin de su pubdicacion.

. i en 1a Casa Presidencial.-—-San Joé, 3 los ddiccisicte dias del mes de -
e il novecientos setenta v ricte .
. FERNANDO GUZMAN MATA ) .
X 71 Minlstro de Educecion Publics,
. FERNANDO VOLIO  1MENEZ
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MIGUEL HERNANDEZ CHACON

NOTARIO PUBLICO CON OFICINA EN SAN JOSE
CERTIFICA

Que la presente copia fotostatica es fielyauténtica
de su original el cual he tenido a la vista y se
refiere a decreto nimero siete mil ciento veinticua-
tro-E emitido por el Presidente de la Repdblica
de Costa Rica y el respectivo Ministro de Educacién
Pdblica y publicado en el Diario Oficial La Gaceta
ndmero ciento veinticinco correspondiente al dia
dos de julio de mil novecientos setenta y siete.-

ES TODO, ===m=m===m=====mm=m—m—=—mmosooossmmeos

ES CONFORME, fixt lando
la presente a solicitud
del 1interesado, a las
quince horas del dia
cuatro de noviembre de
mil novecientos ochenta
y cinco, de conformidad

con lo dispuesto por
la Ley Orgénica de Notaria-
do vigente y sus reformas.
Exenta de timbres por dis-
posicién de Ley nimero seis
mil trescientos veintiuno
del veintisiete de abril de
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SUBPROGRAMA ITCR/BID: ZONAS DE INFLUEN-

CIA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE COSTA RICA
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ANEXO N°6.E

SUBPROGRAMA ITCR/BID: PROCEDIMIENTOS PARA

CONTRATACION DE OBRAS Y ADQUISICION DE BIENES
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PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE OBRAS Y LA

ADQUISICION DE BIENES PARA EL SUB-PROGRAMA DE ITCR-BID

Unidad de Disefios

Presupuesto .tentativo para obras civiles.

Realizacidn de anteproyectos.

Elaboracién de planos estructurales, arquitecténicos y especificacio-
nes.

Remite a Inspeccién Técnica, los planos elaborados.

Departamento de Aprovisionamiento

Aprovisionamiento prepara el cartel de licitacién, adicionando las con-
diciones generales y los requisitos de formulacién de ofertas. Si la -

adquisicién es superior a $50.000, la licitacién serd plblicada y con -
cardcter internacional.

La convocatoria a licitacién, se publicard en la Gaceta y en dos perid-
dicos, de mayor circulacién en el pais, en dos ocasiones diferentes.

El plazo para la presentacién de las ofertas comenzari a contarse des -
pués de la Gltima publicacién en los periddicos nacionales.

En los casos en que la licitacién sea pGblica, internacional, simulténeg
mente con la publicacién del llamado a licitacidn, el Instituto comunica
rd a las embajadas de los paises miembros del BID, acreditados en Costa
Rica, con el fin de que &stas lo pongan en conocimiento de contratistas
y firmas que pudieran estar interesados en las mismas, en sus respecti-
vos paises.

Para las licitaciones piblicas con cardcter internacional, el plazo para
la presentacién de ofertas, no serd menor a cuarenta y cinco dias calen-

dario, cortados a partir de las fechas de la Gltima publicacién de la -~
respectiva convocatoria en los diarios de circulacién nacional. En los
demds casos, el plazo no serd menor de treinta dias calendario.

Los interesados deberén entregar sus ofertas en el lugar, hora y fecha

indicados en el llamado a licitacién, en sobre cerrado y acompafidndclas
de la garantia exigida.

.
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Vencido el término para la presentacién de ofertas se procederd en la -
fecha, hora y lugar seflalados a la apertura de los sobres que contengan
las mismas.

. Las propuestas pasardn a estudio de una Comisién designada al efecto y
luego de analizadas, se presentard a examen del Banco Interamericano de
‘Desarrollo, el informe con el cuadro comparativo de ofertas y recomenda
cién de la adjudicacién. Una vez que el Banco se haya pronunciado favo
rablemente al respecto, el Consejo Institucional del Instituto, procede
r4 a adjudicar la licitacidn. Si la adjudicacién fuera a hacerse a una
firma distinta de la recomendada en el informe, el Instituto Tecnoldgi-
co notificard al Banco, indicando las razones que la motivaron y obten-
drd su pronunciamiento favorable antes de comunicar al adjudicatario pro
puesto, -

El adjudicatario-de una licitacidn, llenari los formularios de suscrip-
cidn de contrato, o de la orden de compra en el caso de adquisiciones,-
en el plazo establecido en las especificaciones. Este contrato debera
contar con la aprobacién previa del Banco Interamericano de Desarrollo.

Asimismo, se incluird la garantia de cumplimiento cuyo monto se estable
cerd en los documentos de la licitacién,

. El Instituto Tecnoldgico de Costa Rica, se reserva el derecho de decla-
rar desierta la licitacidén cuando considere que ninguna de las propues-
tas presentadas es conveniente para sus intereses

En todo caso, cuando por razones muy justificables, el Instituto Tecno-
1ldgico de Costa Rica se viese forzado a declarar desierta una licita~ -
cibén entregaré al BID un expediente completo que incluya todos los ana-
ligis y elementos de juicio que le sirvieron de base para adoptar esa -
resolucidn.

. Si se declara desierta la licitacién se convocard a una nueva, siguien-
do los mismos procedimientos y observando iguales plazos que los esta-
blecidos por la primera convocatoria., Si &sta a su vez fuese igualmen-
te declarada desierta, se procederd directamente a efectuar las compras
o a contratar las obras, siempre que se huviese obtenido previamente el
consentimiento de la Contraloria General de la Repiblica y el Banco In-
teramericano de Desarrollo sobre las condiciones de esa contratacidn.

En caso de contratacién directa conforme el p&rrafo precedente y de que
el contrato a suscribirse variard sustancialmente los términos y condi-
ciones contenidas en el cartel de licitacidn, se someterd el Proyecto -
de Contrato al examen y anilisis del Banco Interamericano de Desarrollo,
antes de suscribirse el contrato final.

./'
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Cuando un contrato tuviera que ser prescindido por incumplimiento del
contratista, ya sea que se trate de la calidad de la obra o del plazo
de ejecucibn o de la calidad o plazo de entrega de maquinaria, equipo
o materiales, el Instituto Tecnol8gico comunicard al BID y obtendrd -
su pronunciamiento favorable sobre las acciones que se propongan, pa-
ra la conclusién de las obras o la provisién de biemnes y/o servicios.

El Instituto Tecnoldgico de Costa Rica presentard a la aprobacibn del
Banco, los proyectos de contrato que se propongan celebrar con la em-
presa adjudicataria. Todo cambio sustancial de los contratos serd -
presentado previamente pro el Instituto Tecnolégico de Costa Rica a -
la conformidad del Banco.

PROCEDIMIENTO DE RECEPCION, INSTALACION, MONTAJE Y

MANTENIMIENTO DE EQUIPO Y/0 MAQUINARIA

Aprovisionamiento recibe en coordinacidn con Inspeccién Técnica, el -
equipo que ha adquirido el Instituto Tecnolégico y procede a lo a lo si-
guiente:

. Inspeccién detallada del bien, respecto a las especificaciones técni
cas de la licitacibn.

. Prueba del equipo "en vacio", con el fin de diagnosticar el funciona-

rio electro-mecénico del mismo. Esto se realiza por medio de un "BEE
co de Pruebas", que se localiza en la bodega central del Tecnolbgico.

. Si el equipo llega defectuoso o si falta algGn o algunos accesorios -~
se procede a tramitar por medio del Departamento de Aprovisionamiento,
el reclamo a la entidad aseguradora o representante en nuestro pais -
del equipo adquirido.

. Si el equipo funciona o éptimas condiciones, existen dos alternativas:

- Almacenar el equipo en bodega, mientras se utiliza. En este caso es
necesario darle al equipo un programa de mantenimiento preventivo -
con el propésito de liberarlo de los focos de corrosién, que se pre-
senta muy frecuentemente en maquinaria que se encuentra sin utiliza-

- ¢ibn,
- La otra posibilidad, corresponde a la de instalar el equipo, una vez

que ha operado correctamente en el "Banco de Pruebas", en el lugar -
de experimentacion.

e
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Cabe mencionar que cuando se va a equipar un taller o laboratorio por
primera vez, se procede con la debida antelacién, al estudio de dis-

tribucién del equipo en un plano de vista de planta, considerandose -~
todos los servicios necesarios para un correcto funcionamiento.

Una vez que el equipo es trasladado al Centro de Experimentacidn, se
pealiza la instalacién y montaje electromecanico del mismo. Conside-
randose de antemano, los diferentes fuidos energéticos, asi como el -
sistema mis adecuado de anclaje.

Cuando el bien ha sido instalado, se inicia su programa de mantenimien
to preventivo con:

- Registro de la maquinaria en un fichero.

- Preparacién de las hojas de historial de miquinas, para que la utili
cen los inspectores o el jefe del Centro de Experimentacidn.

- Confeccién de la hoja de orden de trabajo (si el equipo después de -
su uso no trabajo en forma satisfactoria o bien se ha roto una pieza),

por parte del inspector.

- Revisién de la orden de trabajo y programacién de la reparacién por -
el encargo del 8rea de mantenimiento de esta Seccidn.

- Ejecucién de la orden de trabajo.
- Recibido conforme del encargado de maquinaria y/o equipo.

- Posteriormente se procede a registrar la reparacién en la hoja de -
historial de maquinaria registrada en un fichero.
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ITURAS DE LOS TERRENOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL

UBICARAN LAS CONSTRUCCIONES
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ILUSTRACION CATOLICA LIMITADA NUMERO TREINTA Y SIETE.- Ante mi, Fran-
VENDE A LA UNIVERSIDAD ESTATAL cisco Chamberlain Trejos, notario con

A DISTANCIA.- San José a las oficina en San José, comparecen los se-
10 hrs. del 4 de agosto de - fiores Fray MARCIANO DIEZ TASCON, mayor,
1978.~ Notario: Francisco - célibe, sacerdote catdlico, vecino de -
Chamberlain Trejos.- esta ciudad, costarricense por naturali

zacién con cédula de identidad nfmero -
ocho-cero veintitrés-doscientos noventa
y siete, en su cardcter de gerente con facultades de apoderado generalisi-
mo sin limitacidn de suma de la sociedad de esta plaza ILUSTRACION CATOLI-
CA LIMITADA, personeria que consta del Registro PGblico, Seccidén Mercantil,
tomo ciento sesenta y cuatro, folio ciento ochenta, asiento ciento noventa
y tres, y FRANCISCO ANTONIO PACHECO FERNANDEZ, mayor, soletero, profesor
universitario, vecino de San Vicente de Moravia, con cédula de Identidad -
ntmero dos-doscientos veintidds-cero sesenta y ocho, en su caricter de rec
tor con facultades de apoderado generalisimo sin limiete de suma de la UNT
VERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA, Institucién de cultura superior auténoma del
Estado, con domicilio en San José, de cuya personeria doy fé con vista del
acuerdo de nombramiento tomado por 1a Junta Universitaria de dicha institu
cibn en sesidn celebrada el dia nueve de abril de mil novecientos setenta
y siete, publicado en La Gaceta nfmero doscientos seis del dia primero de
noviembre de mil novecientos setentey siete, y DICEN: "Que a los socios
de la representada por el primero no los alcanzan las prohibiciones esta-
blecidas en el Articulo ciento siete de la Ley de Administracién Financie-
ra de la Repfiblica con prelacién a los funcionarios de la representada por
el segundo.- Que la representada por el primero es duefia de la finca ins-
crita en propiedad, rartido de San José al tomo mil seiscientos cuarenta y
cjnco, folio dieciseis, nlimero setenta y seis mil cuatrocientos treinta Yy
tres, asiento treinta, sita en Mercedes, distrito tercero del cantdn déci-
moquinto, Montes de Oca, de la provincia de San José, con la misma natura-
leza, medida y linderos que aparecen en el Registro Pblico; que vende, 11
bre de gravamenes hipotecarios y por concepto de impuestos municipales y -
territoriales, a la representada por el segundo dicha propiedad, quien -
acepta, por la suma de un milldén quinientos mil colones, que recibe en es-
te acto mediante cheque que reputa dinero efectivo, entrando la compradora
de inmediato en posesién de lo comprado".- El suscrito notario da fé de -
que la presente compraventa se hace como resultado de una licitacidn pbli
ca, la nfimero doce-setenta y ocho, debidamente publicada en La Gaceta nime
ro ochenta y ocho del nueve de mayo de mil novecientos setenta y ocho, y
que la adjudicacidén a la vendedora la hizo la Junta Universitaria de la en
tidad compradora en sesién nimero setenta y nueve, articulo tercero, cele=
brada el dos de junio de mil novecientos setenta y ocho, adjudicacidn que
aparecid publicada en La Caceta nfimero ciento doce del trece de junio de -
mil novecientos setenta y ocho. Que la compradora ha previsto los desem-
bolsos que deben hacerse para esta compra, segn partida presupuestaria nf
mero uno-cuatrocientos, del Programa uno; todo lo anterior con vistade los
documentos respectivos.- SIN QUE TOME NOTA EL REGISTRO.- El suscrito nota-
rio hace constar que la licitaci6n referida se complementa con un lote sin
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inscribir que se vende en documento aparte en esta misma fecha.- SIGUE TO-
MANDO NOTA EL REGISTRO.- Leidn lo escrito a los comparecientes, lo aproba-
ron y todos firmamos en la ~.u'ad de San José, a las diez horas del cuatro
de agosto de mil novecientos setente y ocho.- F. Chamberlain T.-

Lo anterior es copia exacta de la escritura nfimero treinta y siete visible
al folio sesenta y nueve del tomo noveno de mi protocolo. Congrantada con
su original, ante las partes, en el lugar y acto mismos de su otorgamiento,
resultd conforme y lo expido como un primer testimonio para la Universidad
Estatal a Distancia.
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NU@BBO TREINTA Y OCHO.- Ante mi, I'rancisco Chamberlain Trejos, notario con
OflClﬂ? en San José&, comparccen los sciores Fray MARCIANO DIEZ TASCON, ma-
yor, ce%lbez‘sacerdofe catdlico, vecino de esta ciudad, costarricense por
naturalizaciodn con cédula de identidad nlmero ocho-cero veintitrés-doscien
tos nov?n?a y siete, en su cardcter de Gerente con facultades de apoderado
generalisimo sin limitdacion de suma de la sociedad de esta plaza ILUSTRA -
CION CATOLICA LIMITADA, personeriua que consta del Registro PGblico, Seccidn
Mercantil, tomo ciento sesenta y cuatro, folio ciento ochenta, asiento cien
to noventa y tres, y FRANCISCO ANTONIO PACHECO FERNANDEZ, mayor, soltero, -
profesor universitario, vecino de San Vicente de Moravia, con cédula de -
identidad nfimero dos-doscientos veintidds-cero sesenta y ocho, en su cardc
ter de rector con facultades de apoderado generalisimo sin limite de suma
de la UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA, institucidn de cultura superior au-
ténoma del Estado, con domicilio en San José de cuya personeria doy fé -
con vista del acuerdo de nombramicnto tomado por la Junta Universitaria de
esa institucidn en sesién celebrada el dia nueve de abril de mil novecien-
tos setenta y siete, publicado en La Gaceta nmero doscientos seis del dia
primero de noviembre de mil novecientos setenta y siete, y DICEN: "Que a
los socios de la representada por el primero no les alcanzan las prohibi -
ciones establecidas en el articulo cicnlo siete de la Ley de Administra -
cidn Financiera de la Repiiblica, con relacidén a los funcionarios de la re-
presentada por el segundo. Que la representada por el primero es duefia de
una finca sin inscribir, sita en Mercedes, distrito tercero del cantd déci
moquinto, Montes de Oca, de la provincia de San Jos&, que es terreno sem-
brado de potrero y café, que mide cuatro mil ochocientos cuarenta y ocho -
metros y cuarenta y tres decimetros cuadrados, seglin consta del plano le-
vantado por el sefior Herndn Paniagua Quirds, licenciado agrimenso con li-
cencia namero mil noventa y nueve, registrado en su protocolo bajo el niime
ro mil ciento cincuenta y cinco, el cual lleva fecha dos de agosto de mil
novecientos setenta y ocho, y que tiene los siguientes linderos: Norte:
Victoria Coronado Castro, Felicia Cortés Rojas y Universidad Estatal a Dis
tancia, todos en parte; Sur y Dste, Universidad Estatal a Distancia, y Oes
te, José Luis Gonzdlez Gonzdlez Lnriqueta Gonzdlez Gonazdlez y Calds Silva
Silva, todos en parte. La mencionada propiedad la ha poseido Ilustracién
Catélica Limitada, por mis de diez afios en forma quieta, pliblica y pacifi-
ca, a titulo de duefia, y la vende en este acto a la representada por el se
gundo, quien acepta, por la suma de quinientos mil colones, y aunque .la -
compradora entra en posesibn de lo comprado de inmediato, se reserva del -
precio la suma de cuatrocientos mil colones, para cancelarlos en el momen-
to en que la vendedora, actuando a nombre de la compradora, realice todas
las gestiones necesarias para proveer a esta @ltima de un titulo inscribi-
ble en el Registro Pliblico sobre la propiedad que aqui adquiere. Si en un
plazo méximo de cinco afos a partir de esta fecha, la vendedora no ha con-
seguido dicho titulo, no estard la compradora cn obligacién de pagar el -
saldo del precio antes mencionado. En este acto se pagan en dinero efecti
vo los cien mil colones mencionados.- Sigue manifestando el compareciente
Pacheco, en el cardcter dicho, que a fin de facilitar las gestiones que a
nombre de su representada debe realizar Ilustracidén Catdlica Limitada, y -
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de comfin acuerdo con ésta, otorga poder especial, tan amplio como en dere-
cho corresponda, al licenciado Alejandro Ferndndez Carrillo, mayor, casado
una vez, abogado, de e¢ste vecindario, para que o nombre de su representada
realice todas la diligencias administrativas y judiciales necesarias para

inscribir mediante informacidén posesoria la finca adquirida por medio de -
este documentoc'.- El suscrito notario da fe de que la presente compraventa
se hace como resultado de una licitacidn piblica, la niimero doce-setenta y
ocho, debidamente publicada en La Gaceta ndmero ocheta y ocho, del nueve -
de mayo de mil novecientos setenta y ocho, y que la adjudicacién a la ven-
dedora, la hizo la Junta Universitaria de la entidad compradora, conjunta-
mente con otra finca de su propiedad, en sesién nfimero setenta y nueve, ar
ticulo tercero, celebrada el dos de junio de mil novecientos setenta y -
ocho, adjudicacién que aparecid publicada en La Gaceta nidmero ciento doce

del trece de junio de mil novecientos setenta y ocho.- Que la compradora -
ha pravioto tan desembolson que deben hacerse para esta comprag sepin Par-
tida presupueslaria nfimero uno cuatrocicenton del Programa uno, Lodo To an

terior con vista de los documentos respectivos.- Expido un primer testimo-
nio para la compradora.- Leido lo escrito a los comparecientes, lo aproba-
ron y todos firmamos en la ciudad de San Jos& a las diez horas y treinta -
minutos del cuatro de agosto de mil novecientos setenta y ocho.- F. Cham -

berlain T.-

Lo anterior es copia exacta de la escritura nlmero treinta y ocho, visible
el folio setenta del tomo noveno de mi protocolo. Confrontada con su ori-
ginal, ante las partes, en el lugar y acto mismos de su otorgamiento, re-
sultdé conforme y lo expido como un primer testimonio para la Universidad
Estatal a Distancia.- ; :
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Guillermo Gerardo Rodriguez Gdmez NUMERO VEINTITRES-DIEZ.- Ante mi,

vende a la Universidad Estatal a Francisco Chamberlain Trejos, nota-
Distancia. Escritura otorgada en rio con oficina en San José&, compa-
San José a las 16 horas del 17 de recen los sefiores Guillermo Gerardo
noviembre de 1978.- Notario: Fran Rodriguez Gémez, mayor, soltero, mé
cisco Chamberlain Trejos.- - dico cirujano, vecino de esta ciu-

dad, (calle veinticinco, avenidas -

central y primera), cédula de iden-

tidad ndmero nueve-cero veintiseis-
cero siete, y Francisco Antonio Pacheco rernéndez, mayor, soltero, profe -
sor universitario, vecino de San Vicente de Moravia, con &edula de identi-
dad nlimero dos-doscientos veintidds- cero sesenta y ocho, en su caricter
de rector con facultades de apoderado generalisimo sin limite de suma de -
la UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCTIA, institucidn de cultura superior auténo
ma del Estado, con domiciljo en san Jos@, de cuya personeria doy 1& con =
vista del acuerdo de nombramiento tomado por la Junta Universitaria de esa
institucién en sesidn cclebrada el dia nueve de abril de mil novecientos
Setenta y siete, publicado en La Gaceta niimero doscientos seis del primero
de noviembre de mil novecientos setenta y siete, y DICEN: "Que el primero
es duefio de la finca inscrita en la Seccidn de Propiedad del Registro Pi-
blico, Partido de San José, al tomo mil seiscientos dos, folio noventa y -
uno, nfimero ciento cuarenta y siete mil setecientos treinta y ocho, asien-
tos uno y dos, con la misma naturaleza, situacidn y linderos que aparecen
en el Registro, la cual mide seis mil seiscientos cuarenta metros, veinti-
dds decimetros y diez centimetros cuadrados; que vende libre de gravimenes
hipotecarios y con los impuestos lerritoriales y municipales el dia, a la
representada por el segundo su dicha propiedad, quien acepta, por la suma
de un millén trescientos veintiocho mil cuarenta y cuatro colones, que re-
cibe en este acto mediante cheque que reputa dinero efectivo, entrando la
compradora de inmediato en posesitn de lo comprado.-" El suscrito notario
da f& de que la presente compraventa se hace como resultado de una compra
directa debidamente autorizada por la Contraloria General de la Repiiblica,
con vista de la comunicacién de dicha autorizacidén medianto oficio nfimero
diez mil ciento diez del tres de octubre de mil novecientos setenta y -
ocho, suscrito por el Subdirector del Departamento de Licitaciones de esa
entidad,- Que 1la compradora ha previsto los desembolsos que deben hacerse
para esta compra, segln partida presupuestaria nim rc cuatro-subpartida -
cuatrocientos, para la adquisicién de terrenos, con vista del documento -
respectivo,- Extiendo un primer testimonio de esta escritura.- Leido lo -
escrito a los otorgantes, lo aprobaron y todos firmamos en la ciudad de
San Jos€, a las dieciseis horas del diecisiete de noviembre de mil nove-
cientos setenta v ocho.- F. Chamberlain T.-

A. Pacheco.-

Lo anterior es copia exacta de 1la escritura ndmero veintitrés-diez, visi-
ble al folio catorce vuelto del tomo décimo de mi Protocolo.- Confrontada
con su original en el lugar y acto mismns de su otorgamiento, resultd con
forme y la expido para la UNIVERSIDAD LSTATAL A DISTANCIA.-
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ALMACENADORA S.A,, vende a la UNI- NUMERO QUINCE.- Ante mi, Francisco
VERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA quien Chamberlain Trejos, notario con -
higoteca por parte del precio. Es oficina en San José, comparecen los
critura otorgada en San José a las sefiores RAUL GURIDAN MONTEALEGRE,
15 hs. del 19 de mayo de 1978.- No mayor, casado una vez, abogado, de
tario Francisco Chamberlain Trejos. este vecindario, en su cardcter de

Presidente de ALMACENADORA SOCIEDAD

ANONTMA, de esta plaza, contiguo -
al Hospicio de Huérfanos, personeria que consta de la Seccidn Mercantil del
Registro Piblico, tomos ochenta y nueve y ciento sesenta y tres, folios -
trescientos ciencuenta y seis y quinientos ocho, asientos doscientos cuaren
ta y cuatrocientos ciencuenta y ocho, debidamente autorizado para vender la
propiedad que se dird por acuerdo de la Junta Directiva de dicha empresa en
sesidn celebrada a las nueve horas del  primero de abril de mil novecientos
cetenta y siete, seglin consta del libro de actas respectivo en su articulo
tercero, y FRANCTSCO ANTONTO PACHECO T'TENANDLZ, mayor, soltero, profesor -
universitario, vecino de Moravia, con codula de ident idad nlmero dos-doscien
tos veintidés-cero sesenta y oclio, en su cardcter de rector con facultades
de apoderado generalisimo sin limiete de suma de la UNIVERSIDAD ESTATAL A -
DISTANCIA, institucién de cultura superior autdénoma del Estado, con domici-
lio en San José, de cuya personeria doy fe con vista del acuerdo de nombra-
miento tomado por la Junta Universitaria de esa institucidn en sesidn cele-
brada el dia nueve de abril de mil novecientos setenta y siete, publicado
en La Gaceta nimero doscientos seis del dia primero de noviembre de mil no-
vecientos sctenta y siete, y DICEN:  "Que a los socios de la representada
por el primero no les alcanzan los prohiibiciones establecidas en el arlicu-
1o .ciento siete de la Ley de Administracidn Financiera con relacidn a los -
funcionarios de la representada por el segundo,- Que la representada por el
primero es duefia de la finca inscrita en Propiedad, Partido de San José&, al
tomo mil setecientos ciencuenta, folio ciencuenta y uno, ndmero clincuenta
mil quinientos treinta y cinco, asiento diecinueve, con la misma situacién,
naturaleza, linderos y medida que constan en el Registro Pliblico. Que ven-
de a la representada por el segundo dicha propiedad, quien acepta, por la
suma de un milldn setenta y cinco mil colones de los cuales recibe en este
acto, en dinero efectivo, el saldo del precio, o sea la suma de quin%gntos
treinta y cinco mil colones, en un plazo miximo de diez meses a PaPth de -
hoy, pudiendo hacer abonos al capital cuando lo considere convenle?te, den-
tro del plazo dicho de diez meses, y reconociendo en todo caso un interés
del uno porciento mensual, pagadero por adelantado cada dos meses, sobre -
los saldos pendientes, quedando en este acto pagada la cuota de intereses -

para el primer bimestre.- Que en caso de mora, reconocerd intereses al mis-

mo tipo. Que todo pago lo hard en las oficinas de la vendedora en el Barrio

de Aranjuez; que renuncia su domicilio, requerimientos‘de pago y los trami-
tes del juicio ejecutivoj y que en parantia de las ?bllgaglones que ahora

contrae, impone hipoteca de primer grado sobre la misma flnca que por gsta
escritura adquiere, la que responderd por el pr-incipal2 intereses corrien-
tes y moratorios, y ambas costas de la eventual ejecucibén. En caso de re-
mate servird de base la suma de capital porque responde'". Yo, el notario,
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ALMACENADORA SOCIEDAD ANONIMA NUMERO SEIS DIEZ.- Ante mi, Francisco -
cancela hipoteca a la UNIVER- Chamberlain Trejos, notario con oficina
SIDAD ESTATAL A DISTANCIA. Es- en San Jos&, comparece don Ra@il Gurdian
critura otorgada en San José a Montealegre mayor, casado una vez, abo-
las 15 horas del 2 de octubre gado, de este vecindario, en su carlc -
de 1978. Notario: Francisco ter de Presidente con facultades de apo
Chamberlain Trejos derado generalisimo sin limiete de suma

de ALMACENADORA SOCIEDAD ANONIMA, de es
ta plaza (contiguo al Hospital de Huér-
HIPOTECAS fanos), personeria que consta de la Sec
ci8n Mercantil del Registro Pfiblico, to
mo ochenta y nueve y ciento sesenta y -
tres, folios trescientos cincuenta y seis y quinientos ocho asientos dos-
cientos cuarenta y cuatrocientos cincuenta y ocho y DICE: "Que por haber
recibido su representada la suma de quinientos treinta y cinco mil colones,
y sus respectivos intereses, cancela totalmente la hipoteca constituida a
su favor en escritura otorgada ente el notario I'rancisco Chamberlain Tre-
jos, a las quince horas del diecinueve de mayo de mil novecientos setenta
y ocho, presentada al Diario del Registro Pdblico, bajo el asiento catorce
mil novecientos once del tomo trescientos catorce, dejando autorizado al -
notario para dar f& por razén al pie del asiento de inscripcién respectivo,
dejando en consecuencia libre de dicho gravamen la finca del Partido de San
José, nfimero ciencuenta mil quinientos treinta y cinco, situada en el can-
tén central de la provincia de San José&, y extinguida la responsabilidad -
de la deudora.- Extiendo un primer testimonio para la ex-deudora UNIVERSI-
DAD ESTATAL A DISTANCIA,- Leido lo escrito al compareciente, lo aprobb y -
firmamos en la ciudad de San José, a las quince horas del dos de octubre
de mil novecientos setenta y ocho,- F, Chamberlain T.~ Rafl Gurdian M-,

Lo anterior es copia exacta de la escritura nfimero seis-diez, visible al -
folio tres vuelto del tomo dédcimo de mi protocolo, Confrontada con su ori
ginal en el lugar y acto mismos de su otorgamiento, resultd conforme y lo
expido como un primer testimonio para la UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA.-
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