MANUAL DE
USUARIO
PRONOI

Andrés Barahona Contreras




::CeNAT - PRONOI

Tabla de contenido

INEFOAUCCION ..ottt st 4
PROTOCOLO. ... sissesese s i ssss e s sssse e ssse s e sssst e sssssssesssnessnens 5
Manual de ProCeAIMIENTO ...t 5

[ CLASIFICAR ettt sas s s bbb sssssssssss s nssnsssssssnssnsans 5

[ CODIFICAR......cooieiecieeie ittt e 5

II INVENTARIAR ..ottt e s bbb 6

IV. ETIQUETAR ..ottt bbb 7
Clasificacion de los activos en el protoCol0 ... 11
Clasificacion de activos del tipo EQUIPO ... sssssssssssssesens 11
Clasificacion de activos del tipo HARDWARE ... ssssssssssssssssens 12
Clasificacion de activos del tipo MISCELANEO ......oooooooooooooocoeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseesoeeeeeneeee 13
Clasificacion de activos del tipo MOBILIARIO .......ooormineerrinnerreeeiesisesesssessssssesssssesesens 13
ESPECifiCacion@S POI @CHIVO......c.oiveieeeeeeirie sttt nnen 14
HERRAMIENTA WEB ...ttt ettt sttt sttt bttt 30
FQUUE B57.oomee sttt a et 30
TIPO A USUAIIOS .ottt ss sttt sss sttt s st en s s ssnee 31
ANONYIMOUS USE c.ccrieiireiririeeieietsesae st ssessss b ssesssesse e ssse s ssess s ssses et ssessesssesessesans 31
Authenticated user ettt 31
AMUNISIFAAON ...ttt 31
FUNCIONAIIO ottt bbb 31
B OT bbb 31
FINANCIEIO ..ottt e e 32
COOTAINATOT .ottt b 32
INFOrMACION POI ACHIVO ...ttt 33
GBINETAN .ot 33
ESPECITICACIONES ..ot sttt een 33
FOTOGIafia ...ttt sseees . 33
REIGCIONES ..ottt 33
CIFCUIBCION ...t 33
THQUELES .ottt sttt 33

ODSEIVACIONES ...ttt s et s e tss s tss s s st s s esstsssassssssasassesssssnssssssasns 33



::CcNAT - PRONOI

FUNCIONES @I SISTEMIA ..ottt 34
IVIEINUS <.t bbb 34
NAVEGACION ..ottt sttt s st sttt s ss st sssnsaes 35
AGregar CONTENIAOS ...ttt sss s st st sss s st sssnsans 35

GUIB 8 USO oottt s 37
INGreSO @ CONTENIAO ...ttt ss st ssensaes 37

CrEaCioN dE CONTENITO ... ee et eee e eseeesesessesssnessessasaessesssaesessesssnessessasneneen 37



94 CeNAT - PRONOI INTRODUCCION

Introduccion




94 CeNAT - prRONOI PROTOCOLO

PROTOCOLO

Manual de protocolo

El protocolo de nomenclatura de inventario es la guia base para clasificar, codificar,
inventariar y etiquetar los activos en el CeNAT; con el fin de facilitar las tareas
relacionada con el control, monitoreo y mantenimiento de activos a nivel institucional.
La implementacion y ejecucion del PRONOI requiere que se sigan las pautas
establecidas en las tareas que se desglosan a continuacion

. CLASIFICAR

Para la clasificacién de los activos se definen tres niveles de identificacion:

Categoria: division de activos a grandes rasgos segun caracteristicas que los engloben.
Subcategoria: division de cada una de las categorias segun caracteristicas especiales
que agrupen los activos de forma mas minuciosa.

Activo: se refiere al nombre comun del activo que se esta identificando.

Il. CODIFICAR
Para la codificacion activos se define un cddigo alfanumérico de 8 caracteres; formado
por el identificador del activo (4 caracteres) y el contador incremental (4 caracteres).

Nivel I | Nivel Il | Nivel 1l
IDENTIFICADOR CONTADOR

Es primordial garantizar la unicidad del cédigo, de modo que se establecen las
siguientes normas para cada uno de los elementos que lo conforman.

Identificador, Nivel 1

Define la categoria a la que pertenece el activo

El primer nivel aporta una letra

La letra que identifica cada categoria debe ser distinta

Se utiliza la primera letra de la palabra, en caso de existir una categoria que repita letra,
se asigna otra letra que no se encuentre en uso
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Identificador, Nivel 1T

Define la subcategoria a la que pertenece el activo

El segundo nivel aporta una letra

La letra que identifica cada categoria debe ser distinta.

Se utiliza la primera letra de la palabra, en caso de existir una subcategoria que repita
letra, se asigna otra letra que no se encuentre en uso. Si la subcategoria estd formada
por dos palabras se puede tomar la primera letra de la segunda palabra

Se pueden repetir letras de Nivel Il si estan anidadas en una categoria diferente

Identificador, Nivel 11T

Define el tipo de activo

El tercer nivel aporta dos letras

La combinacién de letras que identifica cada activo debe ser distinta dentro de cada
subcategoria

Se utilizan las primeras letras de la palabra, en caso de existir una subcategoria que
repita la combinacidn, se asigna otra que no se encuentre en uso. Si la palabra del
activo es compuesta o esta formada por 2 palabras, se toma la primera letra de cada
palabra

Se pueden repetir combinaciones de letras de Nivel Ill si estan anidadas en una
subcategoria diferente

Contador Incremental
Define el nUmero de activo para diferenciar multiples activos similares.
Esta formado por 4 caracteres numéricos cuyos comprendidos entre 0000 y 9999

l1l. INVENTARIAR

La gestion del inventario en el PRONOI se realiza en una base de datos mediante una
herramienta web desarrollada en Drupal 7; esta herramienta facilita tareas de control,
monitoreo y soporte del equipo del CeNAT, ademas incluye informacién financiera de
los activos.

Para realizar las tareas de inventariar se requiere acceso a una cuenta administrador o
editor del sistema. Dicha cuenta es facilitada por el administrador del sistema, ya que
por la naturaleza delicada de la informacion de la base de datos no se permite la
creacion de cuentas de terceros.

La pagina web de la herramienta se encuentra en el sitio http://www.cenat.ac.cr/pronoi,

posteriormente en el manual se desarrolla de forma detallada la explicacién de su uso.


http://www.cenat.ac.cr/pronoi
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IV. ETIQUETAR

Para el etiquetar se utiliza una impresora térmica de stickers. Una vez ingresado el
activo al sistema se dirige a la pestafia de Impresién que se observa en la barra superior
del sitio. Se realiza la busqueda por el identificador del codigo para encontrar los
resultados deseados.

My account  Log out

-

P RONOII

Protocolo de Nomenclatura de Inventario

Inicio Programas Zonas Funcionarios Puertos Préstamos Tiqueteg Impresidn Financiero

Activos

Bienvenido al PRONOI

» Agregar Activo 3 3 -3 5 .
58 o Sistema de inventario interno para funcionarios

La busqueda puede filtrarse por programa al que pertenecen los activos

Inicio  Programas ~ Zonas Funcionarios Puertos ~ Préstamos ~ Tiquetes Impresion Financiero
Home
Activos 3 1A A
Vista de Impresién de cédigos
» Agregar Activo
» reporte de Equipo Programa Title
¢ reporte de Hardware CNCA - EEAD Apply
» reporte de Miscelaneo CeNAT
FunCeNAT
LANOTEC
PRIAS i
Agregar Contenidos
- Je
Pr
e frograma EEAD0007 Ipronoi?g=nade/357
o Funcionario
o Puerto EEADOOOS lpronoif?q=node/859
o Boleta de Préstamo EEADO0OD Jpronci/?q=node/390

Una vez ubicados los codigos de activos que se desean etiquetar se procede a copiar el
contenido de las columnas Cddigo y Path para posteriormente pegarlo en el
documento de Excel llamado pronoi.

pronoi

Descripcion del documento generador de etiquetas

En el archivo de Excel se maneja un listado de activos que se conecta con el software
nativo de la impresora térmica (P-Touch) mediante el archivos ETIQUETAS PRONOI. El
manejo de los datos en este documento permite la impresién rapida de los stickers
manteniendo el estilo ademas de permitir la elaboracion de un reporte de estado de la
base de datos del sistema.

En el documento de Excel se encuentran las siguientes columnas:
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882 MOVEQDO4  /pronoif?g=node /2059 http://www.cenat.ac.cr/pronoi/?g=node/2059 x MOVE

883
884

CODIGO: celda donde se pega el cédigo alfanumérico del activo (primer
columna en el resultado de la vista de impresién). ESTA ASOCIADO en el
documento ETIQUETAS PRONOI

no RUTA DEL BUSCADOR: celda donde se pega la informacién de la ruta del
modulo en Drupal que contiene el vinculo al activo (segunda columna en el
resultado de la vista de impresién). No estd asociado en el documento
ETIQUETAS PRONOI

LINK: celda que genera la direcciéon completa para la creaciéon del codigo QR
para dispositivos mdviles. ESTA ASOCIADO en el documento ETIQUETAS
PRONOI

no: espacio estipulado para la validacion de activos en el sistema, se marca con
una x cuando el activo se revisd y se encuentra correcto tanto en la base de
datos como en el etiquetado fisico. No estd asociado en el documento
ETIQUETAS PRONOI; se utiliza para la el reporte estadistico del sistema

no TIPO: separa la parte literal del coédigo alfanumérico para el conteo
estadistico del sistema por tipo de activos. No estd asociado en el documento
ETIQUETAS PRONOI

copiGo [ no ruTA DEL BUScADOR Bl LINK B o Bnoniro B
EEADO0O7  /pronoi/?g=node/857 http://www.cenat.ac.cr/pronoif?q=node/857 EEAD
EEADO0O8  /pronoi/?g=node/859 http://www.cenat.ac.cr/pronoi/?g=node/859 x EEAD
EEADO009  /pronoi/?g=node/830 http://www.cenat.ac.cr/pronoif?g=node/890 x EEAD
EEADOOLO  /pronoi/?g=node/892 http://www.cenat.ac.cr/pronoif?g=node/892 x EEAD

http://www.cenat.ac.cr

http://www.cenat.ac.cr

Con los nuevos datos en la tabla de Excel guardados se abre el documento llamado

ETIQUETAS PRONOI, desde la computadora que tiene instalada la impresora térmica

Brother QL-700 y el software nativo P-touch.

ETIQUETAS
PROMNOCI

Descripcion de las etiquetas

Una vez dentro del archivo ETIQUETAS PRONOI se seleccionan las que se desean

imprimir de la lista de la parte inferior. Los datos CODIGO y LINK varian segun las filas

que se hallan seleccionado.
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ﬁ Archive Edicion Ver Insertar Formato Herramienta Disefic Ventana Ayuda

CHAOE DEME H]

Texto Marco Imagen Favaoritos | Disefio Imprimir | Guardar

®A-N-O-B|S 4B

P @ EN e e R T e e e
[T Ty FERT ey T T Y PR YR T T A R o et e RN TR O e R o T Y CR TR K

3
]

Permite especificar |a longitud, anchura
y orientacion del papel

=
1

Tamafio de Soporte

Comprobar medio

Lol oo

Longitud:
— [02m = |GRANDE /|CABLE /|MICRO |NOMBRE =l
[ Automatico pronoi. s w | wl | 11999 Q, ? A\‘z z\‘A E

— Margenes: CODIGO no RUTA DEL BUSCADOR | LINK noX |no TIPO |no #
sy | 3mm =] |01 »|EEADO007 " Jpronoi/7a=node/857 hitp://www cenat.ac cr/pronoi/ 79 =nade,/857 EEAD 0007
[z EEADODO8  /pronoi/?q=node/859 http://www.cenat.ac cr/pronoi/ 7g=node/853 EEAD oooe
[m]] EEADDDOS  /pronoi/?q=node/850 http://www cenat ac cr/pronoi/ 7g=node/250 EEAD 0009
¢ Horizontal 4 EEADDD0  /pronoi/?g=node/852 http://www.cenat.ac cr/pronoi/ 7g=node/852 EEAD 0010
Fl fs EEADDDT1  /pronoi/?g=node/854 http://www .cenat.ac cr/pronoi/ 7g=node./834 EEAD 0011
¥ Vertical ml3 EEADDD12  /pronoi/?q=node/296 hittp://www.cenat.ac cr/pronoi/ 7g=node/296 EEAD 002

Orientacion

7 EEANANY  fremmmi /Fn—mmds /00 bbb / frananar et 2m e ineeeei e —mnds 00 EEAn nnia

‘ X Snap ess Professional 7 | @ Jwon ~| @

En las pestafas de la parte central de la ventana, se elige el tipo de sticker a imprimir
segun las siguientes caracteristicas:

~ |GRANDE_/|CABLE /|MICRC_/|NOMERE /

Sticker GRANDE

Se utiliza en activos que cuentan con un area plana disponible que no obstruya uso ni
funcionalidad. Este tipo de etiquetas incluyen un cédigo QR con un acceso directo a la
ficha del activo. La lectura requiere de un dispositivo mévil con una herramienta de
lectura de cddigos y acceso a internet.

I Dimensiones: 6,2cm de alto x 4,2 cm de ancho

Caracteristicas: | -codigo QR con acceso a la ficha
=g, del activo

u . 7 .
- -cédigo alfanumérico

EEAI:)[““]I?I -Logo de CeNAT

::CENAT
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Sticker CABLE

Se utiliza en activos que no cuentan con area para colocar el sticker grande y ademas

se caracterizan por ser o poseer un cable. El sticker se disefio para plegarse sobre si

mismo y colocarse en cables.

"EECCO00(® EEccuotﬁ"g

Dimensiones:

6,2cm de ancho x
2,1 cm de alto

Caracteristicas:

-impresion doble
para plegar

-guia para plegar
-cédigo
alfanumérico

-Logo de CeNAT

Sticker MICRO

Se utiliza en activos cuya superficie dificulta la tarea de etiquetado o son muy

pequefos para el sticker grande o sticker cable. Se recortan 3 por impresion.

Dimensiones:

6,2cm de ancho x
1,3 cm de alto

_EHDDA0015| SHDDA0016| ZHDDA0D14

Caracteristicas:

-impresion triple
-guias para cortar
-cédigo
alfanumeérico
-Logo de CeNAT

Sticker NOMBRE

Sticker que contiene el nombre propio de equipos para reconocimiento interno en los
programas del CeNAT. Facilita la identificacién del equipo por el nombre uso diario.
Esta se utiliza de forma adicional a cualquiera de las anteriores

Dimensiones:

6,2cm de ancho x
2,0 cm de alto

1 prins
NOMBRE

Caracteristicas:

-nombre propio del
equipo
-logo del programa
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PROTOCOLO

Clasificacion de los activos en el protocolo

A continuacién se presenta la clasificacion de activos por categoria implementados en
el sistema de control de inventario que forman parte del PRONOI. De identificarse
activos no contemplados en esta categoria su clasificacion y nomenclatura se realiza

siguiendo las reglas establecidas anteriormente.

Clasificacion de activos del tipo EQUIPO

EQUIPO DESCRIPCION cODIGO
Equipo Eléctrico ADaptador | EEAD
Equipo Eléctrico BAterias EEBA
Equipo Eléctrico CArgador | EECA
Equipo  Eléctrico  Cable
ELECTRICO Corriente ____|EEcC
Equipo Eléctrico
EXtensiones EEEX
Equipo Eléctrico FUente EEFU
Equipo Eléctrico REgleta EERE
Equipo Eléctrico UPS EEUP
Equipo Fijo COmputadora |EFCO
FIJO Equipo Fijo IMpresora EFIM
Equipo Fijo MOnitor EFMO
Equipo Movil Asistente
< Digital EMAD
MOVIL Equipo Moévil Laptop EMLA
Equipo Movil VideoBeam |EMVB
RED Equipo Red ROuter ERRO
Equipo Red SWitch ERSW
Equipo eSpecializado
Camara Fotogréfica ESCF
Equipo eSpecializado
Cémara Video ESCV
ESPECIALIZADO Equipo eSpecializado
ESpectrometro ESES
Equipo eSpecializado GPS | ESGP
Equipo eSpecializado
Scanner Fotogramétrico ESSF




::CeNAT - PRONOI

PROTOCOLO

Clasificacion de activos del tipo HARDWARE

HARDWARE DESCRIPCION ' CcODIGO
Hardware Almacenamiento Cubos NAS HACN
Hardware Almacenamiento Disco Externo HADE
ALMACENAMIENTO | Hardware Almacenamiento Disco Interno HADI
Hardware Almacenamiento ENclousure HAEN
Hardware Almacenamiento USB HAUS
Hardware Cable Datos Audio HCDA
Hardware Cable Datos Firewire HCDF
Hardware Cable Datos Internos HCDI
CABLE Hardware Cable Datos Red HCDR
Hardware Cable Datos Serial HCDS
Hardware Cable Datos Usb HCDU
Hardware Cable Datos Video HCDV
Hardware aDaptadores DAtos HDDA
ADAPTADORES |Hardware aDaptadores HUB usb HDHU
Hardware aDaptadores Lector de Tarjetas externo | HDLT
Hardware unidad de Media CD HMCD
UNIDAD DE MEDIA | Hardware unidad de Media Lector de Tarjetas HMLT
Hardware unidad de Media DVD HMVD
Hardware Periférico Camara Web HPCW
Hardware Periférico HeadSet HPHS
Hardware Periférico Microéfono HPMI
PERIFERICO Hardware Periférico MOuse HPMO
Hardware Periférico PArlante HPPA
Hardware Periférico PUntero HPPU
Hardware Periférico TEclado HPTE
Hardware Tarjeta AUdio HTAU
TARJETA Hardware Tarjeta REd HTRE
Hardware Tarjeta Vldeo HTVI
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Clasificacion de activos del tipo MISCELANEO

MISCELANEO  DESCRIPCION cODIGO
Miscelaneo Herramientas ELectrdnicas MHEL

HERRAMIENTAS MFsceIe:aneo Herramientas GEneraIe?s MHGE
Miscelaneo Herramientas de LImpieza MHLI
Miscelaneo Herramientas de REd MHRE
Miscelaneo Otros MAletin MOMA

OTROS Miscelaneo Otros PAntalla MOPN

Miscelaneo Otros TRipodes MOTR
Miscelaneo Otros VEntilador MOVE

Clasificacion de activos del tipo MOBILIARIO
La clasificacion de mobiliario forma parte del protocolo, sin embargo es de una etapa
posterior
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Definiciones y especificaciones por activo

Para facilitar la comprensién de la base de datos de Drupal se presenta un desglose de
los contenidos (content types) de activos presentes en el sistema, asi como de los
campos (fields) que se deben ingresar en cada uno de ellos.

Nombre del activo (cédigo del activo y nombre del content type)
Definicion:
Se refiere a la descripcion general del activo para su identificacion
Datos de la ficha especificaciones: campos colocados dentro de la herramienta en

Drupal para la caracterizacién de cada tipo de activo
Nombre: tipo se campo — descripcion.
Codigo en el equipo:
Tipo de sticker - recomendacién de ubicacién fisica para colocar el sticker con

el cédigo alfanumérico que lo identifica. Se sigue esta directiva siempre y cuando los
equipos lo permitan

Notas: Los espacios entre paréntesis explican algun elemento de la ficha y los espacios
entre corchetes exponen los valores del elemento
* De cero a n entradas de ese valor

1. Equipo Eléctrico ADaptador (EEAD)
Definicion:
Adaptadores de alimentacion de corriente
Datos de la ficha especificaciones:

Modelo: texto - para indicar modelo del adaptador
Tipo: lista — automaticamente en corriente
Entrada: nodo de referencia — conector seleccionable de la biblioteca de puertos
Salida: nodo de referencia — conector seleccionable de la biblioteca de puertos
Caracteristicas especiales: texto — espacio para describir peculiaridades del activo
Serie: serial — campo oculto que genera el contador del activo

Codigo en el equipo:

Micro — en el cuerpo del dispositivo.

2. Equipo Eléctrico BAterias (EEBA)
Definicion:
Baterias recargables
Datos de la ficha especificaciones:
Marca: texto — marca del a bateria
Tipo de bateria: texto — descripcion del tipo AA, AAA, etc.
Voltaje: texto — voltaje de la bateria
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Serie: serial — campo oculto que genera el contador del activo
Ubicacién del cédigo en el equipo:

Micro — en el cuerpo del dispositivo

3. Equipo Eléctrico CArgador (EECA)
Definicion:
Cargadores de corriente para equipo eléctrico (para baterias, laptops, etc.)
Datos de la ficha especificaciones:
Marca: texto - marca del cargador

Modelo: texto — modelo del cargador
Puerto de entrada: nodo de referencia — seleccionable de la biblioteca
Puerto de salida: nodo de referencia — seleccionable de la biblioteca
Voltaje: texto — voltaje del dispositivo
Amperaje: texto — amperaje del dispositivo
Serie: serial — campo oculto que genera el contador del activo
Ubicacién del cédigo en el equipo:
Grande — cuerpo del dispositivo sin tapar informacién
Micro — cuerpo del dispositivo si no puede utilizarse sticker grande
Cable - si se utiliza micro en el cuerpo, ademas colocar una de cable, después

de la fuente

4. Equipo Eléctrico Cable Corriente (EECC)
Definicion:
Cables de corriente para computadoras, cargadores, equipo electrénico, etc.
Datos de la ficha especificaciones:
Tipo: lista — tipo de cable [alimentacidn, extension, alta tension alimentacion,

alta tensidén extensio]

Entrada: nodo de referencia — seleccionable de la biblioteca

Salida: nodo de referencia — seleccionable de la biblioteca

Serie: serial — campo oculto que genera el contador del activo
Ubicacion del cédigo en el equipo:

Cable — en el extremo del cable que se conecta al equipo

5. Equipo Eléctrico EXtensiones (EEEX)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Desemperio: lista (texto)-
Entrada: nodo de referencia-

Salida: nodo de referencia-
Numero de salidas: lista (texto)-
Tamanho: texto
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Serie: serial-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

6. Equipo Eléctrico FUente (EEFU)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Tipo: Lista (texto)
Poder: Texto-
Rango: Lista (Texto)-
Serie: Serial-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

7. Equipo Eléctrico REgleta (EERE)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Desempernio: Lista (Texto)-
Numero de Salidas: Lista (Texto)-
Serie: Serial-

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

8. Equipo Eléctrico UPS (EEUP)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Capacidad: Texto-

Numero de Salidas con baterias: Lista (texto)-

Numero de salidas con proteccion de picos: Lista (texto)-
Serie: Serial-

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

9. Equipo Fijo COmputadora (EFCO)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Nombre: Texto-
Asignacion: Lista (texto)-
Tarjeta Madre.: Texto-
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Puerto de Entrada: Nodo de referencia-
Puerto de Salida: Nodo de referencia-
Procesador: Coleccion de archivos-
Disco Duro: Entero-
Memoria RAM: Coleccidon de archivos-
Tarjeta de Video: Coleccion de Archivos-
Direccion MAC: Texto-
Sistema Operativo: Texto-
Serie: Serial-

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

10. Equipo Fijo IMpresora (EFIM)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Nombre: Texto-

Modelo: Texto-

Tipo: Lista (Texto)-

Modelo de Tintas: Texto-

Puerto de Entrada: Nodo de Referencia-
Puerto de Salida: Nodo de Referencia-
Serie: Serial-

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

11. Equipo Fijo MOnitor (EFMO)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Fabricante: Texto-
Modelo: Texto-
Puerto de Entrada: Nodo de referencia-

Pantalla: Lista (texto)-
Diagonal: Flotador-
Radio de Aspecto: Archivo Doble-
Serie: Serial-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

12. Equipo Movil Asistente Digital (EMAD)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Tipo: Texto-
Modelo: Texto-
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Linea: Lista (Texto)-
Teclado: Lista (texto)-
GPS: Lista (Texto)-
Pantalla Tactil: Lista (Texto)-
Memoria: Archivo Doble-
Puertos Inalambricos: Lista (texto)-
Puertos: Nodo de Referencia-
Puertos: Texto-
Sistema Operativo: Texto-
Serie: Serial-

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

13. Equipo Movil Laptop (EMLA)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Nombre: Texto-

Modelo: Texto-

Tarjeta Madre: Texto-

Procesador: Archivo de Coleccion-

Disco Duro: Entero-

Memoria RAM: Archivo de Coleccién-

Tarjeta de Video: Archivo de Coleccion-

Direccion MAC: Texto-

Sistema Operativo: Texto-

Puertos: Nodo de Referencia-

Serie: Serial-

Almacenamiento Externos: Texto-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

14. Equipo Movil VideoBeam (EMVB)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Modelo: Texto-
Puerto de Entrada: Nodo de Referencia-

Puerto de Salida: Nodo de Referencia-
Serie: Serial-
Resolucion: Texto-
Luminocidad: Texto-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd
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15. Equipo Red ROuter (ERRO)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Puertos Inalambricos: Lista (texto)-
Puertos: Nodo de Referencia-
Numero de Puertos: Texto-
Serie: Serial-

Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

16. Equipo Red SWitch (ERSW)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Puertos: Nodo de Referencia-
Veocidad Mdxima bps: Texto-
Serie: Serial-

Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

17. Equipo eSpecializado Camara Fotografica (ESCF)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Modelo: Texto-
Megapixeles: Texto-

Tarjeta de Memoria: Archivo Doble-
Puertos: Nodo de Referencia-
Serie: Serial-

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

18. Equipo eSpecializado Camara Video (ESCV)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Modelo: Texto-
Megapixeles: Texto-

Puertos: Nodo de Referencia-
Serie: Serial-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd
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19. Equipo eSpecializado ESpectrometro (ESES)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Body: Sumario y texto-
Serie: Serial-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

20. Equipo eSpecializado GPS (ESGP)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Modelo: Texto-
Precision: Archivo Doble-

Caracteristicas Especiales: Texto-
Sistema Operativo: Texto-
Puertos: Nodo de Referencia-
Serie: Serial-

Ubicacién del cédigo en el equipo: asd

21. Equipo eSpecializado Scanner Fotogramétrico (ESSF)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Puertos: Nodo de Referencia-

Caracteristicas Especiales: Texto-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

22. Hardware Almacenamiento Cubos NAS (HACN)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Serie: Serial-

Nombre: Texto-

Tamano real: Texto-

Tamano Efectivo: Texto-

Direccion MAC: Texto-

IP: Texto-

Raid: Texto-

Puerto de Entrada: Nodo de referencia-
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Protocolos de Red.: Texto-
Velocidad Ethernet: Texto-
S.0: Texto-

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

23. Hardware Almacenamiento Disco Externo (HADE)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Tipo: Lista (Texto)-
Tamanos: Texto-
Puertos: Nodo de Referencia-
Corriente: Archivo Doble-
Serie: Serial-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

24. Hardware Almacenamiento Disco Interno (HADI)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Tipo: Lista (Texto)-
Tamano: Texto-
Puertos: Nodo de Referencia-
Corriente: Archivo Doble-
Serie: Serial-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

25. Hardware Almacenamiento ENclousure (HAEN)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Conectores: Lista (Texto)-
Puertos: Nodo de Referencia-
Corriente: Archivo Doble-
Serie:Serial-

Ubicacion del cédigo en el equipo: asd
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26. Hardware Almacenamiento USB (HAUS)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Tamano: Texto-
Serie: Serial-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

27. Hardware Cable Datos Audio (HCDA)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-
Puertos: Nodo de Referencia-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

28. Hardware Cable Datos Firewire (HCDF)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-
Puertos: Nodo de Referencia-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

29. Hardware Cable Datos Internos (HCDI)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Texto-
Tipo de Cable: Lista (Texto)-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

30. Hardware Cable Datos Red (HCDR)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Texto-
Tipo de Cable: Lista (Texto)-
Tamano: Texto-

Ubicacion del cédigo en el equipo: asd
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31. Hardware Cable Datos Serial (HCDS)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Puertos: Nodo de referencia-
Serie: Serial-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

32. Hardware Cable Datos Usb (HCDU)
Definicion: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Puertos: Nodo de Referencia-

Tipo de Cable: Lista (Texto)-

Funcion: Lista (Texto)-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

33. Hardware Cable Datos Video (HCDV)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Serie: Serial-

Puertos: Nodo de referencia-
Tamano: Texto-
Tipo: Lista (Texto)

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

34. Hardware aDaptadores DAtos (HDDA)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Serie: Serial-

Entrada: Nodo de Referencia-

Salida: Nodo de Referencia-

Caracteristicas Especiales: Texto-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

35. Hardware aDaptadores HUB usb (HDHU)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Serie: Serial-

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Puertos: Nodo de Referencia-
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Numeros de Puertos: Texto-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

36. Hardware aDaptadores Lector de Tarjetas externo (HDLT)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelos: Texto-

Puertos: Nodo de Referencia-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

37. Hardware unidad de Media CD (HMCD)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Tipo de Cable: Lista (Texto)-

Funcién: Lista (Texto)-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

38. Hardware unidad de Media Lector de Tarjetas (HMLT)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Tipo de Cable: Lista (Texto)-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Puertos: Nodo de Referencia-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

39. Hardware unidad de Media DVD (HMVD)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Tipo de Cable: Lista (Texto)-

Funcion: Lista (Texto)-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd
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40. Hardware Periférico Camara Web (HPCW)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Puertos: Nodo de Referencia-
Caracteristicas especiales: Texto-
Serie: Serial-

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

41. Hardware Periférico HeadSet (HPHS)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Puertos: Nodo de Referencia-

Caracteristicas Especiales: Texto-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

42. Hardware Periférico Micr6fono (HPMI)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Puerto de Salida: Nodo de Referencia-

Caracteristicas Especiales: Texto-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

43. Hardware Periférico MOuse (HPMO)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-
Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Caracteristicas Especiales: Texto-
Puerto de Entrada: Nodo de Referencia-
Tipo: Lista (Texto)-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd
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44. Hardware Periférico PArlante (HPPA)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Puerto de Entrada: Nodo de Referencia-
Caracteristicas Especiales: Texto-
Serie: Serial-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

45. Hardware Periférico PUntero (HPPU)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Caracteristicas Especiales: Texto-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

46. Hardware Periférico TEclado (HPTE)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Puerto de Entrada: Nodo de Referencia-

Caracteristicas Especiales: Texto-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

47. Hardware Tarjeta AUdio (HTAU)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

BUS: Lista (Texto)-

Puerto de Entrada: Nodo de Referencia-
Puerto de Salida: Nodo de Referencia-
Caracteristicas Especiales: Texto-
Canales: Texto-

Serie: Serial-
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Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

48. Hardware Tarjeta REd (HTRE)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
BUS: Lista (Texto)-
Direccion MAC: Texto-
Velocidad Mdxima bps: Texto-
Serie: Serial-

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

49. Hardware Tarjeta Video (HTVI)

Definicién: asd

Datos de la ficha especificaciones: asd
Marca: Texto-
Modelo: Texto-
BUS: Lista (Texto)-
Puerto de Entrada: Nodo de Referencia-
Puerto de Salida: Nodo de Referencia-
Caracteristicas Especiales: Texto-

Serie: Serial-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

50. Miscelaneo Herramientas ELectronicas (MHEL)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Serie: Serial-

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Detalle: Texto-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

51. Miscelaneo Herramientas GEnerales (MHGE)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd
Serie: Serial-

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Detalle: Texto-



94 CeNAT - prRONOI PROTOCOLO

Ubicacion del codigo en el equipo: asd

52. Miscelaneo Herramientas de Limpieza (MHLI)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-
Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Detalle: Texto-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

53. Miscelaneo Herramientas de REd (MHRE)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-
Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Detalle: Texto-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

54. Miscelaneo Otros MAletin (MOMA)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Tamano: Lista (Texto)-

Caracteristicas Especiales: Texto-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd

55. Miscelaneo Otros PAntalla (MOPN)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Tamano: Lista (Texto)-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd
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56. Miscelaneo Otros TRipodes (MOTR)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Serie: Serial-

Marca: Texto-

Modelo: Texto-

Tamano: Lista (Texto)-
Ubicacion del cédigo en el equipo: asd

57. Miscelaneo Otros VEntilador (MOVE)
Definicién: asd
Datos de la ficha especificaciones: asd

Marca: Texto-
Modelo: Texto-
Caracteristicas Especiales: Texto-
Serie: Serial-
Ubicacion del codigo en el equipo: asd




94 CeNAT - PRONOI HERRAMIENTA WEB

HERRAMIENTA WEB

(Qué es?

Para explotar al maximo el protocolo de nomenclatura de los activos del CeNAT se
desarrolla de forma conjunta una plataforma web de uso interno institucional para el
manejo de inventario, facilitando asi el control y monitoreo de activos
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Tipo de usuarios

Dentro del CeNAT los funcionarios cuentan con privilegios de acceso al equipo
distintos segun la naturaleza de su cargo; por esta razon el PRONOI establece una serie
de usuarios que responden a las diferencias entre el personal a nivel de activos.

Por razones de seguridad los usuarios son creados por el administrador del sistema,
impidiendo asi la creacion de cuentas por parte de terceros ajenos a la institucién.

Los usuarios que se pueden encontrar dentro del protocolo son:

Anonymous user

Se refiere a un usuario sin autenticar.

Solo tiene acceso a la pagina de identificacion donde se solicita nombre y contrasefia
de usuario.

No tiene acceso a la base de datos y no puede crear una cuenta nueva.

Authenticated user

Se refiere a un usuario que posee nombre y contrasefa validos dentro del sistema.
Puede ver reporte de activos por tipo

Puede ver los programas del CeNAT

Puede ver las zonas donde se encuentran los activos

Puede ver la libreta de contactos de funcionarios

Puede ver la biblioteca de puertos

Puede ver el historial de préstamos

Puede ver el historial de tiquetes

Puede crear tiquetes de averias y editar el contenido propios

Administrador

Usuario autenticado que ademas tiene acceso total al sistema como administrador del
mismo.

Puede crear, editar y eliminar tipos de contenidos nuevos

Puede editar y eliminar publicaciones de terceros.

Puede realizar boletas de préstamo

Funcionario
Usuario autenticado del sistema.
Puede realizar boletas de préstamo de activos

Editor

Usuario autenticado del sistema

Puede ingresar activos nuevos de tipos de contenidos existentes en el sistema
Puede editar la informacién de los activos
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Financiero

Usuario autenticado del sistema

Puede editar informacion de los activos

Tiene acceso a las vistas de costos historicos de los activos

Coordinador

Usuario autenticado del sistema.

Creado para coordinadores de laboratorio.

Actualmente no posee caracteristicas especiales, se pretende la implementacion de
funcionalidades particulares a futuro.

Los usuarios del sistema pueden pertenecen al menos al tipo authenticated user,
ademas de este tipo, pueden pertenecer a algin otro tipos de usuario. Por lo tanto un
usuario posee todas las caracteristicas de todos los grupos a los que pertenece.
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Informacion por activo

Cada activo en el sistema cuenta con una serie de fichas que contienen datos de
distinta

General
Especificaciones
Fotografia
Relaciones
Circulacion
Tiquetes

Observaciones
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Funciones del sistema

Menus

Programa (visible: todos)

Una vez ingresadas las zonas debe modificarse la vista de activos por un programa para
incluirlos en el filtro de busqueda.

(Filter criteria- content: ubication)

Zonas (Visible: Todos)
Se debe completar el mapa CENAT- LANOTEC e ingresar al sistema, editar y agregar
extensiones por zona.

Funcionarios (Visible: Todos)
Se debe editar la zona de trabajo una vez que se hayan ingresado los usuarios de cada
funcionario.

Puertos (Visible: Todos)
Esta seccion estd completa, solo queda agregar los puertos nuevos conforme se
ingresen al sistema.

Boletas de Préstamo (Visible: Todos)
Se debe revisar la vista de impresion y el tiempo de espera para el codigo QR.

Tiquetes (Visible: Todos)
Se ha implementado pero no se ha puesto a prueba.

Impresion (Visible: administrador, editor)

Se debe realizar la lista de activos por codigo.

Se debe utilizar para completar un documento de Excel asociado al archivo para la
impresién de stickers.

*Software: P- touch editor 5.0.

*Archivo con el formato de stickers: ETIQUETAS PRONOI.

*Hoja de Excel: Generado codigo PRONOIL.

Los dos documentos cuentan con las pestafias: GRANDE, CABLE, MICRO Y NOMBRE.
GRANDE: Stickers con QR, en el Excel se debe pegar el contenido de la vista en las
columnas Ay B para generar la direccion del codigo QR.

CABLE: Stickers para cables, éstos solo utilizan el cédigo alfanumérico. Se pliegan
sobre si mismas.
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MICRO: Stickers para activos con superficies muy pequefas, se imprimen 3 por cada
sticker.

NOMBRE: Stickers con el nombre del equipo, incluyen logo y nombre del programa. Se
incluyen la imagen del nombre del programa simple para cada caso [#][programa]
(CENAT, FunCENAT, PRIAS, etc.)

Para la impresion del cédigo se debe utilizar “Gitana” impresora (EFIM0010) instalada
en "Goicoechea” (EFCO0048) ubicados en el taller de PRIAS.

En el ingreso y etiquetado de PRIAS se consumieron 2 rollos de cinta de impresién, se
cuenta con 9 en el inventario.

Navegacion

Agregar Contenidos (Solo administrador y editor)

Solo debe aparecer el codigo de los activos, cada activo nuevo debe agregarse desde el
menu del programa. Si se crea un contenido nuevo debe modificarse para activar o
desactivar la visibilidad.

Activos (Todos)

La vista de reportes por equipo no esta filtrada, incluye todos los activos de ese tipo:
reporte de equipo, reporte de hardware y reporte de miscelaneo.

Nota: la escritura de los titulos de los reportes tiene letras en mayuscula en medio de
las palabras que demuestran la nomenclatura del cédigo de cada activo. Por ejemplo:
Equipo Fijo COmputadora (EFCO).

Agregar Contenidos

Programa
Agregar programas es una funcion Unicamente del administrador y el editor, se daria
en caso de que se creen nuevos programas en el CENAT.

Funcionario

Esto también es solo una funcién también del administrador y del editor, esto crea un
usuario a cada funcionario del CENAT, pero ademas el préstamo de activos a
funcionarios externos del CENAT crea la base de datos de funcionarios inactivos.

Puerto
Los responsables son el administrador y el editor. El ingreso de nuevos puertos de

equipo incluye nombre, descripcién y foto.

Boleta de Préstamo (Administrador, funcionario, editor)
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El sistema de préstamo digital se opera dentro del PRONOI, pero la boleta debe
imprimirse y firmarse tanto como a la salida como a la entrada del equipo.

Tiquete (Todos)
La elaboracion de tiquetes de reportes de averias se emiten desde la ficha de cada
activo. (Aln no se ha probado la funcionalidad dentro del PRONOI)

Relacion (Administrador/ editor)
Esta seccidn crea relaciones entre activos para ubicar piezas particulares. Visible en la
ficha de cada activo relacionado.
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Guia de uso

Ingreso de Contenido

Para agregar fichas de equipos ya definidos en el sistema solo debe completarse la
informacién que solicita cada activo (en cada caso es diferente)

Los equipos se identifican por las 4 primeras letras del nombre del cédigo (Esto se
describe en la parte inferior)

Una vez ingresado el quipo se debe completar la informacion que se solicita al hacer
clic en el link “nuevo estado de activo” que parece en la esquina inferior derecha.
Nuevo estado de activo genera el cédigo alfanumérico y el link que se debe introducir
dentro de cada cédigo QR.

La numeracion de activos es automatica

Cada activo esta formado por 6 bloques de informacién por completar:

1) Financiero: En este bloque se coloca toda la informacién financiera de los
activos (ésta es solo visible para el administrador y el editor): fecha de ingreso,
razon de la adquisicién, proyecto para el cual fue adquirido, costo historico.

2) General: En este bloque se coloca toda la informaciéon general de todos los
activos: numero de serie, estado (estado del equipo: disponible, en uso, en
préstamo, etc.), ubicacion (ubicacion por las zonas establecidas por programas),
reasignable (indica si el activo reasignable a otro programa), encargado
(funcionario a cargo del equipo)

3) Fichas: No se coloca nada, éste espacio permite que cada activo despliegue
vistas de boletas de préstamo y tiquetes de averias.

4) Relaciones: No se coloca nada, éste espacio permite que se visualicen todas las
relaciones que tiene en un equipo.

5) Foto: Este es el espacio es para subir la fotografia del activo y facilitar el
reconocimiento.

6) Observaciones: Espacio para indicar condiciones peculiares del equipo o
comportamiento anormales, esto con el fin de realizar aportes en futuras
referencias.

Creacion de Contenido

Al ingresar equipo nuevo que no se encuentre en ninguna de las categorias en el
sistema se debe crear desde una cuenta de administrador.
Structure— Content type— Add content type.
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El nombre del nuevo contenido debe ser la version corta (codificada) del equipo y
categorizada (Se debe colocar en “"Automatically generate the title and hide") Ejemplo:
Equipo Movil AUtomovil- EMAU«~ name
Nota: documento escrito en digital detalla.

Agregar field “serie” (existente)

Una vez creado este nuevo tipo de equipo de sebe modificar en structure— content
type— activo, en “manage fields”"— "Especificaciones” (Esta en general) y agregar nuevo
tipo de codigos en el check list de field settings.

Crear una vista llamada reporte_ de_ codignuevoreporte_ de_ emau.

Filtrar por, empieza por cddigo nuevo [cuatro letras].

Incluir vista en ubicacion del reporte respectivo en el menu de navegacion.
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