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PROPUESTA DE EJECUCION DEL REGLAMENTO DEL
ARTICULO 3¢ DEL CONVENIO DE COORDINACION DE
LA EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA ESTATAL DE

COSTA RICA

1. INTRODUCCION

En -la -Sesibn No., 86-26 del CONARE celebrada el 19 de
agosto de 1986, los sefiores Rectores aprobaron el Reglamento
del Articulo 30 del Convenio de Coordinacidn de la Educacién
Superior Universitaria Estatal, referente al reconocimiento
y equiparacidn de grados y tiltulos extendidos por

instituciones extranjeras de Educacidn Superior.

Este reglamento crea 1la Oficina de Reconocimientos vy
Equiparaciones de 1la OPES (Art. 6) y la Comisidn de

Reconocimientos y Equiparaciones (Art. 7).

El objetivo fundamental del reglamento es que 1la OPES,
por medio de la Oficina de Reconocimientos y Equiparaciones,
canalice las solicitudes de reconocimientos y equiparaciones
de grados y tltulos extendidos por instituciones extranjeras
de Educacidn Superior a la institucidn universitaria estatal

que puede tramitarla.

El presente documento es una propuesta para poner en

ejecucidn dicho reglamento del Articulo 30, efectuando
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varias recomendaciones sobre 1las actividades que deben

realizarse a corto plazo.

2. COMISION DE RECONOCIMIENTOS Y EQUIPARACIONES
La- Comisibén de Reconocimientos y Equiparaciones estara
integrada por un representante de cada institucidn

universitaria estatal y por el Director de OPES.

Entre sus funciones se encuentran:
. Decidir, en cada caso, cudl institucidn tramitard la

solicitud de reconocimiento o equiparacién.

. Vigilar el correcto funcionamiento de la Oficina de

Reconocimientos y Equiparaciones de Tiltulos y grados.

. Recomendar al CONARE el monto de los derechos a cobrar
por el tradmite de reconocimiento y de equiparacidén de

grados y titulos.

Entre las primeras actividades que deben realizar 1los
miembros de la Comisidn se encuentran:
. Determinar la frecuencia con que sesionardn (se reco -~

mienda que inicialmente sea en forma semanal).

. Establecer las funciones de la Oficina de Reconocimien-

tos y Equiparaciones de la OPES.

. Recomendar el monto a cobrar por el trdmite de recono -

cimientos y equiparaciones.
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. Determinar los requisitos documentales que deben exigir
las universidades estatales para tramitar la solieitud
de reconocimiento o de equiparacién, 1los cuales deben

ser iguales en todas (Art. 13). = s

vEn el Anexo No;”3 ée‘présehtan los montos que actualmente
estdn cobrando las universidades estatales para tramitar las
solicitudes de reconocimiento y equiparaciones de grados y
titulos extendidos. pbr institueiones extranjeras de
Educacidn Superior. Se recomienda que para determinar la
tarifa dnica que por ese concepto deben cobrar las
universidades estatales se efectle un estudio de costos en
que se incurre al tramitar las solicitudes, vya que por el
momento se desconoce en qué se fundamentan los montos
cobrados por cada institucidn. Posteriormente el CONARE
deberd fijar 1la reparticidn porcentual de 1los derechos

devengados (Art. 14).

Para definir los requisitos documentales es necesario
estudiar y analizar los reglamentos para el reconocimiento y
equiparaciones de grados y tltulos vigentes en cada
institucidn universitaria, razén por la cual se incluyen en
el Anexo No. 2. Es oportuno indicar que dada la reciente
aprobacidén del Reglamento del Articulo 30 del Convenio de
Coordinacidn de la Educacidn Superior Universitaria Estatal,

es necesario efectuar modificaciones en los reglamentos de
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cada institucién,

En el mismo anexo se incluyen algunos 'formularios que
utilizan las wuniversidades estatales para tramitar las
solicitudes de reconocimientos vy equiparaciones. Se
presentan con el fin de mostrar cudl es la informacidén que
solicita cada institucidn y con base en ello definir los
requisitos documentales que deben exigir las universidades.
Cabe aclarar 'que éstos no son todos los formularios que
utilizan las instituciones universitarias, por lo cual debe

investigarse mas al respecto.

Entre los documentos que exigen las instituciones
universitarias se encuentran:
- Documento de identificacidén (original y fotocopia)
- Titulo autenticado (original y fotocopia)
- Constancia oficial del pals que extiende el diploma de que
la institucidn libradora tiene facultades para hacerlo vy
de que el titulo y el grado obtenidos autorizan legalmente

al ejercicio de la respectiva profesidn en ese pals

- Certificacidn autenticada de calificaciones (original vy

fotocopia)

- Escala de calificaciones
~ Certificacidn oficial de cursos aprobados

-~ Plan de estudios
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Programa de cada curso

Convenio o tratado vigente

Recibo de cancelacidén de derechos

Timbres fiscales

Algunos de los reglamentos de las universidades estatales
establecen que los documentos extendidos en idioma
extranjero deben ser traducidos al espafiol. La traduccidn
deberd ser <certificada por el Ministerio de Relaciones
Exteriores 0o por alguna Escuela de Lenguas Modernas

reconocida por el CONARE.

Para 1la autenticacidén de los documentos se exige la
firma, sello o timbres del cénsul costarricense, haciendo
constar 1la autenticidad de lo indicado y firma, sello o
timbres del Ministerio de Relaciones Exteriores autenticando

la firma del cénsul.

3. OFICINA DE RECONOCIMIENTOS Y EQUIPARACIONES

La Oficina de Reconocimientos y Equiparaciones dependerd
del Director de la OPES y actuard con las instrucciones que
le den el CONARE y la Comisién de Reconocimientos vy

Equiparaciones.

El Grafico No. 1 presenta la ubicacidn de la Comisidn y

de 1la Oficina de Reconocimientos y Equiparaciones en el

organigrama del CONARE.
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GRAFICO N°1

UBICACION DE LA COMISION Y DE LA OFICINA DE° RECONOCIMIENTOS Y -

EQUIPARACIONES EN EL ORGANIGRAMA DEL CONSEJO NACIONAL DE RECTORES

Comisidn de Reco-
CONARE ™ = = " nocimientos y -
Equiparaciones.
OPES
Direccidn
Ofl?l?a ie Reco Oficina
pocimientos y Administrativa
Equiparaciones
Divisidn Divisidn de Divisidn
Académica Financiamiento de
y Presupuesto Sistemas

te

Agosto 1986.
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En principio esta oficina puede estar constituida por un
encargado o responsable y por una secretaria-asistente, que
trabaje no solo en labores secretariales sino también en

labores administrativas.

Se recomienda que el responsable de esta oficina sea un
funcionario de 1la Divisidn Académica, aprovechando 1la
experiencia de esa divisidn en asuntos relacionados con 1las

oportunidades académicas.

La Oficina de Reconocimientos y Equiparaciones debe
disponer de un espacio flsico adecuado, dado el movimiento
que en ella se va a producir, ocasionado por la visita de

las personas interesadas en los trAmites que &sta ofrece.

Deberd también contar con el mobiliario necesario para el
archivo de: expedientes, planes de estudio, programas,

reglamentos, convenios, etc.

El CONARE facilitard sus instalaciones para que la
Comisidn de Reconocimientos y Equiparaciones sesione. Esta
Comisidn deberd establecer las funciones de la Oficina de

Reconocimientos y Equiparaciones.

La Oficina de Reconocimientos y Equiparaciones debera
colaborar con la Comisidn de Reconocimientos y

Equiparaciones a establecer los métodos y procedimientos
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para tramitar las solicitudes de reconocimiento y
equiparacién de grados Yy titulos extendidos por

instituciones extranjeras.

La informaciédn que se presenta en el Cuadro No. 1 es el
resultado de una revisidén de los reglamentos y formularios
de 1las wuniversidades estatales sobre reconocimientos y
equiparaciones (Ver Anexo No. 2). En este cuadro puede
observarse la informacién comlin solicitada por las
universidades, la cual se utilizd para disefiar el formulario
propuesto para que la Oficina de Reconocimientos y
Equiparaciones de OPES solicite los datos que necesita, el

e

cual se adjunta en el Cuadro No. 2.

El Cuadro No. 3 presenta un formulario diseflado para el

control de solicitudes de reconocimientos y equiparaciones.



CUADRD No. 1

INFORMACION BASICA SOLICITADA POR LAS UNIVERSIDADES

ESTATALES PARA EL RECONOCIMIENTO DE GRADDS Y TITULOS

EXTENDIDOS POR INSTITUCIONES EXTRANJERAS

bATDS UCR ITCR UNA  UNED

Nombre (nombre, ler. apellido, 2o0. apelli-

do) X X X X
Identificacidn
Cédula de identidad o de residencia X X X %
Carne -
Nacionalidad X ] e
Lugar y fecha de nacimiento X
Direccidn, teléfono y apartado X X ]
Institucion donde trabaja {tel.)
Carrera cursada X
Diploma, titulo y grado que desea se reco-
nozca %
Titulo X e
Pais en que se efectuaron los estudios X X
Institucidn que expidid el diploma H H]
Firma X X

FUENTE: Reglamentos y formularios para el reconocimiento vy
equiparacion de grados, titulos y de estudios realizados en
otras instituciones de educacién superior (Ver Anexo No. 2).
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CUADRD No.?

CONSEJO NACIONAL DE RECTORES
OFICINA DE PLANIFICACION DE LA EDUCACION SUPERIOR
OFICINA DE RECONOCIMIENTOS Y EQUIPARACIONES

e e e

. SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO Y EQUIPARACION DE GRADOS Y TITULOS
EXTENDIDDS POR INSTITUCIONES EXTRANJERAS

No. de solicitud

Noabre:
Primer apellido Segundo apellido Nombre
Cédula Nacionalidad
de identidad o residencia
Direccién
Teléfono: Apartado:

Solicitud de trdmite correspondiente a:

+ Reconocimiento [::::7

. Reconocimiento y equiparacidn P D

Titulo cbtenido

Srado académico

Institucidn que expidid el diploma

Pals

Observaciones:

Firma

Para uso exclusivo de la Oficina de Reconocimientos y Equiparaciones

En sesidn No, de 1a Comisitn de Reconocimientos y Equipar'aciones,

--------

celebrada el se decidid que lafs)

" institucione(s) indicada{s) pamestudiar y tramitar 1a solicitud es (zon): °

W
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4. PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO Y EQUIPARACION DE GRADOS Y TITULOS
Para el trimite de reconocimiento y equiparacidén en las Instituciones de
Educacidn Superior Universitaria Estatal de grados y titulos extendidos por
universidades extranjeras, y seglin lo que estipula el Reglamento del Articu
lo 30 del Convenio de Coordinacidn de la Educacidn Superior, se recomienda
el siguiente~prqcedimiento:
. El interesado presenta a la Oficina de Reconocimientos y Equiparacio -
nes (ORE) de la OPES la solicitud y los documentos pertinentes, los J

cuales debe establecer la Comisidén de Reconocimientos y Equiparaciones

(CRE).

. Un funcionario de la ORE recibe la solicitud, revisa que los datos y
los documentos estén completos, numera la solicitud y la anota en el -
registro de control de solicitudes. Abre un expediente con la documen

tacidn recibida.

. La ORE remite el expediente a ia CRE, la que la estudia y decide a qué
institucidn universitaria estatal le corresponde analizar y tramitar -
la solicitud de reconocimiento y equiparacidén. Los casos en que la -
CRE no llegue a un acuerdo o que no pueda resolverlos, los someterd a
consideracién del CONARE, el que estudiard los casos, resolferé y comu

nicard el acuerdo a la CRE.

. La CRE comunica la resolucidn a la ORE, indicando la(s) institucidn(es)

que puede(n) tramitar la solicitud.

. La ORE comunica la resolucidn al interesado y archiva una copia del -

.



*

- 13 -
pronunciamiento. En el caso de que se indique més de una institucidn

el interesado podrd indicar la que &l prefiere para el tramite.

El interesado efectfia el tré&mite de reconocimiento y equiparacidn en -

la Oficina de Registro de la institucidn indicada para tal efecto, com

pletando los requisitos documentales, los cuales deben ser definidos -

por la CRE,

La institucidn universitaria efect@ia el estudio, de acuerdo con su pro

pio procedimiento interno.

La Oficina de Registro de la institucidn universitaria comunica al in-

teresado y a la ORE el resultado del estudio.

La ORE archiva en el expediente del interesado el resultado del estu -

dio.

El fluxograma de este procedimiento se presenta en el Grédfico N°2.
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DESCRIPCION DE PASOS
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OFICINA DL REGISTRO
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Interesade uresenta a la OPES la solicitud de
reconwcimiento o de equiparacibn y los docu -
mentos obligatorios.

Jo tunciowario de la ORE recibe la solicitud,
L numera, la ancta en el registro de control
g nedicitudes y abre expudiente.

ORL envia expediente a CRE; la que decide a
qud LEGUL le¢ corresponde estudidr y tramitar
la uelicitud. bn caso de que no se llegue a
un acuerdo, ia CRE envia el expediente al -~
COMAKE para que se pronuncie.

COlaRL cutudio el caso y comunica resolucibn
a CRL.

CRE comunica resolucidn a ORE, indicando la(g)

institucién(es) que puede(n) tramitar la soli
nitud.

LURL comunica resolucidn al interesado y archi
Va4 copla.

Jnteresudo efectia tramite de reconocimiento
0 equipardeion en la Oficina de Registro de
13 institucidén indicada.

¥
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Institucidn realiza estudico de reconocimien-~
tu & Gquiparaeion,

Ol icine de kegistro comunica o1 interesado

resultadv del estudio.

uticing Jde kegiuteo comunice a OKE resulta-
do del estudio.

OKE archiva en el expediente del interesado
el resultado del estudio en la institucidn.

SIMBOLOGIA ¢

_ — Informacidn
U Documento

Estudio

E Archivo

Tempordi

Archivo

Definitivo
ORi: Olicing de Revonocimicatos y Lyuiparaciones
CRE Comisidbn de Reconocimientos y Equiparaciones
CONARE Consejo Nacional de Rkectores
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5. RECOMENDACIONES FINALES

Lé pfépﬁésfa’de ejecucidén del Reglamento del Articulo 30 del Convenio
de Coordinacidn de la Educacidn Superior Universitaria Estatal que se ha -
presentado en este documento, ha sido planteada antes de que se constituya
la Comisidn de Reconocimientos y Equiparaciones, la cual en filtima instan-
cia es la encargada de definir los procedimientos a seguir para el tréamite
de reconocimientos y equiparaciones de grados y titulos extendidos por uni

versidades extranjeras, por tanto estd sujeta a modificaciones.

Se recomienda que a muy corto plazo la Comisidn de Reconocimientos y -
Equiparaciones defina:
- Las funciones, deberes y obligaciones de la Oficina de Reconocimientos y

Equiparaciones.

- E1 procedimiento definitivo a seguir para el trémite de reconocimiento y

equiparacidn de grados y titulos.

- Los requisitos documentales que deben seguir las universidades, los cua-

les deben ser iguales en las cuatro universidades estatales.

- E1 monto a cobrar por concepto de trdmite. Esto amerita un estudio de -
costos, ya que cada universidad cobra montos diferentes y la Universidad
de Costa Rica es la Ginica que diferencia entre nacionales y extranjeros

y entre nacionales que han disfrutado de beca.

- La informacidén basica de que debe disponer la Oficina de Reconocimientos

y Equiparaciones.
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Sé‘écénsejé que se faculte al responsable de la Oficina de Reconocimien
tos y Equiparaciones (podria ser con el asesoramiento del Director de OPES)
a resolver aquellos:casos que no presenten duda ni problemas sobre la ins-
titucidn que puede estudiar y tramitar la solicitud, lo cual agilizaria el
tramite y evitaria trabajb a la Comisidn de Reconocimientos y Equiparacio-

nes.

Los casos que se lleven a la Comisidén deberian ir con una indicacidn -

del problema y las instituciones que podrian estudiarlos.

Es conveniente que la Oficina de Reconocimientos y Equiparaciones cuen-
te con un archivo actualizado de:
- Oportunidades académicas que se imparten en cada una de las universida -

des estatales.

- Convenios o tratados sobre reconocimiento y equiparacidén de grados y ti-

tulos vigentes en cada institucidn con universidades extranjeras.

Al establecerse en forma definitiva el procedimiento de reconocimiento
y equiparacidn de grados y titulos es oportuno que se disefie un sistema de

informacidén, para que funcione desde el principio.
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DEFINICION DE TERMINOS

4
CARRERA: es el proceso-interactuado d;/enseﬁanza-aprendizaje‘con activida-
des de docencia, investigacidn y extensién (accidn social) que -~
comprende un conjunto de dreas del conocimiento, vivencias y realizaciones
organizadas progresivamente hacia laconsecucidn de un determinado perfil -

del graduado. La carrera conduce a la obtencidn de uno o varios niveles -
académicos dentro de un mismo titulo.

OPORTUNIDADES ACADEMICAS: diversas opciones de estudio que se ofrecen a -

‘ los estudiantes. Ademds de los diferentes nive-
les académicos de una carrera (pregrado, grado o posgrado) se consideran -
otros como certificados, técnicos, profesorados.

DIPLOMA: es el documento probatorio de que una persona ha cumplido con los
requisitos correspondientes a un plan de estudios, extendido por
una Institucidn de Educacidn Superior.

TITULO: es un elemento del diploma que designa el &rea del conocimiento o

del quehacer humanc en la que el individuo ha adquirido ciertas ha
bilidades y destrezas. El titulo, en su alcance mis simple, designa el -
drea de accidn profesional de quien ha recibido el diploma.

GRADO: es un elemento del diploma que designa el valor académico de los co

nocimientos y habilidades d€l individuo, dentro de una escala crea-
da por las Instituciones de Educacidn Superior para indicar la profundidad
y amplitud de esos conocimientos y habilidades de cuanto éstos puedan ser -
garantizados por el diploma.

RECONOCIMIENTO: se entiende por reconocimiento de un grado o de un titulo

extendido por una institucidn de educacidn superior extran
jera, el acto mediante el cual una de las instituciones miembros del CONARE
acepta la autenticidad de dicho grado o de dicho titulo y lo inscribe en -
sus registros con el propdsito, entre otros, de dar fe, mediante certifica-
cidn o constancia, de la existencia del documento que lo acredita.

EQUIPARACION: se entiende por equiparacidn el acto mediante el cual una de

las instituciones miembros del CONARE declara que el titulo
o el grado, reconocido, equivale a un determinado titulo que ella misma con
fiere o de un grado de los previstos en el Convenio de Grados y Titulos de
la Educacidn Superior Universitaria Estatal.

PLAN DE ESTUDIOS: es un conjunto ordenado y concatenado de objetivos, con-

tenidos, actividades y evaluacidn que han de desarrollar
se en una carrera. Constituye la parte estructural de la carrera que se eg
tablece con base en el criterio del tipo de profesional que se quiere for -

. mar.

.
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ENFASIS: profundizacidén de conocimiento en campos especificos que ofrecen
algunas carreras al final del plan de estudiosv

PROGRAMA DE CADA CURSO: es la descripcidn detallada de los objetivos y de

la materia que cubre cada asignatura con indicacio
nes de los textos usados. Debe dar clara idea de la intensidad y extensidn
del curso.

ESCALA DE CALIFICACION: es una descripcidn clara del significado acadé@mico

de la escala usada para calificar los cursos y la
calificacidén minima para aprobarlos, asi como cualquier otro dato que expli
que el sistema de calificar.
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ANEXO N°©2

REGLAMENTOS DE LAS INSTITUCIONES DE EDU-
CACION SUPERIOR UNIVERSITARIA ESTATAL PA-
RA EL RECONOCIMIENTO Y LA EQUIPARACION DE
GRADOS Y TITULOS EXTENDIDOS POR INSTITU-

CIONES EXTRANJERAS DE EDUCACION SUPERIOR



')

> ARTICULO 30 DEL CONVENIO DE COORDINACION
DE LA EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA

ESTATAL EN COSTA RICA

El reconocimiento de titulos expedidos en el extranjero lo hard
la Institucifn o Instituciones de Educacién Superior Universita
- ria Estatal signatarias de este convenio que ofrezcan los pro -

gramas respectivos y afines,
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-CONSEJO . NKCIONAT DE RECmORES

Of1c1na de Plan1f1;ac1on de la E ucac1on Superlar

. REGLAMENTO DEL ARTICULO 30 DEL CONVENIO DE COORDINACION |

'DE LA EDUCACION SUPERidR UNIVERSiTARIA'ESTATAL.

Articulo 1 Las 1nst1tuc1ones miembros del Consejo Nac1ona1 de

Rectores ejerccran la autorizacidn que sus leyes
constitutivas les confiaren para reconocer vy equiparar. titulos y
grados, extendidos por instituciones extranjeras de educacidn
@uperlor deacucvdoconlass1gu1°nteod180051c1ones1nteroretat1vas
del articulo 30 del Convenio de Coordinacidn de la Educacidn
Supcrlor.Unlver51taria Estatal,w '

Articulo 2 Se entlende por ‘reconocimiento de un grado 0 de un

titulo, =2xtendido por una .institucidn de educacion
superlorextranjera 431actonmd1ante6ﬂ.cualunarkalas1nst1;uc1ones
miembros del CONARE acepta la autenticidad ‘de dicho gradeo. o de
dicho titulo y lo inscribe en sus registros con el.propdsito,
entre otros, de dar fe, mediante certificacion o constanc1a,ade
la existencia del documento gue lo acredita.-

articulo 3 Se¢ entiende por equiparacidn el acto mediante el
cuval una de las instituciones miembros de CONARE

declara gque el titulo o el grado, reconocido, equivale a un

determinado titulo que ella misma confiere o a un grado de 1los
crevistos en el Convenio de Grados y Titulos de la Educaciodn
Superlqr‘Unlver51Lar1a'Estatalnw A o -

Articulo 4 Tanto el reconocimiento como la equiparacidn se

'pueden'r f rir al titulo, al grado 0 a ambos.-

Articulo 5 En todos los c2808 de recon001m1ento y de u1parac1on

deun tltulo -y aun cuando sdlo procada el roconoc1mlmn to
vy no la qqulparac1on de estk, por no darse en la. 1nst1tu01on que
extiende el reconocimiento 1la disciplina gue .el titulo define-,
debe necesariamente a51gnarse al veconoc1m1ento o a la equiparaciodn
del titulo, el grado académico, ya sea por via de reconocimiento
o bian de equ10arac1on con, alguno de los previstos en el Convenio
de Grados y Titulos de .la Educacidn Superior Universitaria Estatal
(ﬁlplomadop bachlLlorato, 11c0n01atura esp901a11sta§ maestria o
doctorado) .-

o/
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Articulo 6 Todas las solicitudes de reconocimientoy de equiparacion

deberan ser presentadas por los interesados ante la
Oficina que para ese fin se establecerd en OPES. Dicha Oficina
dependera directamente del Director de OPES y actuara de acuerdo
con las instrucciones gque le den, en sus Ambitos respectivos, el
CONARE y la Comisidn de Reconocimientos y Equiparaciones de CONARE.-

Articui@ulgg@a;CQmisiéngde-Reconocimien;os,y:qujpapaciones

estard integrada por un representante de cada una de
las instituciones miembros:.de CONARE .y por el Director de OPES.-

Articulo 8 Son funciones de la Comisiodns

a. Decidir, en cada caso, cual institucidn tramitard la solicitud
.de reconocimiento o de equiparacidn.- B

b. Vigilar el correcto funcionamiento de laOficinade Reconocimientos
y Equiparaciones de titulos y grados.-

c. Recomendar al CONARE el monto de los derechos a cobrar por el
tramite de reconocimiento y de equiparacion de grados y titulos.
Dicho monto deberd revisarse cada dos afios por lo menos.-

Articulo 9 En los casos de pregrado y grado, cualquiera de las
' Sy instituciones signatarias podra ser encargada para
tramitar =1 reconocimiento o la eguiparacidn si en ella se da,
con el pregrado o el grado ques se interesa, la disciplina corres-
pondiente.-

Si esas circunstancias se dieren en varias instituciones, el
interesado podra indicar la que &l prefiera para el tramite.

Cuando la disciplina no exista en ninguna institucion, correspondera
su tramite.a la instituciodn gue tenga un programa con mayor afinidad.-

Articulo 10 Para los titulos y diplomas:de posgtado, el recono-

cimiento correspondera tramitarlo a la institucion
que tenga el programa de posgrado mis afin, salvo que la disciplina
exista en.una sola de las instituciones miembros de CONARE, con
un grado terminal al menos de Licenciatura, en cuyo caso el
tramite se encargara a ésta.-

Articulo 11 Los casos gue no pudieran ser resueltos por la
_ "~ Comision y los gue lo fueren por mayoria, en virtud

del voto del Director .de OPES, seran sometidos a consideracion

de CONARE.- : : ’ ‘

Articulo 12 La Oficina de Reconocimientos y Equiparaciones sera
: la'encargada de recibir las solicitudes y de prevenir

' o/
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gue se complete, en su caso, el expediente de cada interesado,
para remitirlo a la Oficina de Registro -o su homdloga-, de la

> L]

fd
institucion encargada de tramitarlo seqin ladecisidn de la Comisidn.-

Al interesado se le comunicara la designacién de la instituciodn
tramitadora para que se apersone ante ella para todo efecto legal.-

Articulo 13 Cada institucidn miembro de CONARE establecera su

propio procedimiento interno para el tramite de
reconocimientos y de equiparaciones. Sin embargo, los requisitos
documentales que se exigiran en todas ellas seran los mismos,
para lo cual se ajustaran a lo gue al respecto establezca la
legislacidon aplicable. De cada resolucidn final, una vez gque
estd firme, deberd enviarse copia a la Oficina de Raconocimientos
y Equiparaciones d2 QOPES.-

Articulo 14 El1 CONARE fijara la reparticidn vorcentual de 1los
derechos, devengados por reconocimiento y equipara-
ciones, entre OPES y las instituciones tramitadoras.-

TRANSITCRIC Una vez establecido el drgano coordinador del programa
Unico de estudios de posgrado de CONARE terminaran
las funciones gue agul se le dan a la Comigidn en cuanto a posgrado.
Mientras tanto, la Comisidn, en caso de duda, consultara, de
preferencia, al Cons2jo del Sistema de Estudios de Posgrado de 1la
Universidad de Costa Rica, por medio d= la Oficina de Registro &=
esa misma Institucidn. El CONARE, a peticidn de una de las
institucionss miembros, podra seflalar en cudles disciplinas
especificas se debe dar otra preferencia (verbigracia, posgrados
en Veterinaria, cuya tramitacion debera encargarse a la Universidad
Nacional) .-

En fe de lo anterior, firmamos en San Jos2, a los diecinueve dias
del mes de agosto de mil novecientos ochenta y seis.-

Dr. Fernando Duran Ayanegui Arg. Roberto Villalobos Ardodn
Rector Rector
Universidad de Costa Rica Instituto Tecnoldgico de Costa Rica
Dr. Carlos Araya Pochet Dr., Celedonio Ramirez Ramirez
Ractor Rector

Universidad Nacional Universidad Estatal a Distancia
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~ ALCANCE A LA

GACETA

ORGANO OFICIAL DE INFORMACION DE LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

AROVHI |

Ciudad Universitaria Rodrigo Facio, 14 de diciembre de 1984

Alcance No. 18 -84

REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO Y EQUIPARACION DE
GRADOS, TITULOS Y DE ESTUDIOS REALIZADOS EN OTRAS
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR

De conformidad con el articulo 18
de la sesion No. 3147, del 4 de
diciembre de 1984, se publica este

Reglamento:

CONSEJO UNIVERSITARIO ) '

CAPITULO I

Propésito del Reglamento

ARTICULO 1. Este reglamento establece las nor-

mas para:

a)

b)

ch)

el reconocimiento y la equiparacién de los estudios
realizados en otras instituciones de ensefianza su-
perior extranjeras o nacionales que no forman par-
te de CONARE.

¢l reconocimiento y la equiparacién de los titulos
y los grados obtenidos en otras universidades ex-
tranjeras y nacionales que no formen parte de
CONARE.

la incorporacion a la Universidad de Costa Rica, de
las personas que ostenten titulos y grados recono-
cidos por {a misma Instituciéon y para la incorpo-
racion al colegio profesional universitario cuando
corresponda,

el tramite de reconocimiento y equiparacién cuan-
do corresponda, de titulos, grados y estudios den-
tro del marco de los convenios y tratados interna-
cionales vigentes.

CAPITULO I
Definiciones

ARTICULO 2. Para los efectos de este Reglamento

se establecen las siguientes definiciones:

b)

c)

ch)

d)

e)

Diploma: es el documento en el cual se otorga un
titulo y un grado académico y que tiene los se-
llos y las firmas de las autoridades de la institucién
que lo han emitido.

Grado o nivel académico: se reflere al valor acadsé-
mico de los conocimientos y habilidades del indi-
viduo dentro de la escala de pregrado (diplomado),
grado (bachillerato y licenciatura) y posgrado (es-
pecialidad, maestria y doctorado académico).
Titulo: se refiere al area del conocimiento —cam-
po de accion del graduado—, o en su alcance mas
simple, designa el drea de accion profesional o ca-
rrera de quien ha recibido un grado universitario,
Incorporacion a la Universidad: es el acto formal
de prestar el juramento ante las autoridades de la
Institucion después de que se la haya reconocido
y/o equiparado a una persona el diploma que ob-
tuvo en otra institucion de educacion superior.
Desde ese momento la persona puede incorporarse
al colegio profesional universitario respectivo
cuando corresponda y con los derechos que la ley
respectiva le confiere.

Incorporacién al Colegio Profesional Universitario:
es un acto que realiza el Colegio Profesional Uni-
versitario correspondiente, a solicitud del interesa-
do, con base en su incorporacién a una Universi-
dad adscrita a CONARE.

Plan de estudios: es la lista de cursos con sus res-
pectivos requisitos y créditos (horas lectivas o uni-
dades similares) que corresponden a una carrera

ALCANCE 18-84—1
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universitaria y que conducen a un titulo y grado.
La lista debera ordenarse por ciclos lectivos (por
ejemplo trimestres, semestres o afios).

f)  Programa de cada curso: es la descripcién detalla-

da (no es un resumen) de los objetivos y de la ma-
teria que cubre cada asignatura con indicaciones
del texto o textos usados. El programa debe dar
clara idea de la‘intensidad y extension del curso.

g) [Escala de calificacion: es una descripeién muy
clara del significado académico’de la escala usada
para calificar los cursos y la calificacion minima
requerida para. aprobarlos y cualquier otro dato
que explique el sistema de calificar.

h)  Certificacion de las calificaciones: es el documento
oficial, con sello o con firma original y sello en ca-
da pagina del récord académico de la persona que
solicita reconocimiento de estudios, con especi-
ficacion clara del campo profesional (titulo) y del
grado o nivel académico, con la lista de cursos
aprobados y la calificacion obtenida en cada uno.

i) Residencia: es el tiempo minimo que un estudian-
te debe permanecer matriculado en la Universidad
y el nimero minimo de créditos que debe aprobar
en la Universidad para tener derecho a graduarse
en ella, haciendo valer estudios reconocidos no
realizados en la institucion. . )

j) Por unidad académica debe entenderse una escue-
la, una facultad no dividida en escuelas, un centro
regional, el Consejo Asesor de una carrera interdis-
ciplinaria o el Consejo del SEP.

k) En los casos de carreras interdisciplinarias, el coor-
dinador de la Carrera debera cumplir las funciones
asignadas al Decano en este Reglamento.

CAPITULO HI

Reconocimiento y equiparacion del
titulo y del grado

ARTICULO 3. Se entiende por reconocimiento de
un grado o de un tl'tulo\, extendido por una institucion
de educacion superior extranjera, el acto mediante el
cual la Universidad de Costa Rica acepta la autenticidad
de dicho grado o de dicho titulo y lo inscribe en sus re-
gistros con el propoésito, entre otros, de dar fe, mediante
certificacion o constancia de la existencia del documento
que lo acredita.

ARTICULO 4. Se entiende por equiparacion, el
acto mediante el cual 1a Universidad de Costa Rica decla-
ra que el titulo o grado, reconocido, equivale a un deter-
minado titulo o grado que ella misma confiere,

ARTICULO 5. La equiparacién se puede referir al
titulo, al grado o a ambos. En todos los casos de recono-
cimiento y de equiparacion de un titulo siempre se indi-
cara el grado académico que se reconoce.

Cuando solo pueda reconocerse y no equipararse el
titulo, por no ofrecer la Universidad de Costa Rica la dis-
ciplina que ese titulo define,si debe necesariamente indi-
carse el grado académico que se reconoce conforme a la
escala y al detalle que especifica el inciso b) del articu-
lo 2 de este reglamento.

2—-ALCANCE 18-84

CAPITULO IV

Reconocimiento y equiparacién
de estudios

ARTICULO 6. Equiparacion de estudios: es el dic-
tamen que rinde la Universidad por medio de su Oficina
de Registro sobre los estudios realizados por una persona
en otras instituciones de educacion superior debidamen-
te acreditadas y que han conducido a la aprobacion de
cursos que correspondan o sean equiparables con cursos
que se imparten para una determinada carrera en la Uni-
versidad. El dictamen de la Oficina de Registro debera
cefiirse estrictamente a lo resuelto por la unidad acadé.
mica correspondiente que esa oficina en cada caso de-
bera consultar,

ARTICULO 7. Reconocimiento de estudios: es el
acto mediante el cual la Universidad de Costa Rica acep-
ta que la persona interesada cursd y aprobd uno o mas
cursos universitarios en una institucion extranjera de re-
conocido nivel académico, pero que la Universidad de
Costa Rica no los equipara con cursos que se imparten
en las carreras que ofrece. La Universidad simplemente
inscribe en sus registros los cursos reconocidos y no equi-
parados con el proposito, entre otros, de dar fe, median-
te certificacion o constancia, que esos cursos estén reco-
nocidos pero que no han sido equiparados.

CAPITULO V
Autenticacion de documentos

ARTICULO 8. Autenticacion: los requisitos que
debe tener el diploma y la certificacion de las califica-
ciones que se presenten a la Oficina de Registro de la
Universidad son los siguientes:

a) firma, sello y/o timbres del consul costarricense
que corresponda, haciendo constar que las firmas
en el documento son auténticas.

b) firma, sello y/o timbre del Ministerio de Relacio-
nes Exteriores de Costa Rica autenticando la firma
del consul que autentied los documentos en el ex-
tranjeto.

¢) Cuando no haya consul disponible 1a autenticacion
que indica el inciso a) la puede realizar la embajada
correspondiente en Costa Rica del pais que exten-
di6 el diploma, pero siempre se requiere lo esta-
blecido en el inciso b).

Tratindose de funcionarios de la Universidad de
Costa Rica que regresan después de realizar estudios en
el extranjero enviados por la Universidad de Costa Rica
con una beca, la Oficina de Registro podra establecer
cierta flexibilidad en cuanto a las autenticaciones por re-
comendacion de la Oficina de Asuntos Internacionales
que es la que posee todos los datos sobre los estudios re-
alizados por estos funcionarios.

CAPITULO VI
Tramite de solicitudes

ARTICULO 9. Todas las solicitudes de reconoci-
miento y de equiparacion de grados, de titulos y de es-
tudios deberén ser presentadas por el interesado prime-
ro ante la Oficina de Reconocimiento ¥ Equiparacion de
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OPES (Oficina de Planificacion de la Educacion Superior
de CONARE). conforme lo establece el articulo 5 del re-
glamento del articulo 30 del Convenio de Coordinacion
de la Iiducacion Superior Estatal. Kn esa misma Oficina
el interesado debera cancelar las cuotas que CONARE
haya establecido para el tramite de reconocimiento y de
equiparacion de grados y titulos.

ARTICULO 10. Una vez que la Oficina de Reco-
nocimienlo y Equiparacion de OPES haya senalado a la
Universidad de Costa Rica como la institucion que estu-
diard y tramitard la solicitud, e! interesado debera pre-
sentarse a la Oficina de Registro de la Universidad de
Costa Rica a completar los documentos que se le se-
nalen, todo de acuerdo con este Reglamento.

ARTICUT.O 11. La Oficina de Registro es 1a res-
ponsable oficial en la Universidad para dar informacion,
recibir solicitudes y extender certificaciones de recono-
cimiento y equiparacion de titulos, grados y estudios re-
alizados en otras instituciones de enseianza superior
nacionales y extranjeras debidamente acreditadas. Tam-
hi¢n sera la Oficina de Registro la Gnica autorizada para
comunicar a los interesados las resoluciones sobre el re-
conocimiento’ y equiparacion de ‘estudios, de titulos y
grados y de comunicar a los colegios profesionales uni-
versitarios sobre las incorporaciones a la Universidad.
lsstas comunicaciones seran hechas por la Oficina de
Registro, con estricto apego a los dictimenes de las
unidades académicas correspondientes.

ARTICULO 12. Los reconocimientos y equipara-
ciones de los estudios, los titulos y los grados académi-
cos de posgrado seran resueltos por el Consejo del SEP
de acuerdo con su reglamento, pero ¢l SEP cumplira
con este reglamento en lo que sea aplicable y no se opon-
ga a su Reglamento.

ARTICULO 13. Para los efectos del articulo 228
del Estatuto Organico de la Universidad de Costa Rica
sera el Consejo Asesor de la Vicerrectoria de Docencia
el que conozca en apelacion sobre cualquier dictamen o
resolucion de la Oficina de Registro sobre los asuntos
que regula este reglamento. Se entiende que la resolucion
o dictamen de 1a Oficina de Registro se basa en lo que re-
solvid la unidad académica que conocid el caso.

ARTICULO 14. La Oficina de Registro debera re-
visar los asuntos no académicos antes de enviar a una
unidad académica el estudio sobre cualquier reconoci-
miento o equiparacion. La Oficina de Registro pedira al
interesado complelar la solicilud antes de iniciar b con-
sulta con las unidades académicas. Por asuntos no acadé-
micos debe entenderse todo aquello relacionado con los
documentos requeridos para completar la solicitud, su
autenticidad y otros aspectos que este reglamento le se-
riale y que no estan a cargo de la unidad académica; in-
cluye también lo establecido en cl arliculo 25 sobre la
aplicacion de tratados internacionales a casos con antece-
dentes. Sin embargo las unidades académicas podran ob-
jetar la resolucién de la Oficina de Registro en relacién
con los asuntos no académicos. En caso de conflicto o
duda resolverd la Comisién Consultiva que se establece
en el articulo 23 de este reglamento.

ARTICULO 15. Una vez cumplido lo que estable-
cen los articulos 9 y 10 las solicitudes de reconocimiento
v de equiparacion de titulos y de grados, deben dirigirse

a la Oficina de Registro en las formulas oficiales corres-
pondientes y acompanadas de los siguientes documentos
debidamente autenticados:

a) Fotocopia del documento que identifique al solici-
tante, cédula de identidad o pasaporte a juicio de
la Oficina de Registro.

b)  Diploma original (o0 documento equivalente) v fo-
tocopia del mismo. El original sera devuelto al in-
teresado luego que la Oficina de Registro haya
comprobado, por medio de un funcionario debida-
mente autorizado, que la fotocopia corresponde
exactamente al original.

¢)  Constancia oficial del pais que extiende el diploma
de que la institucion libradora tiene facultades pa-
ra hacerlo y de que el titulo vy el grado obtenidos
autorizan legalmente el ejercicio de la respectiva
profesion en ese pais. Este requisito puede omitir-’
se si la Oficina de Registro ya ‘!2ne la informacion
actualizada.

ch) Las certificaciones descritas en los incisos e, f, g, v
h del articulo 20 de este reglamento. Los docu-
mentos a que se refiere e, {, v g, pueden omitirse si
la Oficina de Registro tiene esa informacion actua-
lizada. Toda esta informacion debe corresponder al
periodo en que el interesado realizé los estudios y
obtuvo el diploma.

Todo documento extendido en idioma extranjero
debe ser traducido al espafiol bajo la entera responsabili-
dad del interesado. La traduccion debera ser certificada
por el Ministerio de Relaciones Exteriores o por algin
profesor universitario de las Escuelas de Lenguas Moder-
nas o de Filologia. La Oficina de Registro podra sefialar
excepciones a este requisito de traduccién para cada caso
particular.

ARTICULO 16. Para tener derecho al reconoci-
miento y a la equiparacion de estudios, el estudiante de-
be haber sido admitido mediante la prueba de aptitud
académica de la Institucion. Este tramite es independien-
te, pero previo al tramite de reconocimiento y equipara-
cion de estudios. El expediente pasara a la unidad aca-
démica a la que pertenezca la carrera que el solicitante
pretenda seguir, a efecto de que la misma dictamine so-
bre el reconocimiento y equiparacion de asignaturas y le
asigne cupo al solicitante.

La unidad académica correspondiente no podra
dictaminar sobre las asignaturas de la Escuela de Estu-
dios Generales, sino que debera solicitar el dictamen de
dicha unidad académica.

Cuando lo considere necesario 1a unidad académica
podra solicitar la asesoria de otras unidades academicas.

ARTICULO 17. La Oficina de Registro confeccio-
nara las formulas oficiales de solicitud, coforme a los ar-
ticulos 15y 16 y con los espacios para obtener del solici-
tante los datos personales y otros necesarios para el tra-
mitle. Un funcionario de esa Oficina sehalara exactamen-
te al interesado, en la hoja de solicitud, cudles documen-
tos deben ser presentados para el tramite correspondien-
te y firmara al pie de la lista sefialada. Le indicard en
forma especial lo que establece el articulo 26 de este re-
glamento.

ARTICULO 18. Cuando se trate de una solicitud
de reconocimiento y equiparacion de estudios que no co-
rrespondan a una determinada carrera o que incluyen so-
lamente los estudios basicos, comunes o no, a varias ca-
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rreras, se consultard a juicio de la Oficina de Registro, a
varias unidades académicas para cl reconocimiento y la
equiparacion de cada asignatura en forma que luego el
interesado pueda seguir la carrera que quiera haciendo
valer esos recursos. Para graduarse en una carrera con ti-
tulo v grado de la Universidad y haciendo valer estudios
hechos en otras instituciones, se debe aprobar, en la
Universidad de Cosla Riea (residencia) por to menos 24
créditos que integran el plan de estudios de la carrera en
la Universidad: y permanecer matriculado como alumno
de la institucion por lo menos un afio lectivo.

ARTICULO 19. La unidad académica dehera res-
ponder la consulta de la Oficina de Regislro a mas tardar
quince dias habiles después de recibida oficialmente por
el Decano respectivo guien tendra bajo su responsabili-
dad la vigeneia del tramite v la comunicacion a la Oficina
de Registro. Cuando fuere necesario una extension det
tiempo, el Decano lo comunicara por escrito a la Oficina
de Registro pero la extension no sera mayor de veinte
dias habiles, Fini casos excepcionales que se justificaran
por escrito se puede hacer una segunda extension igual.

CAPITULO VII

Resoluciones de las
unidades académicas

ARTICULO 20. La resolucion de una unidad aca-
démica debera ser especifica, clara v completa en forma
que resuelva todos los aspectos académicos. La Oficina
de Registro elaborara las formulas correspondientes a fin
de que haya uniformidad en los pronunciamientos que
emita cada unidad académica.

a) Si es reconocimiento y equiparacion de estudios, el
dictamen se ajustara al espiritu de lo que estable-
cen los articulos 6 y 7 de este reglamento.

b)  Si es reconocimiento de un grado o de un titulo, el
dictamen se ajustara al espiritu de lo que establece
el articulo 3 de este reglamento.

¢)  Sies una equiparacion de un grado o de un titulo
el dictamen se ajustara al espiritu de lo que esta-
blecen los articulos 4 y 5 de este reglamento.

ch) Cuando por la baja calidad de la instituciéon de
donde procede o] solicitante o por 1a baja ealidad
de los cursos aprobados no se pueda reconocer na-
da o solo parte de los estudios se sefialaran clara-
mente cse hecho y se indicara, si el interesado
puede recibirse como estudiante de la carrera y
en qué condiciones y a qué nivel. Si es del caso se
pedira que se someta a la revisibn por cursos que se
establece en el articulo 18.

d) Las unidades académicas buscaran asesoramiento,
cuando lo juzguen necesario, en unidades académi-
cas que ofrecen cursos de servicio para la carrera
en estudio.

Al igual que las unidades académicas pueden obje-
tar cualquier disposicion, dictamen o resolucién de la
Oficina de Registro, ésta podra también objetar cual-
quier error que a su juicio, contenga el dictamen o reso-
lucion de la unidad académica. Sila unidad académica N
la Oficina de Registro no logran ponerse de acuerdo, re-

solvera la Comision Consultora que se establece en el ar-
ticulo 23.

4 -ALCANCL 18-84

CAPITULO VIR
Examenes de incorporacion

ARTICULO 21. Luego del tramite de reconoci-
miento de un grado o de un titulo, y como requisito pa-
ra la equiparacion, una unidad académica puede resolver
efeetnar examenes especiales. La aprobacion de estos
examenes es enlonces requisito indispensable para la in-
corporacion del interesado a la Universidad de Costa
Rica. Para efectuar esos examenes que se denominaran
de incorporacion, se requiere una resolucion de la Vice-
rrectoria de Docencia, la que servird de antecedente para
aplicarlo a otros graduados de la misma institucion ex-
tranjera o nacional en casos futuros iguales o similares.
En este -aso la unidad académica tendrad mas tiempo
pare responder o a Oficina de Registro y ese tiempo adi-
cional serd fiindo por la Vicerrectoria de Doceneia in-
formando @ ia Oficina de Registro. La resolucion de la
Vicerrectoria de Docencia debe incluir todos los deta-
Hes reglamentarios para realizar los examenes de incor-
poracion. Los examenes de incorporacién no se podran
efectuar a tos graduados de paises con loscuales existen
convenios o tratados intérnacionales con vigencia plena.

Una unidad académica puede resolver hacer esos
examenes de incorporacion a todos los graduados de
otras universidades de paises con los cuales Costa Rica
no tiene convenios o tratados de reconocimiento mutuo.
En estos casos el Decano sometera a la aprobacion del
Rector, por medio de la Vicerrectoria.de Docencia, un
reglamento con los detalles del procedimiento que se
seguira,

CAPITULO 1X

Aplicacion de Tratados v
Convenios Internacionales

ARTICULO 22. La Oficina de Asuntos Interna-
cionales de la Universidad de Costa Rica tendra un ar-
chivo actualizado de los Tratados Internacionales en
cuanto a reciprocidad para el reconocimiento de grados
y de titulos y una clara interpretacion de cads uno res-
paldada por la Oficina Juridica de la Universidad. Para
cada tratado 1a OAI tendra una constancia actualizada de
la Fmbajada correspondiente por medio del Ministerio
de Retaciones Exteriores de que el pais correspondiente
garantiza a un graduado de la Universidad de Costa Rica
las prerrogativas que los graduados en ese pais solicitan
en Cosla Rica. Para casos especificos sera también esa
OAI ia encargada de solicitar la informacion a las emba-
jadas correspondientes o al Ministerio de Relaciones Ex-
teriores. La Oficina de Registro llevara un tarjetero de
los casos tramitados que usara como antecedente para
otros futuros y en los casos nuevos pedira 1a informacion
ala OAIL

ARTICULO 23. En caso de duda, cualquier nivel
en que se encuentre el tramite de la solicitud, sobre la
aplicacion de un tratado o convenio se solicitara el pro-
nunciamiento de la Comision Consultora de la Seccidon
de Estudios de la Oficina de Registro. Para asuntos
de posgrado sin embargo, el Consejo del SEP sera la Gni-
ca auloridad que resuelva. .

La Comision estara constituida por el Jefe de la
Oficina de Registro o su delegado, por un representante
de cada una de las areas y por un especialista en el cam-
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po del Derecho, designados en resolucién conjunta de las

Vicerrectorias de Docencia y Vida Estudiantil por un pe-

riodo de dos afios. Estos representantes y el especialista

en el campo del Derecho podran ser designados para
otros periodos sucesivos. El Vicerrector de Docencia y el
de Vida Estudiantil son miembros ex-oficio de esa Comi-
sidn, que sera presidida por el Vicerrector de Docencia.

Las resoluciones de esta Comision se consideraran como

emanadas de la Vicerrectoria de Docencia para los efec-

tos del articulo 228 del Estatuto Organico de la Univer-
sidad de Costa Rica.

Esta Comision Consultora tendra las siguientes
funciones:

a) Lo especificado en los articulos 14, 20 y 23.

b)  Resolver en casos de duda, a cualquier nivel en que
se encuentre el tramite de una solicitud, sobre la
aplicacién de un tratado o convenio cuando asi lo
solicite una dependencia universitaria.

ARTICULO 24. Es obligacion de 1a Oficina de Re-
gistro informar a quien solicita un reconocimiento,
cuando puede invocar un tratado o un convenio.

ARTICULO 25. La aplicacion de los Tratados In-
ternacionales y los convenios corresponderan a la Oficina
de Registro cuando haya antecedentes en archivo iguales
o similares al caso en estudio, pero en todos los casos de-
bera comunicar su parecer a la unidad académica corres-
pondiente, teniendo ésta quince dias naturales para hacer
una oposicion razonada a ese pronunciamiento. Si la Ofi-
cina de Registro no acepta las observaciones de la unidad
académica, deberaresolver la Comision Consultora que se
establece en el articulo 23 inhibiéndose de participar el
Jefe de la Oficina de Registro. Si en la Oficina de Regis-
tro no existe jurisprudencia se debera consultar el caso
con la unidad académica correspondiente para que ella

resuelva y enviarle toda la documentacion, incluyendo
cualquier pronunciamiento general sobre el tratado, de
la Comision Consultora a que se refiere el articulo 23
cuando se hubiere pronunciado. Para los estudios de Pos-
grado siempre serd el SEP el que resuelva cada caso aun-
que haya antecedentes y tratados internacionales.

CAPITULO X
Trabajo Comunal Universitario

ARTICULO 26. Antes de incorporarse a la Univer-
sidad de Costa Rica el intresado debera cumplir con el
trabajo comunal universitario conforme lo establece el
articulo 204 del Estatuto Organico. La Vicerrectoria de
Accién Social comunicarda a la Oficina de Registro
cuando ya el requisito haya sido cumplido.

CAPITULO X!
Derogatorias y Vigencia

ARTICULO 27. Se deroga el Reglamento de In-
corporaciones y Reconocimientos de Estudios aprobado
en sesion No. 1164 del Consejo Universitario con fecha
16 de octubre de 1961. Se derogan ademas los Regla-
mentos de incorporacién de las facultades de Ingenieria,
Medicina, Odontologia y cualquier otro de la misma in-
dole. Quedan derogadas también, las disposiciones de
oiros reglamentos, las normas y acuerdos de! Consejo
Universitario que se opongan a este reglamento.

ARTICULO 28. Rige a partir de la fecha de su
publicacion en la Gaceta Universitaria luego de su
aprobacion definitiva por el Consejo Universitario en
Sesion No. 3147, articulo 18, del 4/12/84.

IMPORTANTE: Los acuerdos del Consejo Universitario se consideran comunicados con su inclusién en la Gaceta UniYersitgr?a,
por lo que las Unidades deben cstablecer los mecanismos internos necesarios que garanticen el conocimiento de esas disposicio-

nes por parte de sus funcionarios y estudiantes.

Para mayor informacion sirvase comunicarse con el Centro de Informacion y Servicios Técnicos del Consejo Universitario.

ALCANCE 18-84-5
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MITVERSIDAD DE COSTA RICA

OFICTNA DE RECGISTRO | FECHA
SOLICTITUD DE RECONOCIMIENTO DF TITULO
YO | |
TR APTILIN0 VSRS HING TOVELE,

solicito a la Universidad de Costa Rica =1 trémite correspondiente para el

a) RECONOCIMIINTO YV EQUIPARACICH CON GRADO DE IA U.C.R, «=—=—-| :

y———r e s st

h) RECONCCIMIENTOQ, Y EOUIPARACION CON TITULO DE LA U.C.R, ===

¢) RECONCCIMIENTO DL TITULO PRESENTADRO- - - | f

cel titulec de

obtenido en

TR IIVARGIDAD O INSTITUTO) ~ (PAIS)

nara efectos de:

a) INCORPORACION AL COLEGIO PROFESIONAL, INTVERSITARIO CORRESPONDIENTE

b) I?JCORPORACiOEJ A LA UNIVERSIDAD DE COSTA RICA '

Nesec accqerme al Convenio viegnte con

. PRI
OBSERVACTONES :
DIRECCION:
TELEFONO: NACTOMALIDAD:

PIRMW:

CEDULA # & PASAPORTE #

_ VER LISTA DE REQUISITOS QUE DEBEN PRESENTAR ("L REVERSO)

(USO EXCLUSIVO OFICINA DE REGISTRO) (USO EXCLUSIVO QFICINA DE REGISTRO)

VER NOTA IMPORTANTE AL PEVERSO-
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REQUISITOS QUE DEBE PRESENTAR ANTE ESTA OFICINA (SI FUf‘PA EL CASO NEBIDAMENTE TRADUCI-
DOS AL.ESPASIOL...SOLO. SE ACEPTARAN TRAQUCCIONES OFICIALES EXTENDIDAS POR EIL MINISTERIO
DE REU.CIONES EX’I'ERIORE% EN COSTA RICZ\)
1- Documento de identlficacmn y fotocopla (CEDULA ) PAS’\PORI'E)
2—T1tulo Oriqinal debidamente autehticado*y fotocopia del mismo.:

3—Cert1f1cac16n .de calificaciones’ debldamente autentlcada*y ‘fotocopit de la misma.

4—Constanc1a oficial del pals que extlende el titulo o diploma-de due la institucidén
libradora tiene-facultades al efecto y de cue el titulo y el arado obtenidos auto-
rizan legalmenté el ejércicio de la réspectiva profesifn en ese nafs,

5-Blan dé estudios y P¥ocarama**con la- descripcidn de cada curso; mdicando los textos
usados, intensidad y extensidn del curso, sellados por la Instltuc:Lon correspondien—
te. **0.Cat8loco.

_ 6=Recibo cancelado en la Oficina de Administracién Financiera, por c“er‘echo de 'recono-

cimientd e incormoracidn a esta Universidad nor la suma de ¢ . S5i el in-
teresadd NO ha sido alurmo de la U.C.R. debe solicitar constancia al respecto en
la Seccidn de Matricula de esta Oficina y presentarla en la Oficina de Administra-
cifn Financiera al momento de cancelar.

7-8i. -el- interesado FUE. becado por alguna Institucién del Estado Costdrritenss parala
obtencidn de su Titulo o Diploma, deberd aportar constancia de la Beca al r'\anento
de--cancelar- el derecho. de reconocimiento, :

8-Timbres Fiscales por ¢ ¥ otro Fiscal de ¢1° 00~
9_***. -

*NOTA: ENTIENDASE POR AUTENTICACION L\ SECUENCIA DE FIRMAS OUE DAN FE DE-QUE LA QUE
_ ZNTECEDE CORRESPONDE A LA PERSONA AUTORIZADA PARA EACERLO. ESTA" SECUENCIA DE-
" BE CONCLUIF CON LA FIR'A DE WUESTRO CONSUL EN PAIS DE ESTUDIO DELINTERESADO,
""STENDO AVALADA POR NUESTRO MINISTERIC DE RELACIONES  EXTERIORES AQUI EN-COSTA-
- RICA momemmm e e - ‘ -

***%0-Sj el interesado desea acogerse a algin convenio o Tratado v1qente deberd solici-

tar Constancia al res necto éen 1a Oficina de Nsuntos Internacionales de esta Uni-
-versidad, - - - .
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INSTITUTO TECNOLOGTCO DI COSTA RICA

REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO

- CREDITOS ACADEMICOS Y TITULOS PROFESIONALES

EL OBJETIVO

Articulo 1: En cumplimiento de lo que dispone el inciso i.~, articulo 8 de

la Ley N°u777 del 10 de junio de 1971, se establece el presen
te Reglamento para el Reconocimiento de Créditos Académicos y Titulos Profé
sionales. '

DE LAS COMISIONES DE RECONOCIMIENTO DE
CREDITOS ACADEMICOS Y TITULOS PROFESIONALES
Articulo 2: Cada Departamento Académico nombard una Comisidén de Reconoci -
miento de Créditos Académicos y Titulos Profesionales, integra
da por tres de sus miembros, los cuales durarédn dos afios en sus funciones y
podran ser reelectos.

Los miembros servirdn sus cargos sin remuneracidn adicional.

Las sesiones de las Comisiones podrdn ser presididas con voz y voto por el
Vicerrector Acad&mico.

Articulo 3: Son funciones de cada Comisidn:

a. Estudiar las solicitudes de Reconocimiento de Créditos Académicos para -
continuar estudios en el Instituto, enviadas por la Oficina de Registro
y dar un pronunciamiento al respecto.

b. Estudiar las solicitudes de Reconocimiento de Titulos Profesionales en -
viadas por la Oficina de Registro y dar un pronunciamiento al respecto.

Articulo 4: En casos especiales, a falta deelementos de juicio la Comisidn

podréd realizar los exdmenes que considere necesarios.
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DE LAS SOLICITUDES

Articulo 5: Los estudiantes que deseen transferir Créditos Académicos de -

otra institucidén de ensefianza deberédn presentar su solicitud

en papel del Instituto, dirigida al Jefe de la Oficina de Registro incluyen
do los siguientes datos:

a.

Nombre, nfinero de c&dula de identidad o residencia, lugar y fecha de na-

-cimiento. o s

Certificacidn autenticada por el Ministerio de Relaciones Exteriores o -
enviadas directamente por la institucidn a la Oficina de Registro de que
la institucidn de ensefianza estd reconocida oficialmente por el pais res
pectivo para otorgar titulos del mismo nivel académico que los que expi-~
de el Instituto. ‘

Certificacidn autenticada por el Ministerio de Relaciones Exteriores o -
enviada directamente por la institucidn a la Oficina de Registro de las

materias cursadas, programa y calificacidn de cada una y escala de cali-
ficaciones.

Indicacidn expresa de la carrera que se desea cursar en el Instituto.

Recibo cancelado de acuerdo con lo establecido en el articulo 10.

Cualquier otra que la Comisidn considere necesaria.

Articulo_6; Las personas que deseen se les reconozca el Titulo Profesional

obtenido en una institucidn de enseflanza tecnoldgica deberén -

presentar su solicitud en papel del Instituto dirigida al Jefe de la Oficina
de Registro incluyendo los siguientes datos:

a.

Nombre, nfimero de cédula de identidad o residencia, lugar y fecha de na-
cimiento.

Copia del diploma original traducido al espafiol por un traductor oficial
y debidamente autenticado por el Ministerio de Relaciones Exteriores in-
dicando que la institucidn que lo expide esta facultada para ello. Se -
deberd mostrar el original al presentar la copia del documento antes des
crito.

Copia de la certificacidn de las materias aprobadas con su calificacidn
y programa de cada una (o folleto de la institucidn que lo expide indi-
cando también la escala de calificaciones, todo debidamente autenticado
por el Ministerio de Relaciones Exteriores. Se deberid mostrar el origi-
nal al presentar la copia de la certificacidn. ' '

Si fuera del caso, copia del tratado vigente de reconocimiento automiti-

S
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co del Titulo entre el Gobierno del pais en que se realizaron los estu -
dios y el Gobierno de Costa Rica, autenticado por el Ministerio de Rela-
cioneg Exteriores.

e. Recibo cancelado de acuerdo con lo establecido en el articulc 10.

f. Cualquier otro que la Comisidén considere necesario.
DE LAS RESOLUCIONES

Articulo 7: En el caso de Reconocimiento de Créditos Académicos la Comisidn

podrd aceptar los de otra institucidn como equivalentes, en -
conjunto, a un grupo de créditos de la carrera que el interesado desea con-
tinuar.

En ninglin caso se reconocerdn materias que, para la obtencidn de algfin titu
lo, impliquen cursar menos de diez materias y una permanencia menor de un -
afio lectivo en el Imnstituto.

El acuerdo serd comunicado al Jefe de la Oficina de Registro para que &ste’
lo comunique al interesado (segln modificacidn de la sesidn 438, -articulo 9
del 16-10-75).

Articulo 8: En el caso de Reconocimiento de Titulo profesionales, la Comi-

sidn dictaminard si el reconocimiento procede o no y asi comu-
nicard; al Jefe de la Oficina de Registro, para que éste con intermedio del
Rector lo comunique al Consejo Director para su resolucidn final.

Si el reconocimiento del titulo no procediera, se le comunicard de inmedia-
to al candidato.

Una vez reconocido el titulo por el Consejo Director, el Jefe de la Oficina
de Registro publicard un edicto en el Diario Oficial, durante tres dias, co.
municando el acuerdo, y si no hubiera objecidn, se le comunicard al intere-
sado.

Articulo 9: En caso de que otra institucidn de ensefianza del pais reclama-

re a su derecho a reconocer algin titulo y el Instituto Tecno-
16gico no admitiere ese reclamo, el asunto se elevard a conocimiento y reso
lucién del Consejo Superior de Educacién, conforme lo establece el inciso -
i.- del articulo 8 de la Ley Orginica del Instituto Tecnoldgico.

Articulo 10: Correrd por cuenta del interesado, el pago de los gastos que

ocasione el trimite de su solicitud de Reconocimiento de Cré-
ditos Académicos o de Titulos Profesionales de acuerdo con el monto que fi-
je el Consejo Director.



»t

38

k]

TRANSITORIOS

Iransitorio 1: Mientras no se organice el Instituto por Departamentos y Es

cuelas, las Comisiones de Reconocimiento de Créditos Acadéd-
micos y Titulos Profesionales estardn integradas por tres representantes de
cada carrera, con los mismos deberes y atribuciones que otorga el presente
Reglamento.

Aprobado por el Consejo Director en Sesidn N°222, articulo 2°del 14 de no -
viembre de 1973.
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UNIVERSIDAD NACIONAL

“Campus Omar Denga” REGLAMENTO PARA EL RECONOCIMIENTO Y EQUIPARACION DE

HEREDIA, COSTA RICA GRADOS, DE TITULOS Y DE ESTUDIOS REALIZADOS EN
OTRAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR.

TITULO PRIMERO: GENERALIDADES

CAPITULO I. Propbsito del Reglamento

Artfculo 1:
Este reglamento establece las normas para:

a. El reconocimiento y la equiparacién de los estudios realizados y

los grados y tftulos obtenidos en otras instituciones de ensefianza
superior, extranjeras o nacionales.

b. El reconocimiento y equiparacién, cuando corresponda, de t{tulos,

grados y estudios dentro del marco de los convenios y tratados in-
ternacionales vigentes.

CAPITULO II. Definiciones

Artfculo 2:

Para los efectos de este Reglamento se establecen las sigulentes defi-
niciones:

a. Diploma: ‘Es el documento probatorio de que una persona ha cumplido
con los requisitos correspondientes a un plan de estudios
y es extendido por una institucién de educacién superior.

b. Grado: Es un elemento del diplona que designa el valor académico
con base en la profundidad y la amplitud de los cono¢imien-
tos y habilidades adquiridas al cursar una carrera, se especifica
por medio del grado asociado, grado o posgrado académico que se "
ofrece y depende del total de créditos obtenidos en los cursos del
plan de estudios de la carrera, de la siguiente manera:

{
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Grado asociado:

Diplomado: le corresponde entre 60 y 90 créditos, incluidos los

Grado:

estudios introductorios.

Bachillerato: 1le corresponde entre 120 y 144 créditos, incluidos

los estudios generales.

Licenciatura: 1le corresponde entre 150 y 180 créditos, manteniendo

Posgrado:
Maestria:

Doctorado

como minimo 34 créditos por encima del Bachillerato.

le corresponden entre 60 y 72 créditos; ademis de los
créditos del bachillerato correspondiente. En la maestria
es de vital importancia la investigacién, por cuanto
aquellas actividades conducentes a la presentacién de una
tesis se les asigna créditos. Por consiguiente el mf-
nimo y el miximo de créditos mencionados incluyen los
créditos asignados al trabajo de tesis.

Académico: le corresponde entre 100 y 120 créditos; ade-

ms de los asignados al bachillerato correspon-
diente. Estos créditos incluyen los asignados al trabajo
de tesis, en la misma forma que para la maestria.

Especialidad profesional: forma parte de los estudios de poszrado,

pero posee caracterfisticas muy diferentes.
Mientras la maestrfa y el doctorado se dirigen primordial-
mente a dar una formacidén académica centrada en la inves-
tigacibén, la especialidad de posgrado se centra en una
formacién prictica especializada en una Srea determinada
de la profesién. ;
Dado el caricter particular de las especialidades no se
fijan minimos o miximos para los créditos que se otorguen”
a ellas, ni se fija la duracién necesarfa para concluir-
las.

!
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c. Titulo: Es uno de los elementos que contiene el diploma y que
designa el &rea del conocimiento o del quehacer huma-
no en la que el individuo ha adquirido ciertas habilidades y des-
trezas. El tftulo, en su alcance mis simple, designa el frea de
accién profesional de quien ha recibido el diploma.

d. Plan de estudio: Es un conjunto ordenado de objetivos, contenidos,
' actividades y normas de evaluacién, que han de
desarrollarse en una carrera. Este constituye la parte estructural
de la carrera que se establece con base en el perfil del profesio-
nal que se quiere formar.

e. Estructura del plan de estudio de una carrera: Es la organizacién
: de los cursos por
niveles, con base en criterios de seleccibn, valoracién y ordenacién,
que permite al sstudiante ir siguiendo una marca l5gica del plan de
. estudios de su carrera.

f. Escala de calificaci6én: Es una descripcién clara del significado
académico de la escala numérica usada para
valorar los cursos y la calificacién mfnima requerida para :aprobarlos,
asf{ como cualquier otra norma que requiera el sistema.

€9

g. Certificacibn de las calificaciones: Es el documento oficial, conm
firma original y sello en cada
pSgina del récord académico de la persona que solicita reconocimiento
de estudios, con especificacién clara del campo profesional (tftulo)
y del grado o nivel académcio, con la lista de .cursos aprobados y la
calificacién obtenida en cada umno.

h. Residencia: Es un requisito cbligatorio que se debe cumplir para
graduarse en la Universidad, despu€s de hacer valer
los estudios no realizados en la Institucién. Consta de un tiempo
minimo que el estudiante debe permanecer matriculado, conjuntamente
con el minimo de créditos que debe aprobar en la Universidad
Nacional.

P
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CAPITULO III. Reconocimiento y equiparacién de
o ‘diplomas, tftulos y grados

Artfculo 3:

Se_entiende por reconocimiento: de un diploma, extendido por una institu-
cién de educacidn superior, el acto mediante el cual la Universidad acepta el
mérito académico y la autenticidad de dicho documento y lo inscribe en sus
registros con el propdsito, entre otros, de dar fe, mediante certificacién o
constancia, de la existencia y autenticidad del diploma.

Artfculo 4:

Se entiende por equiparacién: el acto mediante el cual la Universidad de-
clara que el diploma y titulo, debidamente reconocido, al igual que otros
atestados pertinentes, equivalen a un determinado grado, independientemente
de la nomenclatura que tenga el diploma. Dicha equiparacién podrfa referirse
también al titulo, en el caso que el mismo sea extendido por la Universidad
Nacional.

CAPITULO IV. Reconocimiento y equiparacién de estudios

Artfculo 5:

Reconocimiento de estudios: es el acto mediante el cual la Universidad
acepta que la persona interesada cursé y
aprob6 uno o ms cursos universitarios en una institucién de enseflanza supe-
rior de reconocido nivel académico. La Universidad inscribe en sus registros
los cursos reconocidos, con el propdsito, entre otros, de dar fe, mediante
certificacién o constancia, que esos cursos fueron aprobados.
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Artfculo 6:

1

~ Equiparacién de estudios: es la resolucién que rinde la Universidad

sobre los estudios realizados en otras ins-

tituciones de educacién superior debidamente acreditadas y que han conducido
a la aprobacién de cursos que corresponda. o -sean equiparables con cursos que
se imparten para una determinada carrera en la Universidad.

Artfculo 7: - S w e

La base de toda equiparacién serd el anilisis de los documentos aportados
por el solicitante conforme lo establece este reglamento.

Este anflisis se gulari por criterios cualitativos y cuantitativos:

a.
b.

Ce.

Como criterios cuantitativos se tomarin en consideracién el tiempo
empleado en los estudios y el nGmero de créditos, cuando proceda.

Como criterios cualitativos se tomarin en cuenta los objetivos;

' perfil y contenido de los curgos, a través del estudio de los planes
- ¥ programas presentados.’ - :

También podrén ser tomados como criterios cualitativos los requigitos

minimos de aprobacién o de graduacidnm, seglin el caso: notas, pricti-
cas, proyectos, investigaciones, publicaciones, producciones, etc.

. TITULO SEGUNDO: DE LOS RECONOCIMIENTOS Y EQUIPARACIONES

, DE GRADO ASOCIADO Y GRADO

CAPITULO V. Integracién de las comisiones de reconocimientos

Artfeulo 8: . .

Y equiparacién de las Facultades y Centros

. e

oy

§o

La comisibén encargada‘de recomendar al Consejo Directivo de facultad o
Centro, el reconocimiento y equipamc§6n de titulos, grados y estudios, serd
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la Unidad Coordinadora de Docencia de cada Facultad y Centro. Podrén decidir,
para tal fin, solamente los miembros que posean al menos el grado académico
bajo an8lisis. En caso de que el nfmero de profesores con este derecho sea

menor de tres, las unidades académicas deberin nombrar suplentes de sus rePre-
sentantes que cumplan este mquti_glito. '

Articulo 9: .

Todas las solicitudes de reconocimiento y de equiparaciém’ dé"grados, de
tftules y de_estudios de posgrado, deberin ser presentadas por el interesado,
primero ante la Oficina de Reconocimiento y Equiparacién de la Oficina de Pla-
nificacién de la Educacién Superior (OPES), conforme lo establece el artfculo
5 del "Reglamento del artfculo 30 del Convenio de Coordinacién de la Educacién
Superior Estatal.” En esa misma Oficina el interesado deber§ concelar las
cuotas que el Consejo Nacional de Rectores (CONARE) haya establecido para el
trémite de reconocimiento y de equiparacién de gpgdgs y, titulos.

I Y TR S A A R T S

S TN "’4\,\,3-..,.54-!,'.5 e

Artfculo 10: Lo
Una vez que la Oficina de Reconocimiento y Equiparacién de OPES haya
sefialado a la Universidad Nacional como la institucién que estudiari y trami-
tard la solicitud, el interesado deberi presentarse al Departamento de PFeg is-
tro de la Universidad para completar los documentos que se le seflalen, todo de
acuerdo con este Reglamento. = | o

ROBRE . '

Artfculo 11:

U ERL Departamento de Registro es el responsable oficial en la Universidad
Nacional para dar informacidn, recibir solicitudes y extender certificaciones
de reconocimiento y equiparacién de tftulos, grados y estudios realizados en
otras instituciones de ensefianza superior nacionales y extranjeras debidamen-
te acreditadas. También seri el Departamento de Registro el fmico autorizado
para commicar a los interesados las resoluciones sobre el reconocimiento y
equiparacidn de estudios, de tftulos y de grados.
7
Estas comunicaciones seréin hechas por el Departamento de Registro con
estricto apego a los dictimenes de las Facultades y_Centros correspondientes,
.con_copia a la Oficina dL&ﬂfg&&%Lngqmg_y_nquipmw;L
[ SERIE T I [V S : RV '

!
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Artfeulo f2¢) TMTT TN oo ee T

E1l Departamento de Registro es el responsable de revisar los asuntos
administrativos, antes de enviar al decanato correspondiente el estudio sobre
cualquier reconocimiento o equiparacién. =~ . | '

I

El Departamento de Registro pedird al interesado completar la solicitud
antes de iniciar la consulta con las unidades académicas.

Por asuntos administrativos debe entenderse todo aquello relacionado conm
los documentos requeridos para completar la solicitud, su autenticidad y otros
agpectos que este reglamento le sefiale y que no estin a cargo de la unidad
académica; incluye también lo establecido en el artfculo 23 sobre la aplica-
cidn de trataéos internacionales a casos con antecadentes.

Sin embargo; las facultades podrén objetar la resolucifn del Departamento
de Registro en relacidn con los asuntos administrativos. En caso de conflicto
o duda, resolveri la Vicerrectorfa de Docencia.

Al igual que las unidades académicas pueden objetar cualquier disposicién,
dictamen o resolucidn del Departamento de Registro, &ste podri también objetar
cualquier error de hecho, que a su juicio, contenga el dictamen o resolucién
de la unidad académica. Si la unidad académica y el Departamento de Registro
no logran ponerse de acuerdo, resolverd el Vicerrector de Docencia.

R T gy

Articulo 13: . foa , . ‘ e
_— . , '

Las solicitudes de reconocimiento y equiparacidn de tftulos y de grados,
deben presentarse al Departamento de Registro en las férmulas oficiales corres-
pondienteg y acompafiadas de los siguientes documentos debidamente autenticados:

a. Fotocopia del documento que identifique al solicitante, cédula de
. . identidad o pasaporte a juicio del Departamento de Registro. ;

- b. Diploma original (o documento equivalente) y fotocopia del mismo. El

- - original seri devuelto al interesado luego que el Departamento de Re-

'+ gistro haya comprobado, por medio de un funcionario debidamente auto-
rizado, que la fotocopia corresponde exactamente al original.

|
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c. Las‘certificaciones descritas en el articulo 2 de este reglamento.
.+ . . Toda esta informacién debe corresponder al perfodo en que el inte-
' resado realizb los estudios y obtuvo el diploma.

+; -, 4o  Todo documento extendido en idioma extranjero debe ser traducido al
egspafiol, bajo la entera responsabilidad del interesado. La traduc-
~ .citn debera ser certificada por el Ministerio de Relaciones Exterio-
4+ . .. res o por alguna escuela de lenguas modernas reconocida por el Con-
.. s8jo Nacional de Rectores. El Departamento de Registro podra sefia-
- lar excepciones a este requisito de traduccidn para cada caso parti-
. cular, especialmente en tesis de grado, previa consulta a la comisidn
dictaminadora. .
e¢. En cualquier caso, las autoridades universitarias competentes, deben
tener la seguridad de la legitimidad de los documentos presentados y
la verificacitn del rango universitario de la institucién emisora de
los mismos.

Articulo 1u:

De previo a la admisidn por reconocimiento y equiparacién de estudios, el
expediente pasari a la unidad académica a la que pertenezca la carrera que el
solicitante pretenda seguir, a efecto de que. la miama dictamine sobre el reco-
nocimiento y equiparacidén de asignaturas. o

El dictamen sobre lags asignaturas del Centro de Estudios Generales y sobre
los cursos que no forman parte del quehacer académico propio de la unidad acadé-

“mica, lo efectuari la instancia competende en cada caso.

Artfculo 15:

El Departamento de Registro confeccionard las férmulas oficiales de soli-
citud, con los espacios para obtener del solicitante los datos personales y
otros necesarios para el tr&mite. Un funcionario de ese Departamento sefialar$
exactamente al interesado, en la hoja de solicitud, cufles documentos deben
ser presentados para el tr&mite correspondiente y firmar& al pie de la lista
sefialada.
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El Departamento de Registro dari informacién oportuna al interesado, sobre
- el avance y resolucibn de su solicitud. .. v

11

Artfculo 16:

Cuando se trate de una solicitud de reconocimiento y equiparacién de estu-
dios que no correspondan a una determinada carrera 0 que incluyen solamente eg-
tudios b&sicos, se cmsultari, a juicio de la Vicerrectorfa de Docencia, a
varias unidades académicas para el reconocimiento Yy la equiparacidn de cada
asignatura, de tal forma que el interesado pueda seguir la carrera que quiera
haciendo valer esos recursos. Para graduarse en una carrera de la Universidad
y haciendo valer estudios hechos en otras instituciones, se debe aprobar en
la Universidad (residencia) por 1o menos 24 créditos que integran el plan de
estudios de la carrera en la Universidad Y permanecer matriculado como alumo
regular de la institucién por lo menos un afio lectivo.

LR ]

- . Artfculo 17:

La Unidad Coordinadora de Docencia de Facultad o Centro deberi responder
la consulta del Departamento de Registro, a mas tardar 20 dfas habiles después
de recibidaoficialmente por el Decano respectivo, quien tendri bajo su respon-
sabilidad la vigencia del tramite y 1la comunicacién al Departamento de Registro.
Cuando fuere necesaria una extensién del tiempo, el Decano lo comunicari por
escrito al Departamento de Registro, pero la extensién no seri mayor a veinte
dfas hibiles. En casos excepcionales, que se justificarn por escrito, se
-puede hacer una segunda extensidn fgual. : ‘

Artfculo 18:

Sin perjuicio de lo que dispongan las normas de admisién de la Universidad
Nacional, no se aceptar§ el ingreso a la misma, por via de equiparacién de es-

tudios, a ningln estudiante que al menos no haya aprobado doce créditos ‘de nivel
universitario o su equivalente. . ' .

[’ '
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"""l ' CAPITULO VI. Resoluciones de las' -
LTI e : '

PR in g

(ylf Facultades y Centros {‘

» -~
N e

Artfculo 69, inciso e) del Estatuto Orginico: Corresponde a los Consejos
Directivos de Centro y Faculda

"Reconocer y equiparar estudios, diplomaq‘y,titulos profesionales,
segiin el reglamento correspondiente." ‘

Artfculo 90, inciso c) del Estatuto Orgénico: Corresponde al Consejo Direc-
tivo de Unidad Académica:

i
""Recomendar al Consejo Directivo de Facultad, el reconocimiento y

equiparacién de estudios, diplomas y tftulos y resolver las soli-
citudes al respecto, seg(m el reglamento correspondiente."

’,"v . ¥ s

L)

iy ' ¢ } e T W [ RN
P

: Artfculo 19:
“ " Las Unidades Coordinadoras de Docencia de Facultad y Centro fundamentaran
sus recomendaciones en un proceso de consulta obligatoria a las Comisiones de
Docencia de Unidad Académica en su &rea de especialidad. La respuesta que dé
la unidad académica se regiri por las mismas del artfculo 8.
- . e e ' . . " 4 - ‘, '.| oy - . . ..

Artfculo QO: A ) ey N

LI A |

AR}

- El pronunciamiento deberd ser especifico, claro y completo, en forma que
resuelva todos los aspectos académicos. E1 Departamento de Registro elaborara
las formulas correspondientes a fin de que haya uniformidad en los pronuncia-
mientos que emita cada unidad académica.. S

-Si es reconocimiento y equiparacién de estudios, el dictamen se ajus-
<1 tar@ al espiritu de lo que establece el Capf{tulo IV de este reglamento.
4

~5i es reconocimiento y equiparacién de un diploma, tftulo o grado, el
dictamen se ajustari al espfritu de lo que establece el Capftulo III
de este reglamento.
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ayte...r. =81 por algln motivo no se pueden equiparar los estudios, o solo parte

: de ellos, se seflalari claramente ese hecho y 86 indicar3a si el inte-
resado puede matricularse como estudiante de la carrera, en qué condi-
ciones y a qué nivel. Si es del caso, se pedird que se someta a la
.revisidn por, cursos que se establece en el artfculo 16.

-v v,

; . . B . P . . .
] Y H e . [ Ay,

CAPITULO VII. Aplicacién de tratados y

convenios internacionales

»

|

e et

Artfculo 21: N -

La Oficina de Cooperacién Técnica Internacional tendrf un archivo actua-
lizado de los tratados internacionales en cuanto a reciprocidad para el reco-
nocimiento de grados y tftulos y una clara interpretacién de cada uno, respal-
dada por la Asesorfa Jurfdica. de la Universidad. - ., ,.

y o . o .
Para cada tratado la Oficina tendrd una constancia actualizada de la
embajada correspondiente, por medio del Ministerio de Relaciones Exteriores, de
que el pafs respectivo garantiza a un graduado de la Universidad Nacional las

prerrogativas que los graduados en ese pais solicitan en Costa Rica.

Para casos especificos ser4 también la Oficina de Cooperacitn Técnica Inter
nacional la encargada de solicitar la informacién. a las embajadas correspon-
dientes o al Ministerio de Relaciones Exteriores.

El Departamento de Registro llevari un control de los casos tramitados,
que usari como antecedentes para otros casos y en los nuevos pediri la infor-
macién a la Oficina de Cooperacién Técnica Internacional.

-
IR BN
* |

o

, . . L2
Es obligacién del Departamento de Registro informar a quien solicita un
reconocimiento o equiparacién, cuéndo puede invocar un tratado o un convenio.

Artfculo 22: .,



*  UNIVERSIDAD NACIONAL - -12-

“Campiis Omar Dengo"*
y HEREDIA, COSTA RICA

Art{culo .23: ' Tty R e D

La aplicacién de los tratados y los convenios internacionales, en lo re-
ferente a esta materia, corresponderi a las Facultades y Centros. La misma
debe basarse en los antecedentes existentes en archivo, iguales o similares al
caso en estudio, pero en todos los casos deberi comunicar su resolucidn al
Departamento de Registro.- (Art. 69, inciso e) del Estatuto Orginico)

© CAPITULO VIII.- Normas especi{ficas para

'

titulos o grados '

Artfculo 2u4:

22

Los titulos éxpedidoa por las antiguas Escuelas Normales y Escuela Nor-
mal Superior, serdn considerados propios de la Universidad Nacional para efec-
tos de validez, y no estin sometidos a las disposiciones de este Reglamento.

LN

Artfculo 25:

Para efecto de continuar estudios en la Universidad Nacional, todo estu-
diante que tenga al menos el grado de Bachiller Universitario seri eximido de
cursar los Certificados de Humanidades y Propedéutico respectivo, correspondien-
te a su drea de formacidn.

Artfculo 26: .

Ante las resoluciones de reconocimiento y equiparacién, a nivel de grado
asociado, grado y posgrado caben los recursos de adicién, aclaracibén y revoca-
toria. La apelacién cabrid en fnica instancia ante el Consejo Universityrio,
el cual agota la via administrativa dentro de los plazos y procedimientos sefia-
lados en el tftulo X del Estatuto Orgdnico.
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g iy s TITULO TERCERO: . DEL RECONOCIMIENTO Y EQUIPARACION
“s' 4. . tee 40 v.e.. DE ESTUDIOS, GRADOS Y TITULOS DE
. +w 1ie o,i,. POSGRADO |/ ..

R CAPITULO IX. Tramite de solicitudes

N ' o . ,
v LI W ‘(—;‘-,y LR B Y 1 T

Artfculo 27: .. . . . . T T

P

Para el reconocimiento y equiparacién de posgrado, se seguiri el tramite
sefialado en el presente reglamento, salvo lo regulado en este T{tulo que se le
oponga.

[ R . ) . B S
. ¢ . ' [ . ’
H . R . . H i ,‘ Lt ',

' CAPITULQIX:‘ De la Comisién de Reconocimientos

by, -

- .y equiparacidn de Posgrado

'ff\'r\'< . ?“ ;v.‘ - - ~-..n-ﬂ11,',-i | BT . i .
Artfculo 28: fo Vo tipci r oty e ey T A e v o
—ant0 42 . Lt

. N

En la Universidad Nacional funcionar& una Comisi8n Central responsable
del reconocimiento y equiparacién de los estudios, grados y titulos de pos-
grado. Estar§ constituida por un representante de cada una de las Facultades
y Centros de la Universidad.” Los nombramientos los hari el Consejo Universi-
tario, con base en una terna propuesta por los Consejos Directivos de las
Facultades y Centros.

PN N -, .

Ser8 requisito para figurar en las ternas: que los profesores propues-
tos tengan propiedad, posean el grado académico de Doctor debidamente equi-
parado, o en caso de inopia, que sean catedriticos con grado académico de
maestria, equiparado. "Ademis, deberi tener 10 afios de experiencia académica

a nivel universitario. @ = i ;

oo . L I T P Ve

Artfculo 29: .t

La Comisién de Reconocimiento y Equiparacién de Posgrado tendri un pre-
sidente, un Vicepresidente y un Secretfario, elegidos por sus miembros para
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desempefiar las funciones especfficas que més adelantevae sefialan en este
Reglamento. Los asf nombrados ejercerin dichos cargos por un perfodo igual

LU |

Artfculo 30: I
Las decisiones de la Comisién se tomardn por mayorfa absoluta. E1

quérum de las sesiones .seri de la mitad mis uno del total de los miembros de
la Comisisn. ' ‘ '

r . T g v, . ' Lt ’

S N R I

Artfculo 31: '
Son funciones de 1a Comisién de Reconocimiento Y Equiparacién de Posgrado:

a. Proceder a analizar toda la documentacién que le remita el Departamento
de”Registro,qura fundamentar su resolucién.

b. Verificar si el programa en cuestidn tiene como requisito mfinimo
previo la finalizacidn y graduacién al nivel del bachillerato aca-
démico'universitario, o su equivalente.

. -, €4 Considerar, como elementos auxiliares de comprobacidn, grado previo,
o a duracién del programa de estudios y las exigencias del mismo, en
cuanto a presentacidn de tesis 0 de trabajos de investigacién, crea-
‘tividad u otros equivalentes. , C
. Asimismo, y en la misma categoria de elementos auxiliares, conside-
_rar las normas referentes al némero de créditos y de semestres o afios
de estudio a tiempo completo. '

d. Pronunciarse en un plazo no mayor de 45 dfas naturales sobre las so-
licitudes que se le presenten. .’

e. Podrd acudir, si ast 1o considera oportuno, a dict&menes de comisio-
. hes especializadas. et i P '

f. "Rendi!‘ infomeq anuales o 'finall_es al Consejo Universitario.
Al.",',..,.‘.:. H e, N v . . . \

- o1
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Artfculo 32: o

o . : e . v,

Son funciones del Presidente de la Comisidn de Reconocimiento y Equipara-
cidén de Posgrado:

S

a. Ejercer las funciones de administrador de la Comisién de Réconoci-
miento y Equiparacidn de Posgrado. o

b. Convocar y presidir las sesiones de la Comisién, por propia iniciati-
va o a peticién de por 1o menos tres de sus miembros.,

¢. Acatar y ejecutar los acuerdos de 1a Comisién de Reconocimiento y
Equiparacién de Posgrado. -~ = ' .. .

d. Mantener contacto con el Consejo Central de Posgrado.

e. Establecer un archivo documental, que permita la ubicacidn precisa
""" de los diversos programas de estudio a que se accede frecuentemente

- "' fuera del pafs;:'. '~ .

Para tal efecto mantendri un estrecho contacto con la Oficina de
Cooperaci6n Técnica Internacional. (“ .
: v ey BT L

. .- . 1 ' - ! RN . f. . . 1
e g \ LR . v '

Artfculo 33: ' .

Para asesorar a la Comisidn de Reconocimiento y Equiparacidn de Posgrado,
las Facultades y Centros nombrarén de su seno comisiones técnicas, integradas
por profesores a nivel de Posgrado. Tales académicos deberin tener como mi-
nimo el grado que se solicita reconocer o equiparar, 5 afios de experiencia aca-
démica universitaria y sus titulos debidamente reconocidos y equiparados.

TRANSITORIOS. R .’

1. Para el buen funcionamiento de la Comisién de Reconocimiento y Equipara-
. ci6én de Estudios, Grados y Titulos de Posgrado, la Universidad le dotard
de un adecuado espacio fisico y de una secretaria a medio tiempo. Pro-
visionalmente, la Vicerrectorfa de Docencia le ofreceri el apoyo que re-
- quiera la Comisién.
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2. La presente normativa deroga lo establecido anteriormente en la misma
materia, que se le oponga. En particular, los documentos:

- Normas para el tramite de reconocimientos y equiparacién de estudios,
titulos y grados, aprobado en la sesién N° 777, celebrada por el
Consejo Universitario el 28 de junio de 1984,

¢ =,. Normas para el trimite de reconocimientos de estudios y titulos, apro-
" bado por el Consejo Universitario en la sesién N° 342 del 8 de junio
~de 1979, = " -, ,

e .
< Reglamento de reconocimientos y equivalencia de estudios y titulos,
apyoyado por ?}ECQnsejp Universitario en,1976. (Sesiones N°s. 42-46-57
Shert coripe s, BTTEIEITAri0 en 1976,

‘e "Sv*[r\' . BT BCRCLE I S . [T S

aplicacién del artfculo 30 del convenio de Coordinacién de la Educacién
. Supepiqf"Upiversitaria Estatal,' '~ ' o

. Y

N A

‘4. Se suspende de inmediato la recepcidn de reconocimientos y equiparacidn de
Posgrados y de titulos en la Universidad Nacional. Aquellas resoluciones
pendientes en la Institucidn, deberén avenirse a las normas del presente

' * reglamento., '

H

5. '~ La validez de lo dispuesto en el Titulo III de este reglamento, se exten-
derd hasta que entre a regir la normativa pertinente que lo sustituye,
Preparada por la Comisién Especial de Posgrado nombrada por el Consejo
Universitario en la sesién N° 943 del 22 de mayo de 13986.

[
A ' T

3

[ Lo

' - . . ..  APROBADO :
oo bt sty Consejo Universitario
1 S . 1. - Segiones N° 943 del 22 de mayo de 1986
o e 4 *-+ N° 958 del 10 de julio de 1986

e <ot . .
- ' ' . ! . . LI SFRE

.

4
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SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO Y EQUIVALENCIA DE ESTUDIOS Y TITULOS

-
Nombre del solicitante:
3z Primer apsilido ’ . Segundo apellide Nombre
]
Pasaporte N° Cédula N° Carné ___ Nacionalidad
Direccién y teléfono:
Empresa o institucion donde trabaja: Teléfono:
T
Procedencia:
Pa(s y Unlversidaa
Solicito se me reconozca (n) o equipare (n) lo siguiente: Materia (s) o titulo (s)
.
Para continuar estudios en la carrera de:
Documentos presentados: !
Fecha de presentacion: Solicitante:
Firma:
852104—P, UNA
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UNIVERSIDAD NACIONAL °
“Campus Omar Dengo™ N
DEPARTAMENTO DE REGISTRO

COMPROBANTE DE SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO

Cédula o Pasaporte:

£

Recibido Registro Firna y selio Fecha
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%)

1.

2e

5.

6.

7.
8.

9.

10.

11.

DOCUMENTOS:’A PRESENTAR PARA SOLICITAR RECONOCIMIENTOS -
DE ESTUDIOS O TITULCS HECHOS 7N EL-EXTERIOR - -

Autorizacién de CONARE (OPES)
Recibo de cancelacidén de derechos

Original y fotosopia del documento que identifique 2l soli-
citante, cédula de identidad o pasaporte.

Diploma original ( o documento equivalente) y fotocopia del
mismo debidamente autenticado por el representante consular
de Costa Rica, acreditado en el pais donde se gradio y del
Ministerio de Relaciones Exteriores de Costa Rica,

Certificacidén Oficial de cursos aprobados con el nimero de
créditos, nimero de horas empleadas en cada uno por ciclo

© por eemana, estipulando la escnla de calificacién y la no-
ta minima de aprobacién debidamente autenticada.

Corbgfima oficial del plan de estudios aprobado en la Uni-

versidad.
Peogrdmascdéatodos los cursos aprovados.

Tesis o Proyecto de investigacién y numero de horas dedi-
cadas a este, ‘

Traduccién oficial de todos los documentos que se encuen-
tren en idiomg extranjero. :

Tener como minimo un afio de estudios aprobados 6 18 cré-
ditos, ' '

Titulo de conclusidén de estudios en Educacidn Media, debi-
damente reéonocido por el Bonsejo Superior de Educacidn

del Ministerio de Educaéién Piblica de Costa Rica, Cuando
el interesado desee continuar estudios en esta Universidad.

(

NO
()
()
¢ )
¢ )
¢ )
¢ )
¢ )
()
¢ )
()
¢

FUNCIONARIO DE REGISTRO QUE RECIBE FIRMA Y SELLO

FECHA:

- I PN LT P A For A A R A AR A AR S RATR ST TR R A AR AR IR S
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REGLAMENTO DE RECONOCIMIENTOS DE ESTUDIOS

DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA -

CAPITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1

El presente reglamento regulard en todos sus aspectos, el
reconocimiento Ade estﬁdios y diplomas por parte de esta
Universidad. Para cumplir este propésito, . 1a Direccidn de
Asuntds Estudiantiles, tendrd a su cargo los tramites

correspondientes al reconocimiento de estudios y diplomas.

Articulo 2

Todo estudiante matriculado en 1la UNED que haya cursado
estudios universitarios en otra institucidn, podra solicitar
reconocimiento total o parcial de tales estudios, cbn el

propdésito de que sean registrados en su expediente 1los

correspondientes cursos y créditos.

El reéonocimiento podrd comprender 1la equiparaci én o
reconocimiento de un titulo o diploma, de conformidad con
las normas del presente Reglamento y las establecidas por el

Convenio de Coordinacién de 1a Educacidn Superior Estatal.
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CAPITULO II

DE LA COMISION DE RECONOCIMIENTOS DE ESTUDIOS

Articulo 3
Se crea una Comisidn de Reconocimientos de Estudios
integrada de la siquiente manera:

a. E1 Director de Asuntos Estudiantiles, quien serd su

coordinador;

b. E1l Jefe de 1la Oficina de Registro;
c. Bl Jefe de la Oficina de Programas Docentes; y
ch. Un'representante de cada una de las Oficinas de Ciencias

del Hombre y de Ciencias Exactas y Naturales de CENAC,

nombrados por el Vicerrector Académico.

Articulo 4

La Comisidn de'Reconocimientos, contard con la colaboraciédn
de los Coordinadores de Programa de la Oficina de Programas
Doc¢entes, en calidad de asesores. El informe de los
Coordinadores de Carfera de la Oficina de Programas
Docentes, serd a tltulo de recomendacidn con el objeto de

que la Comisidn resuelva lo que proceda segdn indica en los

articulos siguientes.

Articulo 5

La Comisidn de Reconocimientos resolverd previo informe de
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la Oficina de Programas Docentes cuando sea del’caso, lo que
sea pertinente por mayorla simple, en un plazo miximo de

quinée dias hdbiles. Se levantard un acta con los acuerdos
tomados en cada sesidn, cuyas resoluciones serdn comunicadas
a los correspondientes interesados por 1la Direccidén de
Asuntos Estudiantiles. Salvo que se presentare recurso de
revisidn en la misma reunidn, todos los acuerdos de 1la
Comisidn serdn en firme, vy sergomunicarén a los interesados

en un plazo de diez dlas hdbiles después de la reuniédn.

Articulo 6

La Comisién de Reconocimiento, podrd reexaminar cualquier
caso éobre el que se haya pronunciado, siempre que se le
aporten e}ementos de juicio que no se hubieran considerado
al momento de resolver.

Articulo 7

En los casos de reconocimiento de titulo, diploma o grado
dcadémico expedido por una universidad extrapjera, la
Direccidn de Asuntos Estudiantiles publicard por medio de la
Oficina de Relaciones PUblicas un edicto por tres veces en
el Diario Oficial. Este edicto debe contener los siguientes
aspectos:

a. Nombré completo del interesado;

b. Nacionalidad;

c. Nombre del titulo;
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d. Universidad que lo expidid;
e. Pals; y
f. Cualquier persona interesada en aportar datos sobre 1la

vida y costumbres del solicitante podrd hacerlo mediante

escrito que ha de ser presentado a la Direccidn de
Asuntos Estudiantiles de la UNED, como mdximo dentro de
los cinco dlas siguientes a la publicacidn del tercer

aviso.

La publicacidén del edicto estard a cargo del interesado,
quien deberd aportar a la Direccidn de Asuntos Estudiantiles

el recorte o una fotocopia de su publicacidn en el Diario

Oficial.

El edicto serd firmado por el Director de Asuntos Estudian-

tiles.

Articulo 8

De acuerdo con el Cronograma Institucional, la Direccidn de
Asuntos Estudiantiles fijard 1las fechas limites para lé
recepcidén de solicitudés de reconocimiento en cada periodo
académico y establecerd las fechas de reuniédn de la Comisién
de Reconocimientos. No se recibirdn ni tramitardn férmulas
mal 1llenadas. Si &éstas hubieran llegado por correo, se

devolverdn a su destinatario, aclarAndole el motivo de 3su

rechazo.
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CAPITULO III

DEL TRAMITE DE EXPEDIENTES DE RECONOCIMIENTOS

Articulo 9

Para el reconocimiento de asignaturas cursadas y aprobadas
en otra institucidn de educacidn superior universitaria, el
estudiante presentard su solicitud en el formulario oficial
de laM‘UNED,'Aa la Oficina de Registro de la Direccidn de
Asuntos . Estudiantiles; el solicitante deberd completar de
previo 1los tramites que requiera esta Direccidn para 1la

Admisiédn a la Universidad y abonar 1los derechos de

Reconocimiento.

Articulo 16

La Comisidén de Reconocimientos, procederd a enviar a 1la
Oficina de Programas Docentes los expedientes para que ésta
vierta su criterio académico dentro de un plazo de ocho dlas

habiles, a partir de la fecha de su recepciédn.

Articulo 11

La Oficina de Programas Docentes, enviard a la Comisién de
Reconocimientos su dictamen para su resolucioédn Yy
comunicacién a los interesados. La Oficina de Programas
Docentes y 1la Comisidén de Reconocimientos, tendran la

obligacidén de emitir dictamen antes de iniciarse el periodo
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lectivo de los reconocimientos del periodo ordinario. Todas
las peticiones efectuadas durante el perlodo extraordinario
de reconocimiento, que se inicia un dla déspﬁés del
ordinario y se cierra al término del semestre, se resolveran
y se informard sobre su resultado durante el transcurso del

semestre.

CAPITULO IV

DE LOS CREDITOS Y ASIGNATURAS PARA

ESTUDIANTES NO GRADUADOS

Articulo 12

La solicitud de reconocimiento de estudios, deberd expresar
claramente las asignaturas de las carreras o cursos de 1la
UNED, que el solicitante desea le sean reconocidas como
equivalentes a las que aprobd en otra institucidén de
educacidn superior universitaria. No se reconoceran
créditos o asignaturas que no correspondan a lo estipulado
en los programas vigentes de la UNED, salvo que el Consejo

Universitario expresamente establezca criterios especiales

en alguna carrera.

Articulo 13

El estudiante deberd agregar a la solicitud una certifiacién

de estudios (original), emitida por una autoridad
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competenfe, con indicacién de las calificaciones obtenidas y
de los c;éditos establecidos para cada asignatura y una
fbfocséiaAde la misma. Si en la institucidén de que proviene
né'we;iste un sistema de créditos, debera acompanar la
certificacién de la escala o sistema que se empled para 1la

calificacidén de esa asignatura dentro del sistema de

estudios,

Igualmente deberd adjuntar un programa detallado deé cada
asignatura que pide se le reconozca, debidamente respaldado
por la institucidn respectiva. Si por motivos de
inexistencia del mencionado programa o por  tratarse de una
asignatura realizada hace muchos afios, el minimo exigido
serda el plan de carrera: si el estudiante no adjuntara ni
el programa ni el plan de estudios, no se le podrd recibir

la documentacidén de que se hace mencidn en este articulo.

Articulo 14

Para hacer el reconocimiento de estudios, el Coordinador de
Programa se fundamentard en 1la coincidencia entre los
objetivos de 1la asignatura cursada en otra Institucién de
Educacién Superior Universitaria vy aquella que el
solicitante desea que se le reconozca en la UNED. Si los
objetivos fundamentales se han cumplido én lo esencial con

la intensidad requerida, se rcconocerd la asignatura.
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Articulo 15

En caso de que ei}eétudianfe gestione el reconocimiento de
ésignaturés aprobadas en universidades extranjeras, la
certificacidn de estudios aprobados debe ser autenticada por
el Coénsul de Costa Rica en el pals de origen. Debe agregar
una certificacidn autenticada, extendida por autoridad
competente, que oriente sobre el nivel universitario de 1la

institucidn en que el solicitante realizd sus estudios.

Articulo 16

Para los casos contemplados en este Reglamento, la
documentacidn  procedente de universidades extranjeras,
deberd venir autenticada y traducida al espafiol, conforme lo

indica 1la ley.

Articulo 17
Las asignaturas reconocidas no pueden ser presentadas a

nuevo reconocimiento, salvo que se haga con vista a

aplicarlas a otro plan de estudios.

Articulo 18

En los Programas Docentes en que el Consejo Universitario

establezca un cupo fijo de admisidn, el Consejo de Rectorla

determinard 1la cantidad de alumnos que deberA admitirse por

reconocimiento y transferencia de otras instituciones de

educaci én superior.
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Articulo 19

En casos excepcionales si del estudio de 1los objetivos,
créditos, bibliograflas, etc. se concluyerée que existe
analogia parcial entre la asignatura de la UNED y aquella

que se solicita convalidar, pero hay diferencias de

nomenclatura u otros elementos, la Comisidn de

Reconocimientos podrd ofrecer al solicitante la opcidn de

presentar un examen comprobatorio, el cual rendird ante el

Coordinador del Programa respectivo. El resultado serd

comunicado al interesado dentro de 1los quince dlas

 posteriores a la presentacién de la prueba.

Articulo 20

Cuando se reconozca una materia o un grupo de materias cuya
coincidencia con las equivalentes de 1la UNED no sea
absoluta, 1la Comisidn de Reconocimientos recomendard al
estudiante el estudio de aquella o aquellas asignaturas o
parte de 1las mismas que estime fundamental para la
continuacidn de la carrera. Serd responsabilidad exclusiva‘

del estudiante el cumplimiento de esa recomendaciédn.

Articulo 21

Los estudiantes provenientes de otra institucién de
Educacidn Superior Universitaria, para graduarse en la UNED
deberdn completar un nlmero no menor de 24 créditos en la

Universidad.
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Articulo 22
Las Prdcticas Dirigidas no serdn reconocidas ni convalidadas

en ningdn caso.
CAPITULO V

DE LOS ESTUDIOS GENERALES

Articulo 23

La Comisidn de Reconocimientos podrd reconocer el Ciclo
Badsico y el Ciclo de Formacidn General de 1los Estudios
Generales en forma parcial o total segln lo justifiquen 1los

estudios cursados por el solicitante previo informe técnico

del Coordinador del Programa de Estudios Generales.v

Articulo 24

Se reconocerd como aprobado el Ciclo de Formacidn General de
los Estudios Generales a quienes posean a lo menos un grado-

académico universitario.
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CAPITULO VI

DE LOS GRADOS Y TITULOS RECONOCIDOS POR LA UNED

Articulo 25

La UNED procederd al reconocimiento de Grados y Titulos con
base én ia Ley de Creacidn de la Universidad Estatal a
Distancia y el Convenio de Coordinacién de 1la FEducacién

Superior.

Se recohoceran tltulos y grados otorgados por otras
universidades nacionales o extranjeras y para ello se
addptarén dos tipos de procedimientos:

a. Se entiende por reconocimiento de un grado o de un titulo
extendido por wuna TInstitucidn de Educacidn Superior
Extranjera, el acto mediante el cual la UNED acepta la
autenticidad de dicho grado o de dicho titulo y 1los
inscribe en sus registros con el propdsito, entre otros,
de dar fe, mediante certificacidn o constancia de 1la

existencia del documento que lo acredita.

b. Se entiende por equiparacidén el acto mediante el cual la
UNED declara que el titulo o el grado reconocido,

equivale a un determinado titulo o grado que ella misma

confiere,
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La equiparacién se puede referir al titulo, al grado o a
ambos. En todos los casos de reconocimientos y de
equiparacidén de un tltulo se indicard el grado académico que
se reconoce, Cuando sélo pueda reconocer y no equipararse
el titulo, por no impartirse en la institucidn la disciplina

que ese tltulo define, de necesariamente indicarse el grado

académico que se reconoce.

“Articulo 26

Cuando exista un tratado internacional aplicable sobre
reconocimiento de grados y tltulos wuniversitarios se
procederd de conformidad y en todos 1los césos, el interesado
deberd presentar el titulo o diploma original o documento
equivalente, con constancia oficial del pals en que se
extiende, de que la institucidn libradora tiene facultades
al efecto y de que se permite legalmente el ejercicio de 1la
respectiva profesién. La presentacidn de los documentos se
hard de acuerdo con lo estipulado en los articulos 17 y 18

de este Reglamento.

Las prerrogativas en el pals, consecuencia de dicho
reconocimiento, se hardn efectivas, en lo que dependa de la

UNED, en la misma medida en que exista reciprocidad efectiva

en el pals de origen.
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Articulo 27
Si no hubiera tratado vigente, el interesado debera:

a. Aportar, ademds de los documentos indicados en el arti-
culo anterior, certificacidn de los estudios realizados
tal como se estipula en el articulo 15 de este

Reglamento;

b. Aprobar un examen de grado, previo el reconocimiento, en

los casos en que la UNED lo considere necesario;

c. Brindar cualquier informacidén adicional, en caso de que

la Comisidn de Reconocimientos lo requiera.

Articulo 28
La Comisidn de Reconocimientos de Estudios serd la
responsable del ahalisis y resolucidn de cada solicitud de

reconocimiento de grado o titulo que se presente.
CAPITULO VII

DE LOS RECURSOS

Articulo 29
El interesado podrd apelar la resolucidn de la Comisidn de
Reconocimientos dentro de quince dlas hdbiles, ante el

Consejo de Rectorlia, mediante peticiédn razonada Y
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documentada. El Consejo de Rectorla conocerd 1la apelacidn
dentro de un mes calendario y emitird el fallo, previa
audiencia que debera conceder a la Comisidn de

Reconocimientos. El fallo del Consejo de Rectoria serd

definitivo e inapelable.

Articulo 30

Este Reglamento deroga el "Reglamento de Reconocimientos de
Estudios" aprobado en el articulo 2 de la Sesidn No. 152 de
la Junta Universitaria celebrada el 22 de junio de 1979, y

todas sus reformas posteriores.
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@J}) UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA | — - SOLICITUD DE RECONOCIMIENTO DE ESTUDIOS,
DIRECCION DE ASUNTOS ESTUDIANTILES DIPLOMAS, TITULOS O GRADOS UNIVERSITARIOS

b COMISION DE RECONOCIMIENTOS

Solicitud N°
IIIIlllllllll!l!llll!lllllll|||
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre
Direccién (Residencia):
Distrito: Cantén: Provincia:
Teléfono: Apartado:
fpmem——

CENTRO DE ESTUDIOS DE PROCEDENCIA

Nombre de la institucion:

Carrera que cursaba:

Carrera que desea seguir en la UNED:

Diploma, titulo o grado que desea se reconozca:

MOTIVO DE LA SOLICITUD

NOTA:
1. Lea por favor las instrucciones en el reverso de esta formula.
2. Verel esquema de planes de estudio que contiene en detalle las carreras y asignaturas que imparte la UNED.

Solicito me reconozcan las siguientes: (asignaturas, créditos o titulos)

Curso que solicito Por el siguiente curso
N° reconozcan H que imparte la UNED

NOMBRE N° CRED. J| CODIGO NOMBRE N° CRED.

8.

9.

10. L
L

Sélo para uso de la Comisién:
Para continuar tramite.

VB _____

St No . FIRMA DEL COORDINADOR

Impreso en los Talleres Graficos de la Editorial EUNED SISTEMAS/6-81/XPZ/1/1
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. GUIR PARA SOLICITAR RECONOCIMIENTO':

DE ESTUDIOS O TITULOS

La Direccién de Asuntos Estudiantiles por medio de su Ofi-
cina de Registro, es la encargada de recibir el tramite
de las solicitudes de reconocimiento de estudios y titulos
la que envia los atestados a la Coordinacién de Reconoci-
mientos.

Los documentos que deben acompafiar toda solicitud de re-
conocimiento son los siguientes:

a) Certificacién orlalnal de los estudios aproba-
dos cuyo reconoc1m1ento se solicita.

b) Adem&s. los programas autentlcados. Estos
‘programas deben expresar detalladamente los
contenidos estudiados de cada asianatura qu-~
5e solicita para su reconocimiento.

c) Original y fotocovia de los tftulos que se pre-
sentan.

d) Cuando se solicite reconocimiento de estudios

" - realizados en el exterior, dichos documentos
deben venir autorizados y autenticados por el
Cénsul o revpresentante diplom&tico de Costa Rica
-en el pais de origen v traducidos al Castellano
si se trata de documentos en lencua extranijera.
Ademis deben adjuntar una constancia oficial del
pais que acredite el Instituto Formador del cual
proviene y el nivel de sus estudios si son: Su-
periores, Universitarios, Técnicos, etc.

e) Recibo de paago correspondiente al derecho de re-
conocimiento.
Este pago puede efectuarse 1 ficin jnan-—
E'dﬁergig%'}%ygwgz
Tos—Yuses, San Pedro, 0o en cualquler sucursal
bancaria por medio de una transferencia. la cual
enviard una fotocopia.

Para hacer efectiva esta solicitud el estudiante tiene
que haber cancelado los derechos de inscripcibén corres-
pondientes al semestre que va a iniciar sus estudios.
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ANEXO N°3

MONTO DE LOS DERECHOS COBRADOS POR LAS
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA
ESTATAL POR EL TRAMITE DE RECONOCIMIENTO Y EQUIPARACION

DE GRADOS Y TITULOS EXTRANJEROS



Al

MONTO DE LOS DERECHOS COBRADOS POR LAS INSTITUCIONES
DE EDUCACION SUPERIOR UNIVERSITARIA ESTATAL POR EL

TRAMITE DE RECONOCIMIENTO Y EQUIPARACION DE

GRADOS Y TITULOS EXTRANJEROS. AGOSTO DE 1986

MONTO 1/ SEGUN INSTITUCIONES
TIPO DE SOLICITANTE

UCR ITCR UNA UNED
Nacional Z1.000 ¢ 575 Z2.000
Sin beca . 22.000 o o o
Con beca de una
instituciédn es -
tatal Z1.000 o} o (o}
Extranjero : ¢3.500 ¢1.800 ¢1.150  ¢2.000

l/ Por Ley No. 6962 (articulo 9, inciso 23) del 16 de
julio de 1984, las universidades deben cobrar los
siguientes montos por los tltulos universitarios o
profesionales que se hagan valer en Costa Rica:

Doctorado Z750
Maestrla zZ600
Licenciatura Z359
Bachillerato Z250
Diplomado Z150

Otros titulos Z100

Estos montos se cancelan por medio de timbres
fiscales o por entero del Banco Central o de 1los
bancos del estado.

- FUENTE: Universidad de Costa Rica, Oficina de Registro.
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica,
Departamento de Admisidn y Registro.

Universidad Nacional, Departamento de Registro.
Universidad Estatal a Distancia, Oficina de
Registro.

Alcance No. 13 a La Gaceta No. 149 del 8 de
agosto de 1984,
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IMPUESTOS AL RECONOCIMIENTO DE GRADOS ACADEMICOS

LEY N°6962

Articulo 9, inciso 23

Articulo 99—Derdgase el inciso 17 y reférmanse los incisos 13), 15), 20), 22)
¥ 27) (parrafo segundo), del articulo 273 del Cédigo Fiscal, reformados a su vez
mediante el articulo 48 de 1a Ley N¢ 6955 del 24 de febrero de 1984, El texto de
los incisos que se reforman seri el siguiente:

“13) Por las formulas de cheques de cuentas corrientes de cualquiera de
los bancos establecidos en el pafs, se pagar4 un impuesto de treinta
céntimos de colén, el cual sera cobrado por el banco respectivo en el
momento de entregar los talonarios. Del monto recaudado se girara
a la Junta Administrativa del Archivo Nacional, lo indicado en los
articulos 7° y 82 de la ley N° 5574 del 17 de setiembre de 1974, segln
ahi se sefiala.” .

“15) Por pasaportes, salvoconductos de cualquier indole y documentos de
identidad que se expidan para viajes, se pagaran dos mil colones de
timbres. Por las visas de salida a cualquier parte del exterior del
pais, se pagaran quinientos colones.

Todo extranjero que haya permanecido en el pais por mas de
treinta dias, en calidad de turista, requerira visa de salida. del terri.
torio nacional, salvo que por convenios internacionales se haya esta-
blecido un plazo mayor de permanencia.

Por la renovacion de pasaportes y de documentos de identidad
para viajes, se pagara, cada vez, la suma de quinientos colones en -
timbres fiscales.” )

“20) Por toda certificacion o constancia extendida por la autoridad judi-
cial competente de pensiones alimenticias, para efectos de salida del -
pais, se pagardn veinticinco colones en timbres.”

“23) Por los titulos universitarios o profesionales que se obtengan o hagan
valer en Costa Rica, se pagarin las sumas que a continuacién se
detallan, de acuerdo con cl grado académico otorgado o con el nivel
profesional obtenido:

Doctorado . @ 750,00
Maestria 600,00
Licenciatura 350,00
Bachillerato ) 250,00
Diplomado ‘ 150,00
Otros titulos 100,00

La suma corre?ondlente se cancelaré por medio de timbres fis-'
cales o por entero del Banco Central o de los bancos del Estado.”

FUENTE: Alcance N°13 a La Gaceta N°149 del 8 de agosto de 1984,
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