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Presentacion

La necesidad de integrar el Sistema Educativo Nacional, a efectos de dar
cumplimiento a lo establecido en la Carta Magna de la Republica, articulo 77, que
refiere a: “La Educacién Publica serd organizada como un proceso integral
correlacionado en sus diversos ciclos, desde preescolar hasta la educacién
superior universitaria”, condujo a que las Instituciones Universitarias Estatales
impulsaran iniciativas de articulacion con instituciones de Educacion
Parauniversitaria Estatal.

A lo interno de las Universidades Estatales, se impulsaron diversas
acciones encaminadas a atender las necesidades en materia de continuidad hacia
la formacion superior profesional. Estas acciones, si bien fueron exitosas para los
fines de cada Universidad, no lograron satisfacer las demandas nacionales en el
nivel parauniversitario.

Ante esta situacion, el Consejo Nacional de Rectores, (CONARE) ente
coordinador de la Educacion Superior Estatal, propone la elaboracion y firma del
Convenio de Articulacion y Cooperacion de la Educacion Superior Estatal (Anexo
#1) con la finalidad de interrelacionar los diferentes niveles del proceso educativo.

El Convenio de Articulacion y Cooperacion, se suscribio, en el afio 1997 y
en su inicio contempl6 a las Universidades Estatales: Universidad de Costa Rica
(UCR), Instituto Tecnolégico de Costa Rica (ITCR), Universidad Nacional (UNA) vy
Universidad Estatal a Distancia (UNED) y las Instituciones Parauniversitarias
Estatales a saber: Colegio Universitario de Alajuela (CUNA), Colegio Universitario
de Puntarenas (CUP), Centro de Investigacion y Perfeccionamiento en Educacién
Técnica (CIPET), Escuela Centroamericana de Ganaderia (ECAG), Colegio
Universitario para el Riego y Desarrollo del Trépico Seco (CURDTS), Colegio
Universitario de Cartago (CUC) y Colegio Universitario de Limon (CUNLIMON).

Actualmente la ejecucion del convenio esta en una etapa de transicion al
firmarse el proyecto de creacion de la Universidad Técnica Nacional, la cual
fusioné a cinco de estas instituciones parauniversitarias.

El 25 de octubre del 2004, el Consejo de Articulacion de la Educacion
Superior Estatal de Costa Rica, acuerda tener como miembro integrante de éste
Consejo al Instituto Nacional de Aprendizaje (INA), para efectos de facilitar la
ejecucion y el cumplimiento de los objetivos del Programa Universidad para el



Trabajo. Este Programa no se esté ejecutando, por tanto el proceso de articulacion
aun no se realiza (Anexo # 2).

Este Manual refiere a los procesos de articulacion curricular entre las
Universidades Estatales y Colegios Universitarios de Cartago y Limon.

Propositos del Manual de Procedimientos para la Articulacion

La elaboracion de este Manual responde a lo dispuesto por la Comision
Interinstitucional de Articulacibn de brindar una guia que oriente a diversas
instancias en la implementacion del Convenio de Articulacion y Cooperacion de la
Educacion Superior Estatal Costarricense, y los procedimientos que se requieren
cumplir. Dichos procedimientos no son exhaustivos ni limitativos; se pueden
adecuar (ampliar o modificar) a las necesidades particulares de cada institucion.

Para responder a lo anterior y obtener una visién integral del proceso de
implementacion del Convenio de Articulacién y Cooperacion en este documento se
abordan varios aspectos:

e Antecedentes de la Articulacion en la Educacion Superior

e Estructura académico-administrativa del Convenio de Articulacion

e Objetivos de la Articulacion

e Tipos de Articulacién

e Procedimientos Administrativos para implementar la Articulacion
por Universidad Estatal.

De esa manera las instancias que participan en los procesos de
articulacion: Departamentos de Registro, Sedes Regionales, Facultades, Centros
y Unidades Académicas de cada una de las Universidades Estatales y, las
Decanaturas y Direcciones Académicas de los Colegios Universitarios, asi como
los estudiantes que provienen de las instituciones parauniversitarias estatales,
contaran con un documento de consulta que les posibilita tener mayor claridad
sobre los pasos a seguir ante las solicitudes de ingreso a las Universidades
Estatales.



Antecedentes de la Articulacidén en la Educaciéon Superior

En la década de los setenta, la Educacion Universitaria Estatal en Costa
Rica evoluciond hacia a una vision de Coordinacién de la Educaciéon Superior, la
cual se consolidd con la constitucion del CONARE? en 1974.

Este enfoque se fortalece con la nueva vision de la Educaciéon Superior
Universitaria Estatal (2004)%, como un sistema Unico y definido de la siguiente
forma:

“El conjunto integrado por las cuatro universidades publicas
y coordinado por el CONARE, que busca lograr acciones
concertadas e integradas, con miras a optimizar la calidad
del quehacer universitario y la relevancia de su aporte al
desarrollo nacional, de manera que se afirmen las
identidades, potencialidades y fortalezas de cada una de las
instituciones dentro de un espacio de accion conjugada y el
uso racional de los recursos asignados”. (PLANES 2006 -
2010)3

En el proceso de consolidacion de la Educacion Superior, ademas de la
Universidad de Costa Rica (1940), el Instituto Tecnologico de Costa Rica (1971),
la Universidad Nacional (1973) y la Universidad Estatal a Distancia (1977),
también, se constituyeron diversas instituciones parauniversitarias dedicadas a
ofrecer carreras cortas de dos o tres afios de duracion, a personas egresadas de
la educacion diversificada.

Las Instituciones Parauniversitarias Estatales, se mencionan en el siguiente
cuadro.

! Se cre6 en 1974 dada la firma del Convenio de Coordinacion de la Educacion Superior Universitaria Estatal
en Costa Rica, suscrito inicialmente por la Universidad de Costa Rica, Instituto Tecnolégico de Costa Rica y la
Universidad Nacional, al cual se adhirié la Universidad Estatal a Distancia en 1979.

2 Oficio CNR-56-05 del 8 de febrero del 2005, dirigido al Magister Rodrigo Arias Camacho, Rector de la UNED
gfirmado por don José Andrés Masis Director de OPES.

El Plan Nacional de la Educacion Superior Estatal (PLANES) se elabora para dar cumplimiento a las
funciones encomendadas en el Convenio de Coordinacion de la Educacion Superior Universitaria Estatal en
Costa Rica, la Oficina de Planificacion de la Educacion Superior (OPES) del CONARE, con el apoyo de las
instituciones universitarias ha elaborado 5 documentos de PLANES que promueven el desarrollo de acciones
sistémicas que refieren al Convenio de Coordinacion.



Cuadro 1: Instituciones Parauniversitarias y afio de creacion

L : o Ano de
Institucion Parauniversitarias P
creacion
Escuela Centroamericana de Ganaderia (ECAG) 1969
Colegio Universitario de Cartago (CUC) 1976
Colegio Universitario de Alajuela (CUNA) 1980
Colegio Universitario de Puntarenas (CUP) 1980
Colegio Universitario de Riego y Desarrollo del Tropico Seco 1994
(CURDTS)
Centro de Investigacion y Perfeccionamiento de la Educacion Técnica 1976
(CIPET)
Colegio Universitario de Limén (CUNLIMON) 1999

El 17 de diciembre de 1980, se promulga la Ley, de acuerdo con la cual las
Instituciones Parauniversitarias serian reconocidas por el Consejo Superior de
Educacion, considerandolas de nivel intermedio entre la Educacién Diversificada y
la Educacion Superior Universitaria.

Desde la creacion de las Instituciones Parauniversitarias, se realizaron
acuerdos entre éstas y las Universidades Estatales, de tal forma que se
consolidara lo estipulado en el articulo 77 de la Constitucion Politica.

En este contexto, y con la finalidad de armonizar estas acciones bilaterales
se firma el Convenio de Articulaciéon y Cooperacion de la Educacion Superior
Estatal de Costa Rica, permitiendo de esta forma que la Educaciéon Superior
Universitaria Estatal y la Educacion Parauniversitaria Estatal se articulen, de forma
tal, que se contribuya a la continuidad desde la educacion primaria hasta concluir
en la formacion profesional superior.

Este Convenio suscrito el 22 de setiembre de 1997 por los Rectores de las
Universidades Estatales, los Decanos de los Colegios Universitarios, el Director
General de la Escuela Centroamericana de Ganaderia y el Ministro de Educacion
Plblica, da viabilidad de articulacion en un sistema integral de formacion
profesional la Educacion Superior Universitaria Estatal y la Educacién
Parauniversitaria Estatal.




Producto de la firma del Convenio, se constituye una estructura decisoria y
operativa entre los representantes de las instituciones involucradas que facilitan el
cumplimiento de lo estipulado, por lo que con el fin de orientar las acciones que
resultan de dicho Convenio, el Consejo de Articulacion aprobd en sesion N°42 del
afio 2005 la conformacion de una Comision de apoyo llamada Unidad Técnica de
Articulacion y un Plan de Accion (Anexo #3), en el que se evidencio la necesidad
de disponer de un Manual de Procedimientos para la Articulacion que definiera y
armonizara los tipos de articulacion, agrupe los distintos lineamientos de cada
Universidad y definiera los procedimientos especificos para hacer posible la
articulacion.

En el afio 2008 entra en vigencia la Ley 8638 de Creacion de la
Universidad Técnica Nacional, que fusiona al CUNA, CIPET, CEFOF, ECAG, CUP
y CURDTS. Consecuentemente dichas instituciones contintdan ofreciendo hasta el
2011 las carreras parauniversitarias que ofrecian al momento de la creacion de la
Universidad Técnica Nacional (Cabrera, 2009).

Estructura académico-administrativa del Convenio de
Articulacion

La estructura académico — administrativa comprende:

A. Consejo de Articulacion:

Es la instancia de decisidén superior, que esta integrado por los Rectores de
las Universidades Estatales, los Decanos y Directores Ejecutivos de las
Instituciones Parauniversitarias que han suscrito el Convenio y el Director de la
Oficina de Planificacion de la Educacion Superior (OPES) del Consejo Nacional
de Rectores (CONARE).

B. Comisién Técnica de Articulacioén:

Esta comision también se conoce como Comision Interinstitucional, esta
conformada por los Vicerrectores de Docencia de las Universidades Estatales, los
Directores Académicos de las Instituciones Parauniversitarias y el Jefe de la
Divisibn Académica de la Oficina de Planificacion de la Educacién Superior del
CONARE. Esta Comision también es una instancia de decisibn superior y
responde a los propdsitos del Consejo de Articulacion.



C. Unidad Técnica de Articulacién:

Esta unidad funciona desde mayo 2006 y esta integrada por un
representante de las Universidades Estatales adscritas al CONARE y de la
Oficina de Planificacion de la Educacion Superior, para trabajar como apoyo
operativo a la Comision Técnica de Articulacion. Es una instancia de soporte.

En la siguiente figura se representa graficamente la estructura académico-
administrativa del Convenio de Articulacion que establece lineas de planificacién
desde el Consejo de Articulacion, las cuales se analizan en la Comision
Interinstitucional, quienes emiten directrices y lineamientos para la Unidad Técnica
de Articulacién que ejecuta lo establecido, paralelamente el flujo se completa con
el seguimiento y evaluacion de las acciones previstas.

Esta dinAmica de trabajo motiva la constante revision de las acciones
planeadas, en proceso y ejecutadas.

Planificacion

Consejo de
Articulacién

Directrice
ineamientos

Comision Técnica de Articulacion
o
Comision Interinstitucional

Unidad Técnica de Articulacion
(Nivel operativo)

Figura 1: Estructura académico-administrativa del Convenio de Articulacion
Fuente: GOmez, Viviana (2008). Antecedentes de la articulacion de las carreras de la Universidad
Nacional. Documento inédito. Heredia, Costa Rica.
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Objetivos de la Articulacién

De acuerdo al PLANES 2006-2010 los objetivos estratégicos para la

Articulacién del Sistema Educativo Nacional, son:

1.

2.

Propiciar cambios que garanticen las mejores oportunidades de formacion
para las nuevas generaciones.

Promover la Articulacion de la Educacién Superior Universitaria Estatal con
el Ministerio de Educacion Publica, para fortalecer y mejorar los diferentes
componentes del sistema educativo nacional.

Impulsar acciones con las Instituciones de Educacion Parauniversitaria

Estatal dentro del Convenio Marco de Articulacion y Cooperacion de la
Educacion Superior Estatal de Costa Rica.

Tipos de Articulacion

El Convenio de Articulacion y Cooperacion de la Educacion Superior

Estatal, en su contenido establece:

1.

3.

4.

Las Universidades Estatales pueden considerar el Diplomado obtenido por
los estudiantes en los Colegios Universitarios como requisito de ingreso
cumplido para la admisién en carreras de Bachillerato que permita una
continuidad curricular (articulo 6).

Disefar carreras conjuntas que contemplen el uso compartido de recursos
de planta fisica, laboratorios, equipos, personal académico, apoyo técnico y

administrativo (articulo 8).

Traslado de algunas ofertas académicas de las Universidades Estatales a
los Colegios Universitarios Estatales (articulo 9).

Generacion de proyectos de investigacion y extension entre las instituciones
firmantes del Convenio (articulo 10).
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Procedimientos para implementar la Articulacion por
Universidad Estatal

En este apartado se describen los procedimientos internos que cada
Universidad signataria realiza con los Colegios Universitarios Estatales para
coordinar esfuerzos y desarrollar acciones en el marco del Convenio de
Articulacion y Cooperacion, tomando en cuenta:

e Procedimientos para implementar la articulacion.

e Instancias que participan en el proceso de articulacion.

e Procedimientos de admision e ingreso de estudiantes Via
Convenio de Articulacion.

Universidad de Costa Rica (UCR)

1. Procedimientos paraimplementar la Articulacion

El Colegio Universitario interesado en generar procesos de articulacion,
debera presentar por escrito una solicitud ante la Vicerrectoria de Docencia, a fin
de hacer el estudio correspondiente para articular un diplomado con un
Bachillerato universitario, que tenga continuidad curricular.

La Vicerrectoria de Docencia por medio de un oficio solicita a la Unidad
Académica o Sede Regional que haga el estudio de la malla curricular del
diplomado en cuestion, y determine la factibilidad de articular.

La Comision de Reconocimiento y Equiparacion de Titulos de la Unidad
Académica o Sede Regional designada debe dictaminar el programa de estudio
gue deben aprobar los estudiantes admitidos para obtener el titulo de Bachillerato.

Una vez que la Comisidén se pronuncie, la Vicerrectoria de Docencia emite
una resolucién con los alcances y especificaciones de la Articulacion en particular.

Cada afio, la Vicerrectoria de Docencia consulta a los Directores de las
Unidades Académicas y Sedes Regionales que tienen Bachilleratos articulados
con Diplomados, acerca de los cupos de matricula que se otorgaran via Convenio
de Articulacion, con la informacién generada la Vicerrectoria de Docencia emite
una resolucion que publica en prensa nacional y universitaria para el
conocimiento de los interesados.
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1.1 Articulacion curricular

Se disefian Planes de Estudio que permitan articular un Diplomado con el
grado de Bachillerato o Licenciatura.

1.2 Articulacion extracurricular

Contempla todo el apoyo que se ofrece en los procesos académicos-
estudiantiles, entre los cuales se tiene:

a. Formacion y capacitacion continua

b. Participacion en seminarios, jornadas, talleres, congresos,
conferencia u otros

c. Proyectos de investigacion compartida

d. Cursos o asignaturas extracurriculares

e. Asesorias, disefios y evaluacion de Planes y Programas académicos

f. Asistencia técnica

g. Sistema de becas

h. Pasantias

1.3 Articulacion institucional

Es el mecanismo de cooperacion y colaboracion entre las instituciones
educativas.

Se puede dar el uso de laboratorios, bibliotecas y espacios fisicos

destinados al desarrollo docente y estudiantil.

2. Instancias que participan en el proceso de Articulacion

2.1 Comisiones de curriculum, credenciales y reconocimiento

Se encargan de hacer los estudios para articular un Diplomado con un
Bachillerato, pertenecen a cada Unidad Académica o Sede Regional.

En el caso de que el campo de conocimiento involucre a dos o mas
Unidades Académicas, sin predominio de alguna de ellas, la Comision Consultora

13



nombrara una Comision Mixta ad-hoc, integrada por un representante de cada una
de las Unidades Académicas involucradas, la cual emitira un dictamen para tal fin.

2.2 Oficina de Registro e informacién

Administran, ejecutan y controlan los procesos Yy procedimientos
relacionados con los procesos de admisién, permanencia y graduacion de los
estudiantes.

2.3 Vicerrectoria de Docencia

Se encarga de fungir como enlace en los procesos de articulacion. Tiene la
responsabilidad de redactar las Resoluciones con todos los considerandos que
dan aplicabilidad y demarcan los alcances de la misma.

La Vicerrectoria se encarga también de hacer la consulta y divulgacion por
medio de una Resolucién anual sobre los cupos-matricula que cada Unidad
Académico o Sede Regional otorgara por afio para los estudiantes que provienen
de Colegios Universitarios con Diplomados articulados.

3. Procedimientos de admision e ingreso de estudiantes Via Convenio
de Articulacion

3.1 Consideraciones generales

a. Se aceptaran Unicamente los y las graduados y graduadas que
tienen el diplomado en las carreras de bachillerato o licenciatura que
estén articuladas.

b. Los y las graduados y graduadas del diplomado de las carreras
articuladas aceptados no realizaran el Examen de Admision de la
Institucion para ingresar a la carrera del Bachillerato (Convenio de
Articulacion y Cooperacion, Articulo 6).

c. Losy las solicitantes admitidos quedaran circunscritos Unicamente en
la carrera de Bachillerato en que fueron admitidos y admitidas, si
desearan trasladarse a otra carrera, deberan cumplir los requisitos
correspondientes.

d. El ingreso de la poblacion admitida se produce exclusivamente en el
primer ciclo lectivo de cada afio.
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e.

Los y las estudiantes admitidos deberan cumplir con los términos de
la Resolucién especifica para cada carrera, dictada por la
Vicerrectoria de Docencia.

3.2 Procedimientos puntuales

La poblacion interesada debe presentarse en la Unidad Académica o Sede
Regional a la que debe solicitar ingreso en las fechas establecidas en el
calendario otorgado por la Oficina de Registro e Informacién y cumplir con los
siguientes requisitos

a.

o

Presentar la solicitud “Informacion del Estudiante DS1” (Anexo #4),
en el periodo establecido.

Presentar original y fotocopia de la cédula de identidad por ambos
lados o pasaporte.

Presentar original y fotocopia del titulo de Diplomado obtenido.
Presentar original de la certificacion de las notas aprobadas y no
aprobadas junto con el promedio de todas las calificaciones
obtenidas en la institucion de procedencia.

Cancelar la suma por derechos de participacion en el proceso de
admision, la suma es equivalente a un crédito. La misma se cancela
en la Unidad de Cobros Estudiantiles de la Sede Rodrigo Facio o en
la Sede Regional o Recinto correspondiente.

Presentar el recibo cancelado.

Informarse en la Unidad Académica respectiva del cumplimiento de
los términos de la Resolucidn especifica para cada carrera.

3.3 Criterios de seleccion

La seleccion de los y las graduados del diplomado que soliciten ingreso, se
determinaran con base en:

o9

Solicitud del candidato.

Continuidad curricular del Diplomado.

Promedio de las -calificaciones obtenidas en la Institucion de
procedencia.

Capacidad maxima de ingreso establecida por la Unidad Académica
de la Institucién, para los graduados procedentes del Convenio de
Articulacion.
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En cuanto al proceso de seleccion, el mismo sera realizado por la Unidad
Académica o Sede Regional respectiva y si el o la solicitante es aceptado, el
resultado sera dado a conocer a la Oficina de Registro e Informacién, la cual se
encargara de la inscripcion correspondiente.

3.4 Diagrama de procedimientos de admision e ingreso de estudiantes

Via Convenio de Articulacién

La poblacién interesada debe
presentarse en la Unidad Académica o
Sede Regional a la que debe solicitar
ingreso en las fechas establecidas en el
calendario otorgado por la Oficina de
Registro e Informacién y cumplir con los
siguientes requisitos

 ——

1. Presentar la solicitud

“Informacién del estudiantes DS1”
(Anexo #4), en el periodo establecido

v

2. Presentar

fotocopia de
identidad por ambos lados o

original vy

la cédula de

3. Presentar  original 'y

fotocopia del Titulo de
Diplomado obtenido

pasaporte

4. presentar original de la certificacion

de las notas aprobadas y no aprobadas

—_—

junto con el promedio de todas las
calificaciones obtenidas en la institucion

5. cancelar la suma por derechos de
participacion en el proceso de
admision, la suma es equivalente a un
crédito. La misma se cancela en la
Unidad de Cobros Estudiantiles de la
Sede Rodrigo Facio o en la Sede
Regional o Recinto correspondiente.

v

6. Presentar el recibo cancelado.

7.

respectiva

 ———

Informarse en la Unidad Académica
del cumplimiento de los

términos de la Resolucion especifica para
cada carrera
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Tecnoldgico de Costa Rica (TEC)

1. Procedimientos paraimplementar la Articulacion

Existen dos tipos de Articulacion, a saber:

1.1 Articulacion Directa

Se da a partir del momento en que se disefia y aprueba un programa
nuevo, creado exclusivamente para articular una carrera de algun Colegio
Universitario.

1.2 Articulacién Curricular

Esta corresponde al reconocimiento de cursos para el ingreso de los
estudiantes a un programa ya existente en el TEC.

Para el tramite de articulacion se nombra una comision conjunta integrada
por académicos de la Escuela respectiva, y por funcionarios del Colegio
Universitario interesado, quienes formulan una propuesta curricular. Una vez
elaborada dicha propuesta se presenta ante el Consejo de Escuela de la Unidad
Académica y al Consejo Directivo del Colegio Universitario, para su conocimiento
y aprobacion.

Después de realizar el tramite en esas instancias, se traslada al Centro de
Desarrollo Académico quien revisa y dictamina la propuesta para ser enviada al
Consejo de Docencia y seguidamente al Consejo Institucional. Si este Consejo la
aprueba, la propuesta se traslada al CONARE para su conocimiento.

2. Instancias que participan en el proceso de Articulacion

Las Unidades que intervienen en los procesos de articulacion son: Comision
Conjunta, Consejos de Escuelas, Centro de Desarrollo Académico, Consejo de
Docencia y Consejo Institucional, asi como el Departamento de Admision y
Registro, quienes tienen las siguientes funciones:
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2.1 Comisién Conjunta

a. Formular la propuesta curricular que se articula o se articulara.
b. Presentar la propuesta curricular a las instancias respectivas, para
conocimiento y aprobacion.

2.2 Consejos de Escuela

Nombrar representantes ante la Comisién Conjunta.

Dar seguimiento al trabajo de la Comision Conjunta.

Aprobar la propuesta curricular de articulacion.

Presentar la propuesta al Centro de Desarrollo Académico, para su
valoracion.

oo op

2.3 Centro de Desarrollo Académico

a. Revisar la propuesta curricular de articulacion, para determinar el
cumplimiento de la misma con la normativa institucional.

b. Aprobar la propuesta curricular.

c. Enviar ésta propuesta al Consejo de Docencia, para su aprobacion.

2.4 Consejo de Docencia

a. Revisar y aprobar la propuesta curricular.
b. Enviar la propuesta al Consejo Institucional.

2.5 Consejo Institucional

a. Enviar la propuesta al CONARE para su conocimiento.

2.6 Departamento de Admisidn y Registro

a. Recibir el formulario denominado “Solicitud de Ingreso por otras vias
de admision” (Anexo #5).

b. Revisar y validar la documentacion presentada por el solicitante.

Informar al solicitante si es admitido a la carrera solicitada.

d. Informar al solicitante la Sede, dia y hora en la cual realiza la
matricula.

e. Recibir el Formulario de “Solicitud de Reconocimiento” (Anexo #6),
revisar y validar la documentacion requerida.

o
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f. Mantener actualizado el expediente digital y fisico de los estudiantes
admitidos.

3. Procedimientos de admision e ingreso de estudiantes Via Convenio
de Articulacion

3.1 Procedimientos puntuales

De conformidad con los requisitos de ingreso, las personas que aspiren a
ingresar a una carrera via Convenio de Articulacion en el Instituto Tecnolégico de
Costa Rica deberan:

a. Solicitud de Ingreso

Completar y entregar en las fechas establecidas en el Calendario Institucional y
Académico del TEC, el formulario “Solicitud de ingreso por otras vias” al
Departamento de Admision y Registro u Oficinas Homologas en otras Sedes,
adjuntando los siguientes documentos:

e Certificacion oficial de materias aprobadas emitida por la Oficina
de Registro de la Institucion de procedencia, la cual debe incluir la
escala de calificaciones y la nota minima de aprobacion.

e Original y dos fotocopias del titulo de Diplomado obtenido.

e Si no cuenta con el titulo de Diplomado, presentar Carta de
Egresado, emitida por la Oficina de Registro de la Institucion de
procedencia.

e Original y dos fotocopias del titulo de Conclusién de Estudios de
Ensefianza Diversificada.

e Una fotografia reciente tamafio pasaporte emitida por un estudio
fotogréfico.

e Una fotocopia del documento de identidad para nacionales y para
extranjeros una fotocopia de residencia o pasaporte.

b. Matricula

Los estudiantes admitidos a carrera deberan oficializar su matricula segun
Sede, dia y hora de cita asignada, para lo cual deben:
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Solicitar al Departamento de Admision y Registro u Oficinas
Homologas en otras Sedes, el PIN (Clave de acceso) al Sistema
de Matricula, en forma personal y presentando su documento de
identidad.

La institucion informard de inmediato y por escrito, sobre los
cursos, horarios y créditos, asi como el valor de cada curso y el
total de los derechos de estudio a cancelar.

Una vez realizada la matricula, los estudiantes quedan obligados
a pagar la suma de los créditos de los cursos matriculados.

c. Reconocimiento de asignaturas

Los estudiantes que soliciten el Reconocimiento de Asignaturas, deben
completar y entregar el formulario “Solicitud de reconocimiento de asignaturas” en
el Departamento de Admision y Registro u Oficinas Homologas en otras Sedes, en
las fechas establecidas en el Calendario Institucional y Académico del Instituto
Tecnologico de Costa Rica, adjuntando:

Fotocopia del titulo de Diplomado obtenido.

Certificado de las asignaturas aprobadas, emitido por la Oficina
de Registro de la Institucion de procedencia, la cual debe incluir la
escala de calificaciones y la nota minima de aprobacion.

Recibo de cancelacion del derecho de reconocimiento de
asignaturas, extendido por el Departamento Financiero Contable
del Instituto Tecnolégico de Costa Rica.

d. Criterios de Seleccién

Los criterios de seleccion se determinan con base en:

Cupos aprobados por el Consejo Institucional a solicitud de la
Vicerrectoria de Docencia, en aquellas carreras que den ingreso
via Convenio de Articulacion.

El puntaje que regird para la admision del solicitante sera el
promedio ponderado de las calificaciones presentadas.

Segun los cupos por carrera y el puntaje obtenido por los
solicitantes, se admitira a los solicitantes que obtengan los
puntajes mas altos hasta completar el cupo aprobado.
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3.2 Diagrama de procedimientos de admision e ingreso de estudiantes

Via Convenio de Articulacién

1. el solicitante completa el formulario
“Solicitud de Ingreso por otras vias de

admision”, y lo presenta al —>

Departamento de Admisidn y Registro u
Oficinas Homologas en otras Sedes.

3. Los estudiantes admitidos a carrera

deberdn oficializar su matricula seguin —»

Sede, dia y hora de cita asignada.

Los estudiantes que soliciten el
Reconocimiento de Asignaturas,
deben completar y entregar el
formulario “Solicitud de
reconocimiento de asignaturas” en
el Departamento de Admision y
Registro u Oficinas Homologas en
otras Sedes, en las fechas
establecidas en el Calendario
Institucional y Académico del
Instituto Tecnoldgico de Costa Rica.

2. Presenta en el Departamento de
Admisidén y Registro:

- Certificacion oficial de materias
aprobadas

- Original y dos fotocopias del titulo de
Diplomado obtenido (Carta de Egresado)
- Original y dos fotocopias del titulo de
Conclusion de Estudios de Ensefianza
Diversificada.

- Una fotografia reciente tamafo
pasaporte emitida por un estudio
fotografico.

- Una fotocopia del documento de
identidad para nacionales y para
extranjeros una fotocopia de residencia o
pasaporte.

4. Solicitar al Departamento de Admisién
y Registro u Oficinas Homologas en otras
Sedes, el PIN (Clave de acceso) al Sistema
de Matricula, en forma personal vy
presentando su documento de identidad.
La institucion informara de inmediato vy
por escrito, sobre los cursos, horarios y
créditos, asi como el valor de cada curso y
el total de los derechos de estudio a
cancelar.

Una vez realizada la matricula, los
estudiantes quedan obligados a pagar la
suma de los créditos de los cursos
matriculados.
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Universidad Nacional (UNA)

1. Procedimientos paraimplementar la Articulacion

1.1 La Universidad Nacional aceptara unicamente a los graduados de Colegios
Universitarios con el titulo de Diplomado, para que continden estudios de grado de
Bachillerato en las carreras a las que los Diplomados den acceso.

1.2 La Universidad Nacional podra articular carreras que cuenten con la
aprobacion del Consejo Nacional de Rectores y el Consejo Superior de Educacion.

1.3 Los estudiantes que ingresen por Convenio de Articulacion y Cooperacion de
la Educacion Superior Estatal de Costa Rica a la Universidad Nacional:

a. “... no tendran que rendir pruebas académicas adicionales para tales
efectos y su incorporacion solo dependera de las regulaciones del
cupo existente para el nivel de ingreso que se determine...” (Articulo
6 Convenio de Articulacién y Cooperacion de la Educacion Superior
de Costa Rica)

b. Si el estudiante opta por el traslado a una carrera diferente a la que
el Convenio le dio acceso, debera acogerse a los procedimientos de
admision establecidos institucionalmente.

1.4 Todo cambio en los planes de estudio articulados mediante convenio, debe
ser analizado y avalado por las instancias correspondientes (Unidades
Académicas, Facultad, Centro o Sede y Direccion de Docencia, asi como la
Decanatura y Direccion Académica de los Colegios Universitarios).

1.5 Las Unidades Académicas deberan reportar cada afio a la Direccion de
Docencia y al Departamento de Registro el numero de estudiantes que ingresaran

por Convenio de Articulacion acorde con la disposicion de cupos por parte de la
Unidad Académica.

2. Instancias con responsabilidades en el proceso de articulacion

En los procesos de articulacion las Unidades Académicas, el Departamento
de Registro y la Direccion de Docencia, tienen las siguientes responsabilidades:
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2.1 Unidades Académicas

oo

Realizar el estudio de reconocimiento de titulos.

Confeccionar las tablas de reconocimiento y equiparacion de cursos

a los estudiantes graduados de un determinado diplomado de

Colegio Universitario, que permitan continuidad curricular del

Bachillerato, de acuerdo al estudio realizado, donde se debe tomar

en cuenta:

e EIl tiempo empleado en los estudios y el numero de créditos,
cuando proceda.

e Los objetivos, perfil y contenido de los cursos.

e Requisitos minimos de aprobacion o de graduaciéon, segun el
caso: practicas, proyectos, investigaciones, etc.

Actualizar las tablas de equiparacion de acuerdo a los cambios en el

plan de estudio.

Enviar a la Direccion de Docencia las tablas de equiparacion de

cursos con la aprobacion del Consejo Académico de la Unidad para

su aval y fines consiguientes.

Elaborar la resolucion que corresponda con las equiparaciones de los

cursos por cada estudiante, una vez que es aceptado en la Unidad

Académica. Dicha resolucién debera ser aprobada por el Consejo

Académico de Unidad y enviada al Departamento de Registro.

Dar seguimiento a los procesos de articulacion.

2.2 Departamento de Registro

a.

Es el responsable oficial en la Universidad para dar informacion,
recibir solicitudes y extender certificaciones de reconocimiento y
equiparaciéon de cursos realizados en otras instituciones de
ensefanza superior nacionales.

Es la Unica instancia autorizada para comunicar a los interesados las
resoluciones sobre el reconocimiento y equiparacion de cursos.

Debe enviar a las Unidades Académicas los atestados de los
estudiantes para su revision.

Debe incluir las resoluciones de las tablas de equiparacion en el
historial académico de cada solicitante enviado por la Unidad
Académica.
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2.3 Direccion de Docencia

a. Coordinar con los Colegios Universitarios y las Unidades
Académicas la articulacion de nuevas carreras.

b. Velar por que las Unidades Académicas elaboren las tablas de
equiparaciéon de cursos, considerando las disposiciones generales de
articulacion y la asesoria del Programa de Disefio y Gestion
Curricular en el proceso.

c. Comunicar al Departamento de Registro e Instituciones involucradas
las tablas de equiparacion de cursos de cada Unidad Académica,
mediante un oficio que contemple:

e La carrera de la Universidad que se articula.

e La Institucidn con la que se articula.

e La carrera de la institucién parauniversitaria que se articula.

e La cantidad de créditos que se reconoce.

e Los requisitos de ingreso a carrera.

e La cantidad de cupos anual destinados a estudiantes de convenio
de articulaciéon (dato que puede variar por autorizacién de la
Direccion de Docencia y la justificacion de la Unidad Académica,
de acuerdo a los recursos existentes para tal fin)

e El plan de estudios que deben cursar los estudiantes interesados
para obtener el grado de Bachillerato.

e El periodo de validez de la articulacion.

d. Dar seguimiento a las actividades de articulacion que las Unidades
Académicas, Colegios Universitarios, entre otras realicen de forma
conjunta.

3. Procedimientos de admision e ingreso de estudiantes Via Convenio
de Articulacion

3.1 Consideraciones Generales

El postulante debera presentarse ante la Unidad Académica con el titulo de
Diplomado, la certificacion de notas extendida por la Institucion de procedencia,
los programas de cada curso sellados por la instancia competente del Colegio
Universitario.
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La Unidad Académica debera realizar un estudio previo donde se valore el
reconocimiento de titulo y la equiparacion de cursos a cada postulante.

Si el postulante es aceptado por la Unidad Académica, debera presentar
ante el Departamento de Registro:

a. Boleta de Solicitud de Empadronamiento (Anexo #7) con los datos
requeridos en la misma, firmada, sellada y con el codigo de carrera
donde es admitido el solicitante.

b. Fotografia tamafio pasaporte.

c. Cancelar el derecho de inscripcion en el Programa de Gestion
Financiera.

d. Resolucién de equiparacion firmada por el Consejo Académico de
Unidad.

e. Originales y fotocopias de:

e Documento que identifique al solicitante.
e Titulo de Bachillerato en Ensefianza Media.
e Titulo de Diplomado o certificacion de titulo.

Una vez que el postulante entrega los documentos requeridos, el
funcionario del Departamento de Registro deberd incluirlo en el sistema y le
asignara el numero de identificacion personal (NIP) de acceso al sistema de
informacion institucional. A partir de este momento, el postulante es considerado
estudiante regular, por tanto tiene los mismos derechos y deberes de todos los
estudiantes.

3.2 Procedimientos puntuales
a. Articulacién de carreras

Para la articulacién de nuevas carreras se debera presentar una solicitud
escrita ante la Direccidon de Docencia de la Vicerrectoria Académica por parte de
alguna de las instituciones involucradas (Colegios Universitarios o Unidades
Académicas) solicitando el proceso de articulacion. Una vez definido y aprobado el
proceso de articulacion la Direccion de Docencia lo comunicara al Departamento
de Registro.

b. Oferta de carreras conjuntas

La oferta de carreras conjuntas es otra de las posibilidades de articulacion.
Se dara cuando:
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e Se traslade una carrera de diplomado de la Universidad a un
Colegio Universitario.

e Se ofrezca de forma conjunta una carrera perteneciente a la
Universidad o al Colegio Universitario en la que se compartan
recursos.

e Se disefie una carrera de Diplomado de forma conjunta.

En todos los casos la UNA deberéa suscribir un convenio especifico con la
institucion interesada para establecer: los considerandos del convenio, el objetivo
general y los especificos, el Consejo de Carrera, las responsabilidades del
Consejo de Carrera, los procesos de coordinacion, aspectos relacionados con los
estudiantes, las responsabilidades de ambas instituciones y demas aspectos
definidos en el Reglamento para la tramitacion y aprobacion de instrumentos de
cooperacion externa, donaciones y préstamos para la Universidad Nacional.

En este caso la Unidad Académica solicitante de la Universidad, remitira a
la Oficina de Cooperacién Técnica Internacional (OCTI) la propuesta de convenio
y los antecedentes que lo justifican para el procedimiento administrativo
correspondiente.

c. Articulacion de proyectos de investigacion y extension
En caso de los Proyectos de Investigacion y Extension que se deseen
articular, la Unidad Académica o el Colegio Universitario interesado en la
articulacion debera presentar la solicitud de articulacion a la Direcciéon de
Investigacion y Extension en el caso que corresponda, que en coordinacién con la
Direccion Docencia realizaran las acciones requeridas para la articulacion.

d. Criterios de seleccion

Los solicitantes se seleccionaran de acuerdo a las disposiciones de cupo
existentes en la Unidad Académica respectiva.
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3.3 Diagrama de procedimientos de admision e ingreso de estudiantes
Via Convenio de Articulacion

1.

Presentar ante la Unidad Académica el titulo
de Diplomado, la certificacion de notas extendida por
la Institucion de procedencia, los programas de cada

curso sellados por la instancia competente del
Colegio Universitario

l

Si el postulante es aceptado
por la Unidad Académica, debera

2. 3.

Cancelar el derecho de Presentar ante el Departamento de Registro:
inscripcién en el Programa de - La Boleta de Solicitud de Empadronamiento,
Gestion Financiera - Dos Fotografias tamafio pasaporte,

- La Resolucion de equiparacion firmada por el
Consejo Académico de Unidad,

- Originales y fotocopias del documento de
identificacion,

- Titulo de Bachillerato en Ensefianza Media y
Titulo de Diplomado o certificacion de titulo.

4.

Una vez que el postulante es incluido en la Universidad y se le asigna el
numero de identificacion personal (NIP) de acceso al sistema de informacion
institucional, el postulante es considerado estudiante regular, por tanto tiene los
mismos derechos y deberes de todos los estudiantes.
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Universidad Estatal a Distancia (UNED)

1. Procedimientos paraimplementar la Articulacion
Los procedimientos para la articulacion se definiran en forma separada por

los tipos de articulacion mas utilizada, a saber: Reconocimiento de cursos y
articulacion directa.

1.1 Reconocimiento de cursos

Entendido como el acto académico dictaminado por la unidad académica
mediante el cual se acepta una o0 varias asignaturas aprobadas en otra
universidad nacional o extranjera, y se registran como reconocidas segun su valor
académico en créditos para un plan de estudios que el estudiante pretende
completar en la UNED. EI reconocimiento de un curso procedera solo cuando se

evidencie que al menos el 80% de los objetivos de aprendizaje corresponden al
curso de la UNED vy ser equivalente en el nimero de créditos.

1.2 Articulacion Directa

Consiste en el traslado de carreras de diplomado de las Universidades a los
Colegios Universitarios.

2. Instancias con responsabilidades en el proceso de articulacion

2.1 Centro Universitario de conveniencia para el estudiante

Es el responsable de recibir los documentos de solicitud de reconocimiento
y de su revision antes de su envio para el analisis.

2.2 Direccién de Asuntos Estudiantiles (DAES)

Recibe estos documentos y se encarga de su revision.
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2.3 Encargado de Programa

Es quien emite un “dictamen” basado en los documentos referidos por la
DAES.

2.4 La Comision de Reconocimiento

Realiza un pronuncia acerca del reconocimiento, tomando como referencia
para su decision el dictamen del Encargado de Programa.

2.5 Oficina de Registro
Se encarga de comunicar el resultado al estudiante por medio del Centro

Universitario y confirmar los requisitos e incorporar al El Sistema de Control de
Reconocimientos (SICORE).

2.6 SICORE

Se encarga de enviar la solicitud al Encargado de Programa para su
autorizacion.

3. Procedimientos de admision e ingreso de estudiantes Via Convenio
de Articulacion

En la Universidad Estatal a Distancia, los criterios de seleccion para el
ingreso de estudiantes se visualizan en dos formas:

3.1 Procedimientos puntuales

a. Via convenio de articulacién, firma de convenios o cartas de
entendimiento particulares de cada colegio.

e Todo estudiante que haya cursado estudios en un Colegio
Universitario o institucion reconocida como tal, por ejemplo
ECAG, y que haya obtenido su diplomado, el convenio de
articulacion le faculta para solicitar reconocimiento.
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e Silos cursos aprobados en los Colegios Universitarios son afines
para continuar un programa en la UNED, el estudiante solicita en
el Centro Universitario el reconocimiento de asignaturas para el
programa respectivo, mediante el formulario “Solicitud de
Reconocimiento” (Anexo #8).

e El Centro Universitario envia los documentos descritos en dicho
formulario a la Direccion de Asuntos Estudiantiles (DAES).

e La DAES revisa los requisitos y envia los documentos y boleta al
encargado de Programa.

e El Encargado de Programa emite un “dictamen” que envia a la
Comision de Reconocimiento.

e La Comision de Reconocimiento se pronuncia acerca del
reconocimiento, tomando como referencia para su decision el
dictamen del Encargado de Programa.

e La DAES envia el dictamen y documentos a la Oficina de
Registro, comunica el resultado al estudiante por medio del
Centro Universitario.

b. Segun Reglamento General Estudiantil

Todo estudiante que haya cursado estudios en un Colegio Universitario o
institucion reconocida como tal, por ejemplo ECAG, y que haya obtenido su
diplomado, el convenio de articulacion le faculta para solicitar reconocimiento.

Si los cursos aprobados en los Colegios Universitarios son afines para
continuar un programa en la UNED, el estudiante debera:

e Solicitar en el Centro Universitario el reconocimiento de
asignaturas para el programa respectivo.

e EI Centro Universitario digitard la solicitud en el Sistema de
Control de Reconocimientos (SICORE), imprimira la solicitud que
firmara el alumno, la que junto con los documentos sera enviada
al Encargado de Programa respectivo o a la Oficina de Registro®.

e El Encargado de Programa digitara en SICORE el resultado, lo
imprimir4 y firmard para enviar junto con los documentos a la
Oficina de Registro.

4 Cuando se trate de casos ya conocidos, documentados y aprobados similarmente, previa autorizacion del
Encargado de Programa.
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La Oficina de Registro confirmara los requisitos, incorporara en SICORE el
resultado (si es positivo, del SICORE para al Historial Académico del Estudiante).

3.2 Diagrama de procedimientos de admisién e ingreso de estudiantes
Via Convenio de Articulacién

Via Convenio de Articulacion Reglamento General
l Estudiantil
}

1. Solicitud de
reconocimiento de asignaturas
mediante formulario “Solicitud de -
Reconocimiento” (en el Centro 1 Solicitud de
Universitario) reconocimiento de asignaturas

(en el Centro Universitario)

l l

2. CEU envia documentos a

DAES 2. CEU digita la solicitud
l en el SICORE
3. DAES revisa requisitos
y envia documentos a Encargado

de Programa.

3. El estudiante la firma
l y se envia al Encargado de
Programa
4. Encargado de
Programa emite “dictamen”
para la Comisién de l

Reconocimientoi
4, ¢ Encargado de

Programa firma un original y lo

5. Pronunciamiento de la envia a Oficina de Registro

Comision de Reconocimiento.

l

6. Envio de dictamen a la

Oficina de Registro y al estudiante
(DAES)
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Glosario

CONCEPTO

DEFINICION

Articulacion

Las instituciones de Educacion Superior Universitaria Estatal,
aceptan los grados de diplomado otorgados por las
instituciones parauniversitarias estatales con el fin de que los
graduados de estas instituciones puedan continuar estudios
de grado en las carreras a las que los diplomados indicados le
den continuidad curricular, previa realizacion de estudios y
definicion de criterios.

Carta de
entendimiento®

Cada parte signataria de un Convenio Marco podr& proponer a
la otra la ejecucion conjunta de PROYECTOS DE
COOPERACION que estén enmarcados dentro de:

a. La naturaleza, los fines y principios de las partes.

b. EI marco estatutario, legal y reglamentario propio de cada
parte.

c. Las areas de desarrollo académico, cientifico y cultural, que
sean prioritarias para las partes.

La propuesta de proyecto por los interesados debera contener
al menos un esquema de objetivos, actividades, compromisos
de las partes y costos probables, para proceder a su analisis.

Colegios
Universitarios®

Los Colegios Universitarios son instituciones oficiales de
Educacion Superior Parauniversitaria dedicadas a la docencia
en carreras cortas completas, a la investigacion y a la accion
social, que hayan sido creados por ley y que estan exentos de
cualquier tipo de impuesto, tasa o0 sobretasa, son reconocidos
por el Consejo Superior de Educacion, financiados vy
administrados directamente por el Estado y estan sujetos a la
presentacion del presupuesto conforme a la ley.

5 Quesada, Patricia. (2010) Documento inédito, Oficina de Relaciones Externas, UNED.
6 Decreto Ejecutivo N° 12711-E. Reglamento de la Educacién Superior Parauniversitaria, articulo 5.
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Convenio
especifico’

El convenio de cooperaciéon es un acuerdo de voluntades
entre la Universidad y personas fisicas o juridicas, entes
externos cooperantes o contrapartes, mediante el cual se
pretende alguno de los siguientes objetivos:

a. Desarrollar en forma conjunta y para beneficio mutuo,
programas, proyectos o actividades en areas generales o
especificas de interés comun, sin que medie una
contraprestacion econémica para el desarrollo de la actividad.
b. Recibir u otorgar cooperacién técnica, ayudas o beneficios,
sin que medie una contraprestacion economica.

c. Obtener financiamiento para fortalecer su actividad docente,
de investigacion, extension o produccion o para desarrollar y
fortalecer las capacidades institucionales, sin que medie una
contraprestacion econémica.

Los convenios de cooperacion pueden ser generales o
especificos y, para efectos de la Universidad Nacional, se
caracterizan por el uso y disposicién de recursos publicos o
patrimoniales.

Crédito®

Crédito es una unidad valorativa del trabajo del estudiante,
gue equivale a tres horas reloj semanales de trabajo del
mismo, durante 15 semanas, aplicadas a una actividad que ha
sido supervisada, evaluada y aprobada por el profesor.

Instituciones de
Educacion
Superior

Parauniversitaria
9

"Se consideran instituciones de educacion superior
parauniversitaria las reconocidas asi por el Consejo Superior
de Educacion, y cuyo objetivo principal sea ofrecer carreras
completas, de dos o tres afios de duracién, a personas
egresadas de la educacion diversificada.

El nivel de las carreras de educacién superior
parauniversitaria es intermedio, entre la educacién
diversificada y la educacion superior universitaria.”

7 Universidad Nacional (1986) Reglamento para la Tramitacion y Aprobacion de Instrumentos de Cooperacion
Externa, Donaciones y Préstamos para la Universidad Nacional y sus reformas. Aprobado por el Consejo
Universitario en sesiones n° 943 del 22 de mayo de 1986 y n° 958 del 10 de julio 1986.

8 Consejo Nacional de Rectores. Convenio para unificar la definicion de crédito en la Educacion Superior de

Costa Rica.

9 Ley N° 6541, articulo 2 y sus reformas.
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Malla
. 10
curricular

La malla curricular es una representacion grafica, que indica la
interrelacion que existe entre los cursos del plan de estudios,
en términos de continuidad, secuencia y simultaneidad.
Considera ademas la periodizacion asumida para la ejecucion
del plan de estudios.

Plan de
estudios

Es un documento académico estructurado y gradual, para
fines del proceso ensefanza-aprendizaje y que contiene las
asignaturas que corresponden a una carrera universitaria.

Reconocimiento
de estudios

Acto mediante el cual una Universidad acepta la existencia de
un grado o titulo otorgado por otra institucion de Educacion
Superior y lo inscribe en su registro dando fe de la validez del
mismo.

Resolucion

Las resoluciones son un acto administrativo mediante el cual
se formalizan acuerdos. Estas se dictan para establecer
directrices en el ambito académico administrativo. En cuanto a
su ambito material, la resolucion alcanza a todo aquello que
complemente, desarrolle o detalle a la norma en la esfera de
competencia del servicio académico.

En cuanto al territorio, las resoluciones corresponden a cada
universidad o institucion.

Las resoluciones son un instrumento legal que tiene impacto
en la actividad académica, debido al grado de flexibilidad,
oportunidad e informacién que la norma no puede tener, y en
ese sentido la complementan.

Unidad
Académica

Nucleos de trabajo académico que comparten un area
disciplinar y que se pueden dividir de acuerdo a la estructura
organizativa de cada universidad.

10 Quesada, Marta Eugenia., Cedefio, Maria., Zamora, José Manuel. (2001) “El disefio curricular en los
planes de estudio: aspectos teéricos y guia metodolégica” Heredia, CR.: EUNA.
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Anexos

Anexo #1

Convenio de Articulacion y Cooperacion de la Educacion Superior
Estatal de Costa Rica.

CONYEMNIC DE
ARTICULACION ¥ COOPERACION
LE LA EDUCACION SUPERIOR ESTATAL DE
COSTARICA

22 da setizmbra, 1997



CONYEMIC DE ARTICLLACION ¥ COORERACION
CE LA EDUCACICN SUPERIOR ESTATAL DE COSTA RICA

Los suscritos, represenlantes de @ Universidad da Costa Rica {LCR}  [ngtduto
Tecnoibgico de Costa Rica (TCR), Universidad Macional {UNA}, Universidad Estatal a
Dstancia (UNED), Estueld Centoamerncana de Ganaderla (ECAG)H Colegio
Urivarsitaria de Alajueda (CLMNA), Colegic Universitanio de Cartago (CUS), sohssenles
del mandalo constitucional gue senala al proceso edUGative LING Necesana intarnslacidn
entre sus diferentes niveles, asi como de la conveniencia de que entre lags Ingtduciones
e Educacidn Superior Estatal priven |25 mepores relaciones de coordinacidn y
cooperacién, 3@ través de canales formales Que faciliten @ opoduna § eecliva
inbgraceadn enire sus representanles y enlré los programas académicos y demas
gctividades gue dichoz entes realizan como funcein sustansial, ado ello con & fin de
logirat una dplima realizacion de sus metas y comelidos, establecemos el siguiente:

CONVENIS DE ARTICULACICN ¥ COOPERACICN
L LA EDUCACICN SUPERIOR ESTATAL DE COSTA RICA

Arlculo 1 Se establege e Consejo de Afwllecidn de |3 Educacidn Supsricr
Estalal de Costa Rica, el cual estard formado por las autehdades
ejecutivas superiores de las instituciones signalarias de este Convenio. -

Artbeuly 2 Seran funciongs del Consejo.

8. Impulsar 13 realizacion de e=fudinog ¥ SUSCApCIGn ga convermos por medio de s
cuales se dé forma a las relaciones de articulacitin entre os nivelss universitano y
parauniversitano de la educacion superior eslatal -

b, Pomover acciones de cooperackin que inlerrelownen 2 @s instituciones de
educacidn superior estatal dal pafs, particularmente en kb que se iehere a las
actwidades académicas que ellas redlizan.-

e Establecer v definir (o8 |ineamientos de las comisiones interinstitucionzkes v otros
OMpos ¥ mecanismos de trabajo que estime convenientes para 1a reahzacion de las

tareas encomendadas. -

d. Clras que le senale este Cormvenio.-



Arficulo 3 El Congejo se teunird con fa perindicidad que scuerden sus inlegrantes.
El quirum estara conslituido por una mayoria de los represantantes de

cada nwvel —universitano y parauniversitario— En todo caso, las decigiones gue se

adupten requenran del consenso de las insltuciones imolucradas en su ejegucién -

Atlculn 4 L2 coondinacion del Consejo coresponderd en forma rotativa a los

refiesentanles en &l de las Institucones Signalarias, por perfodos de un
afn, a partir de ozta fecha. -

licha rotacién se hard en forma altemada enlre las instituciones universitaias y lag
parauriversitarias, sigulendn, en cara ¢aso, ef orden de acuerdo ton l2 antiguedad de
U fundacidn -

T

Higulo 5 Las reuniches del Consejo se efectuardn en las sedes pringipales de las

InsLkuciones Signatariae, sealn el orden rotativa indisado en el arlcuky
anterier  5in embargo, en |3s ocASIONES en que Mo consideren convenients, ks
migmbroz del Congeju, mediarte acuergly, podrdn vanar e grden sefialado o la
desinnacen det sitio del encuentyg.-

Allgulo G Las Insiitucicnes de Educacian Superlot Unversitaria Estalal aceplarin

Ios grados de diplomadies otorgados por los Colegus Universitaring v 1a
ECAG con el fin dde gue los graduados de dichas Instituciones. puedan conbinuar
estullivs de gradp supetior en as careras a las que ks diplomades indicados den
AcoEsa, previa realizacign de estudios y definicldn de oriterios. Eslos estudiantes no
tendran que rendr pruebas académicas adicionales para lales efectos ¥ su

INCOrpOrackin s0l0 dependerd de |36 regulaciones del cupe edstente para el nivel de
ingreso que se determing, -

Atllculo 7 Se tendrd especial cuidade de que & proceso da definicidn de cnteros

sefalado en el arffoulo anterior no distorslone el cardcter especifico de
los Calegios Universitanos ni de la ECAG, ni su tarea primortial de preparar personal
medio para las diversas tareas dat desarnoia naclanal. -

Artliulo B Las Insfiluciones de Educacién Supenor Universisna Estatal los

Colegios Universitanos y la ECAG promaoverdn el desamollo de canerag
conjuntas que contemplen el uso compartide de plantas flsicas, laboratonos, equipos,
asl oMo de personal académice v de apoye técnico y agministiativo. -

Artteulo 9 Las Inzlituciones de Educacidn Superior Unmersitaria Estatal analizardn

la posibilidad de que algunas de las cameras de grado asociade quae
alrecen actualmente sean trasladadas a los Coleglos Universitarios o a la ECAS. Los
dcuerdcs respectivos 2 formalizardn mediante corvenios especihces enire las -
instifuciones relasionadas -



Anfculo 10 Las inshtusiones signalarizs =€ compromelen 2 2pOyAr con =US

1ecurses, en la medida de ls posible, la reslizacikn de las lareas y
actiidades de articulacion y de cooperacién que se efectien dentry del marco de esle
Convenug -

Er fe de by anterior, que es de plena ageptacidn, fimmamos nueve tantos de un misme
tenor y efectn, en San José e Costa Rica, el veinhdds de setiemifie de mil
noviecientos noventa y siete. -
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Anexo #2

Adhesion del Instituto Nacional de Aprendizaje al Convenio de
Articulacion y Cooperacion de la Educacion Superior.

CONSEJO DE ARTICULACION DE LA EDUCACION SUPERIOR ESTATAL

1°.

27,

3°

4°.

DE COSTA RICA

ACUERDO DE LA SESION N°39

INTEGRACION DEL INSTITUTO NACIONAL DE APRENDIZAJE (INA)

CONSIDERANDO QUE:

Lin la Ley Organica del INA, se sedala que a institucion ticne como finalidad principal
cl promover y desarrollar la capacitacion y formacion profesional de los trabajadores,
cn todos los sectores de la economia, para impulsar el desacrollo econémico y
contribuir al mejoramicnto de las coadiciones de vida y de trabajo del pucblo
costarricense, para lo que estd facultado para dischiar y cjecutar programas de
capacitacion y formacion profesional, en todas sus modalidades en convenio con olros
entes publicos y privados (Articulo 2 y 3 iaciso b.- de la Ley Organica dcl INA)

El INA esta desarrollaudo el Peograma Universidad para el Trabajo, contemplado en
el Plan Nacional de Desacrollo “Vidtor Manuel Sanabria Martinez 2002-2006”, que se
ejecuta bajo los principios de: a) articulacién de las capacidades de educacion, de
capacitacion y formacidn profesional de las instituciones; b) fomento de la educacion y
de la formacion a lo largo de Ia vida, estableciendo los instrumentos de cooperacion
idéneos con entidades nacionales, extranjeras, internacionales, publicas y privadas, que
permitan la formacién y desarrollo de los recursos humanos para trabajar en la
sociedad del conocimiento, ¢) impulso del desarrollo y el fortalecimiento cmpresarial
para la productividad y la competitividad.

Dentro de la ejecucion del Programa Universidad para el Trabajo han suscrito
convenios con el INA: el Instituto Teenoldgico de Costa Rica (I'I'CR), la Universidad
Nacional (UNA), la Universidad Estatal a  Distancia (UNBED), la  Escuela
Centroamericana  de  Ganaderia (KCAG), el Centro de Investigacién vy
Petfeccionamiento para la Educacién Técnica (CIPET), el Colegio Universitatio de
Cartago (CUC), el Colegio Universitario de Alajuela (CUNA), el Colepio Universitario
de Puntatenas (CUP), el Colegio Universitario para el Ricgo y el Desarrollo del
Trépico Seco (CURDTS) y el Colegio Univessitatio de Liméa (CUNLIMON), y con
el proposilo de articular su participacién en dicho programa y facilitar ef acceso a los
procesos educativos y de fuormacion para el trabajo que desarrollan.

Dichas instituciones son intcgrantes de este Consejo ~cuyo objeto es la articulacion
académica catre ellas-, por Io que no podtia cjecutarse accién alguna en la articulacion
del Programa Universidad para el Trabajo sin que ello incidicra también con los
acuerdos y materias normadas por dichas instituciones en el “Comenio de Articulaciin y
Cooperucian de la Educacidn Superior Estatal de Costa Rica”, suscrito el 22 de sctiembre de
1997;



SE ACUERDA EN FIRME:

Tener como micmbro integrante de estc Consejo de Articulacion de la Educacion Superior
Iistatal de Costa Rica al Instituto Nacional de Aprendizaje (INA), ley Organica niunero
0868 de 6 de mayo de 1983, representado por su Presidente Ljecutivo, licenciado Roger
Carvajal Bonilla, para cfectos de facilitar la ejecucion y ¢l cumplimiento de los abjetivos del
Programa Universidad para el Trabajo.

San José, 25 de octubre del 2004,

Yamileth Gonzalez Garcia Francisco Romero Royo
Rectora, DCR Director General, KCAG
Eugenio Trejos Benavides Nora Ma. Lizano Castllo
Rector, ITCR Directora Ejecutiva, CIPET
Sonia Marta Mora Escalante Alvaro Romdn Morales
Rectora, UNA Decano, CUC
Rodrigo Arias Camacho Marcelo Prieto Jiménez
Rector, UNED Decano, CUNA
Edith Lamas Aparicio
Decana a.i, CUP
Jorge Rodriguez Chaverri
Decano, CURD'T'S

Marianita Harvey Chavarria

Decana, CUNLIMON

wm\dir\constisarticuiacson\enrd 9-ina dac*28. 10, MMV



Anexo #3

Plan de Accién para la Implementacion del Convenio de Articulacion y
Cooperacion de la Educaciéon Superior Estatal de Costa Rica.

CONSEJO DE ARTICULACION DE LA EDUCACION SUPERIOR ESTATAL DE COSTA RicA

Minuta de la sesién N°42 *

Celebrada el dia lunes 23 de mayo del 2005 en las oficinas del Consejo Nacional
de Rectores (CONARE), en Rohrmoser, Pavas.
Asisten:
Lic. Marcelo Prieto Jiménez, Decano, Colegio Universitario de Cartago
(CUNA), quien coordina
Dra. Yamileth Gonzéalez Garcia, Rectora, Universidad de Costa Rica (UCR)

M.Sc. Eugenio Trejos Benavides, Rector, Instituto Tecnologico de Costa Rica
(ITCR)

Rodrigo Arias Camacho, M.B.A., Rector, Universidad Estatal a Distancia
(UNED)

Dr. Francisco Romero Royo, Director General, Escuela Centroamericana de
Agricultura y Ganaderia (ECAG)

Lic. Roger Carvajal Bonilla, Presidente Ejecutivo, del Instituto Nacional de
Aprendizaje (INA)

M.Sc. Nora Maria Lizano Castillo, Directora Ejecutiva, Centro de Investigacion
y Perfeccionamiento para la Educacién Técnica (CIPET)

Lic. Mario Morales Gamboa, Decano, Colegio Universitario de Cartago (CUC)

M.Sc. Edith Lamas Aparicio, Decana a.i., Colegio Universitario de Puntarenas
(CUP)

Ing. Jorge Rodriguez Chaverri, Decano, Colegio Universitario para el Riego y el
Desarrollo del Trépico Seco (CURDTS)

Marianita Harvey Chavarria, M.B.A., Decana, Colegio Universitario de Limén
(CUNLIMON)

M.Sc. José Andrés Masis Bermudez, Director, Oficina de Planificacion de la
Educacion Superior (OPES).

Ausente con excusas:
Dr. Carlos , Rector a.i., Universidad Nacional (UNA)
Lic. Gaston Baudrit Ruiz, Asesor Legal, Consejo Nacional de Rectores
(CONARE).



Se inicia la reunién a las nueve horas con cuarenta minutos.

Asuntos tratados

1. Minuta
SE ACUERDA EN FIRME aprobar la minuta de la reunion nimero 41.

2. Reunién con la Comision Técnica

Se recibe a los miembros de la Comision Técnica de Articulacion, quienes
proceden a presentar el documento “Plan de Accién para la implementacion
del Convenio de Articulacion y Cooperacion de la Educacion Superior
Estatal de Costa Rica”, que atiende las observaciones realizadas por reunion
llevada a cabo con la participacion de miembros de este Consejo y de la Comisién
Técnica de Articulacion, el 28 de marzo.

a) Se conoce, se discute y SE ACOGE el siguiente:

Plan de Accion para la implementacion del
Convenio de Articulacién y Cooperacion de la Educacién Superior Estatal de
Costa Rica
1. Disefio Curricular.
1.1Solicitar la colaboracion del Consejo Superior de Educacion para que
designe una persona que trabaje conjuntamente con las universidades
estatales y los colegios universitarios en el area de articulacion curricular.
Responsable: Consejo de Articulacion.
1.2Formar una comision para que trabaje en los aspectos que se indican a
continuacion, la cual estara integrada por:
- Un representante del Consejo Superior de Educacion.
- Un representante de la Division Académica de OPES-
CONARE.
- Un representante de los colegios universitarios familiarizado con
asuntos curriculares.
- Un representante de la Comisién Técnica Interinstitucional

(quien coordina).



Responsable: Consejo de Articulacion.

La comisidn anterior trabajara en los siguientes aspectos y debera

presentar un informe cinco meses después de constituida.

1.2.1

1.2.2

123

Realizar un estudio de los requerimientos que solicitan el CONARE y
el Consejo Superior de Educacion en materia de disefio curricular.
Elaboracion de un manual de articulacion curricular en que el se
describa un procedimiento unificado para los procesos de
articulacion curricular.

Elaborar un plan de capacitacion para los colegios universitarios en

materia de disefio curricular.

2. Programas académicos interinstitucionales.

Para la adecuada implementacion y seguimiento de las siguientes

acciones, se constituird a partir del afio 2006 la Unidad Técnica de Articulacion,

la cual estara integrada por un funcionario de la Vicerrectoria de Docencia de

cada una de las universidades junto con un funcionario de la Division
Académica de OPES.
2.1 Cuantificacion de cupos.

2.1.1

2.1.2

Cada universidad debera hacer una cuantificacion de los cupos de
que dispone para atender la demanda de ingreso de los graduados
de los colegios universitarios, segun lo estipulado en los articulos 6 y
7 del Convenio de Articulacion y Cooperacion de la Educacion
Superior Estatal de Costa Rica.

También se deberan cuantificar los recursos humanos y de
infraestructura necesarios para atender la demanda de ingreso de
los graduados de los colegios universitarios.

Responsables: Consejo de Articulacion, Comision Técnica

Interinstitucional.

Plazo: Octubre 2005.

2.2 Articulaciéon de carreras ya establecidas en los colegios.

Las siguientes acciones deben continuarse impulsando en forma

bilateral

entre los colegios universitarios y las respectivas unidades



académicas de las universidades estatales con el apoyo de la Unidad Técnica

de Articulacion y bajo la coordinacion de la Comision Técnica Interinstitucional.

Esta comision debera definir los plazos para cada una de las acciones.

221

2.2.2

2.2.3

224
2.2.5

Realizar un inventario de las carreras que estan articuladas y la
forma de articulacién. En el caso de las que no estan articuladas, los
colegios universitarios deben analizar cuales tienen posibilidad de
articularse.

Coordinar con las unidades responsables para analizar la pertinencia
y las posibilidades de la articulacion

Realizar los ajustes correspondientes en el plan de estudios (incluir
los programas de cursos)

Establecimiento de criterios minimos para la articulacién curricular
Establecer mecanismos o0 procedimientos de seguimiento vy

evaluacion de la articulacion.

2.3Apertura de nuevas carreras articuladas.

231

2.3.2

2.3.3

2.3.4

2.3.5

Las siguientes acciones se impulsaran a partir del afio 2006:

Realizar un estudio de mercado por region para determinar la
necesidad o pertinencia de la creacion de nuevas carreras
Establecer un listado de posibles carreras a crear.

Realizar una priorizacion de las carreras a articular, tomando en
cuenta tanto el interés de los estudiantes como las necesidades del
pais.

Coordinar con las unidades responsables para establecer los
correspondientes tramos de diplomado, bachillerato y licenciatura.
Elaborar una carta de entendimiento en la cual se delimiten las

responsabilidades entre las instituciones participantes.

Responsables: Consejo de Articulacion, Comision Técnica Interinstitucional.

2.4Manual de procedimientos.

La Unidad Técnica de Articulacion debera elaborar un manual de

procedimientos que ordene y aclare los pasos a seguir para cumplir con

cada una de las actividades derivadas del Convenio de Articulacion y



Cooperaciéon de la Educacion Superior Estatal de Costa Rica, incluyendo
las diferentes formas de articulacion y la atencion ante las modificaciones
de programas. Se propone un plazo de seis meses a partir de la
conformacion de esta unidad técnica.

3. Cooperacion internacional.

Esta accion debe iniciarse a partir de la aprobacion de este plan y tendra
caracter permanente.
3.1Asesoramiento por parte de las Oficinas de Cooperaciéon Internacional de

las universidades y del INA a los colegios universitarios en los siguientes

aspectos:

e Busqueda de convenios internacionales.

e Administracién de fondos.

e Temas prioritarios y politicas que regulan la cooperacion internacional.

e« Componentes de los proyectos.

Responsables: Consejo de Articulacion 'y Comisidbn  Técnica
Interinstitucional.
4. Cultura Organizacional.

Estas acciones pueden iniciarse en el afio 2005 con el nombramiento de
la comisidn a que se hace referencia. Se pretende ademas, que algunas de las
acciones propuestas puedan desarrollarse durante este afio. Para el afio 2006,
esta comision podra contar con la colaboracién de la Unidad Técnica de
Articulacion.
4.1Crear una Comision Especializada integrada por funcionarios de los

programas que se van a articular, Vida Estudiantil y Oficinas de Registro de
las universidades para que promueva la creacién de un ambiente propicio
para la implementacion del Convenio de Articulacion.
Algunas de las actividades que realizara la comision anterior, seran
las siguientes:
4.1.1 Organizar seis actividades al afio conjuntamente con los
responsables académicos de los programas respectivos en cada



institucién, con el fin de crear conciencia sobre la necesidad de la
articulacion.

4.1.2 Elaborar un desplegable (brochure) y un video que explique en forma
resumida los alcances del Convenio de Articulacién, haciendo
especial énfasis en las ventajas de dicho convenio.

4.1.3 Organizar una actividad anual para invitar a un experto internacional
en materia de articulacion universitaria con el fin de intercambiar
informacion y conocimiento en el campo.

4.1.4 Encargar a los Departamentos de Vida Estudianti de las
universidades estatales para que se le brinde un proceso de
induccion y seguimiento a los estudiantes provenientes de colegios
universitarios, durante el primer semestre de permanencia en la
universidad.

Responsables: Consejo de Articulacion, Comision Técnica Interinstitucional.

5. Inventario de uso compartido de instalaciones y recursos humanos.
5.1Realizar una cuantificaciéon y disponibilidad de recursos materiales y
equipos tanto en los colegios universitarios como en las universidades,
incluir: aulas, equipo, vehiculos, laboratorios, etc. Este estudio debe estar
concluido al 30 de setiembre de 2005. Ademas debe elaborarse un
formulario para uniformar la informacion.
Responsables: Consejo de Articulacion, Comision Técnica
Interinstitucional.
6. Autoevaluacion.

Se pretende que los colegios universitarios inicien procesos de
autoevaluacion de sus labores académicas, de modo que a mediano plazo
puedan someter algunos de sus programas a procesos de acreditacion con el
SINAES. En este sentido se propone la realizacion de una actividad para el afio
2005, pero el proceso debe continuar en forma permanente durante los
siguientes afios.
6.1Realizar un Taller con el objetivo de sensibilizar y capacitar en el campo de

la autoevaluacion a los representantes de los colegios universitarios.



6.2Las caracteristicas de dicho taller serian las siguientes:

» Cada colegio define sus participantes.

e CONARE apoyaria la actividad mediante la Comision de Apoyo a los
Procesos de Autoevaluacion y Acreditacion. Esta comision definiria la
metodologia del taller.

* Fecha probable: viernes 1° de julio de 2005.

e Lugar: CONARE o el CUNA.

e Los colegios universitarios participantes asumen los costos de
alimentacion, materiales, etcétera.

6.3Al 29 de julio de 2005 cada colegio universitario debe tener conformadas
las comisiones de autoevaluacion y su respectivo coordinador.

6.4Al 30 de octubre de 2005, las comisiones de autoevaluacion de cada
colegio universitario deben tener definidas las metodologias y cronogramas
para el desarrollo de los procesos de autoevaluacion.

Responsables: Consejo de Articulacion, Comision Técnica Interinstitucional.

7. Actualizacién de los sistemas de informacion en los colegios universitarios.

7.1Cada colegio universitario debe determinar un cronograma para tales
efectos.

7.2Los responsables del area de informatica de cada colegio deben participar
en los procesos de sensibilizacion y capacitacion de autoevaluacion.

7.3Los colegios universitarios deben de hacer esfuerzos por articular una

“comision intercolegial de informatica”.

Responsables: Consejo de  Articulacion, Comisibn  Técnica
Interinstitucional.

b) SE ACUERDA EN FIRME remitir el documento anterior al Consejo Nacional de

Rectores (CONARE) con el fin de que se tomen los acuerdos pertinentes para

la implementacion del mismo.

3. Reunidn con Consejo Superior de Educacion

SE ACUERDA EN FIRME solicitar una reunién conjunta con el Consejo

Superior de Educacion, pues se reitera el interés en aclarar aspectos relacionados



con la apertura de programas académicos en los colegios universitarios
articulados con las universidades estatales a partir de la firma del Convenio de
Articulacion y Cooperacion de la Educacion Superior Estatal en Costa Rica.

4. Reunion con el Ministerio de Educacion Publica

SE ACUERDA EN FIRME solicitar al sefior Ministro de Educacion Publica,

licenciado Manuel Antonio Bolafios Salas, asistir a la préxima sesion de este

Consejo.

7. Proxima sesion

SE ACUERDA EN FIRME llevar a cabo la proxima reunion el lunes 4 de julio del
presente afo.

Finaliza la reunion a las once horas con treinta y cinco.

lvm/mr42-MMV*24.7.2005

* Aprobada en la sesion N°43



Anexo #4
Formulario de solicitud de ingreso a carrera (DS1),

Universidad de Costa Rica

Primer apellido Segundo apellido MNombre
Datns personales:

Nacionalidad

Documento de identidad

[ oo e semstcmumnene [ |[ T T T )T T T ]

Datos universitarios:

i Ha sido estudiante de la U.CR.7? |:| N |:| 51 | | | | | | ]
N” de camné de ln Universidad de Costa Rica
(Graduado (a) de la UCR? [ |wo [ s
iGraduado (a) de otra universidad? |:| MO l:l 51
Nombre de la Universidid:
Paix:
Diploma obtenido — — ]
(Presenfe origimal v | i del e
Recinto ¥y Carrera:
Recinto al cual deses ingresar: S et cmmdrmjm
Carrera a la cual desea ingresar: [ | ' [ | |J

Nombrr de In carrera Cddigo de la carrera

T3 e st it G



Direccion del domicilio del o la estudiante:

Provincia Cantdn Dristrita

Direccion exacta:

[IIII | ||

ﬁ.‘cd!es. avenidas u olras serios)

FENAEFRERENE

| |
(L] LI ANEETRIANERERS NS
Apmmduh:smi'l |m....m..l.-.p L_._‘MMP_ Lugar
Direccion electronica: [

2 Trabaja? D R |:|s|

Niuimeros telefénicos:

5 O N 5 0 Oy I R

Habulacata Personal [ire

SELLE DE L4
UNIDAD
ACALEMICA

rﬂebe seguir las siguientes instrucciones:

I, Complete todos los espacias de este formulario con letra de imprenta v de la forma mds elara posible.
2. Escriba su nombre y dos apellidos conforme apavecen en su cédula de identidad o pasaporte.
3. Entregue su solicitud acompaioda de;

1.1 Original y fotocopia del diploma olvenido en la Edicacion Superior.

3.2 Original v fotocopia por ambos lados de la cédula de identidad o pasaporre.

3.3 Original de la certificacion de notas aprobadas y no aprobadas.

34 Recibo cancelado




Anexo #5
Solicitud de Ingreso por otras vias de admision
Tecnoldgico de Costa Rica

INSTITUTO TECNOLOGICO DE COSTA RICA
DEPARTAMENTO DE ADMISION Y REGISTRO
PROGRAMA DE ADMISION

SOLICITUD DE INGRESO POR OTRA VIAS DE ADMISION

(] EXENCION DE EXAMEN DE ADMISION

[ ] CONVENIO DE ARTICULACION

DATOS PERSONALES

Nombre:

Documento de ider;tidad:. Génera: FL] ML
Teléfono residencial: Teléfono celular:

Fax: E-mail:

Pais: Provincia:

Canton: Distrito:

Direccién exacta:

Centro de Estudios de Procedencia:

CARRERA QUE DESEA CURSAR EN EL ITCR

Nombre: | Cédigo:
Sede: Jornada: Diurna | Nocturna ()
Es usted graduado del ITCR ~ Si () No () | Carné:
Firma del solicitante Fecha Sello de recibido ITCR

PARA USO EXCLUSIVO DEL AREA DE ADMISION

Cupos disponibles

en la carrera Promedio Posicion Obtenida Resultado Final
Ponderacién
solicitada
| Aprobado
| Rechazado
Pendiente

Observaciones




Anexo #6

Formulario de Reconocimiento,
Tecnoldgico de Costa Rica

. Instituto Tecnoldgico de Costa Rica
A \\‘\,"\-‘_v Vicerrectoria de Vida Estudiantil v Servicios Académicos No
e Departamento de Admision y Registro '
-~ P ¥

meears Lquiparacion de Asignaturas

Cameé Nombre N
E- mail - _ Teléfono Habitacion —
Teléfono Celular Firma del Estudiante

1\ - J

Universidad de Procedencia

Anote las materias que aprobé en la universidad de procedencia

COMGo NOMBRE DE LAASIGNATURA N® CREDITOS

Anote la materia que imparte el Instituto Tecnolbgico de Costa Rica
v desca cquiparar con la(s) que usted aproba

CODIGO NOMBRE DE LAASIGNATURA

Documentos que debe presentar (ver indicaciones al dorso)

Ohservaciones

Recibido

L - - )

Original: Depto. de Admisién vy Registro
Copia: Estudiante




Documentos que debe presentar con la solicitud de
equiparacion de asignaturas

*  Certificacion oficial de calificaciones, que incluya: nombre de la materia, calificacion, valor académico
(créditos). Nota minima de aprobacion y escala de calificaciones

* Contenido Pragmatico de cada asignatura que desea someter a equiparacion, sellados y firmados por
las autoridades universitarias competentes

* Recibo de la tesoreria del L T.C.R.. por cancelacion del derecho de equiparacion solicitado.

*  Sila asignatura que desea equiparar fue aprobada en el extranjero, debe presentar los documentos
debidamente AUTENTICADOS por:

a) Firma de la Persona autoriza de la Oficina Legal de la Universidad en la que se gand
las materias, dando fe de la oficialidad de la documentacion.

b) Firma de la Autoridad competente gubernamental avalando la firma anterior. Esta
debe existir cuando el consulado de Costa Rica en ¢l Pais donde se realizan los
estudios asi lo requiera.

c) Firma del Consul de Costa Rica en el pais donde aprobo los cursos.

d) Firma autorizada del Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto de Costa Rica
avalando la firma el Consul.

¢) Si la documentacion esta en idioma diferente al espaiiol, debe ser traducidos
oficialmente por ¢l Ministerio de Relaciones Exteriores en Costa Rica.

NOTA:

El estudiante que desee realizar una equiparacion, no debera matricular el curso, pues implicara un doble
registro en su curriculo académico, se le reportara la nota del curso y el resultado del la equiparacion por
separado; si la materia fue matriculada debera realizar el proceso de retiro de materias para que no se vea
afectado su rendimiento académico.



Anexo #7

Formulario de Solicitud de Empadronamiento
Universidad Nacional

FE oo
SOLICITUD DE

cetia wici DEPARTAMENTO DE REGISTRO EMPADRONAMIENTO
Margue con una X:

D Ingresa D Reingresa D Conrmbio de Carrem D Clera opcion a Carrera

*  Lainformacidn que nos brinda es estrictanmenre confidencial y es de suma importancia para la Universidad por lo que le rogamos

UNA Ne 9849

LINIVERSIDALD i
NAGCION AT VICERRECTORIA ACADEMICA

proporcionar todos los daros especificos en este formulario.
DECLARACION JURADA:

Me doy por enterado(a) que cualquier falsedad en los datos suministrades por mi o por falta de algun documenta,
invalida todo el proceso de empadronamiento y matricula, previa comprobacion de tal eventualidad.

e LTI T T wr conl FLITLILITT]  aweeee [TTT]
(T OO I I

Primer apellido Sepundo apellido MNombre completo

HENEENNEEEENEEEENEEEEEEEE
D Soltcro l:l Divorciada D Viudo D Unién libre D()trn
DMasculinu Dchcninn Fecha de ient I DL |—| ML I—"l | - I ‘

Tipo de estudiante:

I te o cédula de resid

Estado Civil: I:I Casado

Géncros

Fiar

MNacionalidad:

Lugar de residencia per

Provincias Cuntén: Driserico:

Otras gefias:

Telef, hab‘:l ] ’ I_I I l I J

E-mail:

vt TT-[TTT]

Apartado postals

(Escribe correctamente y todo cn miniscule)

NOMBRE DE CARRERA Y CODIGO: EE]jj:I:l

Firina del extud 5 : Fecha:

UNA

a7
St

ZACION DE

Diveaa y seile
Ulnideed Académice

EM

NOMBRE DE LA CARRERA
{Dor fuvor, verifique si ¢l notnbre de bt corrers st corvecto)

| UNA

BT SHRL RECIBIDO FOR DIGITADO POR
Nembre: Nombre: .
Puesto: Puesto:
Firma: Firma:
IFecha: - Fecha: 1

N* de Comprobante de E I icnta:




Anexo #8
Formulario de Solicitud de Reconocimiento,

Universidad Estatal a Distancia

NAWEEEE Y4 EHUDISE T TR WS WO YIS00 YISVEBOLN

= VOVEQHdY dY e

OPUSAIRU| T D000 .

DIUBIWIDOUSDSY 0D UGEWo? || ydoD

= ousiBen 60 ouO WBUD

(( NOISINOD HOQYNIGHO0O ViNHLd ) VHD34 3INVIGNLS3 130 viEE )
Dyosad .
“hy LN ugseg
O oN 1 o
o 5 SINCIDYAUISHO
Y1IdWOD anuznos <
L
51
sh
_F i L
| €L
B zL
18
ok
6
= 8
= L
T 9
s
v
&
L
SINOIOVALISEO / VHNLYNDISY | womamoo a3ann v 051005 | | soucas NYOZONOD3H 3 =
& WIDONOD3H NOISINGD OAISTTOX3 ) | 3am JLHYJII 3ND YHNLYNDISY PRSELT OLIOI0S 30D VENLYNDISY
( / ; DIDUBPas0l] 8p POPEIOAUN ‘ouojala]
VaIgI23Y 30 YHO34 4 ‘CuoysiaAun olueD DEIND enb oIeNDD
|euicy ; ‘epcdosod o oInpad ‘eugquuopy
—
T ouy ‘opoued e

OINIINIDONODIY 3@ antidIos

OINIINIDONOT3Y 30 NCISINOD
STNUINVIONISI SCINNSY 3A NOIDDRIIa
VIONVYISIA V TYLV1S3 QVQISYIAINN

™.



RECIBO DE DOCUMENTOS

Documentos presentados para tramite de solicitud de reconocimiento de

materias cursadas, en otfras universidades:

Original de la certificacion de estudios.

Programas sellados de cada asignatura que solicite para
reconocimiento, excepto de ESTUDIOS GENERALES si estos son
cursados en Costa Rica.

Presentar recibo cancelado de acuerdo al arancel vigente (consultar
con su Centro Universitario).

Los estudiantes que soliciten equiparacion de asignaturas en carreras

que tienen REQUISITO DE INGRESO A CARRERA, DEBE ADJUNTAR:

a) Fotocopia de la resolucion de Ingreso a carrera, con el visto
bueno de la original, fiirmado y sellado por el Administrador del
Cenfro Universitario.

b) Fotocopia de los fitulos que haya obtenido en ofras
universidades, con el visto bueno del original, frmado v sellado
por el Administrador del Centro Universitario,

Unicamente para estudiantes que cursaron estudios en Universidades
Privadas, deben presentar ademds de lo anteriormente citado, lo
siguiente:

Carta del CONSEJO NACIONAL DE EDUACION SUPERIOR que acredite
gue la Universidad y lo carrera que cursé el estudiante, fueron
reconocidas.

Los estudios cursados en Universidades fuera del pais, deberan
presentar la documentaciéon debidamente autenticada y traducida.

NOTAS:

i
2.

No se tramitara ninguna solicitud con documentacion incompleta.
No se debe presentar solicitudes de asignaturas, que sean parte del
titulo que es requisito de ingreso a carrera.

Para uso del C. U.
Marque con x

Q

Q
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